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Mazkur ushbu o’quv-uslubiy majmua Samargand davlat universiteti 5110400-
Biologiya o gitish metodikasi bakalavriat ta’lim yo’nalishlari o’quv rejasidagi
“Axborot texnologiyalari va jarayonlarni matematik modellashtirish” fani bo’yicha
Samargand davlat universiteti tomonidan tasdiglangan namunaviy va dasturi asosida
ishlab chiqgilgan.

“Matematik modellashtirish” kafedrasining 2019 yil dagi
__—son majlisida muhokama etilgan va fakultet kengashida muhokama qilish uchun
tavsiya etilgan.

Kafedra mudiri: prof. B.X.Xo’jayorov
“Amaliy matematika va informatika” fakulteti o’quv-uslubiy kengashining
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O’quv-uslubiy kengashi raisi: dots. Sh. Mamatov

“Amaliy matematika va informatika” fakulteti ilmiy kengashining 2019 yil
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Fakultet kengashi raisi: dots. A.B. Babayarov

Kelishildi:
O’quv uslubiy boshgarma boshlig’i
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ANNOTATSIYA

Ushbu o’quv-uslubiy majmua oliy o’quv yurtlari 5110400- Biologiya o qitish
metodikasi bakalavriatura ta’lim yo’nalishlari 1-kurs talabalariga mo’ljallangan.

Axborot texnologiyalari (shuningdek - axborot-kommunikatsiya
texnologiyalari):

e axborotni gidirish, to'plash, saglash, gayta ishlash, ta'minlash, targatish
jarayonlari, usullari va bunday jarayonlar va usullarni amalga oshirish usullaridir;

e ma'lumotlarni to'plash, saglash, gayta ishlash, uzatish va foydalanish
funksiyalarini bajarishda kompyuter texnologiyalaridan foydalanish usullari va
usullari;

e ma'lumotlarni to'plash, gayta ishlash, saglash va targatish uchun zarur
bo'lgan resurslari sifatida jamiyatning har bir bo’g’inida muhim ahamiyatga ega.

e Ya’ni, AT kompyuter texnologiyalari bilan birgalikda cheklanmagan
axborotni yaratish, uzatish, saglash va idrok etishning barcha sohalarini gamrab
oladi.

“Axborot texnologiyalari va jarayonlarni matematik modellashtirish” fan sohasi
axborot tizimlarini yaratish, rivojlantirish va ishlatish bilan shug’ullanadi hamda
axborotni shakllantirish, saglash, gayta ishlash, uzatishning asosiy printsiplarini
o rganishga mo’ljallangan. Axborot texnologiyalari kompyuter texnologiyalari va
boshga yugori texnologiyalar sohasidagi zamonaviy yutuglardan, eng yangi aloga
vositalari, dasturiy ta'minot va amaliy tajribadan foydalangan holda, barcha sohalarda
vagt, mehnat, energiya va moddiy resurslarni qisqgartirish maqgsadida axborot
jarayonini samarali tashkil etish muammolarini hal gilish uchun asoslanadi va ogilona
foydalanishga chagiriladi. inson hayoti va zamonaviy jamiyat. Axborot
texnologiyalari o'zaro ta'sir giladi va ko'pincha xizmat ko'rsatish, menejment, sanoat
ishlab chigarish, ijtimoiy jarayonlarning bir gismini tashkil etadi.
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Fanning mazmuni

Fanning
dolzarbligi va
gisgacha
mazmuni:

Fanni o‘aitishdan mausad - Fanning magsadi.

Talabalarda kompyuter va kompyuter sistemalari, ularning
to’lagonli imkoniyatlari hagida aniq tasavvurni shakllantirish;
Kompyuterlarning ishlash prinsiplari, texnik va dasturiy ta’minot
to’g’risida umumiy tushuncha hosil qilish;
Tabily fanlar sohasidagi mutaxassis faoliyatida zarur bo’lgan dasturiy
ta’minotdan samarali foydalana olish mahoratini hosil qilish;
Yangi informasion texnologiyalarga suyangan holda zamonaviy
dasturiy tizimlardan samarali foydalanishga va 0’z kashida go’llashga
o’rgatish.

Fanning vazifasi va mutaxassis tayyorlashdagi tutgan o’rni.

Tabiiy fanlar ixtisosligida o’qgiydigan talabalar uchun Ta'limda
axborot texnologiyalari fanini o’rganish katta ahamiyatga ega.
Tabiiy fanlar sohasidagi mutaxassis uchun zamonaviy kompyuterladan
foydalanishni bilish, foydalanuvchi uchun mo’ljallangan dasturlarni
ishlata olish talab qilinadi. Fan dasturida zamonaviy axborot
texnologiyalari va ularning hozirgi jamiyatda tutgan o’rni, zamonaviy
kompyuterlarning tuzilishi, ishlash prinsiplari, arxitekturasi va
kompyuterlarning texnikaviy ta’minotini o’rganishga katta e’tibor
berilgan. OSlar, Windows muhitida ishlash, MS Office paketi
dasturlaridan foydalanish, Kompyuter tarmoglarida jumladan, Internet
mubhitidan foydalanish, Windowsning multimedia imkoniyatlari bilan
tanishish, Web sahifalari va hujjatlar yaratish, masofali ta’lim va uning
elementlari, tarjimon dasturlar, kompyuter grafikasi va ma’lumotlarni
kompyuterga Kiritishning avtomatik vositalari kabi asosiy bilimlarga
ega bo’lishlari lozim. Shu sababdan, tabiiy fanlar sohasidagi
mutaxassislarning kasbiy talablarini hisobga olgan holda, yuqorida
sanab o’tilgan kompyuter dasturlarini talabalarga o’rgatish fanning
asosiy vazifasi hisoblanadi.

Fan bo’yicha talabalarning bilimiga, ko’nikma va malakasiga
go’yiladigan talablar
Ta'limda axborot texnologiyalari o’quv fanini o’zlashtirish
jarayonida amalga oshiriladigan masalalar doirasida bakalavr:

e olingan bilim va ko’nikmalar natijasida  talabalar
kompyuterlarning texnik va dasturiy ta’minoti,
kompyuterlarning ishlash prinsiplarini bilishlari kerak.

e vyangi informasion texnologiyalarga suyangan holda zamonaviy
dasturiy ta’minotdan samarali foydalana olish ko’nikmalariga
ega bo’lishi kerak.

e OSlar, Windows muhitida ishlash, MS Office paketi
dasturlaridan foydalana bilish. Kompyuter tarmoglarida
jumladan, Internet muhitidan foydalanish,  Windowsning
multimedia imkoniyatlaridan xabardor bo’lish, Web sahifalari
va hujjatlar yaratish, masofali ta’lim va uning elementlari,
kompyuter grafikasi va ma’lumotlarni kompyuterga kiritishning
avtomatik  vositalari, tarjimon dasturlardan foydalanish




malakalariga ega bo’lishi kerak.

Fanning o’quv rejadagi boshqga fanlar bilan o’zaro bog’ligligi va
uslubiy jihatdan uzviy ketma-ketligi

Ta'limda axborot texnologiyalari fani belgilangan reja asosida
1- va 2- semestrlarda o’gitiladi. Talabalarning Ta'limda axborot
texnologiyalari fanida olgan bilimlari mutaxassislik fanlarini yangi
pedagogik va axborot texnologiyalardan foydalanilib o’rganishda va
mustaqil ishlarni bajarishda texnik vositalar - kompyuter va uning
gurilmalari, tarjimon dasturlarlar, elektron darsliklardan, Internet va
elektron kutubxonalaridan foydalanilganda go’l keladi.

Fanning ishlab chigarishdagi o’rni

Malakali mutaxassis faoliyatida dunyo yangiliklaridan xabardor
bo’lish, fan sohasidagi yangiliklarni bilish asosiy o’rin tutadi. Bunda
ham kompyuter birinchi yordamchi bo’lib xizmat giladi. Dunyo
yangiliklaridan Internet orgali xabardor bo’lishning eng tez va qulay
usullaridan foydalanishni bilish, elektron pochtadan mukammal
foydalanishni bilish zarur. Shuningdek xozirgi kun talabalar yangi
bilimlarni egallashda ta’lim jarayonida va mustaqil ta’limda axborot
texnologiyalardan unumli foydalana olishni talab giladi. Bu kabi
qulayliklar bo’lajak mutaxassislar uchun katta ahamiyat kasb etadi.
Fanni o’gitishda zamonaviy axborot va pedagogik texnologiyalar

Ta'limda axborot texnologiyalari fanini o’zlashtirishi uchun
o’qitishning ilg’or va zamonoviy usullaridan foydalanish, yangi
axborot-pedagogik texnologiyalarni tadbig gilish muhim ahamiyatga
egadir. Fanni o’zlashtirishda darslik, o’quv va uslubiy go’llanmalar,
ma’ruza matnlari, targatma materiallar, elektron materiallar, virtual
stendlar va elektron darsliklar foydalaniladi. Ma’ruza, amaliy
darslarda mos ravishdagi ilg’or pedagogik texnologiyalardan
foydalaniladi.




Talabalar
uchun talablar

Universitetning odob-ahloq kodeksi talablarigi gat’iy rioya qilish,
shuningdek: -professor-o“qituvchi auditoriga kirganida o‘tirgan joydan
turib “Assalomu alaykum” deb kutib olish;

- uyali aloga vositalarini o*chirib qo‘yish;

- professor-o‘gituvchidan so‘ng dars mashg*ulotiga kech kelgan
talaba auditoriyaga Kiritilmaydi;

- professor-o‘qituvchi va guruhdoshlarga go‘pollik gilmaslik, so‘z
talashmaslik, hurmat bilan munosabatda bo*lish;

- universitet ichki tartib - intizom qoidalariga rioya qilish;
-kiyinish talablari (madaniyati) ga rioya qilish;

-mashg‘ulotlar vaqgtida o*gituvchining ruxsatisiz auditoriyadan
chigmaslik (umuman dars jarayonida auditoriyadan sababsiz chigishga
ruxsat berilmaydi);

- uy vazifasi va mustaqil ish topshiriglarini 0z vaqtida va sifatli
bajarish;

-ko‘chirmachilik (plagiat) gilmaslik;

- darslarga gatnashish majburiy, sababsiz 2 (ikki) va undan ortiq
dars goldirgan talaba keyingi mashg*ulotlarga tegishli sabablarni
aniglaganidan keyin fakultet dekanining ruxsati bilan dars
mashg\ulotlariga Kiritiladi;

- sababli dars goldirilgan taqdirda, professor-o*gituvchiga
ma’lumotnoma taqdim etish;

- har ganday holatlarda ham goldirilgan darslar gayta
o‘zlashtirilishi shart;

- ma’ruza va amaliy darslariga oldindan tayyorlanib kelish va faol
ishtirok etish;

- go‘shimcha ravishda bajarilgan taqdimot, mustaqil ish, referat,
turli xil tadbirlar va ilmiy- amaliy anjumanlarda

ma’ruzalar bilan ishtirok etganligi uchun qo’shimcha ballar beriladi;
- talabaga o‘z vagtida bajarilmagan mustagqil ish, uy vazifasi,
tartib - intizomi bo‘yicha jarima ballari belgilanadi;

- talaba reyting ballidan norozi bo*lsa fan bo*yicha nazorat turlari
e’lon gilingan vagtdan boshlab 1 kun mobaynida fakultet dekaniga
ariza bilan murojaat giladi va apellyatsiya komissiyasi shu kunning
0‘zida talabaning arizasini ko‘rib cliigib xulosa cliigaradi.

Elektron pochta
orqali
munosabatlar
tartibi

Professor-o‘gituvchi va talaba o‘rtasidagi aloga elektron pochta yoki
telegram orgali ham amalga osliirilishi mumkin, telefon orgali baho
masalasi muhokama gilimnaydi, lekin oraliqg, joriy va yakuniy
baholash fagatgina universitet hududida, ajratilgan xonalarda va dars
davomida amalga oshiriladi. Elektron pochtani ochish vaqti soat 15.00
dan 20.00 gacha.
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Fanning ishchi o’quv dasturi o’quv, ishchi o’quv reja va o’quv dasturiga
muvofiq ishlab chiqildi.

Tuzuvchi:

U.M.Rasulov— SamDU, Amaliy matemtika va informatika fakulteti “Matematik
modellashtirish va kompleks dasturlash” kafedrasi assistenti.

Tagrizchi:
I.Bozorov — SamDU, Amaliy matemtika va informatika fakulteti “Optimal boshgaruv

tizimlari” kafedrasi dotsenti.

Fanning ishchi o’quv dasturi “ Matematik modellashtirish va kompleks
dasturlash” kafedrasining 2019 vyil *“ ” avgustdagi 1-son yig’ilishida
muhokamadan o’tgan va fakultet kengashida muhokama gilish uchun tavsiya etilgan.

Kafedra mudiri : prof. B.Xo jayorov
Fanning ishchi o’quv dasturi “ Amaliy matemtika va informatika” fakulteti

0’quv-uslubiy kengashida muhokama etilgan va foydalanishga tavsiya gilingan (2019
yil “ " avgustdagi ___—sonli bayonnoma).

Fakultet o’quv-uslubiy kengashi raisi: A.Bobayorov

Kelishildi: O’quv uslubiy boshgarma boshlig’l B.Aliqulov
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Fan.dasturi Samarqand davlat universiteti amally matema
fakulteti kengashida ko'rib chigilgan va
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Fan dasturi Samarqand davlat universitetida ishlab chigildi.

Tuzuvchi:

Fayziyev B.M. - SamDU Amaliy matematika va informatika
fakulteti  Matematik  modellashtirish  va
kompleks dasturlash kafedrasi katta o’gituvchisi

Tagrizchilar:

Urunbayev E. - Matematik  modellashtirish va  kompleks
dasturlash kafedrasi dotsenti

Abdullayev A. - SamDU, “Axborotlashtirish  texnologiyalari®

kafedrasi dotsenti

Fanning dasturi Samarqand davlat universiteti o‘quv-uslubiy kengashining
2019yil“03" p £ dagi* // “-son majlis bayoni bilan ma’qullangan.

O*quv uslubiy kengash raisi: W prof.A.S.Soleev




KIRISH

Mazkur fan dasturi bakalavriat 5110400- Biologiya o gitish metodikasi
bakalavrlar tayyorlashga qo’yilgan malakaviy talablar asosida belgilangan tabiiy
fanlar sohasidagi mutaxassislarni kompyuterdan foydalanishga, kerakli kompyuter
dasturlarini ishlata olishga o’rgatish magsad qilib go’yilgan. Kompyuterlarning texnik
va dasturiy ta’minotining doimiy ravishda yangilanib, takomillashib borishini hisobga
olgan holda, har yili dasturga o’zgartirishlar kiritilishi ko’zda tutiladi.

Fanning maqgsad va vazifalari

Fanni o’gitishdan magsad: Talabalarda kompyuter va kompyuter tizimlari, ularning

to’lagonli imkoniyatlari hagida aniq tasavvurni shakllantirish;

- Kompyuterlarning ishlash prinsiplari, texnik va dasturiy ta’minot to’g’risida
umumiy tushuncha hosil qilish;

- Tabiiy fanlar sohasidagi mutaxassis faoliyatida zarur bo’lgan dasturiy ta’minotdan
samarali foydalana olish mahoratini hosil gilish;

- Yangi informasion texnologiyalarga suyangan holda zamonaviy dasturiy
tizimlardan samarali foydalanishga va 0’z kasbida go’llashga o’rgatish.

- yo’nalish profiliga mos bilimni, ko’nikma va malakani shakllantirishdir.

Tabiiy fanlar ixtisosligida o’giydigan talabalar uchun mazkur fanni o’rganish
katta ahamiyatga ega. Tabily fanlar sohasidagi mutaxassis uchun zamonaviy
kompyuterladan foydalanishni bilish, foydalanuvchi uchun mo’ljallangan dasturlarni
ishlata olish talab qilinadi. Fan dasturida zamonaviy axborot texnologiyalari va
ularning hozirgi jamiyatda tutgan o’rni, zamonaviy kompyuterlarning tuzilishi, ishlash
prinsiplari, arxitekturasi va kompyuterlarning texnikaviy ta’minotini o’rganishga
katta e’tibor berilgan. OSlar, Windows muhitida ishlash, Windowsning multimedia
imkoniyatlari bilan tanishish, MS Office paketi dasturlaridan foydalanish, kompyuter
tarmogqlarida jumladan, Internet muhitidan foydalanish, Web sahifalari va hujjatlar
yaratish, masofali ta’lim va uning elementlari, tarjimon dasturlar kabi asosiy
bilimlarga ega bo’lishlari lozim. Shu sababdan, tabily  fanlar sohasidagi
mutaxassislarning kasbiy talablarini hisobga olgan holda, yugorida sanab o’tilgan
kompyuter dasturlarini talabalarga o’rgatish fanning asosiy vazifasi hisoblanadi.



Fan bo’yicha talabalarning bilimi, ko’nikma va malakalariga go’yiladigan talablar

Talabalar fanni o’rganish jarayonida quyidagilarni bajara olishi lozim:
- olingan bilim va ko’nikmalar natijasida talabalar kompyuterlarning texnik va

dasturiy ta’minoti, kompyuterlarning ishlash prinsiplarini bilishlari kerak.

-yangi informasion texnologiyalarga suyangan holda zamonaviy dasturiy
ta’minotdan samarali foydalana olish ko’nikmalariga ega bo’lishi kerak.

- Windowsning multimedia imkoniyatlaridan xabardor bo’lish,

- Amaliy dasturlardan MS Office paketidan foydalana bilish,

- Kompyuter tarmoglaridan foydalanishni bilish,

- Mutaxassislikka doir ma'lumotlarni katalog va kalit so"zlar yordamida internet
tarmog’idan izlash,

- masofali ta’lim va uning elementlari,

- Elektron ragamli imzodan foydalana olish,

- Model va modellashtirish bosqichlari,

- Matematik modellashtirish va uning biologiya bilan tadgigotlarda tutgan o rni,

- Biologik terminlarni tarjimon dasturlari yordamida tarjima qgilish malakalariga
ega bo’lishi kerak.

O’quv rejadagi boshqga fanlar bilan bog’ligligi

Mazkur fan belgilangan reja asosida 1-2 semestrlarda o’qitiladi. Talabalarning
olgan bilimlari mutaxassislik fanlarini yangi pedagogik va axborot texnologiyalardan
foydalanilib o’rganishda va mustagil ishlarni bajarishda texnik vositalar - kompyuter
va uning qurilmalari, tarjimon dasturlar, elektron darsliklardan, Internet va elektron
kutubxonalaridan foydalanilganda qo’l keladi.

Fanni o’rganishda maktab va “Akademik lisey va kasb-hunar kollej” lar
informatika kurslarida olingan nazariy va amaliy bilimlar zarur bo’lsa, 0’z
navbatida bu fandan olingan bilimlar “Oliy matematika” umumkasbiy (Informatika,
Internet texnologiyalar, Kompyuter grafikasi va dizayn) va boshga mutaxassislik
fanlarining umumiy nazariyasini chuqur o’zlashtirishda ko’prik vazifasini o’taydi.

Fanni o’gitishda zamonaviy axborot va pedagogik texnologiyalar

O’quv jarayoni bilan bog’lig ta’lim sifatini belgilovchi holatlar quyidagilar:
yuqgori ilmiy-pedagogik darajada dars berish, muammoli ma’ruzalar o’gish,
darslarni savol-javob tarzida qizigarli tashkil qilish, ilg’or zamonaviy pedagogik
texnologiyalardan va mul’'timedia vositalaridan foydalanish, tinglovchilarni
undaydigan, o’ylantiradigan muammolarni ular oldiga qo’yish, talabchanlik,
tinglovchilar bilan individual ishlash, erkin muloqgot yuritishga, ilmiy izlanishga jalb
qilish.

Fanni loyihalashtirishda  quyidagi  asosiy konseptual yondoshuvlardan

foydalaniladi:



Shaxsga yo’naltirilgan ta’lim. Bu ta’lim o’z mohiyatiga ko’ra ta’lim
jarayonining barcha ishtirokchilarini to’lagonli rivojlanishlarini ko’zda tutadi. Bu
esa ta’limni loyihalashtirilayotganda, albatta, ma’lum bir ta’lim oluvchining
shaxsini emas, avvalo, kelgusidagi mutaxassislik faoliyati bilan bog’liq o’qish
magsadlaridan kelib chiggan holda yondoshilishni nazarda tutadi.

Tizimli yondoshuv. Ta’lim texnologiyasi tizimning barcha belgilarini o’zida
mujassam etmog’i lozim: jarayonning mantiqiyligi, uning barcha bo’g’inlarini
o0’zaro bog’langanligi, yaxlitligi.

Faoliyatga yo’naltirilgan yondoshuv. Shaxsning jarayonli sifatlarini
shakllantirishga, ta’lim oluvchining faoliyatni aktivlashtirish va intensivlashtirish,
o’'quv jarayonida uning barcha qobiliyati va imkoniyatlari, tashabbuskorligini
ochishga yo’naltirilgan ta’limni ifodalaydi.

Dialogik yondoshuv. Bu yondoshuv o’quv munosabatlarini yaratish
zaruriyatini bildiradi. Uning natijasida shaxsning 0’z-o0’zini faollashtirishi va 0’z-
0’zini ko’rsata olishi kabi ijodiy faoliyati kuchayadi.

Hamkorlikdagi ta’limni tashkil etish. Demokratik, tenglik, ta’lim beruvchi va
ta’lim oluvchi faoliyat mazmunini shakllantirishda va erishilgan natijalarni
baholashda birgalikda ishlashni joriy etishga e’tiborni qaratish zarurligini bildiradi.

Muammoli ta’lim. Ta’lim mazmunini muammoli tarzda taqdim qilish orqali
ta’lim oluvchi faoliyatini aktivlashtirish usullaridan biri. Bunda ilmiy bilimni obyektiv
garama-qgarshiligi va uni hal etish usullarini, dialektik mushohadani shakllantirish
va rivojlantirishni, amaliy faoliyatga ularni ijodiy tarzda qo’llashni mustaqil ijodiy
faoliyati ta’minlanadi.

Axborotni tagdim qilishning zamonaviy vositalari va usullarini qo’llash - yangi
kompyuter va axborot texnologiyalarini o’quv jarayoniga qo’llash.

O’gitishning usullari  va texnikasi. Ma’ruza (kirish, mavzuga oid,
vizuallash), muammoli ta’lim, keys-stadi, pinbord, paradoks va loyihalash usullari,
amaliy ishlar.

O’qitishni  tashkil etish shakllari: dialog, polilog, mulogot hamkorlik va
0’zaro o’rganishga asoslangan frontal, kollektiv va guruh.

O’qitish vositalari: o’gitishning an’anaviy shakllari (darslik, ma’ruza matni)
bilan bir gatorda — kompyuter va axborot texnologiyalari.

Kommunikasiya usullari: tinglovchilar bilan operativ teskari alogaga asoslangan
bevosita 0’zaro munosabatlar.

Teskari aloga usullari va vositalari: kuzatish, blis-so’rov, oraliq va joriy va
yakunlovchi nazorat natijalarini tahlili asosida o’qitish diagnostikasi.

Boshqarish usullari va vositalari: o’quv _mashg’uloti bosgichlarini belgilab
beruvchi texnologik karta ko’rinishidagi o’quv mashg’ulotlarini rejalashtirish,
go'yilgan magsadga erishishda o’qituvchi va tinglovchining birgalikdagi harakati,
nafagat auditoriya mashg’ulotlari, balki auditoriyadan tashgari mustaqil ishlarning
nazorati.

Monitoring va baholash: o’quv mashg’ulotida ham butun kurs davomida ham
o’qitishning natijalarini rejali tarzda kuzatib borish. Kurs oxirida test topshiriglari
yoki yozma ish variantlari yordamida talabalarning bilimlari baholanadi.

Fanini o’qitish jarayonida kompyuter texnologiyalaridan keng foydalaniladi. Ayrim
mavzular bo’yicha talabalar bilimini baholash test asosida va kompyuter
yordamida bajariladi. “Internet” tarmog’idagi elektron adabiyotlardan foydalaniladi,



targatma materiallar tayyorlanadi, test tizimi hamda tayanch so’z va iboralar
asosida oralig va yakuniy nazoratlar o’tkaziladi.

Fanning uslubiy jihatdan uzviy ketma-ketligi
Asosiy gismda (ma’ruza) fanni mavzulari mantigiy ketma-ketlikda keltiriladi. Har bir
mavzuning mohiyati asosiy tushunchalar va tezislar orgali ochib beriladi. Bunda
mavzu bo’yicha talabalarga DTS asosida yetkazilishi zarur bo’lgan bilim va
ko’nikmalar to’la gamrab olinishi kerak.

Asosiy gism sifatiga go’yiladigan talab mavzularning dolzarbligi, ularning ish
beruvchilar talablari va ishlab chiqgarish ehtiyojlariga mosligi, mamlakatimizda
bo’layotgan ijtimoiy-siyosiy va demokratik o’zgarishlar, igtisodiyotni erkinlashtirish,
igtisodiy-huqugqiy va boshga sohalardagi islohatlarning ustuvor masalalarini gamrab
olishi hamda fan va texnologiyalarning so’ngti yutuglari e’tiborga olinishi tavsiya
etiladi.

Ma’ruza mashg’ulotlari

AKT. O’zbekistonda AKT sohasini rivojlantirishdagi davlat siyosatining
asosiy yo’nalishlari, amaldagi gonunlar, farmonlar va garorlar. Axborotni
xavfsizligi. Ma’lumotlarning kompyuter xotirasida tasvirlanishi. AKT mazmuni,
vazifasi, magsadi va tuzilishi. Axborot xavfsizligi. Axborot tushunchasi va uning
xossalari. Uning berilish usullari. Axborot texnologiyalari hagida ma’lumot. Ta’lim
jarayonida axborot texnologiyalardan foydalanish.

Zamonaviy operatsion tizimlar. Kompyuterlarning texnik va dasturiy
ta’minoti. Tizim dasturlari. Amaliy dasturlar. Operatsion tizimlar. Drayverlar. Utilit
dasturlar.

Windows operatsion tizimi va uning ishlash shartlari, afzalliklari, imkoniyatlari
va kamchiliklari. Masalalar paneli va undagi belgilarning vazifalari. Menyu turlari.
Diskni tekshirish va defragmentasiya gilish. Windows menyulari turlari.

Axborot xavfsizligi. Fayllarni arxivlash. Kompyuterni viruslardan himoyalsh
Fayllarni arxivlash. Arxivlangan fayllarni ochish. Arxivator dasturlari. Kompyuter
viruslari hagida ma’lumot. Virus turlari. Kompyuterlarni viruslardan himoyalash.
Antivirus dasturlar hagida ma’lumot.

MS Office paketlarining yangi versiyalari. Tagdimot dasturlari va ularning imkoniyatlari. Matn
protsessorlari. Matn muharrirlarida hujjat tashkil gilish va chop etish. Matnni Kkiritish va uni tahrirlash.

Matnni formatlash. Abzatsni formatlash. Abzatsni ro'yxatlash. Jadval tashkil qilish va tahrirlash.
Hujjatning orfografik va grammatik xatolarini tekshirish. Ob’ektlar bilan ishlash.

MS Power Point muharririning vazifasi va oynasining tashkil etuvchilari.
Slaydlar turlari. Slaydlar bilan ishlashda shablon va fonlardan foydalanish. Ob’ektlar
bilan ishlash. Slaydlarga matn kiritish va tahrrirlash. Slaydlarni boyitish.
Animatsiyalar o’rnatish. Biologiyaga doir mavzularda tagdimotlar yaratish. Mavjud
tagdimotni tahrirlash. Taqdimotlarni formatlash. Taqdimotni ko’rsatishdagi
boshgaruvni go’lda va avtomatik tashkil gilish.

Biologik masalalarni elektron jadval yordamida yechish. Elektron jadval hagida
umumiy ma’lumot.Biologik masalalarni MS Excel dasturi yordamida yechish va
ularning diagrammalarini o'rnatish. Satr va ustunlar ustida amallar bajarish. Jadval
tashkil gilsih va uni tahrirlash. Katakdagi ma’lumotlar ustida nusxalash, ko chirish va
o chirish amallar. Ish kitobini chop gilishdan oldindan ko'rish va chop qilish. Sahifa
parametrini o'zgartirish. Jadvalning tashkil etuvchilarini formatlash. Ishchi
varag'ining nomini o'zgartirish. Berilganlar formati. Excel ning ishchi kitobida
bajariladigan asosiy ishlar. Jadval tashkil qilsih va uni tahrirlash. Katakdagi



ma’lumotlar ustida nusxalash, ko'cherish va o chirish amallar. Ish kitobini chop
gilishdan oldindan ko rish va chop qilish. Jadvalning tashkil etuvchilarini formatlash.
Ishchi varag'ining nomini o zgartirish. Berilganlar formati. Formulalar bilan ishlash.
Formula kiritish va uni tahrirlash. Funktsiyalar ustasi va undagi tayyor funksiyalardan
foydalanish. Ma’lumotlarni tartiblash va filtrlash. MS Excelda tayyorlangan hujjatni
bosmaga chigarish. Mutaxassislikka oid masalalarni MS Excelda bajarilishlari bilan
tanishish.

Kompyuter grafikasi turlari. Tarjimon dasturlari. Masofaviy ta’limning afzalliklari va kamchiliklari.
Kompyuter grafikasi va uning klassifikasiyasi. Grafik paketlar. Adobe Photoshop dasturi oynasining
interfeysi. Bosh menyu buyruglari. Uskunalar paneli tavsifi. Adobe Photoshopda tasvirlarni gayta

ishlash. Qatlamlar va ranglar palitrasi. Filtrlar bilan ishlash. Online va offline tarjimon dasturlari. Promt,
Styles tarjimon dasturlari imkoniyatlari

Mutaxassislikka doir ma'lumotlarni internet termogidan izlash. Kompyuter
tarmoglari. Kompyuter tarmoglari yordamida o zaro axborot almashish. Tarmoqda
axborot xavfsizligini ta'minlash. Elektron pochta. Kompyuter tarmoglari haqgida
tushuncha. Lokal va global kompyuter tarmoglari. Tarmoglarning texnik vositalari.
Internet tarmog’i va uning asosiy tushunchalari. Internet manzillari, gaydnomalar.
Zamonaviy Mijoz-server texnologiyalari. Turli tipdagi fayllar bilan ishlash. Tarmogda
ma’lumotlarni izlash tizimlari bilan ishlash. Kerakli ma’lumotlarni Internetdan izlash
va ularni olish yo’llari. Elektron pochta va uning imkoniyatlari. Elektron pochta
ro’yxatidan o’tish. Xat yozish, at va go’shimcha rasm-otkritkalarni jo’natish, kelgan
xatlarni o’gish, saglab qo’yish va keraksizlarini o’chirish.

Elektron hukumat asoslari. Elektron hukumat tushunchasi. O’zbekistonda
elektron hukumatning rivojlanishi va me yoriy-huqugiy asoslari. Elektron ragamli
imzo va undan foydalanish. Yagona interaktiv davlat xizmatlari portalidan
foydalanish bo'yicha ko rsatmalar.

Biologik  jarayonlarni matematik modellahstirish.  Model tushunchasi.
Modellashtirish bosgichlari. Populyatsiya masalasining matematik modeli. Maltus,
Fyurxlist-Perla modeli.

Statistik dasturlar bilan ishlash. Statistik modellar. Statistica dasturi interfeysi,
buyruglari, menyusi bilan ishlash. Statistica dasturida biologiyaga oid masalalarni
yechish. Dastur yordamida tajriba ma’lumotlarini statistic tahlil gilish.

Biologiyaga oid amaliy masalalarni yechishda matematik paketlardan
foydalanish. Matlab dasturining biologiyaga oid paketlari hagida umumiy
ma’lumotlar. Matlabda mutasassislikga oid amaliy masalalarni yechish.

Amaliy mashg’ulotlarning tavsiya etiladigan mavzulari

1. Axborot berilish usullari va uning xossalari. Sanoq tizimlari. Axborot o’lchov
birliklari va ma’lumotlar hajmini hisoblash.

2. Zamonaviy kompyuterlar arxitekturasini o’rganish. Drayverlarni o’rnatish,
utilitalar, qobiq dasturlardan foydalanish.

3. Windows operatsion tizimida ishlash. Windowsda foydalanuvchilarni
shakllantirish va ularni boshgarish.

4. Disklar, kataloglar va fayllar nomlari. Buyruglar satri bilan ishlash. Faylga
yo’l. Fayl va papkalarni hosil gilish, hamda ularni izlash.

5. MS Word matn protsessorida turli obyektlarni o'rnatish



6. MS Word matn protsessorida mutaxassislikga oid hujjatlarni yaratish va
tahrirlash.

7. MS Excel dasturida varaq, kitob va yacheykalar nomlanishi va ular bilan
ishlash. Yacheyka manzillarining berilish usullari.

8. MS Excel dasturida formulalar bilan ishlash. Matematik, statistik va mantigiy
formulalar. Diagrammalar hosil gilish. Ma’lumotlarni tartiblash va filtrlash.
Mutaxassislikka oid amaliy masalalarni MS Excelda yordamida yechish.
Biologik ma’lumotlarni statistik tahlil gilish.

9. MS Power Point dasturida tagdimot strukturasi, slayd, animatsiyalar bilan
ishlash.

10.Tagdimotni tahrirlash va formatlash. Tagdimotni namoyish gilishni boshgarish.
Mutaxassislikga oid taqgdimot yaratish.

11. Kompyuterning lokal tarmog ini tashkil etish va boshgarish. . Tarmoqda
0’qituvchi kabinetini yaratish, kabinetga murojaatlarni boshgarish.

12. Internet tarmog'iga ulanish usullari tashkil etish.  Internet manzillari,
gaydnomalar bilan ishlash.

13. Qidiruv tizimlari va ular bilan ishlash wusullari. Mutaxassislikka oid
ma’lumotlarni qidirish. Elektron pochta, ijtimoiy tarmoglar va ular bilan
ishlash.

14. Elektron pochta ro"yxatidan o"tish. Pochta orgali xat jo natish va gabul gilish.

15.Kompyuterlarni  viruslardan himoyalash choralarini o'rganish. Antivirus
dasturlaridan foydalanish.

16.Adobe Photoshop dasturi mutaxassislik oid grafik ma lumotlarni yaratish
tahrirlash.

17. Corel Draw dasturida katta o’Ichamli grafik ma’lumotlar yaratish

18.Adobe Flash dasturida mutaxassislik oid animatsion tasvirlarni yaratish

19. Autoplay dasturida elektron kitob va elektron darsliklarni tayyorlash.

20. Test dasturlarida turli xil test namunalarni yaratish va tahrirlash.

21.Ta’lim jarayonida kompyuter tarmoglaridan foydalanish.

22.Moodle tizimidan foydalanish

23. Vebinar va video kurslarni yaratish dasturlarini bilan ishlash. Ommaviy
masofaviy ta’lim kurslari tashkil etish

24. Elektron ragamli imzo va undan foydalanish. Yagona interaktiv davlat
xizmatlari portalidan foydalanish bo"yicha ko rsatmalar.

25. Statistica dasturi interfeysi, buyruglari, menyusi bilan ishlash. Dastur
yordamida tajriba ma’lumotlarini statistic tahlil gilish.

26. Matlab dasturining biologiyaga oid paketlari hagida umumiy ma’lumotlar.

27. Biologik jarayonlarni matematik modellahstirishga oid misollar.

28.Crocodile Biology dasturida ishlash.



Mustagqil ta’lim tashkil etishning shakli va mazmuni

Fan bo’yicha talabaning mustaqil ta’limi shu fanni o’rganish jarayonining
tarkibiy gismi bo’lib, uslubiy va axborot resurslari bilan to’la ta’minlangan.

Talabalar auditoriya mashg’ulotlarida professor-o’gituvchilarning ma’ruzasini
tinglaydilar, misol va masalalar yechadilar. Auditoriyadan tashqarida talaba darslarga
tayyorlanadi, adabiyotlarni konspekt giladi, uy vazifa sifatida berilgan misol va
masalalarni yechadi. Bundan tashgari ayrim mavzularni kengroq o’rganish
magsadida go’shimcha adabiyotlarni o’qib referatlar tayyorlaydi hamda mavzu
bo’yicha testlar yechadi. Mustaqil ta’lim natijalari 5 baholik tizimi asosida
baholanadi.

Uyga vazifalarni bajarish, go’shimcha darslik va adabiyotlardan yangi bilimlarni
mustaqil o’rganish, kerakli ma’lumotlarni izlash va ularni topish yo’llarini aniglash,
internet tarmogqlaridan foydalanib ma’lumotlar to’plash va ilmiy izlanishlar olib
borish, ilmiy to’garak doirasida yoki mustaqil ravishda ilmiy manbalardan foydalanib
iImiy maqgola va ma’ruzalar tayyorlash kabilar talabalarning darsda olgan bilimlarini
chuqurlashtiradi, ularning mustaqil fikrlash va ijodiy qobiliyatini rivojlantiradi.
Shuning uchun ham mustagqil ta’limsiz o’quv faoliyati samarali bo’lishi mumkin emas.

Uy vazifalarini tekshirish va baholash amaliy mashg’ulot olib boruvchi
o’gituvchi tomonidan, konspektlarni va mavzuni o’zlashtirish darajasini tekshirish va
baholash esa ma’ruza darslarini olib boruvchi o’gituvchi tomonidan har darsda
amalga oshiriladi.

Tavsiya etilayotgan mustaqil ishlarning mavzulari

Python dasturlash tili hagida ma’lumot

Axborot texnologiyalarining jamiyatdagi o'rni va go llanilishi.

Elektron hisoblash mashinalarini avlodlari.

Qo shimcha qurilmalarni ulashva ularning drayverlari o rnatish.

Utilitalar o'rnatish va ular orgali Windows operatsion tizimini ish faoliyatini

optimallashtirish.

Windows operatsion tizimini o rnatish va sozlash.

Ms Word dasturi oynasini sozlash

8. MS Word dasturida grafik ob’yetlar yordamida tasvirlar hosil gilish. MS
Word dasturida Microsoft Equation 3.0 dan foydalanib murakkab
matematik formulalarni kiritish va tahrirlash.

9. MS Wordda matnni orfografik, stilistik xatoliklari bilan ishlash.

10. Latex dasturnining yaratilish tarixi

11.Latex dasturida grafik ob’yektlar hosil gilish

12.Latex dasturida tagdimotlar yaratish

13.MS Excel dasturining versiyalari va ularda imkoniyatlarini oshishi.

14.MS Excel dasturida shartli formatlash.

15.MS Excel dasturidan ma'lumotlar bazasini tashkil etish.

16. MS Excelda diagrammalar turlarni va ulardan amaliy masalalarda
foydalanish

17.MS Power Point dasturi obyektlarda havolalarni tashkil etish va ulardan
foydalanish

18. MS Power Pointda foydalanuvchi dizaynini yaratish.
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19.MS Publisher dasturi buklet, broshyura vizitkalar tayyorlash.

20.MS Access dasturida ma’lumotlar bazasini tashkil etish va undan
foydalanish.

21. Kompyuter tarmoqlarni boshqgarish tashkil etishda foydalaniladigan
gurilmalar.

22.Windows operatsion tizimida tarmoq kirishga ruxsatlarni tashkil etish

23. Brauzerlar va ularning giyosiy tahlili

24. Veb sahifalarni tuzilishi va ularni yaratish

25. Google tizimida akkuatlarni hosil gilish va uni sozlashlarni amalga oshirish

26. Axborot xavfsizligi ta'minlash usullari

27. Kompyuter viruslari mavjud kompyuterlarni viruslardan tozalash

28. Kompyuter tarmoglarida ma’lumotlar xavfsizligini tashkil etish

29. Adobe Photoshop filtrlardan foydalanish

30.Corel Draw dasturida vektorlarni tasvirlarni yaratish

31. Adobe Flash dasturida skriptlardan foydalanish

32.Masofaviy ta'lim modellari

33. Courserada onlayn kurslarni tashkil etish.

34. Davlat organlarini interaktiv davlat xizmatlari portal va ulardan foydalanish

35. Murakkab algoritmlar.

36.Biologik jarayonlarni matematik modellashtirish

37.Matlab dasturi simulink paketidan foydalanish

38.Crocodile Biology dasturida virtual laboratoriyalar tashkil etish.

Izoh: Mustaqil ta’lim soatlari hajmlaridan kelib chiggan holda ishchi dasturda mazkur
mavzular ichidan mustagil ta’lim mavzulari shakllantiriladi.
Dasturning informatsion uslubiy ta’minoti
Mazkur fanni o’qitish jarayonida ta’limning zamonaviy metodlari, pedagogik
va axborot-kommunikatsiya texnologiyalarini go’llash zarur. Deyarli barcha mavzular
kompyuterdan foydalanib o’tilishi lozim. Dars zamonaviy kompyuter texnologiyalari
tagdimot va multimediya vositalaridan foydalanilgan holda o’tiladi.  Amaliy
mashg’ulotlarida kichik guruhlar musobaqalari o’tkazish va yakka tartibda pedagogik
texnologiyalarini go’llash nazarda tutiladi.
Foydalaniladigan asosiy darsliklar va o’quv go’llanmalar ro’yxati
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KIRISH

Mazkur fan dasturi bakalavriat 5120303- Biologiya o gitish metodikasi
ixtisosligi uchun bakalavrlar tayyorlashga go’yilgan malakaviy talablar asosida
belgilangan tabiiy fanlar sohasidagi mutaxassislarni kompyuterdan foydalanishga,
kerakli kompyuter dasturlarini ishlata olishga o’rgatish magsad qilib go’yilgan.
Kompyuterlarning texnik va dasturiy ta’minotining doimiy ravishda yangilanib,
takomillashib borishini hisobga olgan holda, har yili dasturga o’zgartirishlar Kiritilishi
ko’zda tutiladi.

Fanning maqgsad va vazifalari

Fanni o’gitishdan maqgsad: Talabalarda kompyuter va kompyuter tizimlari, ularning

to’lagonli imkoniyatlari hagida aniq tasavvurni shakllantirish;

- Kompyuterlarning ishlash prinsiplari, texnik va dasturiy ta’minot to’g’risida
umumiy tushuncha hosil gilish;

- Tabiiy fanlar sohasidagi mutaxassis faoliyatida zarur bo’lgan dasturiy ta’minotdan
samarali foydalana olish mahoratini hosil qilish;

- Yangi informasion texnologiyalarga suyangan holda zamonaviy dasturiy
tizimlardan samarali foydalanishga va 0’z kasbida qo’llashga o’rgatish.

- yo’nalish profiliga mos bilimni, ko’nikma va malakani shakllantirishdir.

Tabiiy fanlar ixtisosligida o’giydigan talabalar uchun mazkur fanni o’rganish
katta ahamiyatga ega. Tabiiy fanlar sohasidagi mutaxassis uchun zamonaviy
kompyuterladan foydalanishni bilish, foydalanuvchi uchun mo’ljallangan dasturlarni
ishlata olish talab gilinadi. Fan dasturida zamonaviy axborot texnologiyalari va
ularning hozirgi jamiyatda tutgan o’rni, zamonaviy kompyuterlarning tuzilishi,
ishlash prinsiplari, arxitekturasi va kompyuterlarning texnikaviy ta’minotini
o’rganishga katta e’tibor berilgan. OSlar, Windows mubhitida ishlash, Windowsning
multimedia imkoniyatlari bilan tanishish, MS Office paketi dasturlaridan foydalanish,
kompyuter tarmoglarida jumladan, Internet muhitidan foydalanish, Web sahifalari va
hujjatlar yaratish, masofali ta’lim va uning elementlari, tarjimon dasturlar kabi asosiy
bilimlarga ega bo’lishlari lozim. Shu sababdan, tabitly  fanlar sohasidagi
mutaxassislarning kasbiy talablarini hisobga olgan holda, yuqorida sanab o’tilgan
kompyuter dasturlarini talabalarga o’rgatish fanning asosiy vazifasi hisoblanadi.



Fan bo’yicha talabalarning bilimi, ko’nikma va malakalariga qo’yiladigan
talablar

Talabalar fanni o’rganish jarayonida quyidagilarni bajara olishi lozim:
- olingan bilim va ko’nikmalar natijasida talabalar kompyuterlarning texnik va

dasturiy ta’minoti, kompyuterlarning ishlash prinsiplarini bilishlari kerak.

- yangi informasion texnologiyalarga suyangan holda zamonaviy dasturiy
ta’minotdan samarali foydalana olish ko’nikmalariga ega bo’lishi kerak.

- Windowsning multimedia imkoniyatlaridan xabardor bo’lish,

- Amaliy dasturlardan MS Office paketidan foydalana bilish,

- Kompyuter tarmoglaridan foydalanishni bilish,

- Mutaxassislikka doir ma’ lumotlarni katalog va kalit so zlar yordamida internet
tarmog idan izlash,

- Web sahifar va hujjatlar yaratish,

- masofali ta’lim va uning elementlari,

- Elektron ragamli imzodan foydalana olish,

- Model va modellashtirish bosgichlari,

- Ta'limda axborot texnologiyalarining tutgan o rni,

- Biologik terminlarni tarjimon dasturlari yordamida tarjima gilish malakalariga
ega bo’lishi kerak.

O’quv rejadagi boshga fanlar bilan bog’ligligi

Mazkur fan belgilangan reja asosida 1-2 semestrlarda o’qitiladi. Talabalarning
olgan bilimlari mutaxassislik fanlarini yangi pedagogik va axborot texnologiyalardan
foydalanilib o’rganishda va mustagil ishlarni bajarishda texnik vositalar - kompyuter
va uning qurilmalari, tarjimon dasturlar, elektron darsliklardan, Internet va elektron
kutubxonalaridan foydalanilganda qgo’l keladi.

Fanni o’rganishda maktab va “Akademik lisey va kasb-hunar kollej” lar
informatika kurslarida olingan nazariy va amaliy bilimlar zarur bo’lsa, 0’z
navbatida bu fandan olingan bilimlar “Oliy matematika” umumkasbiy (Informatika,
Internet texnologiyalar, Kompyuter grafikasi va dizayn) va boshga mutaxassislik
fanlarining umumiy nazariyasini chuqur o’zlashtirishda ko’prik vazifasini o’taydi.

Fanni o’qitishda zamonaviy axborot va pedagogik texnologiyalar

O’quv jarayoni bilan bog’lig ta’lim sifatini  belgilovchi holatlar
quyidagilar: yuqori ilmiy-pedagogik darajada dars berish, muammoli ma’ruzalar
o’qish, darslarni savol-javob tarzida qizigarli tashkil qilish, ilg’or zamonaviy
pedagogik texnologiyalardan va  mul’timedia  vositalaridan  foydalanish,
tinglovchilarni undaydigan, o’ylantiradigan muammolarni ular oldiga qo’yish,
talabchanlik, tinglovchilar bilan individual ishlash, erkin muloqot yuritishga, ilmiy
izlanishga jalb qilish.

Fanni loyihalashtirishda  quyidagi  asosiy konseptual yondoshuvlardan

foydalaniladi:

Shaxsga yo’naltirilgan ta’lim. Bu ta’lim o0’z mohiyatiga ko’ra ta’lim
jarayonining barcha ishtirokchilarini to’lagonli rivojlanishlarini ko’zda tutadi. Bu



esa ta’limni loyihalashtirilayotganda, albatta, ma’lum bir ta’lim oluvchining
shaxsini emas, avvalo, kelgusidagi mutaxassislik faoliyati bilan bog’lig o’qish
magsadlaridan kelib chiggan holda yondoshilishni nazarda tutadi.

Tizimli yondoshuv. Ta’lim texnologiyasi tizimning barcha belgilarini o’zida
mujassam etmog’i lozim: jarayonning mantigiyligi, uning barcha bo’g’inlarini
0’zaro bog’langanligi, yaxlitligi.

Faoliyatga yo’naltirilgan yondoshuv. Shaxsning jarayonli sifatlarini
shakllantirishga, ta’lim oluvchining faoliyatni aktivlashtirish va intensivlashtirish,
o’quv jarayonida uning barcha qobiliyati va imkoniyatlari, tashabbuskorligini
ochishga yo’naltirilgan ta’limni ifodalaydi.

Dialogik yondoshuv. Bu yondoshuv o’quv munosabatlarini yaratish
zaruriyatini bildiradi. Uning natijasida shaxsning o0’z-o0’zini faollashtirishi va 0’z-
0’zini ko’rsata olishi kabi ijodiy faoliyati kuchayadi.

Hamkorlikdagi ta’limni tashkil etish. Demokratik, tenglik, ta’lim beruvchi
va ta’lim oluvchi faoliyat mazmunini shakllantirishda va erishilgan natijalarni
baholashda birgalikda ishlashni joriy etishga e’tiborni garatish zarurligini bildiradi.

Muammoli ta’lim. Ta’lim mazmunini muammoli tarzda tagdim qilish orgali
ta’lim oluvchi faoliyatini aktivlashtirish usullaridan biri. Bunda ilmiy bilimni
obyektiv qgarama-garshiligi va uni hal etish usullarini, dialektik mushohadani
shakllantirish va rivojlantirishni, amaliy faoliyatga ularni ijodiy tarzda qo’llashni
mustaqil ijodiy faoliyati ta’minlanadi.

Axborotni tagdim gilishning zamonaviy vositalari va usullarini go’llash - yangi
kompyuter va axborot texnologiyalarini o’quv jarayoniga qo’llash.

O’qgitishning usullari va texnikasi. Ma’ruza (kirish, mavzuga oid,
vizuallash), muammoli ta’lim, keys-stadi, pinbord, paradoks va loyihalash usullari,
amaliy ishlar.

O’qgitishni tashkil etish shakllari: dialog, polilog, mulogot hamkorlik va
0’zaro o’rganishga asoslangan frontal, kollektiv va guruh.

O’qitish vositalari: o’qitishning an’anaviy shakllari (darslik, ma’ruza
matni) bilan bir gatorda — kompyuter va axborot texnologiyalari.

Kommunikasiya usullari: tinglovchilar bilan operativ teskari alogaga asoslangan
bevosita 0’zaro munosabatlar.

Teskari aloga usullari va vositalari: kuzatish, blis-so’rov, oraliq va joriy va
yakunlovchi nazorat natijalarini tahlili asosida o’qitish diagnostikasi.

Boshqgarish usullari va vositalari: o’quv mashg’uloti bosqichlarini
belgilab  beruvchi texnologik karta ko’rinishidagi o’quv  mashg’ulotlarini
rejalashtirish, qo’yilgan maqgsadga erishishda o’gituvchi va tinglovchining
birgalikdagi harakati, nafagat auditoriya mashg’ulotlari, balki auditoriyadan
tashgari mustagqil ishlarning nazorati.

Monitoring va baholash: 0’quv mashg’ulotida ham butun kurs davomida ham
o’qitishning natijalarini rejali tarzda kuzatib borish. Kurs oxirida test topshiriglari
yoki yozma ish variantlari yordamida talabalarning bilimlari baholanadi.

Fanini o’qitish jarayonida kompyuter texnologiyalaridan keng foydalaniladi. Ayrim
mavzular bo’yicha talabalar bilimini baholash test asosida va kompyuter
yordamida bajariladi. “Internet” tarmog’idagi elektron adabiyotlardan foydalaniladi,
tarqgatma materiallar tayyorlanadi, test tizimi hamda tayanch so’z va iboralar
asosida oralig va yakuniy nazoratlar o’tkaziladi.

Fanning uslubiy jihatdan uzviy ketma-ketligi



Asosiy gismda (ma’ruza) fanni mavzulari mantiqiy ketma-ketlikda keltiriladi. Har
bir mavzuning mohiyati asosiy tushunchalar va tezislar orgali ochib beriladi. Bunda
mavzu bo’yicha talabalarga DTS asosida yetkazilishi zarur bo’lgan bilim va
ko’nikmalar to’la gamrab olinishi kerak.

Asosiy gism sifatiga qo’yiladigan talab mavzularning dolzarbligi, ularning ish
beruvchilar talablari va ishlab chigarish ehtiyojlariga mosligi, mamlakatimizda
bo’layotgan ijtimoiy-siyosiy va demokratik o’zgarishlar, igtisodiyotni erkinlashtirish,
igtisodiy-huquqgiy va boshga sohalardagi islohatlarning ustuvor masalalarini gamrab
olishi hamda fan va texnologiyalarning so’ngti yutuglari e’tiborga olinishi tavsiya
etiladi.

“Ta’limda axborot texnologiyalari” fanidan mashg’ulotlarning mavzular va
soatlar bo’yicha tagsimlanishi: “Biologiya o gitish metodikasi”

Ne

Mavzular nomi

Ma’ruza

Jami soat
Amaliyot
Mustagil ta’lim

N
I

Kirish. "Ta’limda axborot texnologiyalari** fani
predmeti haqgida. "Ta’limda axborot texnologiyalari”
0 quv kursi mazmuni, vazifasi, magsadi va tuzilishi.
Axborot tushunchasi va uning xossalari. Uning berilish
usullari.  Axborot  o’lchov  birliklari.  Axborot
texnologiyalarining  ta’limdagi  o’rni.  O’zbekiston
Respublikasi axborot texnologiyalari sohasiga normativ-
huguqiy hujjatlar.

Kompyuterlarning texnik va dasturiy ta’monoti. 2 | 8
Kompyuterning yaratilishi tarixi. Zamonaviy
kompyuterning  tuzilishi.  Kompyuterning  texnik
ta’monoti. Asosiy va tashqi qurilmalar tavsiflari.
Kompyuterning dasturiy ta’minoti. Tizimli dasturlar.
Amaliy dasturlar. Uskunaviy dasturlar. Operatsion
tizimlar. Drayverlar, utilitalar, qobiqg dasturlar.

Windows operatsion tizimi. Windows operatsion 2 4
tizimi  va unga qo’yilgan talablar, afzalliklari,
imkoniyatlari va kamchiliklari. Ish stoli elementlari.
Masalalar paneli va undagi belgilarning vazifalari. Menyu
turlari. Windowsda dasturlarni o’rnatish va o’chirish.
Windowsda foydalanuvchilarni shakllantirish va ularni
boshgarish. Disklar, kataloglar va fayllar nomlari. Faylga
yo’l. Fayl va papkalarni hosil gilish, hamda ularni izlash.

MS Word matn protsessoridan ta’lim 4| 8
jarayonida foydalanish. MS Word oynalari bilan ishlash.
Ish sohasi. Asosiy asbob tugmachalari. Yangi hujjat
tashkil qgilish. Hujjatni diskda saglash. Matnni Kiritish va
uni tahrirlash. Hujjatni chop qilishdan oldin ko'rish va
hujjatni chop etish. Matnni formatlash. Abzasni
formatlash. Abzasni ro yxatlash. Jadval tashkil gilish va
tahrirlash. Hujjatning orfografik va grammatik xatolarini




tekshirish. Ob’ektlar bilan ishlash. Formulalar bilan
ishlash.

MS Excel elektron jadval protsessoridan ta’lim
jarayonida foydalanish. MS Excel dasturi hagida
umumiy ma’lumot. Excel dastur oynasi tuzilishi.
Katakchalarni nomlash va ular bilan ishlash. Ularning
asosly va nisbiy manzillari. Varaglar bilan ishlash. Jadval
tashkil gilish va uni tahrirlash. Ish kitobini chop gilishdan
oldindan ko'rish va chop gilish. Ishchi varag ining nomini
0 zgartirish. Berilganlar formati. Jadval tashkil gilish va
uni tahrirlash. Formulalar bilan ishlash (Matematik,
mantiqiy va statistik formulalar). Funktsiyalar ustasi va
undagi tayyor funksiyalardan foydalanish.
Foydalanuvchilar funksiyalarini yaratish. Diagrammalar
yasash. Diagramma va grafiklar bilan ishlash.
Ma’lumotlarni tartiblash va filtrlash. Mutaxassislikka oid
amaliy masalalarni MS Excelda yordamida yechish. MS
Excelda statistic funksiyalar bilan ishlash.

MS Power Point dasturi yordamida tagqdimotlar
yaratish. MS Power Point dasturining vazifasi va
oynasining tashkil etuvchilari. Tagdimot turlari. Slaydlar
turlari. Slaydlar bilan ishlashda shablon va fonlardan
foydalanish. Ob’ektlar bilan ishlash. Slaydlarga matn
kiritish va tahrirlash. Slaydlarga grafikli, ovozli, video
ma’lumotlarni joylashtirish. Animatsiyalar bilan ishlash.
Taqdimotni  tahrirlash va formatlash. Taqgdimotni
namoyish gilishni  boshgarish. Mutaxassislikka oid
tagdimotlar yaratish texnologiyalari.

Ta’lim jarayonida kompyuter tarmoglaridan
foydalanish. Kompyuter tarmoqglari haqida tushuncha.
Tarmogning texnik va dasturiy ta’minoti. Lokal va global
kompyuter tarmoqlari. Tarmogda o’gituvchi kabinetini
yaratish, kabinetga murojaatlarni boshqarish. Internet
tarmog’i va uning asosiy tushunchalari. Internet
manzillari, gaydnomalar. Zamonaviy  mijoz-server
texnologiyalari. Qidiruv tizimlari va ular bilan ishlash
usullari. Mutaxassislikka oid ma’lumotlarni izlash
usullari. Elektron pochta, ijtimoiy tarmoglar va ular bilan
ishlash.

Ma’lumotlarni himoyalash va axborot
xavfsizligini  ta’minlash. Kompyuterni  viruslardan
himoyalash. Axborot xavfsizligi tushunchasi.
Axborotlarni himoyalash usul va vositalari. Kompyuter
viruslari hagida ma’lumot. Virus turlari. Kompyuterlarni
viruslardan himoyalash. Antivirus dasturlar hagida
ma’lumot.

Ta’lim jarayonida kompyuter grafikasidan
foydalanish. Kompyuter grafikasining ta’limdagi roli va
uning asosiy tushunchalari. Kompyuter grafikasi turlari.




Adobe  Photoshop  dasturidan  ta’lim  jarayonida
foydalanish. Corel Draw dasturida katta o’lchamli grafik
tasvirlar yaratish. Adobe Flash dasturida animatsiyalar
turlari va ularni yaratish.

10.

Ta’lim jarayonida elektron darslik va testlar
yaratuvchi dasturlardan foydalanish. Elektron darslik
yaratish dasturlari va talablari. Autoplay dasturida
elektron kitob yaratish. Autoplay dasturida elektron
kitobga grafik, ovozli, video fayllar joylashtirish.
Havolalarni tashkil etish. Test dasturlari va ularning
turkumlanishi.

11.

Masofaviy ta’limni tashkil etish. Masofaviy ta’lim
imkoniyatlari. Moodle tizimi va undan foydalanish.
Vebinar va video Kkurslarni tashkil etish. Ommaviy
masofaviy ta’lim kurslari.

12.

Elektron hukumat asoslari. Elektron hukumat
tushunchasi.  O’zbekistonda elektron  hukumatning
rivojlanishi va  me yoriy-huqugiy asoslari. Elektron
ragamli imzo va undan foydalanish. Yagona interaktiv
davlat xizmatlari portalidan foydalanish bo'yicha
ko rsatmalar.

Statistik dasturlar bilan ishlash. Statistik
modellar. Statistica dasturi interfeysi, buyruglari, menyusi
bilan ishlash. Statistica dasturida biologiyaga oid
masalalarni ~ yechish.  Dastur  yordamida tajriba
ma’lumotlarini statistic tahlil gilish.

13.

Biologiyaga oid amaliy masalalarni yechishda
matematik paketlardan foydalanish. Matlab dasturining
biologiyaga oid paketlari hagida umumiy ma’lumotlar.
Matlabda mutasassislikga oid amaliy masalalarni yechish.

14.

Biologik jarayonlarni matematik modellahstirish.
Model  tushunchasi.  Modellashtirish  bosqichlari.
Populyatsiya masalasining matematik modeli. Maltus,
Fyurxlist-Perla modeli.

JAMI

102

40

62




Asosiy gism: Fanning uslubiy jihatdan uzviy ketma-ketligi

Asosiy gismda (ma’ruza) fanni mavzulari mantigiy ketma-ketlikda keltiriladi.
Har bir mavzuning mohiyati asosiy tushunchalar va tezislar orgali ochib beriladi.
Bunda mavzu bo’yicha talabalarga DTS asosida etkazilishi zarur bo’lgan bilim va
ko’nikmalar to’la gamrab olinishi kerak.

Asosiy qgism sifatiga qo’yiladigan talab mavzularning dolzarbligi, ularning ish
beruvchilar talablari va ishlab chigarish ehtiyojlariga mosligi, mamlakatimizda
bo’layotgan ijtimoiy-siyosiy va demokratik o’zgarishlar, igtisodiyotni erkinlashtirish,
igtisodiy-huquqgiy va boshga sohalardagi islohatlarning ustuvor masalalarini gamrab
olishi hamda fan va texnologiyalarning so’ngti yutuglari e’tiborga olinishi tavsiya
etiladi.

Fanning nazariy mashg’ulotlari mazmuni

Kirish. "Ta’limda axborot texnologiyalari'* fani predmeti hagida.
"Ta’limda axborot texnologiyalari” o quv kursi mazmuni, vazifasi, magsadi va
tuzilishi. Axborot tushunchasi va uning xossalari. Uning berilish usullari. Axborot
o’lchov birliklari. Axborot texnologiyalarining ta’limdagi o’rni. O’zbekiston
Respublikasi axborot texnologiyalari sohasiga normativ-huquqiy hujjatlar.

Kompyuterlarning texnik va dasturiy ta’monoti. Kompyuterning yaratilishi
tarixi. Zamonaviy kompyuterning tuzilishi. Kompyuterning texnik ta’monoti. Asosiy
va tashgi qurilmalar tavsiflari. Kompyuterning dasturiy ta’minoti. Tizimli dasturlar.
Amaliy dasturlar. Uskunaviy dasturlar. Operatsion tizimlar. Drayverlar, utilitalar,
gobiq dasturlar.

Windows operatsion tizimi. Windows operatsion tizimi va unga qo’yilgan
talablar, afzalliklari, imkoniyatlari va kamchiliklari. Ish stoli elementlari. Masalalar
paneli va undagi belgilarning vazifalari. Menyu turlari. Windowsda dasturlarni
o’rnatish va o’chirish. Windowsda foydalanuvchilarni shakllantirish va ularni
boshgarish. Disklar, kataloglar va fayllar nomlari. Faylga yo’l. Fayl va papkalarni
hosil gilish, hamda ularni izlash.

MS Office paketlarining yangi versiyalari. MS Word matn protsessoridan
ta’lim jarayonida foydalanish. MS Word oynalari bilan ishlash. Ish sohasi. Asosiy
asbob tugmachalari. Yangi hujjat tashkil gilish. Hujjatni diskda saglash. Matnni
Kiritish va uni tahrirlash. Hujjatni chop gilishdan oldin ko'rish va hujjatni chop etish.
Matnni formatlash. Abzasni formatlash. Abzasni ro yxatlash. Jadval tashkil gilish va
tahrirlash. Hujjatning orfografik va grammatik xatolarini tekshirish. Ob’ektlar bilan
ishlash. Formulalar bilan ishlash.

MS Excel elektron jadval protsessoridan ta’lim jarayonida foydalanish.
MS Excel dasturi hagida umumiy ma’lumot. Excel dastur oynasi tuzilishi.
Katakchalarni nomlash va ular bilan ishlash. Ularning asosiy va nisbiy manzillari.
Varaglar bilan ishlash. Jadval tashkil gilish va uni tahrirlash. Ish kitobini chop
gilishdan oldindan ko'rish va chop qilish. Ishchi varag'ining nomini o zgartirish.
Berilganlar formati. Jadval tashkil gilish va uni tahrirlash. Formulalar bilan ishlash
(Matematik, mantiqiy va statistik formulalar). Funktsiyalar ustasi va undagi tayyor
funksiyalardan foydalanish. Foydalanuvchilar funksiyalarini yaratish. Diagrammalar
yasash. Diagramma va grafiklar bilan ishlash. Ma’lumotlarni tartiblash va filtrlash.
Mutaxassislikka oid amaliy masalalarni MS Excelda yordamida yechish. MS Excelda
statistic funksiyalar bilan ishlash.

MS Power Point dasturi yordamida tagdimotlar yaratish. MS Power Point
dasturining vazifasi va oynasining tashkil etuvchilari. Taqdimot turlari. Slaydlar



turlari. Slaydlar bilan ishlashda shablon va fonlardan foydalanish. Ob’ektlar bilan
ishlash. Slaydlarga matn Kkiritish va tahrirlash. Slaydlarga grafikli, ovozli, video
ma’lumotlarni joylashtirish. Animatsiyalar bilan ishlash. Tagdimotni tahrirlash va
formatlash. Tagdimotni namoyish qilishni boshqarish. Mutaxassislikka oid
tagdimotlar yaratish texnologiyalari.

Ta’lim jarayonida kompyuter tarmoglaridan foydalanish. Kompyuter
tarmoglari hagida tushuncha. Tarmoqgning texnik va dasturiy ta’minoti. Lokal va
global kompyuter tarmoglari. Tarmogda o’qituvchi kabinetini yaratish, kabinetga
murojaatlarni boshqgarish. Internet tarmog’i va uning asosiy tushunchalari. Internet
manzillari, gaydnomalar. Zamonaviy mijoz-server texnologiyalari. Qidiruv tizimlari
va ular bilan ishlash usullari. Mutaxassislikka oid ma’lumotlarni izlash usullari.
Elektron pochta, ijtimoiy tarmoqlar va ular bilan ishlash.

Ma’lumotlarni  himoyalash va axborot xavfsizligini ta’minlash.
Kompyuterni viruslardan himoyalash. Axborot xavfsizligi tushunchasi. Axborotlarni
himoyalash usul va vositalari. Kompyuter viruslari hagida ma’lumot. Virus turlari.
Kompyuterlarni viruslardan himoyalash. Antivirus dasturlar hagida ma’lumot.

Ta’lim jarayonida kompyuter grafikasidan foydalanish. Kompyuter
grafikasining ta’limdagi roli va uning asosiy tushunchalari. Kompyuter grafikasi
turlari. Adobe Photoshop dasturidan ta’lim jarayonida foydalanish. Corel Draw
dasturida katta o’lchamli grafik tasvirlar vyaratish. Adobe Flash dasturida
animatsiyalar turlari va ularni yaratish.

Ta’lim jarayonida elektron darslik va testlar yaratuvchi dasturlardan
foydalanish. Elektron darslik yaratish dasturlari va talablari. Autoplay dasturida
elektron kitob yaratish. Autoplay dasturida elektron kitobga grafik, ovozli, video
fayllar joylashtirish. Havolalarni tashkil etish. Test dasturlari va ularning
turkumlanishi.

Masofaviy ta’limni tashkil etish. Masofaviy ta’lim imkoniyatlari. Moodle
tizimi va undan foydalanish. Vebinar va video kurslarni tashkil etish. Ommaviy
masofaviy ta’lim kurslari.

Elektron hukumat asoslari. Elektron hukumat tushunchasi. O’zbekistonda
elektron hukumatning rivojlanishi va me yoriy-huqugiy asoslari. Elektron ragamli
iImzo va undan foydalanish. Yagona interaktiv davlat xizmatlari portalidan
foydalanish bo yicha ko rsatmalar.

Statistik dasturlar bilan ishlash. Statistik modellar. Statistica dasturi
interfeysi, buyruglari, menyusi bilan ishlash. Statistica dasturida biologiyaga oid
masalalarni yechish. Dastur yordamida tajriba ma’lumotlarini statistic tahlil gilish.

Biologiyaga oid amaliy masalalarni yechishda matematik paketlardan
foydalanish. Matlab dasturining biologiyaga oid paketlari hagida umumiy
ma’lumotlar. Matlabda mutasassislikga oid amaliy masalalarni yechish.

Biologik jarayonlarni matematik modellahstirish. Model tushunchasi.
Modellashtirish bosgichlari. Populyatsiya masalasining matematik modeli. Maltus,
Fyurxlist-Perla modeli.



(Biologiya o qitish metodikasi ta’lim yo’nalishi uchun)

Ma’ruza mavzulari (barchasi)

| Soat

1-SEMESTR

"Ta’limda axborot texnologiyalari® o'quv kursi mazmuni,
magqsadi va vazifasi. Axborot tushunchasi va uning xossalari.
O’zbekiston Respublikasi axborot texnologiyalari sohasiga normativ-
huquqgiy hujjatlar.

Kompyuterlarning texnik va dasturiy ta’monoti. Kompyuterning
yaratilishi tarixi. Zamonaviy kompyuterning tuzilishi. Kompyuterning
texnik va dasturiy ta’minoti. Asosiy va tashqi qurilmalar tavsiflari.

Zamonaviy operatsion tizimlar Windows operatsion tizimi va unga
go’yilgan talablar, afzalliklari, imkoniyatlari va kamchiliklari.

MS Office paketlarining yangi versiyalari. MS Word matn
protsessoridan ta’lim jarayonida foydalanish. MS Word oynalari bilan
ishlash. Ish sohasi. Asosiy asbob tugmachalari.

Ma’lumotlarni himoyalash va axborot xavfsizligini ta’minlash.
Kompyuterni  viruslardan ~ himoyalash.  Axborot  xavfsizligi
tushunchasi. Axborotlarni himoyalash usul va vositalari.

Mutaxassislikka oid tagdimotlar yaratish texnologiyalari. MS
Power Point dasturi yordamida taqdimotlar yaratish. MS Power Point
dasturining vazifasi va oynasining tashkil etuvchilari. Tagdimot
turlari. Slaydlar turlari.

MS Excel elektron jadval protsessoridan ta’lim jarayonida
foydalanish. MS Excel dasturi hagida umumiy ma’lumot. Excel
dastur oynasi tuzilishi. Mutaxassislikka oid amaliy masalalarni MS
Excelda yordamida yechish.

Formulalar bilan ishlash (Matematik, mantiqiy va statistik
formulalar). Funktsiyalar ustasi va undagi tayyor funksiyalardan
foydalanish.

Ta’lim jarayonida kompyuter tarmoglaridan foydalanish.
Kompyuter tarmoglari hagida tushuncha. Tarmogning texnik va
dasturiy ta’minoti

10.

Internet tarmog'i va uning asosiy tushunchalari. Internet
manzillari, gaydnomalar. Zamonaviy mijoz-server texnologiyalari.

Jami | semestr uchun

20




I1-semestr uchun

1. Elektron pochta. Ijtimoiy tarmoqlar va ular bilan ishlash. Pochta| 2
etiketi

2. | Ta’lim jarayonida kompyuter grafikasidan foydalanish.| 2
Kompyuter grafikasining ta’limdagi roli va uning asosiy
tushunchalari. Kompyuter grafikasi turlari.

3. | Adobe Photoshop dasturidan ta’lim jarayonida foydalanish 2
4. | Ta’lim jarayonida elektron darslik va testlar yaratuvchi| 2
dasturlardan foydalanish. Elektron darslik yaratish dasturlari va

talablari. Autoplay dasturida elektron kitob yaratish.

5. Masofaviy ta’limni tashkil etish. Masofaviy ta’lim imkoniyatlari. | 2
Moodle tizimi va undan foydalanish.

6. Elektron hukumat asoslari. Elektron hukumat tushunchasi.| 2
O’zbekistonda elektron hukumatning rivojlanishi va me yoriy-
huguqiy asoslari

7. Elektron ragamli imzo va undan foydalanish. Yagona interaktiv | 2
davlat xizmatlari portalidan foydalanish

8. | Statistik dasturlar bilan ishlash. Statistik modellar. Statistica | 2
dasturi interfeysi, buyruglari, menyusi tasnifi

9. Biologiyaga oid amaliy masalalarni yechishda matematik | 2
paketlardan foydalanish.

10. | Biologik jarayonlarni matematik modellahstirish. Model | 2
tushunchasi. Modellashtirish bosqichlari.
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Amaliy mashg’ulotlarning tavsiya etiladigan mavzulari

29.Sanoq tizimlari. Sanoqg tizimlarida arifmetik amallar bajarish. Axborot
o’lchov birliklari va ma’lumotlar hajmini hisoblash.

30.Windows operatsion tizimida ishlash. Windowsda foydalanuvchilarni
shakllantirish va ularni boshqarish.

31.Disklar, kataloglar va fayllar nomlari. Buyruglar satri bilan ishlash. Faylga
yo’l. Fayl va papkalarni hosil gilish, hamda ularni izlash.

32.MS Word matn protsessorida turli obyektlarni o rnatish

33.MS Word matn protsessorida mutaxassislikga oid hujjatlarni yaratish va
tahrirlash.

34.MS Excel dasturida varaq, kitob va yacheykalar nomlanishi va ular bilan
ishlash. Yacheyka manzillarining berilish usullari.

35.MS Excel dasturida formulalar bilan ishlash. Matematik, statistik va mantiqiy
formulalar. Diagrammalar hosil gilish.

36.Ma’lumotlarni tartiblash va filtrlash. Mutaxassislikka oid amaliy masalalarni
MS Excelda yordamida yechish. Biologik ma’lumotlarni statistik tahlil gilish.

37.MS Power Point dasturida tagdimot strukturasi, slayd, animatsiyalar bilan
ishlash.

38.Taqdimotni tahrirlash va formatlash. Tagdimotni namoyish qilishni boshqarish.
Mutaxassislikga oid tagdimot yaratish.



39. Kompyuterning lokal tarmog’ini tashkil etish va boshgarish. Tarmoqda
0’gituvchi kabinetini yaratish, kabinetga murojaatlarni boshqarish.

40. Internet tarmog'iga ulanish usullari tashkil etish. Internet manzillari,
gaydnomalar bilan ishlash.

41. Qidiruv tizimlari va ular bilan ishlash usullari. Mutaxassislikka oid
ma’lumotlarni qidirish. Elektron pochta, ijtimoiy tarmoglar va ular bilan
ishlash.

42. Elektron pochta ro yxatidan o tish. Pochta orgali xat jo natish va gabul gilish.

43.Kompyuterlarni viruslardan himoyalash choralarini o'rganish. Antivirus
dasturlaridan foydalanish.

44.Adobe Photoshop dasturi mutaxassislik oid grafik ma’lumotlarni yaratish
tahrirlash.

45. Corel Draw dasturida katta o’lchamli grafik ma’lumotlar yaratish

46.Adobe Flash dasturida mutaxassislik oid animatsion tasvirlarni yaratish

47. Autoplay dasturida elektron kitob va elektron darsliklarni tayyorlash.

48. Test dasturlarida turli xil test namunalarni yaratish va tahrirlash.

49.Ta’lim jarayonida kompyuter tarmoglaridan foydalanish.

50.Moodle tizimidan foydalanish

51. Vebinar va video kurslarni yaratish dasturlarini bilan ishlash. Ommaviy
masofaviy ta’lim kurslari tashkil etish

52. Elektron ragamli imzo va undan foydalanish. Yagona interaktiv davlat
xizmatlari portalidan foydalanish bo"yicha ko rsatmalar.

53. Statistica dasturi interfeysi, buyruglari, menyusi bilan ishlash. Dastur
yordamida tajriba ma’lumotlarini statistic tahlil gilish.

54. Matlab dasturining biologiyaga oid paketlari hagida umumiy ma’lumotlar.

55. Biologik jarayonlarni matematik modellahstirishga oid misollar.

56.Crocodile Biology dasturida ishlash.



(Biologiya o qitish metodikasi ta’lim yo’nalishi uchun)

Ne Amaliy mashg’ulot mavzulari | Soat

1-SEMESTR

1. Axborot berilish usullari va uning xossalari. Sanoq tizimlari. Axborot | 2
o’lchov birliklari va ma’lumotlar hajmini hisoblash.

2. Zamonaviy kompyuterlar arxitekturasini o’rganish. Drayverlarni | 2
o’rnatish, utilitalar, qobiq dasturlardan foydalanish.

3. Windows operatsion tizimida ishlash. Windowsda foydalanuvchilarni | 2
shakllantirish va ularni boshgarish.

4, Disklar, kataloglar va fayllar nomlari. Buyruqglar satri bilan ishlash. | 2
Faylga yo’l. Fayl va papkalarni hosil gilish, hamda ularni izlash.

5. MS Word matn protsessorida turli obyektlarni o'rnatish 2

6. Antivirus dasturlarini o'rnatish, dastur bazasini yangilash. Mavjud
disklarni tekshirish.

7. MS Word matn protsessorida mutaxassislikga oid hujjatlarni yaratish va | 2
tahrirlash.

8. MS Excel dasturida varaq, kitob va yacheykalar nomlanishi va ular | 2
bilan ishlash. Yacheyka manzillarining berilish usullari.

9. MS Excel dasturida formulalar bilan ishlash. Matematik, statistik va 2
mantiqiy formulalar. Diagrammalar hosil gilish.

10. | Ma’lumotlarni tartiblash va filtrlash. Mutaxassislikka oid amaliy | 2
masalalarni MS Excelda yordamida yechish. Biologik ma’lumotlarni
statistik tahlil gilish.

11. | MS Power Point dasturida tagdimot strukturasi, slayd, animatsiyalar | 2
bilan ishlash.

12. | Tagdimotni tahrirlash va formatlash. Tagdimotni namoyish qilishni | 2
boshgarish. Mutaxassislikga oid tagdimot yaratish.

13. | Kompyuterning lokal tarmog ini tashkil etish va boshqgarish. . Tarmoqda | 2
o0’gituvchi kabinetini yaratish, kabinetga murojaatlarni boshqarish.

14. | Internet tarmog iga ulanish usullari tashkil etish. Internet manzillari, | 2
gaydnomalar bilan ishlash.

15. | Qidiruv tizimlari va ular bilan ishlash usullari. Mutaxassislikka oid | 2
ma’lumotlarni gidirish.
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II-SEMESTR

1. Elektron pochta ro yxatidan o tish. Pochta orgali xat jo natish va
gabul qilish.

2. Adobe Photoshop dasturi oynasining interfeysi. Bosh menyu 2
buyruglari. Uskunalar paneli bilan ishlash

3. Foto suratlarga maxsus effektlar berish. Foto suratlarni o’zgartirish. | 2
Maxsus effektlar hosil gilish. Mantlarga maxsus effeklar berish.
Qatlamlar bilan ishlar.

4, Adobe Flash dasturida mutaxassislik oid animatsion tasvirlarni 2
yaratish

5. Elektron darslik va testlar yaratuvchi dasturlardan foydalanish.

6. Mutaxassislikka doir ma’lumotlarni internet tarmogidan izlash. | 2
Izlash parametrlari.

7. Moodle tizimi va undan foydalanish.

©

Kompyuter tarmoglari yordamida o zaro axborot almashish. FTP 2

Q. Tarmoqgda axborot xavfsizligini ta minlash. Internet tarmog’i
tuzilishi, UseNet, ICQ.

10. | O zbekistondagi elektron xizmatlardan foydalanish. 1D.gov.uz
identifikatsiyalashning yagona tizimidan royxatdan o'tish va
my.gov.uz yagona interaktiv xizmatlar portalida ishlash asoslari.

11. | Elektron ragamli imzo olish va undan foydalanish 2

12. | Qidiruv serverlari: google, yandex, yahoo, rambler yordamida| 2
biologiyaga doir ma’lumotlarni olish va joylashtirish. Intrenet
xizmatlaridan foydalanish

13. | Test dasturlarida turli xil test namunalarni yaratish va tahrirlash

14. | Biologik jarayonlarni kompyuterda dasturiy paketlar yordamida| 2
modellashtirish

15. | Statistica dasturi interfeysi, buyruglari, menyusi bilan ishlash.
Dastur yordamida tajriba ma’lumotlarini statistic tahlil gilish.

16. | Crocodile Biology dasturida ishlash. 2
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Mustagil ta’lim tashkil etishning shakli va mazmuni

“Axborot texnologiyalari va jarayonlarni matematik modellashtirish” bo’yicha
talabaning mustaqil ta’limi shu fanni o’rganish jarayonining tarkibiy gismi bo’lib,
uslubiy va axborot resurslari bilan to’la ta’minlangan.

Talabalar auditoriya mashg’ulotlarida professor-o’gituvchilarning ma’ruzasini
tinglaydilar, misol va masalalar yechadilar. Auditoriyadan tashgarida talaba darslarga
tayyorlanadi, adabiyotlarni konspekt giladi, uy vazifa sifatida berilgan misol va
masalalarni yechadi. Bundan tashqari ayrim mavzularni kengrog o’rganish magsadida
go’shimcha adabiyotlarni o’qib referatlar tayyorlaydi hamda mavzu bo’yicha testlar
yechadi. Mustaqil ta’lim natijalari 5 baholik tizimi asosida baholanadi.

Uyga vazifalarni bajarish, go’shimcha darslik va adabiyotlardan yangi bilimlarni
mustaqil o’rganish, kerakli ma’lumotlarni izlash va ularni topish yo’llarini aniglash,
internet tarmoglaridan foydalanib ma’lumotlar to’plash va ilmiy izlanishlar olib
borish, ilmiy to’garak doirasida yoki mustaqil ravishda ilmiy manbalardan foydalanib



ilmiy maqola va ma’ruzalar tayyorlash kabilar talabalarning darsda olgan bilimlarini
chuqurlashtiradi, ularning mustaqil fikrlash va ijodiy qobiliyatini rivojlantiradi.
SHuning uchun ham mustaqil ta’limsiz o’quv faoliyati samarali bo’lishi mumkin
emas.

Uy vazifalarini tekshirish va baholash amaliy mashg’ulot olib boruvchi
o’gituvchi tomonidan, konspektlarni va mavzuni o’zlashtirish darajasini tekshirish va
baholash esa ma’ruza darslarini olib boruvchi o’gituvchi tomonidan har darsda
amalga oshiriladi.

“Axborot texnologiyalari va jarayonlarni matematik modellashtirish” “Axborot
texnologiyalari va jarayonlarni matematik modellashtirish” fanidan mustaqil ish
majmuasi fanning barcha mavzularini gamrab olgan va quyidagi ko’rinishida

shakllantirilgan.

Talabalarning mustaqil ta’limining mazmuni va hajmi

No Mustaqil ta’lim Berilgan topshiriglar Bajarish Hajmi
mavzulari muddati (soat)
2-semestr
1. | ABBYLingvo 12 | Adabiyotlardan konspekt Sentyabr
tarjimon dasturida | gilish. Internet tarmog’i-dan
biologik terminlarni | ma’lumotlar olish.
tarjima qilish
2. | Masofaviy ta’lim, | Adabiyotlardan konspekt Oktyabr
masofaviy ta’lim | gilish. Internet tarmog’i-dan
saytlari ma’lumotlar olish.
3. | iSpring Quiz Maker | Adabiyotlardan konspekt Oktyabr
dasturida  biologiyaga | gilish. Internet tarmog’i-dan
doir testlar tayyorlash ma’lumotlar olish.
4. | Easy Quizzy dasturi | Adabiyotlardan konspekt Oktyabr
yordamida biologiyaga | gilish. Internet tarmog’i-dan
doir testlar tayyorlash ma’lumotlar olish.
5. | Internet Ijtimoiy | Adabiyotlardan konspekt Oktyabr
tarmoglari, ularning | gilish. Internet tarmog’i-dan
afzalliklari va | ma’lumotlar olish.
kamchiliklari
6. | Multimedia tizimlari va | Adabiyotlardan konspekt Noyabr
texnologiyalaridan gilish. Internet tarmog’i-dan
foydalanish ma’lumotlar olish.
7. | ABBY Finereader | Adabiyotlardan konspekt Noyabr
dasturida ishlash qilish. Internet tarmog’i-dan
ma’lumotlar olish.
8. | ABBYLingvol2 Adabiyotlardan konspekt Noyabr
tarjimon dasturi qilish. Internet tarmog’i-dan
ma’lumotlar olish.
9. | Internet xizmatlaridan | Adabiyotlardan konspekt Dekabr
foydalanish. qilish. Internet tarmog’i-dan
ma’lumotlar olish.
10.| MS Excel dasturida | Adabiyotlardan konspekt Dekabr
statistik funksiyalardan | gilish. Internet tarmog’i-dan




foydalanish. ma’ lumotlar olish.
11.| MS Access dasturida | Adabiyotlardan konspekt Yanvar
formalar bilan ishlash. | gilish. Internet tarmog’i-dan
ma’lumotlar olish.
12.| MS Access dasturida | Adabiyotlardan konspekt Yanvar
jadval, so‘rov.  va | qgilish. Internet tarmog’i-dan
formalarni bog‘lash ma’ lumotlar olish.
13.| Axborotlarni kodlash va | Adabiyotlardan konspekt Yanvar
shifrlash usullari. qilish. Internet tarmog’i-dan
ma’lumotlar olish.
14.| Microsoft Publisher | Adabiyotlardan konspekt Yanvar
2013 dasturi | gilish. Internet tarmog’i-dan
imkoniyatlari ma’lumotlar olish.
15.| MS  Word  dasturi | Adabiyotlardan konspekt Yanvar
Ccouikn, Paccwraknm | qilish. Internet tarmog’i-dan
menyusi bilan ishlash ma’ lumotlar olish.
16.| Elektron hukumat | Adabiyotlardan konspekt Dekabr
tizimida ishlash  va | qilish. Internet tarmog’i-dan
jahon tajribasi ma’lumotlar olish.
17.| MS  Word  dasturi | Adabiyotlardan konspekt Dekabr
BceraBka menyusi bilan | gilish. Internet tarmog’i-dan
ishlash ma’lumotlar olish.
18.| Axborot himoyasining | Adabiyotlardan konspekt Dekabr
apparatli va dasturiy | gilish. Internet tarmog’i-dan
vositalari. ma’ lumotlar olish.
19.| MS  Word  dasturi | Adabiyotlardan konspekt Dekabr
PeneHsupoBanue qgilish. Internet tarmog’i-dan
menyusi bilan ishlash ma’lumotlar olish.
20. | Windowsda Adabiyotlardan konspekt Dekabr
programmalarni gilish. Internet tarmog’i-dan
o’rnatish, o’chirish, | ma’lumotlar olish.
avtomatik iIshga
tushirish
21.| Adit Testdesk dasturi | Adabiyotlardan konspekt Yanvar
yordamida test tuzish | gilish. Internet tarmog’i-dan
ma’lumotlar olish.
22.| Total commander | Adabiyotlardan konspekt Yanvar
dasturida ishlash gilish. Internet tarmog’i-dan
ma’lumotlar olish.
23.| MS Office | Adabiyotlardan konspekt Noyabr
paketlarining yangi | gilish. Internet tarmog’i-dan
versiyalari, ma’lumotlar olish.
imkoniyatlari va ularda
ishlash
24.| Elektron ragamli imzo | Adabiyotlardan konspekt Oktyabr
va undan foydalanish | gilish. Internet tarmog’i-dan
texnologiyalari. ma’lumotlar olish.
25. | Elektorn hukumat | Adabiyotlardan konspekt Sentyabr

asosiy tushunchalari va

qilish. Internet tarmog’i-dan




modellari ma’lumotlar olish.

26. | Dasturlash tillari hagida | Adabiyotlardan konspekt Dekabr
umumiy  ma’lumotlar. | gilish. Internet tarmog’i-dan

Dasturlash tili | ma’lumotlar olish.
Strukturasi.
27.| Elektron hukumat | Adabiyotlardan konspekt Noyabr
tizimining axborot | gilish. Internet tarmog’i-dan
tizimlari ma’ lumotlar olish.

=

Dasturning informatsion uslubiy ta’minoti

Mazkur fanni o’qitish jarayonida ta’limning zamonaviy metodlari, pedagogik
va axborot-kommunikatsiya texnologiyalarini qo’llash zarur. Deyarli barcha
mavzular kompyuterdan foydalanib o’tilishi lozim. Dars zamonaviy kompyuter
texnologiyalari tagdimot va multimediya vositalaridan foydalanilgan holda o’tiladi.
Amaliy mashg’ulotlarida kichik guruhlar musobaqalari o’tkazish va yakka tartibda
pedagogik texnologiyalarini go’llash nazarda tutiladi.

Tavsiya etiladigan adabiyotlar ro’yxati

Asosiy adabiyotlar

Wudopmatuka: Yueouuk mis By30B / A.H.Cremanos.— CII0.: ITutep, 2011.— 608 c.
Wudopmartuka. basossiii kypc. Yueonuk mis By3oB / Ilog pen. C.B.CumonoBuya. —
CII6.: TTutep, 2007. — 640 c.

3akupoBa ®.M., Habuynuna A.H., Capatosckas A.C., Jlu O.D. Undopmaruka u
uH(opManMroHHbIe TexXHOIoruu. — Tamkedt, 2007. — 176 c.

AGaupammaoB A. Muadopmaruka. YdueOHO-MeTomuueckuii komruieke. — CamapkaH;
H3n-Bo CamI'V, 2013. — 800 c.

Amridinov A., Mamatov T. Informatika. O quv-uslubiy go'llanma. - Samargand:
SamDU nashri, 2009.

Amridinov A., Mamatov T. Informatika va AT. O quv-uslubiy go'llanma. -
Samargand: SamDU nashri, 2009.

Amridinov S., Mamatov T. Informatika. Uslubiy ko'rsatma. - Samargand: SamDU
nashri, 20009.

Amridinov S., Mamatov T. Kompyuter texnologiyalari. Uslubiy ko'rsatma. -
Samargand: SamDU nashri, 2010.

Qo’shimcha dabiyotlar

1. Yershov A.P. va boshgalar. Informatika va hisoblash texnikasi asoslari. - T.:
“O qgituvchi”, 1990.

MuxknsieB A. Yueonux nonzosamens |IBM PC. - M.. «Anrtekc - A». 2002.
Jletiko U. I1. Ocsausaem WINDOWS 98. — M.: Uzn. bunom, 1999,

I'ypun H. U. Paboma na nepconannom xomnromepe. - Munck. 1998.
®urypuaoB B. IBM PC o1 nonzosamens. M. UHOPA. 1998.

Annepcer K. Camoyuumen pabomst na komniomepe. — bumikek, 1996.
®apaonoB B. B. Ocroswvr Typoo — Ilackana. — Mocksa: MBTY, 1992.
AwmpununoB C., MamatoB T. Hughopmamuka u UT. MeTonuueckoe yka3aHue.
2-gact. - Camapkana. M3a-so Caml'Y, 2008.

9. Aripov M., Haydarov A. Informatika asoslari. — T.: «O"qituvchi», 2002.

Internet saytlari
8. http//www.edu.ru Va http://www.edu.uz — ta’lim saytlari.
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http://www.edu.ru/
http://www.edu.uz/

10.
11.
12.
13.
14.

http://www.eqworld.ru — adabiyotlarning elektron varianti.

http://ru.wikipedia.org — erkin ensiklopediya «Vikipediya».
http://www.prepodu.net — adabiyotlarning elektron varianti.

http:/www.twirpx.com — adabiyotlarning elektron varianti.

http://www.ziyonet.uz - adabiyotlarning elektron variantlari

http//www.referat.ru - referat va elektron darsliklar
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1-MAVZU:"Ta’limda axborot texnologiyalari** o'quv kursi mazmuni,
magqsadi va vazifasi. Axborot tushunchasi va uning xossalari. O’zbekiston
Respublikasi axborot texnologiyalari sohasiga normativ-huqugiy hujjatlar..

Reja

Axborotlashtirish sohasidagi asosiy me’yoriy-huquqiy hujjatlar
Axborot va ma’lumotlarning tavsifi va xususiyatlari.

Axborotlarning tuzilishi, turlari, shakllari va turkumlanishi.
Axborot xossalari. Ma’lumotlarni kodlash. Sanoq sistemalari

w0 N

Tayanch iboralar: Informatika kompyuter, , Axborot, axborot texnologiyasi,

Axborotlashtirish sohasidagi asosiy me’yoriy-huquqiy hujjatlar

Axborotlashtirish sohasidagi asosiy me’yoriy-huquqiy hujjatlar
» O’zbekiston Respublikasi Prezidenti va Vazirlar Mahkamasining:O’zbekiston Respublikasi
aloga, axborotlashtirish va telekommunikatsiya texnologiyalari davlat qo’mitasini tashkil
etish to’g’risida 2012 yil 16 oktyabrdagi PF-4475-son Farmoni;

* O’zbekiston Respublikasi Milliy axborot-kommunikatsiya tizimini yanada rivojlantirish
chora-tadbirlari to’g’risidagi 2013 yil 27 iyundagi PQ-1989-son garori;

» O’zbekiston Respublikasi Prezidentining 2014 yil 3 apreldagi “Igtisodiyotning real sektorida
axborot-kommunikatsiya texnologiyalarini yanada joriy etish choralari to’g’risida”gi PQ-
2158-son garori;

» O’zbekiston Respublikasi Prezidentining 2014 yil 7 apreldagi “O’zbekiston Respublikasida
investitsiya iglimi va ishbilarmonlik muhitini yanada takomillashtirishga doir go’shimcha
chora-tadbirlar to’g’risida”gi PF-4609-son farmoni;

» O’zbekiston Respublikasi Prezidentining 2014 vyil 15 apreldagi “Tadbirkorlik faoliyatini
amalga oshirish va davlat xizmatlarini ko’rsatish bilan bog’liq tartibotlarni yanada
takomillashtirish chora-tadbirlari to’g’risida”gi PQ-2164-son garori;

O’zbekiston Respublikasi Prezidenti va Vazirlar Mahkamasining:
» O’zbekiston Respublikasi Prezidentining 2015 yil 4 fevraldagi «Axborot texnologiyalari va
kommunikatsiyalarni rivojlantirish vazirligi to’g’risida»gi PF-4702-son farmoni;

* O’zbekiston Respublikasi Vazirlar Mahkamasining 2015 vyil 13 maydagi “Davlat
xizmatlarini ko’rsatish hamda davlat organlari va boshga tashkilotlarning idoralararo
axborot xamkorligi tartibini yanada takomillashtirish chora-tadbirlari to’g’risida”gi 120-son
garori;

» O’zbekiston Respublikasi Prezidentining 2015 yil 15 maydagi «Xususiy mulk, kichik biznes
va xususiy tadbirkorlikni ishonchli himoya qilishni ta’minlash, ularni jadal rivojlantirish
yo’lidagi to’siglarni bartaraf etish chora-tadbirlari to’g’risida»gi PF-4725-son farmoni;

e O’zbekiston Respublikasi Vazirlar Mahkamasining 2015 yil 7 avgustdagi “Ochiq
ma’lumotlar tagdim etilishi hisobga olingan holda Internet tarmog’ida O’zbekiston
Respublikasining Hukumat portalini yanada takomillashtirish chora-tadbirlari to’g’risida”gi
232-son qarori.

» O’zbekiston Respublikasi Prezidentining 2015 yil 28 sentyabrdagi «Bir darcha» tamoyili
asosida davlat xizmatlarini tadbirkorlik sub’ektlariga tagdim etish tartibining yanada
takomillashtirish chora-tadbirlari to’g’risida’gi PP-2412-son garori

e “Elektron hukumat ” to’g’risida O’zbekiston Respublikasi Qonun gabul gilindi — 2015 yil 9
dekabr.

Elektron hukumat tushunchasi, vazifa va printsiplari



Elektron hukumat davlat organlarining jismoniy va yuridik shaxslarga axborot-kommunikatsiya
texnologiyalarini qo’llash yo’li bilan davlat xizmatlari ko’rsatishga doir faoliyatini, shuningdek
idoralararo elektron hamkorlik qilishni ta’minlashga qaratilgan tashkiliy-huqugiy chora-
tadbirlar va texnik vositalar tizimidir.

Elektron hukumatning bir gancha ta’riflanishlari mavjud. Keng ma’noda, elektron hukumatning
vazifalari va xizmatlar ko’rsatishi hamda faoliyatini rivojlantirish uchun AKTni go’llash sifatida
belgilanishi mumkin.

2.1  Axborot va ma’lumotlarning tavsifi va xususiyatlari

Axborot - bu, yaratuvchisi doirasida golib ketmagan va xabarga aylangan, bilimlar noanigligi,
to‘ligsizligi darajasini kamaytiradigan hamda og‘zaki, yozma yoki boshga usullar orgali ifodalash
mumkin bo*lgan atrof-muhit to*g‘risidagi ma’umotlardir.

Bu jarayonda quyidagilar muhim sanaladi:

axborot- bu har ganday ma’lumot emas, balki u mavjud noanigliklarni kamaytiruvchi yangi bir
ma’lumot hisoblanadi;

axborot - inson tafakkurida aks etgan bilimni ifodalaydi;

axborot belgilar ko*rinishidagi ma’lum bir tilda ifodalansa xabarga aylanadi;

xabar axborotni uzatish shaklini ifodalaydi;

» axborot og*zaki, yozma moddiy tashuvchilarda yoki boshga usullar  orqali uzatilishi
mumkin;

Lotin tilidagi “informatio” so’zi - xabar, tushuntirish, bayon gilish degan
ma’nolarni anglatadi, rus tilida “informatsiya” o’zbek tilida esa “axborot” deb

tushuniladi.
Axborot - borliq hagidagi noanigliklarni kamaytiruvchi ma’lumot

bo’lib, u saglash, o’zartirish, uzatish va foydalanish ob’ekti hisoblanadi

Ma’lumot — signallarda, xabarlarda va boshga shu kabilarda
ifodalanadigan bilimlardir

Xabar - axborotni tasvirlash shakli bo’lib, u nutqg, matn, tasvir, grafik,
jadval, videotasvir, tovush va shu kabi ko’rinishlarda ifodalaniladi

Axborot tasniflari

L g L. .
Hayotda, turmushda Texnikada ] [ Fanda
== o o L o L
. N [ o I h
Borlig va unda ro’y Belgi va signallar Noanigliklarni
beradigan ko’rinishida kamaytiruvchi
jarayonlar hagida uzatiladigan ma’lumotlar
ma’lumotlar xabarlar
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Axborot tasniflari

Kibernetikada Semantik nazariyada } [ Hujjatlashtirishda
- ) - I L
C Faol harakat, N (xabarlar mazmuni) Barcha, belgi shaklida -
boshgaruvda yangiligi bo’lgan va hu”gt_ ko’rinishda
A , gayd gilinganlar
go’llaniladigan ma’lumotlar

bilimlar gismi
s J
Informatika va axborot texnologiyalarida ma’lumot deyilganda, axborotning kompyuterdagi
tasviri tushuniladi.

Xabar - axborotni tasvirlash shakli bo*lib, u nutq, matn, tasvir, grafik, jadval, videotasvir,
tovush va shu kabi ko‘rinishlarda ifodalaniladi. Demak, axborot - bu aniq va amalda
ishlatiladigan xabarlardir.

Berilganlar esa xabarlar, kuzatishlar natijalarini 0z ichiga oladi. Biror zaruriyat bo*yicha
imkoniyat tug‘ilganda, masalan, narsa to*g‘risidagi bilimni oshirish paytida u axborotga
aylanadi.




' Axborot turlari bo’yicha sinflanishi
S 1 J 1 4 1

Qabul gilinish Taqdim qilish [ Umum mohiyatiga ko’ra ]
turiga ko’ra shakliga ko’ra
— E — L _
e P
> _ o~ Commaviy (umum-
vizual 0 matnli siyosiy, estetik)
: 7 sonli CImaxsus (ilmiy,
audial ", ishlab chigarish,
taktil Loy Ll texnik, boshgaruv)
[J musiqali CIshaxsiy (bilim,

yoqimlilik . A
1 il 0 kombinirlashgan UL LS

(omuxtalashgan)

Uzatish va gabul kilish usullariga ko’ra axborotlar quyidagi
ko’rinishlarga ajratiladi:

vizual, ko’rinadigan obrazlar va belgilar ko’rinishida uzatiladigan
gilinadigan axborotlar;

audial, tovushlar bilan uzatiladigan axborotlar;

taktil, his gilish orgali uzatiladigan axbortlar;

sezgili hid va ta’mlarni bilish orgali uzatiladigan axborotlar;
mashinali, hisoblash texnikasi vositalari orgali uzatiladigan va gabul gilinadigan
axborotlar.

4.Insoniyat tomonidan yaratiladigan va foydalaniladigan axborotlarni
go’llanilishiga uchta ko’rinishga ajratish mumkin

shaxsiy axborotlar, aniqg bir kishiga mo’ljallangan bo’ladi;

ommaviy axborotlar, istalgan foydalanuvchilarga mo’ljjallangan bo’ladi (ijtimoiy-
siyosiy, ilmiy-ommabop va h.q.);

maxsus axborotlar, fan, texnika va igtisodiyotning murakkab ijtimoiy sohalarga oid
masalalarini yechish uchun, tor doiradagi mutaxassislarga mo’ljallangan bo’ladi.

Kodlashtirish usullariga ko’ra axborotlar quyidagi tiplarga ajratiladi:

/

[ belgili, u harf, ragam, belgilar kabi simvollar orgali ifodalanadi. U tuzilishi
jihatidan birmuncha oddiy hisoblanadi va murrakab bo’lmagan turli xil hodisalar
hagidagi signallarni uzatishda go’llaniladi. Masalan, svetofor qurilmasi, u piyoda yoki
avtotransport




Axborot- bu dunyoni, borligni belgi va signallar yordamida akslanishidir

Qabul gilinishiga ko‘ra axborotlar quyidagi turlarga ajratiladi: vizual, audial, ta’m bilish, his
gilish va taktil. Insonlar ko‘rish va eshitish organlar orqgali tashqgi dunyodagi 90 % dan ziyod
axborotni, 10 % axborotni esa ta’m bilish, sezgi, his gilish organlari orgali oladi.

AT va JMM fani nuqtai nazaridan axborot quyidagi xossalarga ega bo‘ladi:

1.Axborotning ob’ektivligi-axborotni boshqga fikr va mulohazalariga bog‘liq bo‘lmasligi.
Axborot tashgi ob’ekiv dunyoni akslantirilishidir. Axborotni ob’ektivligi uning gayd qilish
usullariga yoki boshqga fikr, mulohazalarga bog‘lig emasligini bildiradi. Masalan, ikki kishidan
xonadagi havo temperaturasini baholash so‘raldi. Birinchi kishi xona temperaturasini birmuncha
issiq deb, ikkinchisi esa normal deb baholash mumkin. Bu sub’ektiv axborotlardir. Agar xona
temperaturasi maxsus asbob bilan o‘Ichansa, havo temperaturasi hagida ob’ektiv axborotga ega
bo‘lamiz.

2.Axborotning ishonchliligi — axborotni hagigiy bo‘lishi, yashirin xatoliklarni bo*Imasligi.
Agar axborot vaziyatning xaqiqiy holatini ifodalasa u ishonchli axborot hisoblanadi. Ob’ektiv
axborot doimo ishonchli bo*ladi, lekin ishonchli axbortlar ob’ektiv yoki sub’ektiv (dezinformatsiya,
gayd gilish manbalarini etarlicha aniq bo‘lmasligi) bo‘lishi mumkin.

3.Axborotga kirish mumkinligi- u yoki bu axborotni olish imkoniyatlarini mavjudligi.

4.Axborotning to‘ligligi — axborotni tushunish va garorlar gabul gilish uchun etarli bo“lishi.
Axborotni to‘lig bo*Imasligi noto*g‘ri xulosalar chigarishga yoki garorlar gabul gilishga olib keladi.

Axborotning adekvatligi (aniqgligi). Ob’ekt hagidagi axborotni, ob’ektning haqgiqiy
holatiga yaqinlik darajasini ifodalaydi.
Axborotning foydaliligi — axborotni iste’molchi so‘rovlariga mos kelishi;
Axborotning dolzarbligi yoki zamonaviyligi — axborotni hozirgi vaqt uchun muhimligi;

Axborot xossalari: ob’ektivlik; ishonchlilik; to’liglik; dolzarblik;

giymatlilik; tushunarlilik

o

Axborot jarayonlari: saglash; uzatish; gayta ishlash; gidirish; foydalanish

Axborotlarni saglash, uzatish, gayta ishlash, gidirish va foydalanish bilan
bog’lig bo’lgan jarayonlar axborot jarayonlari deyiladi

Axborotning himoyalanganligi — axborotga ruxsatsiz Kirib foydalanish va o‘zgartirishdan
himoyalanganligi.

Axborotning ergonomikligi — axborotni foydalanuvchi nugtai nazaridan qulay hajm yoki
shaklda bo‘lishi.

Axborotni yozish va saglashga mo’ljallangan material ob’ekt, axborot
tashuvchisi deyiladi, material buyumlar, gog’oz, kitob, disk, optik disklar va h.k.




. ..\
\‘ Axborot xossalarini uchta aspektda garash chigish mumkin:

A

texnik — bu aniqlik, ishonchlilik, signallarni uzatish tezligi va
h.g;
semantikli - axborot mazmunini kodlar yordamida uzatilishi;

pragmatiklik - axborotni ob’ektning holatiga ta’sirini ganchalik samarali
ekanligini belgilaydi

tuzish; / 0’zgartirish;

;Jza_tlsh; kombinirlash;
uzish; , o
coh bo’laklarga ajratish;

uzatish; ddalashtirish-

qabUI qlllSh, UJ S(? ’-a E?S tirisn; Bu
Axborot foydalanish: 0 yig’ish; axborot
bll_an_ _ eslab qolish; 7 saglash: jarayonlari
bajariladi- nusxalash; gidirish;
gan amallar formallashtirish; 0’Ichash;

targatish; buzish va boshq
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. Ma’lumotlarni kodlash

Istalgan sonli, matnli, grafikli, tovushli va boshga axborotlar kompyuter xotirasida ikkilik
sanoq tizimidagi sonlar ko‘rinishda ifodalanadi.

[ Ikkilik sanoq sistemasi: 0;1 J
[ Uchlik sanoq sistemasi: 0;1;2 ]
[ To’rtlik sanoq sistemasi: 0;1 ;3 ]
6; 7,89 ]
K t tirasining fizik
Istalgan sonli, matnli, grafikli, tovushli va boshga qurﬂmggf iELft(g ﬁﬁi’&';‘%olf;di:
axborotlar kompyuter xotirasida ikkilik sanoqg tizimidagi
sonlar ko‘rinishda ifodalanadi. Lol ok L1
Axborot sonli, matnli, rasmli va boshga shakllarda v y =
tagdim qilinishi mumkin.

Axborotni  berilgan shakldan boshga shaklga L | |

o‘tkazish jarayoni kodlash deyiladi. @ 0



00000000 11111111
00000001 11111110

uning eng kichigi 00000000 va eng kattasi
11111111 dan iborat bo’ladi.

Xotira
yacheykasini
o’lchami




Misol. B harfini o’nlik sanoq tizimidagi kodi 66, ikkilik sanoq tizimdagi kodi
esa 01000010 dan iborat. Mos ravishda | harfi uchun 73 va 01001001, L harfi uchun
76 va 01001100, M harfi uchun 77 va 01001101

v

Klaviaturada B belgili klavish bosildi
Klaviaturada | harfli klavish bosildi

O’lchami 1
bayt

<L L >
o
Foydalanuvchi Kompyuter uchun bu 01000010
uchun bu harf kodli belgi
Kompyuterdan Kompyuter xotirasidagi
monitorga yoki prenterga ( 01000010 kodli yacheykada B
B ko’rinishdagi tasvir ko’rinishdagi tasvir saglanadi
Kompyuteruzatiladxotirasida axberotni-saglanishi Monitorda
01000010 01001001010011000100100101001101 BILIM
L

y 8

Kompyuter xotirasida axborotni o’lchami
40 bit yoki 5 bayt

Axborot sonli, matnli, rasmli va boshga shakllarda taqdim qilinishi mumkin. Axborotni
berilgan shakldan boshqga shaklga o*tkazish jarayoni kodlash deyiladi.

Istalgan sonli, matnli, grafikli, tovushli va boshga  axborotlar kompyuter xotirasida ikkilik
sanoq tizimidagi sonlar ko‘rinishda ifodalanadi.

Kompyuter xotirasida istalgan matn belgilar kodini ketma-ketligidan iborat bo‘ladi. YA’ni
harfning o‘rniga uning kodlash jadvalidagi nomeri saglanadi. Harf va belgilarni tasviri ularni
monitorga chigarish va chop gilish momentida taqdim gilinadi.

Dastavval 8 bitli kodlash tizimi go‘llanilgan va u o‘zida 128 ta belgilarni
mujassamlashtirgan edi. Keyinchalik shaxsiy kompyuterlardan foydalanishni ommaviylashganidan
so‘ng ASCII (American Standart Code for Information Interchange- «Axborot almashish uchun
Amerika standart kodi» deb nomlanuvchi kodlashni standart jadvali go‘llanila boshlandi. Bu
kodlash jadvalini yarimi (0-127 ta belgilar) ASCII standart kodlash tizimiga muvofiq - o‘zgarmas
hisoblanadi, golgan ikkinchi yarimi (128-255 ta belgilar) esa shu kodlash tizimi gaysi mamlakatda
go‘llaniladigan bo‘lsa, 0*sha mamlakatning belgilarini kodlash uchun ajratilgan.



73 2
712 36 2
73»= 1001001e) 7 bit ly . 36 |18 |2
T o, 18 9 [2
. 0 8 42
73@= 01001001 8 bit yoki 1 bayt bo’lishi v 1 4 2| 2
uchun ikkilik soni 0 bilan to’ldiriladi X 0 2 1
. 0
I harfini ASCII standarti bo’yicha I harfini ASCII standarti bo’yicha
o’nlik sanoq tizimidagi kodi ikkilik sanoq tizimidagi kodi
73 > 01001001
Hozirgi vaqgtda kompyuterda kodlashni Unicode nomli yangi halgaro standarti

go*llanilmogda. Uning yordamida 65536 (216= 65536) ta turli belgilarni kodlashtirish mumkin. Bu
kodlash standartida bitta belgi uchun kompyuter xotirasida 2 bayt ajratiladi.

Sanog sistemalari Asosi Alfaviti
O*nlik 10 0,1,23,4,56,7,8,9
Ikkilik 2 0,1
Sakkizlik 8 0,1,23,4,5,6,7
o‘noltilik 16 0,12 3,45,6,7,8 9, A,B,C,D,E, F
Ikkilik- o“noltilik jadval
2 lik 0000 0001 0010 0011 0100 0101 0110 0111
16 lik 0 1 2 3 4 5 6 7
2 lik 1000 1001 1010 1011 1100 1101 1110 1111
16 lik 8 9 A B C D E F
Ikkilik-sakkizlik
2-lik 000 001 010 011 100 101 110 111
8-lik 0 1 2 3 4 5 6 7
(
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CLITReE i 2B weexiy carsean [ Jil- 25wl CLITREE FiLE 2B weexis carsean [ JLE 25 et

b f.r) pret] Aacady
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321 | 00100000 8 S6 | 00111000 80 | 01010000 h 104 | 01101000
33 | 00100001 9 S7 | 00111001 81 | 01010001 i 105 | 01101001
34 | 00100010 : S8 | 00111010 82 | 01010010 i 106 | 01101010
35 | 00100011 7 50 | 00111011 83 | 01010011 k 107 { 01101011

36 | 00100100
37| 00100101
00100110
39 | 00100111
40 | 00101000
41 | 00101001
42 | 00101010
43 | 00101011
44 | 00101100

60 | 00111100
61 | 00111101
62 | 00111110
63 | 00111111
64 | 01000000
65 | 01000001
66 | 01000010
67 | 01000011
68 | 01000100

84 | 01010100
85 | 01010101
01010110
87 | 01010111
88 | 01011000
89 | 01011001
90 | 01011010
91 | 01011011
92 | 01011100

108 | 01101100
109 | 01101101
110 { 01101110
111 (01101111
112 | 01110000
113 | 01110001
114 | 01110010
115 [ 01110011
116 | 01110100
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W
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= 45 | 00101101 69 | 01000101 93 | 01011101 01110101
46 | 00101110 01000110 94 | 01011110 118 [ 01110110
47| 00101111 71 | 01000111 95 | 01011111 119 [ 01110111
48 | 00110000 72 | 01001000 ) 96 | 01100000 120 | 01111000

49 | 00110001
S0 | 00110010
00110011
52 | 00110100
53 | 00110101
S4 | 00110110
55| 00110111

73 | 01001001
74 | 01001010
75 | 01001011
76 | 01001100
77 | 01001101
78 | 01001110
79 | 01001111

97 | 01100001
o8 | 01100010
90 | 01100011
01100100
101 | 01100101
102 | 01100110
103 | 01100111

121 { 01111001
122 | 01111010
123 [ 01111011
124 [ 01111100
125 (01111101
126 ( 01111110
127101111111
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O*n oltilik sanoq sistemasidagi Lotin alifbosini kodlari
B harfini Unicode tizimidagi kodi 0042
I harfini Unicode tizimidagi kodi 0049
harfini Unicode tizimidagi kodi 004C
harfini Unicode tizimidagi kodi 004D
Ikkilik- o*noltilik jadvalga binoan:
B harfini Unicode tizimidagi ikkilik kodi: 00426 =00000000010000102)
I harfini Unicode tizimidagi ikkilik kodi  0049¢s) =00000000010010012)
harfini Unicode tizimidagi ikkilik kodi 004Cs) =00000000010011002)
harfini Unicode tizimidagi ikkilik kodi 004D6) =0000000001001101¢2)
Kompyuterda VILIM so‘zi Unicode halgaro kodlash tizimida ikkilik sanoq tizimida 0 va 1
sonlarining quyida ketligidan iborat bo“ladi:
Bu 10 bayt, 80 bit axborotdir

00000000010000100000000001001001000000000100110000000000010010010000000001001101

EErEET] FN) 2-I wod [EILYEET] Fe] 21 pod EErEET] K] 2-I wod T FaN] 25wk
A A e A
T 128 | 10000000 la0 | 10100000 A 192 | 11000000 a 224 | 11100000
r 129 | 10000001 » 161 | 10100001 B 193 | 11000001 a 225 | 11100001
. 130 | 10000010 ¥ 162 | 10100010 B 194 | 11000010 B 226 | 11100010
r 131 | 10000011 J 163 | 10100011 r 195 | 11000011 r 227 11100011
132 | 10000 100 = lod | 10100100 | T 196 | 11000100 pu § 228 ( 11100100
133 | 10000101 T 165 | 10100101 E 197 | 11000101 e 220 | 11100101
il 134 | 10000110 ! loo | 10100110 | A 198 | 11000110 .3 230 11100110
i 135 | 10000111 g 167 | 10100111 3 190 | 11000111 k- 231 | 11100111
€ 136 | 10001000 E 168 | 10101000 151 200 | 11001000 H 232 | 11101000
oo | 137 | 10001001 © 169 | 10101001 I1 201 | 11001001 I 233 | 11101001
Jb 138 | 10001010 € 170 | 10101010 K 202 | 11001010 K 234 | 11101010
< 130 | 10001011 «“ 171 | 10101011 JI 203 | 11001011 b 235| 11101011
b 140 | 10001100 7 172 10101100 | M 204 | 11001100 M 236 | 11101100
K 141 | 10001101 - 173 | 10101101 H 205 | 11001101 H 237] 11101101
Ti 142 | 10001110 E 174 | 10101110 [w] 200 ] 11001110 o 238 | 11101110
LI 143 | 10001111 I 175]| 10101111 I 207 | 11001111 I 230 11101111
1] 144 | 10010000 2 176 | 10110000 P 208 | 11010000 P 240 | 11110000
‘ 145 | 10010001 =5 177 | 10110001 c 2020 | 11010001 C 241 | 11110001
146 | 10010010 I 178 | 10110010 T 210 | 11010010 T 242 | 11110010
147 | 10010011 i 170( 10110011 | ¥V 211 11010011 ¥ 245 ( 11110011
148 | 10010100 T 180 | 10110100 < | 212 | 11010100 [} 244 | 11110100
- 142 | 10010101 n 181 | 10110101 X 213 | 11010101 X 245 | 11110101
— 150 | 10010110 1 182 | 10110110 LT 214 | 11010110 1T 246 | 11110110
— | 151 | 10010111 - 183 | 10110111 ! 215| 11010111 o 247] 11110111
] 152 | 10011000 a 184 | 10111000 | IIT | 216 ( 11011000 | 1o 2 11111000
TM | 153 | 10011001 | Ne 185| 10111001 | IIT | 217 11011001 | 1 249 | 11111001
I 154 | 10011010 € 186 | 10111010 B 218 | 11011010 13 25 11111010
> 155 ( 10011011 » 137( 10111011 | BI | 219( 11011011 | =I 251( 11111011
H 156 | 10011100 i 188 | 10111100 b 220 | 11011100 B 252 | 11111100
K 157 | 10011101 s 180 | 10111101 2 221 | 11011101 ¥ 253 11111101
h 158 | 10011110 s 190 | 10111110 K> | 222 | 11011110 0 254 | 11111110
X 150 | 10011111 i 191 | 10111111 i 223 | 11011111 a 255] 11111111




Axborotlarni o’lchash

Klod SHennon (Claude Shannon) axborotning umumiy nazariyasini tuzuvchisi va ragamli
aloganing asoschisi hisoblanadi. Uning 1948 vyilda e’lon gilingan «Aloganing matematik
nazariyasi» (A Mathematical Theory of Communication) asarida birinchi bor axborotni ikkilik
kodida uzatishni go‘llash imkoniyatlari asoslab beriladi.

Kompyuterlarda axborotlar o‘lchamini aniglashda quyidagi o‘lchov birliklari ketma ketligi
o‘rinli bo“ladi

Nomi O‘Ichami 2 ni darajalari sifatida

1 bayt (b) 8 bit 2°=8 bit =1 bayt (b)

1 kilobayt (Kb) 1024 bayt 210 _ 10041

1 megabayt (Mb) 1024 kilobayt 2 0 - 1048576 b

1 gigabayt (Gb) 1024 megabayt 29 = 1073741824 b

1 terabayt (Th) 1024 gigabayt 20 _ 1 099511 627 776 b

1 petabayt (Pb) 1024 terabayt 220 _ 1 195 899 906 842 624 b

1 eksabayt (Eb) 1024 petabayt 2% =1 152 921 504 606 846 976 b

1 zettabayt (Zb) 1024 eksabayt 2'Y 21180591 620 717 411 303 424 b

1 yottabayt (YD) 1024 zettabayt 280 _ 1 208 925 819 614 620 174 706 176

Dastaval EHMlar sonli ma’lumotlarni gayta ishlash vazifasini bajargan bo‘lsa, keyinchalik
kompyuterlarning rivojlanishi natijasida, ulardan matnli, sonli, tovushli va tasvirli axborotlarni
saglash, gayta ishlash, gidirish va uzatish vositasi sifatida foydalanila boshlandi.

Kompyuterlarda axborotlarni saglash magnit disk va lentalarda, lazer disklarda (CD va
DVD), energiyaga bog‘liq bo‘Imagan flesh xotiralarda saglash imkoniyati yuzaga keldi.

Axborotni gayta ishlash (o‘zgartirish, uzatish, tashqi tashuvchilarga yozish protsessor
tomonidan amalga oshiriladi

Axborot birligi — axborot hajmini hisoblash uchun xizmat giladi, va u logarfmik tarzda
hisoblanadi

Ko*p xollarda axborotni o‘lchash kompyuter xotirasiga va ragamli aloga kanallari orqali
uzatiladigan berilganlar hajmiga bog‘liq bo*ladi.

Birinchi marotaba axborotni o‘Ichashga ob’ektiv yondoshuv 1928 yilda amerikalik injener
R.Xartli tomonidan taklif gilingan, keyinchalik bu yondoshuv amerikalik K.SHennon tomonidan
umumlashtirilgan.

Xartli formulasi: | = logz2N, bu erda ikkilik sanoq tizimidagi | — axborotlar soni, N —
tengimkoniyatli xabarlar to‘plami.

SHennon formulasi: 1=-(P1log21/P1+P2log21/P2+...+Pnlog21/Pn)

Bu erda Pi— i chi xabarning ehtimoli.

K. SHennon tomonidan Kiritilgan axborotni o‘Ichov birligini ifodalovchi-bit atamasi har bir
arifmetik qurilmalarning registrini va yacheyka xotirasini bir jinsli elementlardan iboratliggi va har
bir element esa ikki O yoki 1 holatdan biri ko‘rinishida bo‘“lishini anglatadi.

N | N i N i N i

1 0,00000 17 4,08746 33 5,04439 49 5,61471
2 1,00000 18 4,16993 34 5,08746 50 5,64386
3 1,58496 19 4,24793 35 5,12928 51 5,67243
4 2,00000 20 4,32193 36 5,16993 52 5,70044
5 2,32193 21 4,39232 37 5,20945 53 5,72792
6 2,58496 22 4,45943 38 5,24793 54 5,75489
7 2,80735 23 4,52356 39 5,28540 55 5,78136
8 3,00000 24 4,58496 40 5,32193 56 5,80735
9 3,16993 25 4,64386 41 5,35755 57 5,83289
10 3,32193 26 4,70044 42 5,39232 58 5,85798
11 3,45943 27 4,75489 43 5,42626 59 5,88264



http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%91%D0%B0%D0%B9%D1%82
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9A%D0%B8%D0%BB%D0%BE%D0%B1%D0%B0%D0%B9%D1%82
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9C%D0%B5%D0%B3%D0%B0%D0%B1%D0%B0%D0%B9%D1%82
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%93%D0%B8%D0%B3%D0%B0%D0%B1%D0%B0%D0%B9%D1%82
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%B5%D1%82%D0%B0%D0%B1%D0%B0%D0%B9%D1%82
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%AD%D0%BA%D1%81%D0%B0%D0%B1%D0%B0%D0%B9%D1%82
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%97%D0%B5%D1%82%D1%82%D0%B0%D0%B1%D0%B0%D0%B9%D1%82
http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%99%D0%BE%D1%82%D1%82%D0%B0%D0%B1%D0%B0%D0%B9%D1%82

12 3,58496 28 4,80735 44 5,45943 60 5,90689
13 3,70044 29 4,85798 45 5,49185 61 5,93074
14 3,80735 30 4,90689 46 5,52356 62 5,95420
15 3,90689 31 4,95420 47 5,55459 63 5,97728
16 4,00000 32 5,00000 48 5,58496 64 6,00000

1-misol. 100 sahifali kitobni 1 ta sahifasi 35 satrdan, har bir satri esa 50 ta belgidan iborat
bo‘Isin. Kitobning axborot hajmi aniglansin.

Sahifa 35 x 50 = 1750 bayt axborotga ega. Kitobdagi axborot hajmi:

1750 x 100 = 175000 bayt.

75000 / 1024 = 170,8984 Kbayt.

170,8984 / 1024 = 0,166893 Mbayt.

2-misol. Nosimmetrik bo*lgan to‘rt girrali piramidani tashlashda uning bir tomonini tushish
ehtimoli, p1=1/2, p2=1/4, p3=1/8, ps=1/8 dan iborat bo‘lsin. Piramdani tashlashdagi axborotlar
sonini SHennon formulasi yordamida aniglanadi:

1=-(1/2)*log21/2+(1/4)*l0og21/4+(1/8)*l0g21/8+(1/8)*10g21/8)=1/2+2/4+3/8+3/8=1,75

Simmetrik bo‘lgan to‘rt girrali piramida uchun bu ko‘rsatkich H=log24=2(bit) ga teng
bo‘ladi

Sakkiz bit - 1 baytgan teng. Demak, kompyuter klaviaturasi alfavitini ~ kodlash uchun 256
belgi (28 = 256) etarli bo*ladi.

3-misol. INFORMATIKA VA AXBOROT TEXNOLOGIYALARI FANI so‘zida gancha bit
yoki bayt axborot bor?

Vazifani bajarish uchun qo‘yidagilarga e’tiborni garatamiz:

So‘zlar soni 5 ta;

Probel (bo‘sh joy)siz belgilar soni 38 ta;

Agar biz fagat belgilar sonini hisoblasak berilgan so‘zda 38 bayt yoki 38*8= 304 bit axborot
bor deb hisoblasak, xato natijaga ega bo*lamiz.

To*g‘ri javobni aniglash uchun so‘zdagi probel-bo‘sh joy belgilarini hisoblash kerak bo*ladi.
Probel (bo‘sh joy) bilan belgilar soni 42 ta; Demak berilgan so‘zda 8*42=336 bit yoki 42 bayt
axborot bor.

Aksariyat kompyuter muharrirlari 256 ta belgidan iborat alfavit bilan ishlaydi. Agar bitta
belgi 1 bayt axborotga ega bo‘lsa, matnlarni axborot hajmini aniglash mumkin bo‘ladi.

Joriy matn faylida gancha belgi ishlatilganini bilish uchun Servis menyusidan Statistika
buyrug‘i beriladi

Statistika oynasiga murojaat gilamiz:

Znakov (bez probelov)- Belgilar (bo‘sh joysiz) 8960 ta.

Znakov (s probelami)- Belgilar (bo‘sh joy bilan) 10218 ta.

Matnlarni axborot hajmini aniglash quyidagi formula bilan aniglanadi.

I=Kxi, bu erda

I-xabarning axborot hajmi (informatsionniy ob’em soobmieniya)

K- matndagi belgilar soni (kolichestvo simvolov v tekste)

- bitta belgining axborot o‘Ichami (informatsionniy ves odnogo simvola)

2'=N

N- alfavit quvvati (momnost alfavita) Statistika oynasini ko’rinishi J

4-misol

. . I I

ASCII kodlash tizimida: Matndagi . — e |

belgilar soni K = 10218

Bitta belgining axborot o‘lchami =1 bayt CraTucTika:

Matning axborot hajmi 1= Kxi =10218 x 1 CTpariy 19
=10218 bayt g““_‘ ¢ ot Blgzg;

Bitta belgining axborot o*lchami i = 8 bit SEE 6 ot

alfavit quvvati = 2' = 28= 256 ) fsniee s 157

2) Unicode kodlash tizimida: Matndagi CTpox 664

belgilar soni K = 10218 Bitta belgining

axborot o‘lchami = 2 bayt :

1 i‘-IHTbIEIEITb BCE CHOCKM
Magens | [ 3akpeme |




Matning axborot hajmi 1= Kx1 =10218 x 2 = 20436 bayt
Bitta belgining axborot o‘lchami i = 16 bit

Alfavit quvvati N = 2 = 216= 65536

SANOQ SISTEMALARI
Sanoq sistemalari deganda sonlarni yozish va tanlash qoidalarining majmuasi tushuniladi.
Sanoq sistemalari Ikki turga bo'linadi: pozitsion va pozitsion bo'lmagan.
Sanoq sistemasida ragamlar soni uning asosi deb yuritiladi. Har ganday son ragamlar
ketma-ketiigi ko nnishida yoziladi:
o'nlik sanoq sistemasida 198510, 137,8510
ikkilik sanoq sistemasida 10012, 11001,012
sakkizlik sanoq sistemasida 6534s, 234, 058
Bu yerda sonlaming indeksi uning asosini bildiradi. Sonlarni yozishda har bir ragamning
giymati uning turgan o'rniga bog'lig bo'ladi. Sonda ragam uchun joy razryad, sondagi ragamlar
soni esa sonning razryadi deb ataladi.
Komputerda sonlar ikkilik, sakkizlik, o'n oltilik sanoq sistemalarida ham ifodalanishi
mumkin.
Ikkilik sanoq sistemasi. Ikkilik sistema ham o'nlik sistema kabi pozitsion sistema bo'lib,
unda sonlar fagat ikkita 1 va 0 yordami bilan ifodalanadi.
Misol. 1111102 va 1012 sonlaming yig'indisini toping. Bu sonlami bir ustunga yozib,
umumiy qoida bo'yicha qo'shamiz.

1111102+ 1012 10000112
Misol. 1011,1012 va 101,012 sonlarining ayirmasini toping.
1011,1012
-101,02
110,011

Misol. 10102 va 112 sonlaming ko'paytmasini
toping. 1010, X 11;
1010 ~
1010
111102
Ikkilik sanoq sonlari ustida bo'lish amalini bajarishda ko'paytirish va ayirish amallaridan
foydalaniladi.
Sakkizlik sanoq sistemasining asosi 8 ga teng bo'lib, undagi sonlar 0,1,2,3,4,5,6,7 ragamlari
orgali ifoda
gilinadi. Qo'shish, ayirish, ko'paytirish va bo'lish amallari 8 lik sanoq sistemasi qoidalari asosida
bajariladi.

Masalan.

1)732s 2)732s
3244 "3249
12564 " 406"

O'n oltilik sanoq sistemasining asosi 16 ga teng bo'lib, undagi sonlar 0, 1,2, 3, 4, 5, 6, 7 8,
9, AV, S, D, E, Fragamlari orqgali ifodalanadi. Bunda A- o'nni, V - o'n bimi, C- o'n ikkini, 0- o'n
uchni, E- o'n to'rtni, F- o'n beshni bildiradi. Sonlarni bir sanoq sistemasidan ikkinchi sanoq
sistemasiga o'tkazish qoidalari mavjud:

Ixtiyoriy sanoq sistemasidagi o'nlik sanoq sistemasiga o'tkazish Buning uchun son
berilgan sanoq S|stema3| asosmlng darajalarl bo'yicha yoyiladi va yoyilma hisoblanadi: Masalan:
a) 200110=2- 10°+0-10%+0- 1O +1- 1O +110 +OlO°

389710=3-10°+8-10%+9103+7-10%+1-10'+0-10°
Xuddi shunday ixtiyoriy sanoq S|stema3|d 3gl sonlaml 0 nI|k sanoq sisterr.asida ifodalash
mumkin. Masalan, -a)10011 Iz I- 2 +0-2440-25+1-22+41-2 +I 20 32+0+0+4+2+I 39i0
11011,0112=1 2441 2 +0- 2 +1 -241.2°40-2"+1 -2"2+1 2 = 16+8+2+1+0 25+
0,125=27,375,0 V)35128=3-8°+5-82+1-8'+2-8°=1866]0 g)213Js=2-8°+1.8'+3-8%+1.8-'=139,125 0

d)ABE,6=10-16%+11-161+12-160=2560+176+12=274810



O'nlik sistemadagi sonni R asosli sistemaga o'tkazish.

Butun sonni o'tkazish uchun berilgan son o'tkazilishi kerak bo'lgan sistema asosi R ga
goldigli bo'linadi. Bo'linma nolga teng bo'lmasa, u yana asosga qoldigli bo'linadi va h.k. jarayon
bo'linma nolga teng bo'lganda tugatiladi va hosil bo'lgan goldigiaming teskari tartibi sonning R-
lik sistemadagi ifodasini beradi.

Nazorat savollari
Axborot bu nima?U hagida nima bilasiz?

Xabar bu nima?

Axborot texnologiyalar bu nima?



Mavzu -2: Kompyuterlarning texnik va dasturiy ta’monoti. Kompyuterning yaratilishi
tarixi. Zamonaviy kompyuterning tuzilishi. Kompyuterning texnik va dasturiy ta’minoti.
Asosiy va tashqi qurilmalar tavsiflari.

REJA:
Zamonoviy kompyuterlarning arxetekturasi va tarkibiy tuzilmasi..
Zamonaviy Operasion tizimlar.
Dasturiy ta’minot turlari: amaliy, tizimli va uskunaviy

Operasion tizimlarning omillar bo’yicha tasniflanishi

1.
2.
3.
4.
5.

Axborotlarni arxivlash dasturlari.

Axborotlarga ishlov berish qurilmalari va ularning tasnifi.

SHaxsiy kompyuterlar
N s

universal imkoniyatli, bir foydalanuvchiga mo’ljalangan va bir kishi tomonidan
boshqariladigan mikrokompyuterlardir

—

EHMIarning turlari

&

~

superkompyuterlar;

meynfreymlar (mainframe);

serverlar va ishchi stantsiyalar;
personal kompyuterlar (mini EHMlar);

maxsus kompyuterlar. 55
Superkompyuterlar | —

I | J =
Wm (tezligi)
100 megaflopsdan ziyod bo’ladi. 1 megaflops, superkompyuterni 1 sekundda bir min.
operatsiyani bajarishni anglatadi.
yuqori tezligi va yugori unumdorligi bilan:
ob-havo va zilzila kabi tabiat jarayonlarini matematik modellashtirish va imitatsiyalashtirish ishlari uchun;

foydali gazilma boyliklarini razvedka qgilish ishlarida; avtomobil, aerokosmik va ximiya kompaniyalarini yangi
texnika va texnologiyalarini yaratishlarida;

real vaqt rejimi vaqtida moliyaviy kompaniyalarning aktsiyalar paketining holatini baholash uchun, gimmatli
gog’ozlar bozorida operatsiyalar riskini thlil gilish uchun;

kinomatografiyada yuqori darajada reallashtirilgan su’niy obrazlarni yaratish uchun; yadro portlashlarin
(yadro zaryadlarini parchalanishini) modellashtirish va natijalar olish uchun.




[ Meynfreymlar J
[ |

e R = \
Meynfreymlar katta universal kompyuterlar bo’lib, ular narxi va unumdorligi:
superkompyuterlarga nisbatan past, boshga sinfdagi kompyuterlarga nisbatan esa
birmuncha yuqgoridir. Ana’naviy tarzda meynfreymlar katta korxonalarda axborotlarni
markazlashgan holda ishlashda go’llaniladi. Meynfreymlar, 0’ziga ulangan terminallarda
ishlaydigan ko’p sonli foydalanuvchilarga (Masalan, avia biletlarni sotish) xizmat
ko’rsatadi. Birinchi meynfreym 1964 yilda AQSHning IBM firmasiga tegishli bo’lib, u
System 360 va System 370 deb nomlangan.
Meynfreymlar moliyaviy sektorlar va boshga sohalarda foydalanishga
mo’ljallangan. Masalan , eServer zSeries 990 (kodli nomi
T-Rex, "Tiranozavr") bahosi 1 min. dollardan boshlanadi.
[Serveriar j
/ Server kompyuterlar qMoniyati va unumdorligi bo’yicha sl
kompyuterlardan birmuncha ustun turadigan kompyuterlardir. Serverlar —
kompyuter tarmoglari (tarmoq serverlari) ishini boshgarish, tarmoqda
foydalaniladigan katta hajmli axborotlarni magnit disklarda saqlash (faylli
serverlar). Serverlarni ofis SHKIlardan yana bir fargli tomoni, ularni 64
razryadli RISC-protsessorlari bilan ishlashi hisoblanadi. Serverlarning kenja
modellarida bir yoki bir nechta Intel Core 2 Duo/Quad, Xeon, AMD

Opteron protsessorlari, operatsion tizim sifatida UNIX, Windows NT, Solaris
operatsion tizimlarning turli xil versiyalari ishlatiladi.

< ),
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Ishchi stantsiyala<__quwvali,  imKkoniyati va hisoblash
imkoniyatlari bo’yicha Server  kompyuterlari kabi bo’lim
individual hisoblash tizimlarida,ya’ni, kompyuter
grafikasini loyihalashni avtomatlashtirish, kartografiya

axborotlarini, tasvirlarni tanish va gayta ishlashni kompyuterli
modellashtirish va tahlil gilishga mo’ljallangan Ishchi stantsiyalar, yuqori
unumdorli videoadapterlar bilan, gimmatbaho displeylar bilan, kuchli RISC-
protsessorlar bilan, katta hajmli operativ xotiralar bilan ta’minlangan bo’ladi.
Ishchi stantsiya sifatida 2D/3D grafik tezlatkichlar bilan

ta’minlangan kuchli SHKIar ishlatilishi mumkin.

- /




Maxsus kompyuterlar J

v
Maxsus yoki maxsuslashgan kompyuterlar deyilganda, tor doirada
foydalanishga mo’ljallangan elektron hisoblash mashinalari tushuniladi.
Masalan, samolyotni bort kompyuteri, kosmik va suv osti kemalarini boshgaruv
kompyuterlari, uskunalarni boshgaruv kompyuterlari - maxsus kompyuterlar
hisoblanadi.

L /

! Superkompyuterlarni Top-500 deb nomlanuvchi reytingi:

| www.top500.0rg - saytidan

R__’/L

T Xitoyning "~ Tianhe-2"Tnomlti superkompyuteri, u sekundiga 33,86 petaflops yoki 33,86
kvadrillion go’zg’aluvchi nugtali operatsiyani bajaradi. U 16 ming uzelga va 3,12 millionta hisoblash
yadrosiga ega. O’rnatilgan protsessorlar amerikaning Intel - Xeon va Xeon Phi kompaniyalariga
mansub

2.AQSHning Titan nomli  superkompyuteri, u sekundiga 17,59 petaflops yoki
17,59 kvadrillion go’zg’aluvchi nugtali operatsiyani bajaradi.

3.AQSHning Sequoia nomli superkompyuteri, u sekundiga 17,17 petaflops yoki
17,17 kvadrillion go’zg’aluvchi nugtali operatsiyani bajaradi.

4.Yaponiyaning Kcomputer nomli superkompyuteri, u sekundiga 10,51 petaflops yoki 10,51
kvadrillion qo’zg’aluvchi nuqtali operatsiyani bajaradi.

5.AQSHning Mira nomli  superkompyuteri, u sekundiga 8,59 petaflops yoki
8,597 kvadrillion go’zg’aluvchi nugtali operatsiyani bajaradi.

31.MDU (Rossiya)ni "Lomonosov" superkompyuteri 0,902 petaflops yoki 902 trillion
go’zg’aluvchi nugtali operatsiyani bajaradi

Intel Pentium Pro 200 superkompyuterini xarakteristikalari:

"

o’rta sinfga mansub ko’p magsadli ommaviy-parallel tizimida ishlaydi;

9200 ta 200 Mgts li Pentium Pro protsessoriga ega;

Unumdorligi sekundigal,34 Teraflops amalni bajarilishini

ta’minlaydi. 1 Teraflops 1012 ga teng bo’lib, u 1 sekundda bir trillion operatsiya
bajarishini anglatadi.

537 gegabayt xotiraga va 2,25 terabaytli xotira diskiga ega.

U tizim sifatida 44 tonnani tashkil qiladi, uning uchun ishlatiladigan
kondentsionerlar 300 tonnani, ishlashi uchun 850 kVt energiyani sarflaydi.
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Hozirgi davrda e’tibor optoelektron prinsiplari (lazerlar, golografiya) qo‘llaniladigan yuqori
darajada integratsiyalashgan Kkatta integral sxemalarga asoslangan kompyuterlarni
chigarishga qaratilgan. Hozirgi davrda «kompyuterlarni intelektuallashuvi» iborasi komyuter va
inson orasidagi to‘siglarni kamaytirish, kompyuterlarni «berilganlarni» o‘rniga «bilimlarni» gayta

ishlashi nazarda tutiladi.

ishlab



Kompyuter ishlatish shart-sharoitlariga ko‘ra ikkita tipga ajratiladi: ofisli (universal) va
maxsus.

Ofis kompyuterlar normal shart sharoitlarda keng doiralar sinfiga mansub vazifalarni
echishga mo‘ljallangan.

Maxsus kompyuterlar nisbatan tor doirga mansub vazifalarni echishga mo‘ljallangan bo‘ladi.
Maxsus kompyuterlar samolyotlarda, suv osti kemalarida, raketalarda, radiouzatgichlarda,
elektrostansiyalarda va h.k. maxsus texnologik vazifalarni bajaradi

Unumdorligi va go‘llanish sohasiga ko‘ra kompyuterlarni shartli ravishda quyidagilarga
ajratish mumkin:

mikrokompyuterlar, shu jumladan shaxsiy kompyuterlar;
minikompyuterlar;

meynfreymlar (universal kompyuterlar);
superkompyuterlar.

Mikrokompyuterlar. Bu kompyuterlarning markaziy protsessori- mikroprotsessor
ko‘rinishida tuzilgan bo‘ladi. Demak, agar kompyuterning markaziy protsessori -
mikroprotsessordan iborat bo‘lsa, u kompyuterlarning mikrokompyuterlar turiga mansub deb
garaladi. Bu kompyuterlar bilan turli tuman murakkab masallarni echish mumkin.
Mikrokompyuterlar bir biridan mikroprotsessorni asosi hisoblanadigan mikrokontrollerlarni turiga
va imkoniyatlariga ko‘ra farglanadi.

SHaxsiy kompyuterlar (SHK)- universal imkoniyatli, bir foydalanuvchiga mo‘ljalangan va
bir kishi tomonidan boshgariladigan mikrokompyuterlardir

SHaxsiy kompyuterlar quyiladigan minimal talablar:

giymati bir necha yuz dollardan to 5 —10 ming dollargacha bo“lishi;
xotirani saglash uchun tashgi magnit disklarni go*llanilishi;

operativ xotirani kamida 32 Mbayt bo‘lishi;

operatsion tizimni bo‘lishi;

yuqori darajadagi dasturlarda ishlay olish imkoniyati;

professional bo*‘Imagan foydalanuvchilarga mo‘ljallangan bo‘lishi.

Meynfreymlar. Iimiy -texnikaviy masallarning keng dorasiga mansub masallarni echishga
mo‘ljallangan. Bu turga mansub kompyuterlar murrakkab va gimmat baho mashinalar hisoblanadi.
Bu kompyuterlar katta tizimlarda go‘llaniladi va ular 200-500 ish o‘rniga ega bo*ladi.

Meynfreymlar berilganlarni gayta ishlashni markazlashgan holda bajaradi. Bu imkoniyat
berilganlarni mijoz-server yondoshuvidagi gayta ishlashga nisbatan 5-6 marotaba arzonga tushishini
ta’minlaydi.

Masalan, IBM firmasini S/390 nomli meynfreyda kamida uchta protsessor bilan ta’minlangan
va uning operativ xotirasini maksimal hajmi 342 Terabaytni tashkil giladi. Protsessorlarning
unumdorligi, kanallarining o‘tkazish imkoniyati, operativ xotraning etarli darajada katta hajmda
bo‘lishi , unga protsessor platasi, operativ xotira modullari va diskli yig“uvchilar kabi vositalarni
go‘shish orgali unda ishlovchilar sonini 20 tadan 200000 tagacha etkazish imkoniyatini beradi. Bitta
vazifani bajarish o‘nlab meynfreymlar bilan yagona operatsion tizim doirasida amalga oshirilishi
mumkin.

Superkompyuterlar- bular juda kuchli kompyuterlar hisoblanib, ularning unumdorligi (tezligi)
100 megaflopsdan ziyod bo‘ladi.

«1 megaflops» atamasi - superkompyuterni 1 sekundda bir min. operatsiyani bajarishni
anglatadi. Bu kompyuterlar yuqgori darajada tez harakt giluvchi kompyuterlar deb ataladi

Bu mashinalar ko‘p protsessorli yoki ko‘pmashinali majmualardan iborat bo‘lib, umumiy
xotira va tashqi xotiraning umumiy makonida faoliyat ko‘rsatadi.

Superkompyuterlar — o‘rta sinf, o‘rtadan yugori sinf va yugori sinflarga ajratiladi.

Superkompyuterlar parallelizm va hisoblashlarni konveyerlashtirish g‘oyalariga asoslanadi.



Bu mashinlarida ko*plab bir-biriga o*xshash masalalarini echish bir vagtning o‘zida bajariladi.
Bu multiprotsessorli gayta ishlash deb ataladi.

Konveyepli gayta ishlash. Taqqgoslash keltiramiz - konveyrning har bir ish o‘rnida ishlab
chigarish jarayonining 1 ta vazifasi
bajariladi, shu vaqtning o‘zida boshga
barcha ish o‘rinlarida esa tegishli
stadiyaga mos turli xil qayta ishlashlar
amalga oshiriladi. ~ Superkompyuterning
arifmetik-mantigiy qurilmasi anashunday
prinsiplarga asosan qurilgan bo*ladi.

Superkompyuterlar  ko‘po‘lchamli
ragamli ob’ektlar hisoblangan — vektorlar
va massivlar bilan parallel ishlash
amallarini  bajarilishini  ta’minlovchi
apparatura bilan ta’minlangan - viktorli
protsessorlar ishlatiladi. Bu tushuncha
supekompyuterlarda vektorli registrlar va
gayta ishlashning parallel konveyerli mexanizmi joriy qgilinganligini anglatadi.

Ommaviy-parallelli kompyuter tizimlari - birmuncha ommalashgan superkompyuterlar
hisoblanadi. Ular o‘n minglab protsessorlarga ega bo*lishi mumkin.

Bir yilda ikki marta superkompyuterlarni Top-500 deb nomlanuvchi reytingi e’lon gilinadi.
Superkompyuterlarni 2013 yil 17-19 iyun oyida  Germaniyaning Leypsik shahrida 41 chi reytingi
o‘tkazildi.

Superkompyuterlarni 80 %(403 tizim) dan ortig“i Intel fermasini protsessorlari bilan
ishlaydi. Top-500da Intel Xeon Phi protsessorlari bazasida ishlaydigan tizimlar soni 11 tani tashkil
giladi. Bu tizimlarga "PetaFlops" sinfiga mansub tizimlarni va sekundiga 54,9 Pflops yoki 54,9
kvadrillion operatsiya bajarish imkoniyatiga Milky Way 2 tizimi qo*‘shib hisoblanadi. Milky Way
2 tizimida 48000 ta Intel Xeon Phi soprotsessorlari va 32000 ta Intel Xeon  protsessorlari
ishlatiladi.

Dunyo bo‘yicha serverlar kesimida superhisoblashlardan olinadigan daromad yagin to‘rt
yillikda 11 mird. dollardan 15 mird. dollarga etishi bashorat gilinmoqda.

Superkompyuterlar ob-havo bashoratini anigligini oshirish uchun, birmuncha samarali elektr
manbalarini tadqiq gilishda, turli xil kasalliklarni uchun yangi dori — darmonlarni ishlab chigishda,
inson genomini sirlarini ochishda qo‘llaniladi.

-

Zamonoviy kompyuterlarning arxitekturasi va tarkibiy tuzilmasi

"Zamonaviy kompyuterlar arxitekturasi quyidagi prinsiplarga asoslanadi:

EHM xotirasini tarkibi;

Xotiraga va tashgi qurilmalarga kirish usullari;

Konfiguratsiyani o‘zgartirish imkoniyatlari;

Buyruglar tizimi;

Berilganlarning formatlari;

Interfeysni tashkil gilish.

EHMNiI qurish prinsiplari amerikalik Jon fon Neyman tomonidan o*‘tgan asrning 40 yillarida
tagdim gilingan:
Istalgan EHMni uchta asosiy: protsessor, xotira va kiritish-chigarish qurilmasi

(KCHQ)kabi komponentlar shakllantiradi.



A N bu: boshgaruv qurilmasi ( BQ) va
ED arifmetik-mantiqiy qurilma

(AMQ ) lardan iborat

Protsessor

A N

‘_
Xotira | & Kiritish-chigarish qurilmasi (KCHQ)

e

Bu: Operativ xotira qurilmasi

2.EHMda ishlaydigan axborot ikkita tipga ajratiladi: gayta ishlashni buyruglar to‘plami
(dasturlar); gayta ishlashga mo‘ljallangan berilganlar.
Buyruglar ham, berilganlar ham operativ xotiraga kiritiladi
Qayta ishlashni protsessorda amalga oshiradi. Boshqgaruv qurilmasi -operativ xotira
qurilmasidan buyruglarni oladi, arifmetik-mantiqiy qurilma esa berilganlar bilan arifmetik va
mantigiy hisoblashlarni amalga oshiradi.
5.Protsessor va bilan operativ xotira qurilmalari kiritish/chigarish qurilmasi bog*lig bo“ladi.
Zamonaviy kompyuterlar arxitekturasi magistral - modulli pritsiplarga asoslangan.
Qurilmalararo axborotlar tizimli shinalar orgali amalga oshiriladi. SHina ko‘plab provodniklar
(o‘tkazuvchilar)dan tashkil topgan kabel. Berilganlar shinasida- gayta ishlanadigan berilganlar
uzatiladi; adres shinasida — protsessor murojaat giladigan xotira yoki tashqi qurilmalar manzili
uzatiladi; Boshqarish shinasi- bilan boshgaruv signallari uzatiladi.
SHinada bir vaqtning o‘zida bitlar soni — shinaning razryadliligini ifodalaydi (o‘Ichami -
bit). SHinaning taktli chastotasi deganda, shinada berilganlarni 1 sekundda uzatishda bajariladigan
elementar operatsiyalar soni (o‘lchami - megagers)

Magistral printsipiga ko’ra
guriladigan kompyuter sxemasi

D N h, N
Protsessor Xotira

T S

Tizimli magistral
(Berilganlar shinasi+ Manzillar shinasi+Boshqarish shinasi)

Monitor

L+ 1 4

Tizimli blok- kompyuterning asosiy gismi. U
kompyuterning asosiy komponentlari joylashadigan
metal korpusdan iborat




Tizimli blok tarkibi:
Mikroprotsessor - beriladigan barcha buyruklarni bajaradi, hisoblashlarni amalga oshiradi va
kompyuterni barcha komponetlarini ishini boshqgaradi;

Operativ xotira — dastur va berilganlarni vagtinchalik
saglashga mo‘ljallangan qurilma.

Tizimli shina — kompyuter qurilmalariaro axborotlar alogasini
ta’minlaydi;

Ona platasi — unda mikroprotsessor, tizimli shina, operativ
xotira, kommunikatsion raz’yomlar, kompyuter komponentlarini
boshgarishni turli xil mikrosxemalari, vaqt hisoblagichi,
indikatsiyalash tizimi va himoya qurilmalari joylashlashtiriladi.

Blok pitaniya (Ta’minot bloki) - tarmoqdagi elektr
energiyasini — kompyuterni elektron sxemalariga uzatiladigan
kichik quvvatli doimiy tokka aylantirib beruvchi qurilma.

Ventilyatorlar - kompyuterni qiziydigan elementlarni
sovutish vositasi;

Tashgi xotira qurilmalari — axborotlarni uzog muddatda
saglash qurilmalari:qattiq va yumshoq disk yig‘uvchilari, kompakt
disklar uchun diskovodlar.
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Kompyuter xotirasi shunday qurilmalar to‘plamiki, ularda dasturlar, kiritiluvchi axborotlar,
oralig natijalar va berilganlar saglanadi.

Nisbatan uncha katta bo‘lmagan axborotlarni mikroprotsessor bilan gayta ishlash vaqtida
saglashga mo‘ljallangan xotira kompyuterning ichki xotirasi deyiladi.

Kompyuterni yoqiq yoki o‘chiq bo‘lishiga bog‘lig bo‘Imagan, katta hajmli axborotlarni uzoq
muddatga saglovchi xotiralar tashqi xotira deyiladi

Kompyuter o*chirilishi bilan o‘chib ketadigan axborotlar energiyaga bog‘liq, o‘chib
ketmaydigani esa energiyaga bog‘ligmas xotiralar deyiladi.

Doimiy hotira qurilmasi, energiyaga bog‘liq bo‘lmagan xotiraga mansub bo‘ladi, u
mikrosxemalardan iborat bo‘lgan qurilmaning o‘ziga o‘rnatilgan va o‘zgarmas bo‘ladi. Bu xotira,
hajmi uncha katta bo‘lmagan mikrosxemalardan tuziladi.

Doimiy xotiraga kompyuter qurilmalarining boshqgaruv funksiyalarni amalga oshiruvchi
minimal dasturlar to*plami yozilgan bo‘ladi.

Dasturiy ta’minot jl

Bir butun kompyuter, yoki uning tarkiy gismlari 0’z-0’zidan axborotlarni gayta
ishlay olmaydi. Kompyuter ishlashini turli xil funktsiya va vazifalarni bajaruvchi
dasturlar boshgaradi.

Turli  xil  berilganlarni gayta ishlovchi  dasturlar to’plami,
SHKning dasturiy ta’minoti deyiladi.
BeritgantarBuyrug

I'__I
Birbutun kumpyufgll‘,‘ yoki—uning—tarkiy qismtari—o’z=o"zidan—matnt;—sonti;
grafikli va tovushli axborotlar kompyuterda gayta ishlanishi uchun berilganlar
shaklida tagdim gilinishi lozim.
Berilganlar — kompyuterda gayta ishlanishi mumkin bo’lgan
shaklda. ifodalanadigan axborotlardir.

Buyruq — u elementar instruktsiya bo’lib, unda kompyuterning u yoki bu
amalni bajarishi ifodalaniladi. Protsessorni biror-bir operatsiyani amalga oshirishi
uchun bitta buyrug emas, balki bir — nechta buyruglar ketma-ketligini bo’lishi zarur
bo’ladi.

Berilganlarni kompyuterda gayta ishlash

Berilganlarni kompyuterda dasturli gayta ishlash quyidagi tartibda amalga oshiriladi:
—%mﬁy&enmbmdaﬂm%mbﬂaﬁ%eeheﬁhwhurilganda u operativ

xotiraga yuklanadi;
protsessor dastur buyruglarini berilgan ketma-ketlikda o’qgiydi va uni bajarishni amalga oshiradi;

gayta ishlash jarayonida olingan berilganlar, protsessor tomonidan operativ yoki tashqgi xotiraga
yozilib boriladi;

Protsessor chikarish qurilmasi berilganlariga so’rovlar yuborishi va 0’zida gayta ishlangan
berilganlarni chigarish qurilmalariga uzatishi mumkin.




Dasturiy ta’minot turlari: tizimli, amaliy va uskunaviy*

-

Dasturiy ta’minot turlari

Kompyuterning dasturiy ta’minotini uchta asosiy sinfga ajratish gabul
gilingan, bular: tizimli dasturlar; amaliy

dasturlar va instrumental (uskunaviy) dasturlar
‘[ Tizimtr dasturtar o’ zida: ]
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bazaviy funktsiyalarini

Tizimli2) dasturlarkompyuternio‘zida: tarkibiy qismlarini ishlashi ta’minlash va
foydalanuvchini  kompyuter bilan qulay mulogot qilishiga imkoniyat yaratish
funktsiyalarini mujassamlashtiradi.

Amaliy dastur; Amaliy dasturiy ta’minotlarga
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hlsoblash va qaydnomalarlnl tuzuvchi amaliy dasturlar.
Amaliy dasturiy ta’minotlarga inson faoliyatining turli xil sohalariga mansub
bo’lgan dasturlar kiradi. Masalan: buxgalteriya

hisobi dasturlari, matnli va grafik muharrirlar, ekspert tizimlari, tarjimon dasturlar,
entsiklopediyalar, o’rgatuvchi tizimlar, testli va ko’ngilochar dasturlar va h.k.
Uskunaviy dasturiy ta’minotga

Uskunaviy dasturiy ta’minotga, yangi dasturlar yaratish uchun
go’llaniladigan intrumental vositalar magsub bo’ladi. Masalan, S++,

QuickBA Pasca jal Beysik Delphi va boshqg
Tizimli dasturlar sinfi dasturiy ta’minotniga quyidagi guruhlari mansub bo Iadl
10erat3|on t|2|mlar kom uterda hlsoblash va ( hlash—jarayonlarini—ta’minlash,

kommpytitern or-va—chs Sona StSta aestasH, Toyaata -v“‘-.'-‘v- hva
unda ishni yakunlash, foydalanuvchml kompyuter bilan mulogat usullarini (interfeys) tashkll qlllsh
kabpi funksiyalarini amalga oshiradi. Masalan, MS DOS, Windows' 95' 98” 2000” XP’ 2007 visgta’
2008, Unix, Linux, Mac OS, 0S/2
2.Drayverlar — yangi qurilmalarni kompyuterga ulashni ta’minlovchi, kiritish-chigarjish
quritmatari—va—operativ—xotirani—boshqaruv-vazifatariniamalga—oshiruvchi—maxsus—dasturtardir.
SHuningdek, vidieokarta, grafik tezlatkich, CD-ROM, DWD-ROM, klaviatura, sichgoncha,
modem, tarmoq kartasi kabi qurilmalarni ishashi ham drayverlar orgali oshiriladi.
Operatsion gobiglar: WinCOM, Total, Norton Commfnder.
Utilitalar- kompyuterni tarkibiy gismlariga xizmat ko‘rsatishni ta’minlovchi va maxsus

dasturlar. Ko‘p hollarda utilit dasturlarning quyidagi tiplari ishlatiladi:

[ nusxalash, u kompyuterning gattiq diskidagi kerakli axborotlarni, disklarga va boshqga
axborot tashuvchilarga tezkorlik bilan nusxalashni amalga oshiradi;

0 antivirus dasturlari- kompyuterni viruslar bilan zaralanishini oldini olish va zaralanish
natijalarini bartaraf gilish ishlarini amalga oshiradi;

[ arxivatorlar- maxsus usullarni go‘llash asosida disklardagi axborotlarni sigish,
shuningdek bir nechta fayllarni bitta arxiv faylga birlashtirishga mo‘ljallangan dasturlar;

O rusifikatorlar - boshga dasturlardagi harflarni rus alifbosida ishlashga moslashtiradi

[ kompyuterni diagnostika qilish dasturlari — SHkning konfiguratsiyani tekshirish, disklar
difektlarini aniqlash, diskdagi berilganlarni yo‘qgolishini oldini olish kabi vazifalarni amalga
oshiradi;




(1 disklarni optimizatsiya qilish dasturlari- berilganlarni diskda optimal joylashtirish
hisobiga, diskdagi axborotlarga tezkorlik bilan kirishni ta’minlaydi;

[ kirishni cheklovchi dasturlar- kompyuterddagi axborotlarga begona kishilarni ruxsatsiz
kirishini chegaralaydi;

(1 ilovalarni o‘chirish dasturlari.

Ingliz tilidan olingan "utilize™ so’zi 0’zbek tilida "foydalanish™ degan
ma’noni anglatadi. Bu tizimli ta’minotga misol qgilib disklarlarga xizmat
ko’rsatuvchi dasturlar, arxivator dasturlari, antivirus dasturlarini keltirib o’tishimiz

mumekin.
Ingliz tifidagi “drive™ so’zl, 0°zbekK tilida "boshqgarisn™ degan ma’noni anglataal.

Masalan, kompyuterning turli xil qurilmalari (skanerlar, printerlar)ning ishlashini
boshgaruvchi dasturlari drayverlar deb ataladi. SHuningdek xizmat ko’rsatuvchi utilita
dasturlari ham tizimli ta’minotga mansub bo’ladi. Tushunarli bo’lishi uchun misollar

keltiramiz.

[ 1-misol ‘i

Foydalanuvchi tomonidan operatsion tizimda joylashgan
papkasining nomi ma’lum bo’lgan faylga - "otkrit fayl ..." buyrug’ini
berilsin.

Bu buyrugni bajarilishi uchun fayllar tizimi drayveri 0’z
ma’lumotnoma tizimiga murojaat qiladi, diskning gaysi bloklari ko’rsatilgan faylga mos
kelishini aniglaydi, so’ngra shu bloklarni o’qish uchun disk drayveriga so’rovlar jo’natadi.




[ 2-misol

Foydalanuvchi tomonidan "soxranit fayl" buyrug’i berilganda, fayllar tizimini drayyeri-
diskdagi band bo’lmagan bloklarni aniglaydi, yangi tuziladigan fayl uchun kerakli bloklarni
belgilaydi, va disk drayveriga ajratilgan bloklarga berilganlar faylini yozish uchun sofrov
jo’natadi.

Bu funktsiyalarni bajarish uchun faylli tizimning drayveri diskda nafagat foydalanuvchiga
oid axborotlarni saglaydi balki 0’zning shaxsiy xizmat axborotlarini saglaydi. Diskning xizmat
sohalarida barcha fayl va papkalar ro’yxati, shuningdek fayli sistema drayveri ishlarini
tezlashtirish uchun turli hil qo’shimcha ma’lumotnomalar jadvallari saglanadi
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Axborot jarayonlarning dasturiy ta’minoti**

Dasturiy ta’minot — kompyuter

Dasturiy ta’minot tizimlarini ajralmas gismidir. U
(Software) deyilganda texnik vositalarning mantiqiy davomi
hisoblash tizimi orgali hisoblanadi. Anig kompyuterning
bajariladigan go’llanish sohasi undagi dasturiy
dasturlar to’plami ta’minotning imkoniyatlari bilan
tushuniladi. belgilanadi.

Hisoblash texnika vositalarini tezkorlik bilan rivojlanishi va kompyuterlarning go‘llanish
soxalarini tobora kengayib borishi dasturiy ta’minotlar evolyusiyasi jarayonini tezlashtirdi.

Agar oldin dasturiy ta’minotlarning asosiy kategoriyalari (operatsion tizimlar, transyatorlar,
amaliy dasturlar paketi) barmoq bilan sanarli bo‘lsa, hozirgi vagtga kelib tugal bir rivojlanish
tomoniga o‘zgardi.

Y Angi dasturiy ta’minotlarni ishlab chigishda tugal bir yangi bo*‘lgan yondoshuvlar yuzaga
keldi. Bu jarayon talab gilinadigan dasturiy mahsulotlar bilan bozordagi amaldagi dasturiy
mahsulotlarning nisbatini keskin o“zgarishiga olib keldi.
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deyilganda — hisoblash texnikasi vositalari bilan ma’lumotlarni gayta ishlash tizimini
yaratish, ulardan foydalanish uchun dasturiy va hujjatli vositalarining yig’indisi
tushuniladi

2.Kompyuter texnologiyalari nuqgtai nazaridan dasturiy ta’minot deyilganda —
bevosita hisoblash texnikasini ishini ta’minlovchi tizimli dasturiy ta’minot va amaliy
masalalarni yechish

a a l.- ala .All I () i ll.l = ) .',

3.Umumiy ta’minlashda operatsion tizimlar
dasturlarini amalga oshirilishi tushuniladi.

va texnik xizmat ko’rsatish

Maxsus muammoli ta’minlashda muammoli masalalar yechimining dasturiy
paketlari ishlab chiqilib, kompyuterda yechiladi. Demak, har ganday iqtisodiy jarayon
muammolari dasturlash tizimlari orgali hal gilinadi.

Dasturiy ta’minot turlari: amaliy, tizimli va uskunaviy**

l Dasturiy ta’minot \

i . Tizimli dasturiy Instrumental
Amaliy dasturiy ) .
o ta’minot dasturiy ta’minot
ta’minot
J
v \ 4
4 . k|
- kompyuterlarda bevosita -komyuterlar uchun yangi
foydalanuvchi uchun zarur bo’lgan dasturiy mahsulotlar
ishlarni amalga oshiruvchi ishlab chigish
o 0/
Y
4 -ushbu funktsiyalarni amalga oshiradi: N

kompyuter resurslarini boshqarish;

foydalaniladigan axborotlarni nusxalarini saglash;

kompyuterni ishlash imkoniyatlarini tekshirish;

kompyuter hakida ma’lumotnomali axborotlarni berish va boshg.

R A A

Tzimli dasturlar amaliy dasturlar bilan birgalikda bajariladi va u kompyuterning — markaziy
protsessor, xotira, kiritish-chigarish kabi resurslarini boshgarishga xizmat giladi.

Bu dasturlar umum foydalanuvchili bo‘lib, ular barcha kompyuter foydalanuvchilari
uchun mo‘ljallangan bo‘ladi. Tizimli dasturlar shunday ishlab chigiladiki, ular amaliy dasturlarni
kompyuterda samarali ishlashini ta’minlaydi

Axborot tizimlarini dasturiy ta’minoti deyilganda, hisoblash texnikasi vositalari
bilan axborotlarni tuzish va gayta ishlashni ta’minlovchi dasturiy va hujjatli vositalar
to‘plami tushuniladi.

Tizimli dasturiy ta’minotning vazifalari

Tizimli utilitalar. Tizimli utilitalar kompyuterning apparat vositalariga, aynigsa
tashuvchilariga, operatsion tizimlar va boshga ilovalarga xizmat gilishga mo‘ljalangan.

Testlash va diagnostika dasturlari. Bu dasturlar kompyuter va har bir uzellarining ishlash
imkoniyatlarini tekshirish, mavjud, yuzaga kelgan yoki potensial nosozliklarni aniglash uchun
xizmat giladi.

Yig‘uvchilarga xizmat giluvchi dasturlar. Diskli yig‘uvchilar va ularda saglanadigan
axborotlarga xizmat gilishga mo*ljallangan dasturlar sinfi.



Diagnostika dasturlari disk yig‘uvchilarida joylashtirilgan axborotlarning mantigiy
tarkibidagi nosozliklarni aniglaydi va bartaraf giladi.

Defragmentator dasturlari disklarda axborotlarni joylashtirishni shunday tartiblayki,
natijada ularga murojaat qgilish yoki kirishning maksimal tezligini oshiradi.

Operatsion tizim va uning ilovalarini sozlovchi dasturlar.

Amaliy dastur — bu istalgan aniq bir dastur bo‘lib, u gandaydir muammoli sohasi doirasiga
oid masalalarni echishgan mo‘“ljallanadi. Masalan ish hagini hisoblash va gaydnomalarini tuzuvchi
amaliy dasturlar.

Amaliy dasturiy ta’minotlarga inson faoliyatining turli xil sohalariga mansub bo‘lgan
dasturlar kiradi. Masalan: buxgalteriya hisobi dasturlari, matnli va grafik muharrirlar, ekspert
tizimlari, tarjimon dasturlar, ensiklopediyalar, o*rgatuvchi tizimlar, testli va ko‘ngilochar
dasturlar va h.k.



Uskunaviy dasturiy ta’minotga, yangi dasturlar yaratish uchun qo‘llaniladigan intrumental
vositalar magsub bo‘ladi. Masalan, S++, QuickBASIC, Pascal, Vizual Beysik Delphi va boshg.

Dasturiy taxminot tizimi

L 1 =L 1 =L 1 =L L
Operatsion Servis Instrumental Texnik xizmat
tizimlar tizimlari dasturli ko’rsatish
S vositalar tizimlari
oMS DOS e = =
. e|nterfeysli i
o\Windows tizimlar e Translyatorlar e Tuzatuvchilar
oilasi «Operatsion e Yuklagichlar e Diagnostik
o UNIX tizim e Matn dasturlar
e0S/2 qobiglari muharirlari e Testlash
° ... o Utilitalar e Elektron dasturlari
o Antiverius jadvallar e Testlash
dasturlari eSozlash dasturlari
vositalari ° ...
:Drayverlar .




Mavzu 3. Zamonaviy operatsion tizimlar Windows operatsion tizimi va unga
go’yilgan talablar, afzalliklari, imkoniyatlari va kamchiliklari..
Reja:
Operatsion tizim hagida tushuncha

Windows operatsion tizimi va unga go’yilgan talablar

Windowsning afzalliklari, imkoniyatlari va kamchiliklari

Zamonaviy Operasion tizimlar. Operatsion tizimlar, ularning vazifasi, tarkibi
va asosiy funktsiyalari

HeN e

Operatsion tizim (OT) — bu kompyuter zahiralarini boshgarish, amaliy
dasturlarni yuklash va ularning tashqi qurilmalar, boshga dasturlar bilan o’zaro
alogasini amalga oshiruvchi, shuningdek foydalanuvchining kompyuter bilan
dialogini ta’minlovchi dasturiy vositalar yig’indisidir

Operatsion tizim (OT) - bu dastur bo’lib, foydalanuvchi bilan kompyuter
o’rtasida vositachilik funktsiyasini bajarishida ikkita magsad uchun xizmat qiladi:
kompyuter resurslarini samarali tagsimlash va foydalanuvchining samarali ishlashi
uchun imkoniyat yaratish.

Operatsion tizimlar, kompyuterda hisoblash va gayta ishlash jarayonlarini
ta’minlash, kompyuterni tezkor va diskli sohalari resurslarini tagsimlash,
foydalanuvchini dasturini yuklash va unda ishni yakunlash, foydalanuvchini
kompyuter bilan mulogat usullarini (interfeys) tashkil gilish kabi funktsiyalarini
amalga oshiradi. Masalan, MS DOS, Windows' 95' 98” 2000 XP’ 2007 vista’ 2008,
Unix, | inux, Mac QOS, QS/?2

Kompyuterning resurslari  deganda, quyidagilar nazarda tutiladi:
protsessorning ishlash  vaqti; asosiy  xotiraning manzilli  kengligi;
kiritish/chigarish vositalari; tashqi xotirada saglanuvchi fayllar.

Operatsion tizim (OT) foydalanuvchining ishini tashkil gilish muhiti bilan
birga turli xil dasturlarning bajarilishini va 0’zaro




Operatsion tizim funktsiyalari:

iy

foydalanuvchi bilan mulogotlarni ta’minlash; T

ma’lumotlarni kiritish -chigarish va ularni boshqgarish;

ma’lumotlarni dasturda gayta ishlash jarayonini rejalashtirish va tashkil
etish;

resurslarni tagsimlash (operativ va kesh xotiraga, protsessorga, tashqi
gurilmalarga);

bajarish uchun dasturni yuklash;

yordamchi xizmat gilishning barcha mumkin bo’lgan operatsiyalarni
bajarish;

turli xil ichki qurilmalar o’rtasida axborotlarni uzatish;

monitor, klaviatura, diskli yig’uvchilar, printerlar va boshga qurilmalar
ishlashini dasturiy go’llab-qo’vvatlash;

ishlayotgan dasturlar o’rtasida axborot almashuvini ta’minlash

Bir aniq vaqtning ichida bajaradigan vazifalariga va foydalanuvchilar soniga garab,
operatsion tizimlarni quyidagi sinflarga ajratilishi mumkin:

(1 bir foydalanuvchili bir vazifali, bitta kompyuterda bajariladigan, fagat bir foydalanuvchiga
xizmat giladigan, fagat bir masala bilan ishlaydigan;

(1 bir foydalanuvchili ko“p vazifali, bir foydalanuvchida bir vagtning o*zida bir nechta
masalalar bilan ishlaydigan;

[0 ko‘p foydalanuvchili ko‘p wvazifali, yoki serverli, bitta kompyuterda ko‘p
foydalanuvchilarga bir vaqgtning o‘zida bir nechta masalalar bilan ishlaydigan.

Windows operatsion tizimining yaratilish tarixi

Windows oynalar degan ma’noni anglatadi. Windows operatsion tizimi
Microsoft firmasining dasturiy maxsuloti bo’lib, maxsus tayyorgarlikka ega
bo’Imagan komp’yuterdan foydalanuvchilar uchun mo’ljallangandir.

Windowsni yaratishdan magsad — kompyuterdan foydalanishni iloji boricha
soddalashtirish, o’rganish uchun osonlashtirish, foydalanuvchiga mumkin gadar keng
imkoniyatlar yaratishdir.

Dastavval bu OS ning bir necha versiyalari ishlab chigarilgan. Uning birinchi
versiyasi 1985 yil dunyoga kelgan.

Windows 3.1 versiyasi — operatsion qobiq sifatida, DOS mubhitiga
moslashtirilgan. O’sha davrda bu sistema Kkatta imkoniyatlarga ega bo’lib,
foydalanuvchi va dasturchilarga qulayligi bilan tagdim etilgan.

Ularning keng migdorda targalishi IBM PC kompyuterlarning, standarti bo’lib
goldi. Shuning uchun keyingi ishlab chigariladigan barcha resurslar va dasturlar,
aynan Windows muhitida ishlash uchun mo’ljallangan.

Windows operatsion tizimi o0’zining qulay va namunaviy interfeysi bilan
barcha foydalanuvchilarni lol goldirib kelgan. Albatta ishlab chigaradigan amaliy
dasturlar Windows talablarini gondira olishi e’tirof etilgan.

Shunday qilib, bunday dasturlar Windows muhitisiz biror bir amalni

bajara olmagan.

Shuning uchun ham ularni Windows dasturlari yoki Windows ostidagi dasturlar deb
ataymiz.



Windows ganday dunyoga kelgan. Yugqoridagilarni o’qgib turib, MS DOS
mubhitidan voz kechish kerak degan ma’noni bermaydi.

Chunki MS DOS mubhitida ishlaydigan o’n minglab yuqori sifatli dasturlar
mavjud. Ularning ko’pchiligi bejirim grafikaga va interfeysga ega.

Shunday qilio MS DOS vyaratuvchilari, amaliy dasturchilarni mulogotli
interfeysni yaratish,magsadida qurug kompyuter bilan garshi go’yishadi. Natijada
ayrim bir dasturchilar mustagil ravishda yangi muhit ustida tajribalar amalga
oshrishardi, boshqalari esa tayyor dasturlar kutubxonasida o’zlarini band qilishdi.

Shu vagtning o’zida Apple firmasining Macintosh kompyuterlari uchun ahvol
0’zgacha edi. Uning operatsion tizimi 0’zining namunaviy va grafik interfeysini
o’zlashtirilishining soddaligi bilan ajralib turar edi.

Amaliy dasturlar esa-tashqi qurilmalar bilan bog’ligligi va mulogotli interfeysi
bilan keng foydalana boshlandi.

Microsoft firmasi Apple firmasidan operatsion sistemasidan foydalanish uchun
lisenziyani berishni bir necha marta so’radi, evaziga esa rad javobini olish bilan
chegaralangan xolos. Bu operatsion sistema IBM PC tipli kompyuterlarda ishlatilishi
kerak edi. Rad javobini olgan Microsoft firmasi 0’zining Windows grafik operatsion
sistemasini yaratish ustida ish olib bordi va natijada 1985 yil Windows muhitini
yorug’likka chigardi.

1987-1989 vyillar oralig’ida Microsoft firmasi tomonidan har tomonlama qulay
bo’lgan Windows muhitida ishlaydigan bir gancha dasturlarni ishlab chigdi. Bularga
misol qilib: Microsoft Word, Exsel, Aldus Page Maker va h.k

1990 vyilda ishlab chigarilgan Windowsning 3.0 versiyasi IBM PC
komponentlari uchun standart sifatida go’llanila boshlandi.

1995 yil avgust oyida jahon bozorida Windowds 95 versiyasi paydo bo’ldi. U
sensatsion o’zgartirishlarni amalga oshirdi. Millionlab DOS va Windows 3.1
operatsion qobig’l foydalanuvchilari orasida operatsion tizimlar revolyusiyasi sodir
bo’ldi. Ular ishda oddiy, lekin yugori quvvatli imkoniyat hamda grafikli interfeysga
ega.

Sistema ishonchli va stabil hisoblandi. Operatsion sistemalar orasida
revolyutsiya emas, evolyutsiyani boshdan kechirgan. Windows 98 versiyasi 1998
yilda paydo bo’ldi. Uning Windows 95 dan fargli tomoni o’rganilmagan yoki
notanish bo’lgan imkoniyatlari foydalanuvchilarga juda maqul bo’lgan muammolarni
tug’dirdi.

“Microsoft” korporatsiyasi 26-oktabr kuni o‘zining yangi “Windows 8”
operatsion tizimini rasmiy ravishda namoyish qildi. Ushbu operatsion tizimni ishlab
chigish uchun bir necha yil ketdi. Kompaniya oxirgi marta 2009-yilda “Windows 7”
operatsion tizimini chigargan edi, undan keying yillarda esa “Windows 8” operatsion
tizimi ishlab chiqarildi.

Yangi operatsion tizim chakana savdoga ikki xil versiyada chiqgariladi:
“Windows 8” va “Windows 8 Pro”. Ularning bir-biridan fargi shuki, “Windows 8
Pro” versiyasi ko‘proq malakali foydalanuvchilar uchun mo*ljallangan.

WINDOWS- operatsion tizim (OT) bo'lib, yukori darajadagi ishonchliligi,
yaxshilangan bezagi, 0°z-0 zini rivojlantirish uchun maxsus vositalari mavjudligi
bilan ajralib turadi. WINDOWS- grafik maxsulotning korinishi, tovush va
zamonaviy texnologiyalari bo'yicha yaratilgan multimyedia ilovalarini qo llash
imkoniyatlarini yaxshilaydi .

Windows mustagil operatsion tizim sifatida quyidagi afzalliklarga ega:
o’zlashtirishda nihoyatda oddiy;



imkoniyatlaridan foydalanish ko’lami juda keng;
yugori samaradorlikka ega ;
siz atiga bitta dasturiy maxsulotni xarid qilib, gator muxim imkoniyatlarni go’lga
Kiritadi: univyersal tarmog mijoziga aylanadi , electron
pochtadan foydalana oladi, multimyedia vositalaridan baxra oladi
va xakozolar. Windowsning bazi imkoniyatlari quyidagilardi:

Universal grafika —~Windows dasturini qurilmalarga va dastur ta’minotiga

bog’ligsizligini
ta’minlaydi .

Yagona interfeys — Windowsdan foydalanuvchining mulogoti yagona , yani
turli dasturlar bilan ishlash qoidalari umumiydir . Shuning uchun yangi dasturlar
bilan ishlaganda bu qoidalardan foydalanishimiz mumkin.

Mavjud dastur ta’minoti bilan muvofigligi — Windows MS DOS ning barcha
amaliy paketlari, muharrirlari, elektron jadvallari ishini ta’minlaydi.



Ko’p masalaligi — Windows bir paytning o’zida bir necha xujjat bilan ishlaydi,
bir dasturdan boshqgasiga o’tishni ta’minlaydi.

Ish stolida quyidagi el?/emyenjthr joylashgan bolishi mumkin:
tizimning va foydalanuvchining papkalari;

hujjat va dastur fayllari;
qurilmalar, papkalar va fayllar uchun yorliglar.

Biznes-foydalanuvchilar uchun esa “Windows 8 Enterprise” versiyasi chigarilgan
bo‘lib, u korporativ mijozlarga sotiladi.
Bundan tashgari, planshet kompyuterlar uchun mo*ljallangan maxsus
“Windows 8 RT” versiyasi ham mavjud.

Yangi operatsion tizim 26-oktabr kunining o*zidayoq dunyoning 140 mamlakati uchun ochiq
savdoga chigarildi.
Bundan tashgari, “Windows XP” (SP3), “Windows Vista” va “Windows 77’ning
litsenziyalangan versiyasini ishlatadigan foydalanuvchilar shu vyilning 31-yanvarigacha
operatsion tizimini 40 dollar evaziga “Windows 8”ga yangilab olishlari mumkin.

Klient va server operatsion tizimlari

Linux opersion tizimi
Linux —bu shaxsiy kompyuterlari va ishchi stansiyalari uchun UNIX turkumli opersion tizim.
Bu tarmogqli darchali grafik sistemaga ega bo‘lgan X «Windows system> sistemasi bo*lib
ko‘p go‘llaniladigan yaxshi himoyalangan tarmogli operaatsion sistema hisoblanadi.



Linux opersion sistemasi internet tarmog‘idagi ochiq sistemalari va protokollar standartlarini
go‘llab quvvatlaydi hamda UNIX. DOS MS WINDOWS sistemalariga mos keladi.

Ham ish joyida ham uyda foydalanish uchun legal ochiq ravishda zamonaviy OS ga ega
bo‘lish imkonyatini beradi.

Tez harakatlanish darajasiga ega.

Mustahkam barqgaror uzilishlarsiz ishlaydi.

Viruslar tasiridan holi.

Zamonaviy PKlar imkonyatlardan to‘la foydalanishga imkonyat beradi hamda DOS va MS
Windows larga xos bo‘lgan kompyuterlari xotirasi va protsessorlari resurslaridan foydalanishdagi
cheklanganlikni olib tashlaydi.

Linux opersion sistemasi tomonidan beriladigan imkonyatlar.

Kompyuterlarni lokal va global tarmoqlarga shu jumladan Internetga oson integratsiya
gilishga imkon beradi.

UNIX MS DOS va MS Windowslarning turli versiyalaridagi boshga OSlarning formatida
berilgan amaliy dasturlarni bajarish imkonyatini beradi.

UNIX dunyosida jamlangan va dastlabki matnlar bilan birga ochiq targatilayotgan juda ko*p
sonli turli dasturiy paketlardan foydalanishga imkon yaratadi.

Ko‘p vazifalilik.

Ko*p foydalanuvchilar bir vaqgtning o‘zida bitta kompyuterdan foydalaniladi.

Protsessorning himoyalangan rejimi.

Protsessor xotirasini himoyalanganligi.

Tejamli yuklash.

LINUX - bu opersion tizim aynan u elektron komponentlarini ishlashini taminlaydi.

Operatsion tizim foydalanuvchi va kompyuter orasida bevosita mulokat o‘rnatishni,
kompyuterni boshkarishni, foydalanuvchi uchun qulaylik yaratishni, kompyuter resurslaridan
okilona foydalanish va xokazolarni ta’minlovchi dasturlardir. Masalan, UNIX, MS DOS, OS/2,
Linux, WINDOWS, MACINTOCK va boshkalar. Bunday tashkari xizmat kiluvchi dasturlar xam
mavjuddir.

UNIX operatsion tizimi

UNIX-ko*p foydalanuvchili, ko*p vazifali operatsion tizim bo‘lib, u dasturlarni va turli
foydalanuvchilarning fayllarini etarlicha kuchli himoya vositalarini 0‘z ichiga oladi.

UNIX- operatsion tizimi dasturlarining ko‘p gismi Si tilida yozilgan va mashinaga bog‘liq
emas. Bu operatsion tizimning harakatchanligini va amaliy dasturlarni universal EHM ga, mini
EHMga va turli arxitekturali kompyuterlarga osongina o‘tkazilishini ta’minlaydi.

Bu UNIX oilasidagi operatsion tizimning muhim xususiyati uning modulliligini va keng
servisli dasturlar to‘plami bo‘lib, ular foydalanuvchi-dasturlovchilar uchun qulay operatsion
vaziyatni yaratishni ta’minlaydi.

UNIX ierarxik fayli struktura, virtual xotira, ko‘p oynali interfeys, ko‘p protsessorli tizimlar,
ko‘p foydalanuvchili berilganlar bazasini boshqarish tizimi, bir jinsli bo‘lmagan hisoblash
tarmoglarini qo‘llab — qo*‘vvatlaydi.

Bu sistema ko‘p vazifali hisoblanib, 32 razryadga ega. Bu holat tizimni bir mashina
arxitukturasidan boshqasiga kam sarf bilan o‘tkazish imkoniyatini beradi.

UNIX operatsion sistemasi tagsimlovchi ma’lumotlar bazasiga kirish, lokal tarmoqlar, olis
masaofadan aloga qilish va oddiy modem yordamida global tarmoglarga ulanish imkoniyatlarini
o‘zida mujassamlashtira oladi. OTlarda interfeys, foydalanuchi interfeysi atamalari ishlatiladi

Bir vagtning o‘zida foydalanuvchilarning soniga ko‘ra: bir foydalanuvchili (masalan,
MS DOS) va ko‘p foydalanuvchili (masalan, Windows);

EHMIarda bir vagtning o‘zida bir nechta foydalanuvchilarni turli xil terminallarda ishlashini

ta’minlovchi operatsion tizimlar ko‘p foydalanuvchili operatsion tizimlari deyiladi. Bir
vagtning o‘zida bitta foydalanuvchini bitta kompyuterda (terminal)da ishlashini ta’minlovchi
operatsion tizimlar bir foydalanuvchili operatsion tizimlari deyiladi.

Operatsion tizim boshgaruvida bajaradigan vazifalar soniga ko‘ra: bir vazifali va
ko‘p vazifali operatsion tizimlarga ajratiladi.

Ko*p vazifali operatsion tizimlar deganda, bir vaqgt birligi (momenti)da bitta hisoblash tizimi
doirasida bir nechta dasturlarni parallel ravishda bajarilishini ta’minlanishini go‘llab-quvvatlovchi
operatsion tizimlar tushuniladi. Bir vazifali operatsion tizimlarda bir vaqt birligi oralig‘ida fagat
bitta dasturni bajarish amalga oshiriladi.



Protsessorlarning qo‘llab-quvvatlanadigan soniga ko‘ra: birprotsessorli (shaxsiy
kompyuterlar, noutbuklar, planshet kompyuterlar) va ko*pprotsessorli
(superkompyuterlar)larga ajratiladi.

Ko‘p protsessorli operatsion tizimlar, bir protsessorli operatsion tizimlardan fargli ravishda, u
yoki bu masalani bajarish uchun resurslarni bir nechta protsessorlarga tagsimlash rejimini qo‘llab-
quvvatlaydi.

Operatsion tizimning razryadlik kodiga ko‘ra: 8-, 16-, 32- va 64-razryadli. Bu erda
operatsion tizimning razryadliligini protsessor razryadliligidan ko‘p bo‘Imasligi tushuniladi.

A ) Informatikada - elektron qurilma yoki shinaning razryadligi

' "[ / . . deyilganda, bir vaqtning o‘zida elektron qurilmada (protsessorda)

" 4 J gayta ishlanadigan yoki shinada uzatiladigan razryadlar soni

(bitlar) tushuniladi (Manba:Vikipediya).

Demak, 32 razryadli opreratsion tizim deyilganda, uning real vaqt oralig‘ida 32 bitli axborotni
gayta ishlashi tushuniladi. Masalan, Windows Operating System- shaxsiy kompyuterlarda ishlash
uchun ishlab chigilgan operatsion tizim bo‘lib u 32-razryadli, grafik interfeysli ko*p masalali va
go‘poqimli operatsion tizim hisoblanadi.

Foydalanuvchi interfeysi tipiga ko‘ra: buyrugli (matnli) va ob’ektga-yo*naltirilgan
(grafikli) bo*lishi mumkin.

Bu erda foydalanuvchining interfeysiga muvofiq ob’ektga yo*‘naltirilgan (grafik interfeysli)
va buyrugli ( matnli interfeysli) turlarga ajratilishi tushuniladi.

Foydalanuvchini EHM resurslariga kirish turiga ko‘ra: paketli gayta ishlovchi;
ajratilgan vaqtli va real vaqtli tizmlarga ajratiladi.

Operatsion tizimlar quyidagi tizimlarga ajratiladi:

- paketli gayta ishlash, gaysikim bu erda bajarilishi lozim bo*lgan dasturlar orasidan EHMga
kiritiladigan va navbatma-navbat bajarilishini ta’minlovchi topshiriglar paketini shakllantirish
tushuniladi;

vagtning tagsimlanishi (TSR), EHMga turli xil terminallardan foydalanuvchilarga bir
vagtning o‘zida muloqgatli (interaktiv) kirish rejimini ta’minlanishi tushuniladi, gaysikim bu erda
mashina resurslarini navbat bilan ajratilishi operatsion tizim tomonidan muvofiglashtirib boriladi;

real vaqgt birligi, bu mashinani foydalanuvchining so‘rovlarga aniq kafolatlangan vaqt
oralig‘ida javob berishini ta’minlanishini anglatadi. Bu so‘rovlar EHMni boshgarish, undagi
holatlar, jarayonlar yoki ob’ektlar bo‘yicha bo*lishi mumkin.

Resurslardan foydalanish turiga ko‘ra: lokal (mahalliy) va tarmoqli bo*ladi.

Operatsion tizimlar siniflanishiga ko‘ra tarmoqli va lokal operatsion tizimlarga ajratiladi.
Tarmoq operatsion tizimlari berilganlardan birgalikda foydalanish uchun tarmogqa birlashtirilgan
o‘rnatiladi. ishchi stansiya yoki mijoz sifatida ulangan istalgan shaxsiy kompyuterlarda yoki alohida
kompyuterda o‘rnatiladi.

Hozirgi vagtda DOS; OS/2; UNIX; Windows; Linux - kabi operatsion tizimlar oilalari
birmuncha qo‘“p targalgan operatsion tizimlar hisoblanadi.

Ob’ektga yo‘naltirilgan operatsion tizimlari — bu shunday operatsion tizimlarki, ular
ob’ektga yo‘naltirilgan arxitekturaga ega bo‘ladi. Ob’ektga yo‘naltirilgan OTlarning asosiy
funksiyalari, servisli modullar joylashtirilgan mikroyadrolarni ishlashini ta’minlaydi. Mikroyadrolar
esa ob’ektga yo‘naltirilgan dasturlash tillariga bog‘langan bo‘ladi. Ob’ektga yo‘naltirilgan
operatsion tizimlarining resurslaridan amaliy dasturlar foydalanadi.

OTlar quyidagilarni ta’minlaydi:

boshqga dasturlarni bajarilishini;
resurslarni tagsimlashni;
rejalashtirishni;

berilganlarni kiritish-chigarishni;
berilganlarni boshgarishni;
operator bilan o‘zaroalogani.

Taligent operatsion tizimi (Taligent operating system). Taligent va IBM
korporatsiyalarning ob’ektga yo‘naltirilgan OT. Bu OT turli tipdagi mikroprotsessorlarda uni
ishlash imkoniyatini beradigan, amaliy muhitda joylashtiriladi.

WorkPlace operatsion tizimi (WorkPlace operating system). IBM korporatsiyasining
ob’ektga yo‘naltirilgan OT. Bu OT turli tipdagi operatsion tizimlar muhitida amaliy jarayonlarning
ishlashini ta’minlashga mo‘ljallangan.



Cairo tarmoq operatsion tizimi (Cairo network operating system) Microsoft
korporatsiyasini mahsuloti. Ob’ektga yo*naltirilgan arxitekturali - tarmoq operatsion tizimi. Cairo
operatsion tizimini asosini ob’ektga yo*naltirilgan faylli tizim tashkil giladi. Bu OT berilganlarni

gayta ishlashni tagsimlangan muhitini ta’minlaydi.

i' Windows OTda ob’ektga yo‘naltirilgan yondoshuv-uning muhim

: U jixati hisoblanadi. Bu yondoshuvda foydalanuvchilarni operatsion tizimda

[_'[ j ishlash jarayonida o‘z e’tiborini dasturlarga, fayllarga, disklarga va tizimni
- boshqga tuzilmalariga garatmasdan, ishlayotgan ob’ektiga garatishi

tushuniladi.
Tarmoqg operatsion tizimlari. Tarmoq OTlari- network operating system (NOS)- bu
tarmoqda axborotlarni gayta ishlashni, saglashni va uzatishni ta’minlovchi dasturlar majmuidir.
Tarmoq OTlari tarmoqda birlashtirilgan kompyuterlar resurslarini  boshgarishga

mo‘ljallangan bo*ladi, gaysikim bu erda tarmogdagi ma’lumotlardan
birgalikda foydalanish, ma’lumotlarga kirish, ma’lumotlarni butunligi
va saglanishini ta’minlash nazarda tutiladi.
ig % Tarmoq OTlari tarmogning asosity  funksiyalarini
 —— ta’minlaydigan, yuqori darajali o‘zaro bog‘langan tarmoq protokollari
" : guruhining alogasini belgilaydi, ya’ni:
‘ ‘ o tarmoq ob’ektlarini mazillashtirish;
o tarmoq xizmatlarini faoliyat ko‘rsatishi;
o Dberganlarni xavfsizligini ta’minlash;
o tarmogni boshqarish.

Dastavval tarmoq OT lokal tarmoqglarni tuzish uchun mo‘ljallangan edi.

Aksariyat hollarda tarmoq operatsion tizimlari fagat tarmoqqga xizmat ko‘rsatish va undagi
resurslardan birgalikda foydalanish magsadida bitta yoki bir nechta server-kompyuterlarga
o‘rnatiladi. Qolgan barcha OT lokal operatsion tizimlari hisoblanadi, ulardan tarmoqga ulangan
istalgan kompyuterda foydalanish mumkin.

Bularga birmuncha mashhur bo‘lgan 32 razryali tarmoq operatsion tizimlarini keltirish
mumkin: Microsoft korporatsiyasini Windows NT Server 4.0 va 2000, Novell firmasini NetWare
4.1, Novell firmasini Vines 6.0, IBM firmasini OS/2 Warp Advanced Server, shuningdek UNIX
tarmoq orperatsion tizimi oilasini kedtirish mumkin.




Fayllar va papkalar

Barcha dasturlar va berilganlar kompyuterda fayl ko‘rinishida saglanadi Fay!-

bu axborotlarni saglashga mo‘ljallangan diskning nomlangan sohasi

Fayl — bu tashgi tashuvchida saglanadigan va bir umum nomga birlashtirilgan axborotdir.

Har bir axborot (yumshoq, gattiq yoki lazer diskda) tashuvchisida ko‘p sondagi fayllar
saglanishi mumkin. Diskda fayllarni saglanish tartibi o*rnatilgan fayllar tizimi bilan belgilanadi.

Faylli tizim - bu fayllar bilan operatsiyalarni bajarilishini ta’minlaydigan, operatsion
tizimning funksional gismi.

Faylli tizim — diskda fayllarni joylashish tartibi.

Fayl nomi. Fayl nomi nuqta bilan ajratilgan ikkita qismdan iborat bo*“ladi: fayl nomi (255
belgigacha) va kengaytmasi (3 belgi)

Fermer 106 guruh.dos
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dara Homu KeHraliTMacl

Fayl nomi foydalanuvchi tomonidan Fayl nomini kengaytmasi dastur tomonidan

beriladi beriladi

Informatika va AT | doc

-

Fayl nomi va kengaytmasi
nugta bilan ajratiladi

[ Pantaaap ]
BakapHaaauran

Bepuaranaap caitan
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Apxus dalarsapu

Wcranran axbopoT cakn aHniim myMKnH

Bajariladigan fayllar exe, com, bat

Matnli fayllar txt, rtf, doc

Grafik fayllar bmp, gif, jpg, png,
pds




Web-sahifalar htm, html
Tovush fayllari wav, mp3, midi,
kar, ogg
Videofayllar avi, mpeg
Dasturlash tilidagi dastur kodi bas, pas, cpp
(matn)
Arxivli fayllar arj, zip, rar
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Windows OTda papka atamasi qo‘llaniladi. Papka Windows ob’ekti bo‘lib, u fayllar va
boshqga papkalarni birlashtirishga mo‘ljallangan. Windows da papkalar ierarxiyasida Rabochiy stol
(Ish stoli) eng yuqorisi bo‘lib hisoblanadi. Undan keyin darajalarda Moy kompyuter, Korzina va
Setevoe okrujenie papkalari turadi.

Bitta diskda bir nechta disklar bo‘lishi mumkin. Bu disk yurituvchilarni har biriga lotin
alifbosida bitta harfli nomlar quyiladi:

A, V., S, D ...

Mantiqiy disk- bu nomlangan fizik disk, real disk yoki fizik diskning qismi.
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Bir darajali fayllar tizimi
Kichik sondagi fayllar uchun «Bir darajali fayllar tizimi»ni qo‘llash magsadga muvofiq
bo‘ladi. Bu holda papka (disning sarlavhasi) fayllar nomini chizigli ketma-ketligidan iborat bo*ladi.
Ko*p darajali fayllar tizimi



Agar diskda yuzlab va minglab fayllar saglanayotgan bo‘lsa, ularni izlash va foydalanishni
o‘ng‘ay bo‘lishini ta’minlash uchun, «Ko‘p darajali fayllar tizimi»ni (ierarxik-daraxtsimon)
go‘llash magsadga muvofig bo‘ladi.

fayllar va pakalar ustda operatsiyalar
Kopirovanie- Nusxalash (fayl nusxasi boshga katalokka qo‘yiladi)
Perememenie —Siljitish. (faylni o‘zi boshqga papkaga o‘tkaziladi)
Udalenie-o*chirish. (fayl xagidagi yozuv papkadan o‘chiriladi)
Pereimenovanie —gayta nomlash. (fayl nomi o*zgartiriladi).

Fayl yo‘li
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C:\Moi dokumenti\Petrov\Risunki\More.bmp
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Windows XP OTning asosiy vazifasi axborotlarni gayta ishlash jarayonlarini boshgaradi va
apparat vositalari bilan foydalanuvchi o‘rtasidagi o‘zaro alogani ta’minlashdan iborat. OTning
asosiy vazifalaridan yana biri axborotlarni kiritish va chigarish jarayonlarini avtomatizatsiyalash,
foydalanuvchilar tomonidan echiladigan amaliy masalalarning bajarilishini boshgarishdir. OTlar
kerakli dasturni kompyuter xotirasiga yuklaydi va uning bajarilishi jarayonlarini nazorat giladi,
normal hisoblashlarga halagit beruvchi vaziyatlarni tahlil qilib, yuzaga kelgan giyinchiliklarni
bartaraf qilish hagida ko‘rsatmalar beradi.

ARXIVLASH DASTURLARI.

Foydalanuvchilar kompyuterda ishlash vaqtida diskning ma’lumotlar bilan to’lib ketishi,
nusxalashda ma’lumotlarning tashgi qurilmaga sig’masligi, bir nechta fayl va kataloglarni
nusxalarini vagtincha boshga joyda saglash kabi muammolarga duch keladi. Ma’lumotlarni hajmini
kichraytirgan holda bitta faylda saglash arxivlash deb ataladi, bu ishni bajaruvchi dasturlar esa
arxivlash dasturlari (arxivatorlar) deb yuritiladi.

Windows OTda fayllarni arxivlash uchun maxsus dastur mavjud emas. Shuning uchun har
xil arxivatorlardan foydalanishga to’g’ri keladi. Arxivatorlar bilan ishlaganda uning tejamliligi,
ya’'ni disk xotirasini qay darajada tejashi, tezkorligi, boshga arxivatorlar bilan mosligiga (boshqga
tipdagi arxivlar bilan ham ishlashi) e’tibor berish kerak.

Arxivlash dasturlari 1980 vyillarda Abraxam Lempel i Yakob Ziv tomonidan Kiritilgan
sigish algoritmi asosida ishlaydi. ZIP, LZH, ARJ, ARC, ICE, PkZip/PKUnzip, LHA arxivatorlari
MS DOS OTda ishlashga mo’ljallangan.

Zamonaviy kompyuterlarda Rossiyalik dasturchi Yevgeniy Roshal tomonidan yaratilgan
RAR dasturi keng targalgan. Bundan tashgari Windows OT WinZip dasturi ham qullaniladi. Dastur
ma’lumotlarni yugori darajada siqish, avtomatik ochiladigan (YeXE) arxivlar tashkil etish, ko’p
tomli arxivlash yaratish, bir nechta arxivlash usullarini tanlash, Zip arxivlar bilan ishlash
imkoniyatlariga ega.

= Mra M napareTpbl apxMea

PesepeHble KONMK Epetia E.orAreHT SpHiA
O Swe JononHuTeneHD Il P aline |
HMra apriea:
lMHFOP 112 v
MeTan ofHoEREHMS: )
I Mpoduni. .. J | DofaEmTe ¢ S3ardeHOR dali1os -
Fopr4aT apHHEa MapareTpel apRUBaLHA
&) BAR [1 Yaanure daline Nocne ynakosku
O ZIP [ Cozaare SF=-apHue
[[] Cospars HENpepLIBHEIT apHIE
MeTon cwatus: [ Nofaeure 3 nekTpoHHYG NognMce
O SEmMHEIR ]| ] Mrgoprauma ana BE0CCTAHOENEHWA
Paspendre Ha Toma [] TecT rafnoE Nocne ynakoskM
pasmepor [B GaiTas):
]| [] 3atnokuposaTe apsme
[ Ok J [ OTraeHa ] [ Cnpaska ]

Dastur grafik interfeysga ega bo’lib uning darchasi quyidagi rasmda keltirilgan
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Nazorat uchun savollar
Fayl, katalog yoki papka tushunchalarini izohlang?
Windows 8 da qaysi turdagi fayllar bilan ishlash imloni mavjud?
«Ish stoli» da sichqoncha yordamida fayllar ustida ganday amallar bajarish mumkin?
Windows 8 muhiti ganday amaliy ilovalardan iborat?
Windows so’zining ma’nosi nima?
Windows gaysi firma tomonidan yaratilgan?
Windows afzalliklari?
Windows dasturining ish stolida nimalar joylashgan?
Znachok deb nimaga aytiladi?
Yorlig nima?
Ish stolidan ilovaning belgisi ganday olib tashlanadi?
Windows operatsion tizimida boshqgaruv paneli ganday tushuncha?
Boshgaruv paneli oynasida nimalar aks etgan?
Boshqgaruv panelidagi qurilmalarni sanab o’ting.



4-mavzu MS Off ce ea etlarlnm | Vers \éalarl va ularning
oniyatlarl. Ma ro sessor
Reja:
Office dasturlar paketi tarkibi.
Office dasturlar paketining versiyalari.
Microsoft Office vositalari.
MS Word matn muharriri

o

Tayanch iboralar: Fayl, Glavna, Vstavka, Dizayn, Razmetka Stronisiy, Vid, Vstavka, Ss’lki,
Rass’Iki, Ritsenzirovanie. Shrift, o’lcham, ob’yekt, tezkor tugmalar, jadval, rasm, grafik.

1. Amaliy dasturlar foydalanuvchi tomonidan aniq amallar bajarilishini
ta'minlaydi. Amallarga misol keltirsak unga matn Kkiritish, rasm chizish,
fototasvirlarni gayta ishlash, illustrasiya, video ma lumotlarni gayta ishlash,
audio ma’lumotlarni gayta ishlash, aloga o rnatish, hisob — kitob ishlari kabi
amallar misol bo’la oladi Amaliy dasturlardan keng tarqalganlaridan biri
Microsoft Office paketidir. Microsoft Office paketi Microsoft  firmasi
tomonidan ishlab chigariladi va er yuzining barcha davlatlarida aynan shu
paketdan foydalanib kelinmoqda.

Microsoft Office dasturlar paketi o'z ichiga bir necha amaliy dasturlarni

mujassamlashtirgan. Bu dasturlarga

e Microsoft Word matn muxarriri,

Microsoft Excel elektron jadvali,

Microsoft Power Point tagdimot dasturi,

Microsoft Access ma’ lumotlar ombori,

Microsoft FrontPage Web sahifalarni tayyorlovchisi

Outlook Express elektron pochta orgali ma lumotlarni uzatish va qabul

gilish magsadida ishlatiladigan dasturlar kiradi.

Yugorida aytib o'tilgan barcha dastular yoki hech bo’Imaganda bittasi
o rnatilishi  kerak bo'lsa u holda Microsoft Office paketi inisializasiya
gilinadi. Inisializasiya jarayoni odatda Windows operasion sistemasi
o rnatilgandan keyingina amalga oshiriladi. Sababi o rnatilishi kerak bo’lgan
paket Windows muhitiga moslashtirilgan. Office dasturlarining mavjudligi
foydalanuvchini to’lig gondira oladi.

Microsoft Office paketini o'rnatishdan oldin, biz o’rnatayotgan kompyuterning

xotira zaxirasining mavjudligi, paket tarkibidagi dasturlarning zarurligini va

gaysi komponentlarning talab etilishini bilishimiz shart. Inisializasion dastur

odatda ancha katta hajmga ega bo’lganligi tufayli arxivlangan holatda kompakt

disklarda (CD-R) va mantiqiy disklarda (vinchesterlarda) yozilgan bo’ladi.
Office paketining turli versiyalari mavjud. Ularga misol gilib Office 95,

OSR, OSR2, malakali foydalanuvchilar uchun Office 97 pro, yuqori interfeysga

ega Office 2000, Office XP va h.k.z.lar. Yana shuni ta'kidlash joiski, har bir

versiya ishlanmasining to keyingi versiya chiqqunicha ularning yangi
ishlanmalari tavsiya etib borilgan va Office ning yangi imkoniyatlari
go shimcha qilib borilgan.

Microsoft Office dasturlar paketining rivojlanishi gisqacha quyidagi jadvalda

keltirilgan.






Microsoft Office versiyasi | Tarkibidagi Ishlab chiqgarilgan yili
dasturlar soni
Microsoft Office 95 3 1995

Microsoft Office 97 4 1997
Microsoft Office 2000 5 2000
Microsoft Office XP 5 2001
Microsoft Office 2003 7 2003
Microsoft Office 2007 9 2006
Microsoft Office 2010 9 2009

Officening versiyasi o0 zgarishi bilan uning tarkibidagi dasturlarning versiyalari
0 zgarib boradi. Har bir versiyaning o zgarishi, uning imkoniyatining
kengaytirilishi, qulay interfeysi va foydalanuvchiga taqdim etilgan qulayliklari
bilan farg giladi. Undan tashqgari paket versiyasining o zgarishi bilan uning
hajmi  ham Kkattalashadi, anigrog'i Office tarkibidagi dasturlarning
imkoniyatlari oshgan sari hajmi ham oshadi. Office tarkibidagi dasturlar
uning komponentlarini tashkil etadi. Ko'pgina vaqtlarda o xshash Office
paketlari o'xshash  kompyuterlarda ornatilgandan so'ng turli hajmlarni
egallaydi. Bunga sabab komponentlarning o'rnatilganligidadir, ya'ni har bir
komponent o'zining hajmiga ega. Demak paketning gaysi komponentlari yoki
dasturlari o rnatilganligidadir.

OFFICE-xp va OFFICE-2003 ikkala versiyadagi dasturlar bir-biridandeyarli
farq qilmaydi, fagat OFFICE-2003 ni imkoniyati ko’prog. Shuning uchun
OFFICE-2003 dasturlar paketi hagida fikr yuritamiz. OFFICE-2003 dasturlar
paketini shahsiy kompyuterga o’rnatish uchun avvalambot kompyuterda
Windows operatsion tizimi o’rnatilgan bo’lishi lozim.

OFFICE-2003 dasturlar paketiga quyidagilar kiradi.

B —peacTea Microsoft Office

EP] Microsoft Office Access 2003

L@ Microsoft Office Excel 2003

|E%] Microsoft OFfice InfoPath 2003

| D] Microsoft Office Outlook 2003
Lc:j Microsoft Office PowerPoint 2003
@ Microsoft Office Publisher 2003
[#] mMicrosoft Office word 2003

Microsoft Office Word — har xil ko’rinishdagi oddiy va murakkab matnlarni
kiritish va ularni tahrirlashga mo’ljallangan matn muharriri.

Microsoft Office Excel har  xil ko’rinishdagi hisob-kitobli ma’lumotlar,
jadvallar, formulalar, funksiyalar va diagrammalar bilan ishlashga
mo’ljallangan electron jadvalli dastur.

Microsoft Office Power Point — ma’lumotlarni tagdimot (prezentatsiya),
reklama gilishga mo’ljallangan tagdimot dasturi.

Microsoft Office Access — ma’lumotlar ombori (bazasi) ni yaratish va unda
ishlashga mo’ljallangan dastur.



Microsoft Office Publisher - har xil tipdagi noshirlik ishlari, buklet,
byuletenlarni e’lon va Web-uzellarni yaratish, va o’zgartirishga mo’ljallangan
muharrir dastur.

Microsoft Office Outlook electron pochtadan foydalanishga mo’ljallangan
dastur.

Microsoft Office InfoPath — yordamida tashkilotda ma’lumotlarni yig’ish va
gyta ishlashni dinamik shaklda to’ldirish va ishlatish uchun mo’ljallangan
dastur.

“SredstvaMicrosoft Office” bo’limi 0’z ichiga quyidagilarni oladi:
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@' Microsoft Office Access Snapshok Yiewer

ﬁ Microsaft OFfice Docurnent Imaging

@ Microsaft OFfice Document Scanning

IL_';."] Microsaft OFfice Pickure Manager

¥% BoccTaHoEnEHe nprnoxeHmMid Microsoft Office
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E‘E] MacTep coxpaHeHMA HacTpoek Microsoft Office 2003
LhpoEoA cEpTHRHIKAT ANA NpoekTos YEA

¥ AsbikoBbIE NapaMeTpel Microsoft Office 2003
Microsoft Office Access Snapshot Viewer- suratlarni ko’rish yordamida
hisobotlarni ko’rib chigish va yozishga sharoit yaratadi.
Microsoft Office Document Imaging - Microsoft Office Document Imaging ilova
vositalari orqali grafik shakldagi matn fakslarni o’qish va qurish.
Microsoft Office Document Scanning - Microsoft Office Document Scanning
grafik hujjatlar matnlarini o’qish, ko’p varaqgli hujjatlarni skanerlash.
Microsoft Office Picture Manager- Microsoft Office dispetcheri yordamida
grafik shakldagi fayllarni tizimlashtirish, tahrir gilish va hamkorlikda ishlatish.
VosstanovlenieprilojeniyMicrosoft Office - Microsoft Office ilovalarini tiklash.
Kolleksiy akartinok (Microsoft) — tovushlar, klip, rasm, suratlarni import va
tizimlashtirish.
Master soxraneniya nastroek Microsoft Office 2003 - Microsoft Office
ilovalarini saglash va tiklash.
Sifrovoy sertifikat dlya proektov VBA bu dastur tasdiglangan sertifikat
yaratadi. Ushbu dastur aynan shu kompyuterda personal makroslar bilan
go’llanilishi mumkin.
Y Azikovieparametri Microsoft Office 2003 - Microsoft Office ilovalari uchun
tilni tanlash.
Office dasturlar paketini o’rnatishda yuqorida ko’rsatilgan dasturlarni tanlash
orgali, ya’ni keraklisini o’rnatish orgali kompyuter gattiq diskidagi joyni
tejash mumkin. Masalan, sizni kompyuteringiz Internetga ulangan bo’lmasa
Microsoft Outlookni o’rnatishingiz shart emas yoki rangli, lazerli printeringiz
bo’Imasa Microsoft Puplisherni ham o’rnatish shart emes va hokazo. Bu
dasturlar keyinchalik sizga kerak bo’lib golganida bemalol Office tarkibini
yangilab bu dasturlarni o’rnatib olishingiz mumkin.
Agar siz Internetga qo’shilgan bo’lsangiz, Office dasturlar paketini Internet
orgali yangilab borishingiz mumkin. Officeni kompyuteringizga o’rnatgandan
so’ng bemalol matnlarni tahrirlash, na’lumotlar bazasida ishlash, hisob-kitobli
jadvallarni tahrirlash va hokazo ishlarni gilishingiz mumkin.



. MS Word matn protsessori imkoniyatlari, uni ishga tushirish

Muharrir (lotin tilida-tartibga keltirilgan)-kompyuter ob’ektlari (matn, jadval,
grafik, dastur) bilan ishlashni amalga oshiruvchi dasturiy ta’minot tizimidir.
Matnli hujjat tayyorlaydigan dasturiy guruhni asosan ikkiga ajratish mumkin. Matn
mubarriri va matn protsessori. Matn muharriri deb asosan matnli fayllarni
formatlash elementlarini ishlatmasdan tayyorlaydigan dasturga aytiladi. Formatlash
elementlari deganda matn qismlarini har xil shriftlar bilan ajratib ko’rsatilmaganligi
tushuniladi. Bunday mubharrirlar asosan kompyuter dasturlari matnini yaratishda
ishlatiladi. Matn protsessori matnni formatlash, hujjatga grafika va boshga ob’ektlar
joylashtirish imkonini beradigan dasturlardir. Bunday turdagi mubharrirlarga Word
matn muharririni keltirish mumkin.

Matn protsessori Microsoft Office Word (MS Word) Windows operatsion
tizimida ishlash uchun yaratilgan bo’lib, quyidagi amallarni bajarishga imkon beradi:

= Elektron hujjatlarni yaratish, saglash, tahrir qilish;

Jadvallar bilan ishlash, ularning ko’rinishini o’zgartirish;
Rasm chizish yoki o’rnatish;
Diagrammalar qurish;
Giperssilkalar yaratish;
Makroslar yozish;
Matnga ro’yxatlar Kiritish;
Hujjatlarga himoya kopdlarini go’yish;
Matnni orfografik va grammatik tekshirish;
Boshga dasturlardagi ob’ektlarni shu dasturga yoki shu dasturdagi
ob’ektlarni boshga dasturlarga olib o’tish va boshga imkoniyatlar kiradi.

MS Word 2013 dasturini ishga tushirish uchun

a) Pusk — Vse programmi — Microsoft Office — Microsoft Word;

b) S: diskdagi Programm Files ichidagi Microsoft Office papka ichidagi
winword.exe faylni ishga tushirish;

c)  Pusk — vipolnit — winword,;

d)  Ishstolid mavjud bo’lgan MS word yorlig’ini bosish;

e)  Sozdat — Dokument Microsoft Office Word;

amallar ketma-ketligini bajaramiz. Shuni takidlash lozimki, dasturni
yuklashimiz uchun u biz ishlayotgan opertsion tizimga o’rnatilgan bo’lishi zarur.

Word 2013 interfeysi asosiy elementlari.
Tezkor kirish panelini sozlash

MS Word 2013 dasturi ishga tushirilgach birinchi oynada mavjud
shbalonlardan birini tanlab yangi hujjat yaratish mumkin. Normal.dotx - birinchi
shablon standart shablon bo’lib, bo'sh hujjatni yaratadi.

Hujjat yaratgandan so'ng, bo'sh hujjatni va Word interfeysi elementlarini
ko'rishimiz mumkin. Interfeys MS Office 2007 versiyadagi kabi lenta shaklida
tagdim etiladi. Lenta ustida tezkor foydalanish paneli, hujjat nomi, oynani boshqarish
tugmalari va yordam tugmasi mavjud. Lenta menyularga bo'lingan, har bir menyu
buyruglarni o’zida jamlagan.

MS Word 2013 dasturini asosiy oynasi interfeysi

Ekranning markazida hujjat, yuqorida gorizontal chizgiz, chapda vertikal

chizgich elementlari joylashgan. Matn kursor turgan joyga Kkiritiladi. Hujjatning



pastki gismida holat satri bo’lib, holat satrida aks etgan ma’lumot turini tanlashingiz
va u hagida ko’prog ma’lumot olishingiz mumkin. Pastki o'ng burchakda hujjat
mashtabini (0’ lchamini) sozlash elementi mavjud.

Tasma interfeysini batafsil o'rganishda davom etamiz. Tasma menyularga
bo'lingan va har bir menyu o’zida buyruglar guruhini jamlagan. Bundan tashgari
deyarli har bir menyu guruhi kengaytirilgan mulogot oynasiga murojaat gilish
Imkoniga ega. Yuqori o'ng burchakda lenta parametrlarini sozlash tugmasi mavjud.
Ushbu tugmacha orqgali fofdalanuvchi ish sifatini oshirish magsadida lentani o’ziga
qulay ko’rinishga keltirishi mumkin.

Agar hujjatni sozlashni tezkorlik bilan bajarish kerak bo'lsa, lenta interfeysida
joylashgan buyruglardan foydalanish mumkin. Shu bilan birga, MS Wordda ishlarni
osonlashtiruvchi konteks menyu va avtomatik hosil bo’luvchi mini instrumentlar
paneli mavjud. Hujjatga matn Kiriting, so'ngra uni tanlasangiz avtomatik ravishda
mini instrumentlar paneli ya’ni lenta interfeysidagi ma'lum buyruglar mini paneli
hosil bo’ladi. Konteks menyuni hosil gilish uchun matnni belgilaymiz va sichqoncha
o’ng tugmasini bosamiz. Hosil bo’gan konteks menyudan kerakli buyrugni tanlash
imkoniyatiga ega bo’ lamiz.

Lenta parametiarini soziash
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Lenta elementlari

Instrumentlar paneli Tezkor foydalanish panelini sozlash

Konteks menyu
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Konteks menyu. Mini instrumentlar paneli. Tezkor foydalanish munyusini sozlash.
Hujjat bilan ishlashga qulaylik qgo'shadigan keyingi element bu - Tezkor
foydalanish panelidir. Bu panel yuqori chap burchakda joylashgan va u tez-tez
ishlatiladigan buyruglarni taqdim etadi. Yangi buyruglarni Kiritish uchun Tezkor

foydalanish panelidan uchburchak belgi ustiga bosiladi va kerakli buyrug tanlanadi.
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Tezkor foydalanish panelidagi «Soxranit» buyrug'ini ishlatish uchun E
belgi ustiga bosiladi. Hujjat birinchi marta saglanganda hujjatni saglash uchun
«Soxranit kak...» mulogot oynasi ochiladi va bu oyna orgali hujjatni yangi nom
bilan yoki yangi formatda saqlash mumkin.

Interfeysning keyingi elementi bu yordamchi-tugmalar bo’lib, u orgali
buyruglarni tezkor bajarishimiz mumkin. Buning uchun klaviaturadan «Alt» tugmasi
bosiladi va quyidagidek oyna hosil bo’ladi.
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Shunga ko ra, biz oddlyglna tugmalar kombinatsiyasini bosib, smhqoncha
orgali buyruglar lentasiga tezkor kirishimiz mumkin.

Ish oxirida interfeysda «Fayl» menyusini ko’ramiz, bu menyu orgali mulogot
menyulariga murojaat qilish mumkin, bular noviy dokument(yangi hujjat), otkrit
sozdanniy ranee dokument(oldin yaratilgan fayllarni ochish), soxranit
dokument(hujjatni saglash), soxranit dokument pod novim imenem ili v novom
formate(hujjatni yangi nom bilan yoki yangi format bilan saglash). Shuningdek, MS
Wordning 2013 versiyasida hujjatni pdf yoki xps formatda eksport qgilish va tahrirlash
imkonini beradi. "Yopish" buyrug'i berilgach hujjat yopiladi.

Word matn muharririda tezkor tugmalar bilan ishlash

Kompyuterda ishlash vaqtimizda har xil vaziyatlar bo’lishi mumkin. Shulardan eng ko’p
uchraydigan bu sichgonchaning nosozligi. Foydalanuvchilarning kata gismi esa ushbu qurilma
orgali asosiy amallarni bajarishadi, va shu sabali shunaga vaziyatlarda ish to’xtab yoki sekinlab

goladi. Shunaga vaziyatni yechish uchun bizga tezkor tugmalar yordam berishadi. Tezkor tugmalar
yordamida biz biror bir amallarni klaviatura yordamida tezkor bajara olamiz. Shuning uchun ushbu



tugmalarni bilish foydalanuvchilarga talab deb quyiladi. Quyidagi ro’yxatda asosiy tezkor tugmalar
ko’rsatilgan:
Ctrl + N - yangi hujjatni yaratish;
Ctrl + O, yoki Ctrl + F12, yoki Alt+Ctrl+F2 - mavjud bo’lgan (ilgari yaratilgan) hujjatni
ko’rish yoki 0’zgartirish uchun ochish;
Ctrl + W - Ekranda ochiqg bo’lgan hujjatni berkitish;
Ctrl + S, yoki Shift+F12, yoki Alt+Shift+F2 - joriy hujjatni saglash
Ctrl + P, yoki Ctrl+Shift+F12 - joriy hujjatni bosmaga chigarish;
Ctrl + Z, yoki Alt + Backspace - oxirgi bajarilgan harakatni bekor gilish (orgaga gaytish);
Ctrl + Y, yoki F4, yoki Alt + Enter - bekor gilingan harkatni gaytarish (oldinga gaytarish);
Ctrl + X, yoki Shift +Delete - tanlab olingan matn gismi nusxasini xotiraga ko’chirib (qirqib)
olish;
Ctrl + C, yoki Ctrl + Insert, yoki Ctrl + NumO - tanlab olingan matn gismi nusxasini xotiraga
olish ;
Ctrl + V, yoki Shift + Insert, yoki Shift+NumO - xotirada joylashgan matn gismini kursor
turgan joyiga joylashtirish;
Ctrl + A, yoki Ctrl + Numb5 - butun matnni tanlash;
Ctrl + F - butun matnda biror bir so’z yoki jumlani izlash;
Ctrl + H - butun matnda biror bir so’z yoki jumlani topib uning o0’rniga boshqga so’z yoki
jumlani almashtirish;
Delete - Tanlab olingan matn gismi yoki kursordan 0’ng tomonda joylashgan belgilarni
o’chirish;
F7 - butun matnning imlo xatolarini tekshirish;
Shift + F7 - tanlangan so’zning sinonimlarini topish;
F12 - joriy fayIni gayta nomlash;
Alt + Ctrl + | - bosmaga tayyorlangan hujjatni sahifaga joylashishini oldindan ko’rish;
Ctrl + E - matnni (kursor turgan abzasni) markaz bo’yicha tekislash;
Ctrl + L - matnnni (kursor turgan abzasni) chap chegara bo’yicha tekislash;
Ctrl + R - matnnni (kursor turgan abzasni) 0’ng chegara bo’yicha tekislash;
Ctrl + J - matnni (kursor turgan abzasni) ikala chegara bo’yicha tekislash;
Shift + F3 - harflar ko’rinishini o’zgartirish (registr);
Ctrl + B, yoki Ctrl + Shift + B - galin harflar holatiga o’tish yoki uni bekor gilish;
Ctrl + I, yoki Ctrl + Shift + I - kursiv (yotiq) harflar holatiga o’tish yoki uni bekor gilish;
Ctrl + Shift + D - ikkita chizigli harflar holatiga o’tish yoki uni bekor gilish;
Ctrl + U - chizigli harflar holatiga o’tish yoki uni bekor qilish;
Ctrl + Shift + F - harflar shaklini (shriftini) o’zgartirish;
Ctrl + Shift + P - harflar kattaligini 0’zgartirish;
Ctrl + D - "Format shrift" ga tegishli menyu bo’limini ochish;
Ctrl + Shift + S - matn stilini o’zgartirish;
Ctrl + = - pastki harflar holatiga o’tish yoki uni bekor gilish;
Ctrl + Shift + = - Ustki harflar holatiga o’tish yoki uni bekor gilish;
Ctrl + F6, yoki Alt + F6 - boshqa faol hujjat oynasiga o’tish;
Ctrl + Shift + F6 - hamma faol hujjat oynalarini ko’rish;
Shift + strelka - guruhga olish (belgilarga tegishli);
Ctrl + Shift + strelka - guruhga olish (so’zlarga tegishli);
Shift + Home yoki End - satr boshigacha yoki oxirigacha guruhga olish;
Ctrl + Shift + Home yoki End - hujjat boshigacha yoki oxirigacha guruhga olish

Nazorat savollari:
. Offece dasturlar paketi gaysi kompaniya tomonidan ishlab chigilgan?
. Office dasturlar paketi tarkibiga ganday dasturlar kiradi?
Microsoft Office vositalariga nimalar kiradi?
. Office dasturlar paketining ganday versiyalarini bilasiz
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5-mavzu Ma’lumotlarni himoyalash va axborot xavfsizligini
ta’minlash. Kompyuterni viruslardan himoyalash. Axborot xavfsizligi
tushunchasi. Axborotlarni himoyalash usul va vositalari.
Reja:

Arxivlash hagida tushuncha.

Matnli fayllarni rxivlash

Fayl va papkalarni arxivlash usullari.
Viruslar va ulardan himoyalanish

> whe

Foydalanuvchilar kompyuterda ishlash vaqgtida diskning ma’lumotlar bilan
to’lib ketishi, nusxalashda ma’lumotlarning tashqi qurilmaga sig’masligi, bir nechta
fayl va kataloglarni nusxalarini vagtincha boshga joyda saglash kabi muammolarga
duch keladi. Ma’lumotlarni hajmini kichraytirgan holda bitta faylda saqlash arxivlash
deb ataladi, bu ishni bajaruvchi dasturlar esa arxivlash dasturlari (arxivatorlar) deb
yuritiladi.

Windows OTda fayllarni arxivlash uchun maxsus dastur mavjud emas.
Shuning uchun har xil arxivatorlardan foydalanishga to’g’ri keladi. Arxivatorlar bilan
ishlaganda uning tejamliligi, ya’ni disk xotirasini gay darajada tejashi, tezkorligi,
boshga arxivatorlar bilan mosligiga (boshga tipdagi arxivlar bilan ham ishlashi)
e’tibor berish kerak.

Arxivlash dasturlari 1980 yillarda Abraxam Lempel i Yakob Ziv tomonidan
Kiritilgan sigish algoritmi asosida ishlaydi. ZIP, LZH, ARJ, ARC, ICE,
PkZip/PKUnzip, LHA arxivatorlari MS DOS OTda ishlashga mo’ljallangan.

Zamonaviy kompyuterlarda Rossiyalik dasturchi Evgeniy Roshal tomonidan
yaratilgan RAR dasturi keng targalgan. Bundan tashgari Windows OT WinZip
dasturi ham qullaniladi. Dastur ma’lumotlarni yuqgori darajada sigish, avtomatik
ochiladigan (EXE) arxivlar tashkil etish, ko’p tomli arxivlash yaratish, bir nechta
arxivlash usullarini tanlash, Zip arxivlar bilan ishlash imkoniyatlariga ega.
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Dastur grafik interfeysga ega bo’lib uning darchasi quyidagi rasmda keltirilgan.
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Kompyuter viruslari tarixi

Kompyuter virusi — maxsus Yyozilgan, kichik hajmdagi dastur bo’lib, 0’z
nusxasini kompyuter dasturlariga yozadi va 0’z navbatida bu nusxalar ko’payish
Xususiyatiga ega. Kompyuter virusining 0’z nusxasini boshga dasturga yozishi
zararlanish, virus yozilgan dastur esa zararlangan deb vyuritiladi. Virus boshga
dasturga 0’z dastur kodini joylashtirdi va kompyuterni virusning ko’rsatmalarini
bajartiradi. Buning natijasida dasturlar ishlamasligi, diskdagi ma’lumotlar o’chib
ketishi, oprerasion tizim ishlamasligi mumkin. Kompyuter viruslarini aniglovchi va
zararsizlantiruvchi dasturlar antivirus dasturlari deb yuritiladi.

Viruslar 1960 vyillarda katta EHMIarda paydo bo’ldi. AQShning tadgigot
markazlarining birida foydalanuvchining buyrug’isiz 0’z ishini bajaruvchi dasturlar
aniglandi. Ular EHMning ishini sekinlashtirgan, lekin ma’lumotlarga zarar
etkazmagan va ko’paymagan. 1970 yillarda haqiqgiy viruslar paydo bo’ldi. Bu viruslar
0’z nogmiga ega bo’lib, ko’payish va ma’lumotlarga zarar etkazish xususiyatiga ega
edi. 1980 vyillarga kelib 100 yaqin viruslar paydo bo’ldi. ShEHMIarning paydo
bo’lishi bilan esa viruslar soni 1000 dan oshib ketdi.

«Kompyuter virusi» terminini dastlab 1984 yilda AQShning Lexay universiteti
xodimi Axborot xavfsizligi konferensiyasida qo’llagan. Dastlabki kompyuter
viruslari sodda bo’lib  *.com yoki *.exe kengaytmali fayllarga nusxalangan va
ekranga rasmlar yoki hazil yozuvlar chigargan. Keyinchalik viruslar 0’z kodini
yashiriish xususiyatiga ega bo’la boshladi va ularni maxsus dasturlar yordamida
aniglab bo’Imadi. Bunday viruslar «ko’rinmas» deb nomlandi. Keyinchalik viruslar
0’z dastur kodini doimo o’zgartirib tura boshladi va bunday viruslar polimorf deb
nomlandi.

Hozirgi kunda 30 mingdan ortiq viruslar mavjud bo’lib uning ko’payishiga
Internet tarmog’ining hissasi kata..

Xavfli va xavfsiz viruslar

Ko’pgina viruslar 0’z nusxasini yozish bilan birga, ekranga har xil ma’lumotlar
va rasmlar chigaradi, musiga ijro giladi, belgilagan vaqt orlig’ida kompyuter OTni
gayta yuklaydi, Klaviatura va sichqoncha ishini to’xtatadi, kompyuter ishini
sekinlashtiradi, lekin ma’lumotlarga zarar etkazmaydi. Bunday viruslar xavfsiz deb
yuritiladi.



Agar viruslar ma’lumotlarni gisman o’chirsa, ulrni o’qgilmaydigan darajaga olib
kelsa bunday viruslar xavfli deb ataladi. fayllarni o’chirib yuboradigan, OTni ishdan
chigaradigan, diskni o’gilmaydigan holga keltiradigan yoki formatlaydigan viruslar
o’ta xavfli viruslar deyiladi.

Zararlanadigan obektlar

Ko’pchilik viruslar bajariluvchi .COM va .EXE kengaytmali fayllarni ishdan
chigaradi. Bunday viruslar fayl viruslari deb yuritiladi. Zararlangan bajariluvchi
fayllardagi virus ular ishga tushirilganda ishlay boshlaydi.

Boshga xil viruslar diskning yuklovchi gismiga yoki fayllar joylashish
jadvaliga yoziladi. Bunday viruslar boot yoki yuklovchi viruslar deyiladi. OTning
konfigurasiya fayli CONFIG.SYS yoki DEVICE qurilma dasturlariga, 10.SYS va
MSDOS.SYS fiyllariga yoziladigan viruslar sitstemaviy viruslar deyiladi. Bu viruslar
kompyuter ishga tushirilganda tezkor xotiraga rezident dastur sifatida yoziladi va
ishlay boshlaydi.

Keyingi vaqgtlargacha matnli fayllarni zararlovchi viruslar paydo bo’ldi. Bu
viruslar Word yoki boshga muharrirlarda yaratilgan matn fayllarini zaralaydi.

Viruslarning namoyon bo’lishi va ulardan saglanish

Virusdan zararlangan faylni ishga tushirganda boshqarish virus dasturiga
uzatiladi va virus 0’z zarali ishini bajaradi. Kompyuterda virus paydo bo’lganda
quyidagi holatlar kuzatiladi:
e Ekranning o’chib yonishi;
e Ekranga ko’zda tutilmagan ma’lumotlarning chiqarilishi;
e Ekrandan harflarni tushib ketish yoki harakatlanishi effekti, ayrim hollarda musiga
bilan;
Fayllarning o’Ichami, yozilgan sanasi va vaqtining o’zgarishi;
Kompyuterning ishdan to’xtab golishi;
Ayrim dasturlarning 13 sanaga mos kelgan juma kunlari o’chib ketishi;
Dasturlarning avariya holatida yakunlanishi;
Ma’lumotlarning giman yoki butunlay o’chib ketishi;
Kompyuter ishining sekinlashishi;
Klaviatura yoki sichgonchaning ishlamay qolishi va shunga o’xshash kutilmagan
holatlar;

Kompyuter viruslaridan saglanish uchun quyidagi oddiy qoidalarga rioya gilish
lozim:
Boshga kompyuterda ishlangan disklarni antivirus dasturida teksherish;
Kompyuter tarmog’idan olingan fayllarni antivirus dasturida teksherish;
Diskdagi himoyani zarur bo’Imagan ochmaslik;
O’yin yoki boshqa dasturlarni fagat lisenziyalangan disklardan o’rnatish;
Antivirus dasturlarini va ularning ma’lumotlar bazasini doimo yangilab borish;
Kompyuterda virus borligi ma’lum bo’lganda o’ylanmagan harakatlar gilmaslik.
Kompyuterni o’chirish, OTning etalon diskidan kompyuterni ishlatish va shundan
keyin antivirus dasturida tekshirish;
e Jo’natuvchisi noma’lum bo’lgan Internet tizimi orgali olingan xatlarni ochmaslik;



e Antivirus laboratoriyalari, Microsoft firmasidan kelgan xatlar yoki fayllarni
ochmaslik, chunki bu tashkilotlar fayllar jo’natish bilan shug’ullanmaydi.
e Mazmuni va mavzusi bo’sh bulgan xatlarni ochmaslik;

Antivirus dasturlar

Antivirus dasturlar besh guruhga: filtrlar, detektorlar, revizorlar, doktorlar va
vaksinatorlarga bo’linadi.

Antivirus-filtrlar — rezident dasturlar bo’lib, nusxa olish, formatlash va boshqga
shubhali ishlarda foydalanuvchini ogohlantiradi. Detektorlar dastur kodi ma’lum
bo’lgan viruslarga ishlatiladi.

Antivirus-detektor va doktorlar ham dastur kodi ma’lum bo’lgan viruslarga
garshi ishlatiladi. Bularga Aidstest, Doctor Web, MicroSoft AntiVirus dasturlari
kiradi va tekshiralayotgan obektdan virusning kodini izlashga asoslangan.

Revizor antiviruslar fayllarning, BOOT-sektor, FAT jadvalini teksherib boradi.
Bunda faylning o’lchami, yozilgan sanasi va vagtidan iborat nazorat soni hosil giladi
va uni doimo fayldagi o’zgarishlar Bilan solishtirib boradi.

Uncha ham samarali bo’lmagan dasturlarga vaksinator kiradi. Vaksinatorlar
fayllarga oldindan ma’lum bo’lgan virusning kodini zararsiz holda shunday yozib
go’yadiki, virus bu faylni zararlangan deb hisoblaydi.

Hozirgi vaqtda MDH mamlakatlarida keng qo’llanilayotgan antivirus
dasturlardan biri Kasperskiyning AVP (AntiViral Toolkit Pro) dasturidir. Bu dastur
quyidagi modullardan iborat:

— AVP skaner disklarni virus mavjudligiga tekshirishga mo’ljallangan. Bunda
teksherish natijalari haqgidagi ma’lumotlar ekranga chigariladi, zararlangan
fayllarni davolash, o’chirish, maxsus joyga nusxalash imkoniyatlarini beradi.

— AVP Monitor eng asosiy modullardan biri bo’lib, Windows OT bilan
birgalikda yuklanadi. Doimiy tarzda yuklanayotgan hamda ochiladigan
xujjatlarni virus hujumiga teksherib boradi va bunday holat ro’y berganda
foydalanuvchini ogohlantiradi. Bu dastur doimo yangi fayllar bilan yoki
Internet tizimida ishlovchi foydalanuvchilarga qulay.

— AVP Inspector — oldindan ma’lum bo’lmagan viruslarni aniglash imkonini
beradi. Bu modul virus faylga nusxasini yozganida faylning o’lchamining
o0’zgarishini aniglaydi va foydalanuvchiga ma’lumot chigaradi.

Bu modullardan tashgari AVP bohkruv markazi (Sentr Upravleniya AVP)
mavjud bo’lib barcha modullar ishini boshgaradi, belgilangan vaqtda foydalanuvchi
ishtirikosiz disklarni virusga teksheradi.

Quyidagi rasmda AVP ning interfeysi keltirilgan.




N

ook

™ N

15 AutHempyc Kacne pckoro Personal

!K Antneupyc Kacnepckoro | Personal
Qg Sawpra | N oV
®/L &
/4 MocTosxnan 3a WAMTa BKAHYEHA,
J YCTaHOENEH PErOMEHA MBI YPOBEEHD 3aWHTEL
/4 TonHas NpoBepKa KOMNbHTEPa NPOU3BOAMTCA Ceiuac.
& Bononens: 40%. Mogpofikee. ..
& -
A AHTHBAPYCHBIE Ba3bl B aKTYaNbHOM COCTOAHMH.
MICNOMb3YEMEIE BMM SHTHEMDYCHEIS G33k1 GEANK BEINYILEHE! CErOAHA
(20.04,2006 8:57:15),
<
W
neSopatopia
SAO "Nabopatopua Kacnepckoro”, 1996-2004, Bre npasa sawmweH:, |<A(n ZI,(KO o

Aripov M.M., Muxammadiev J.O’. Informatika, informasion texnologiyalar.
Toshkent, 2005 .

Xolmatov T.X. N.l.Toylogov, Nazarov U.A. Informatika. Toshkent 2003 y.
Aripov M.M. va boshqgalar. Informatika, axborot texnologiyalari.
Toshkent.Universitet, 2007 y.

N.Taylokov., U.Nazarov. IBM PC kompyuterlari. «Uzbekiston».T. 2001 yil
S.Raxmonkulova. IBM PC shaxsiy kompyuterlarida ishlash. «Shark» T.1996 yil
A.R.Ershov va boshkalar. Informatika va xisoblash texnikasi asoslari. T.
«Ukituvchi» 1990 vyil.

A.Miklyaev. Uchebnik polzovatelya IBM PC. M. «Alteks-A». 2002 g.
Leyko I.P. Osvaivaem WINDOWS 98. Izd.Binom. M. 1999 g.

N.I.Gurin. Rabota na personalnom kompyutere. Minsk. 1989 g.



6-mavzu: Mutaxassislikka oid tagdimotlar yaratish texnologiyalari. MS
Power Point dasturi yordamida tagdimotlar yaratish. MS Power Point dasturining
vazifasi va oynasining tashkil etuvchilari. Tagdimot turlari. Slaydlar turlari.
Reja

Tagdimot texnologiyalari imkoniyatlarini sohaga samarali tadbiq etish yo’llari.

2. Konstruktorlar, maketlar va shablonlardan tagdimotlar yaratishda optimal
foydalanish.

3.  Tagdimotda turli obyektlarni joylashtirish.

=

Tayanch so’zlar va iboralar
Prezentasiya, slayd, animasiya, Master avtosoderjaniya, shablon prezentasii, pustaya prezentasiya, taqdimot
tashkil etish. prezentasiya yaratish, prezentasiyani xotiraga Kiritish.

Kompyuter taqdimotlari  tinglovchilarni  muhim  fursatlarda slaydlar
ko’rinishidagi ko’rgazmali grafika amaliy dasturiga e tibor berishga imkon beradi.
Bugungi kunda informatika sohasida malakasizlarga ham oddiy va tez kompyuter
slaydlari yaratish, shu bilan birga ma'ruzani jonli va o’zlashtirishning ko’rgazmali va
tushunarli bo’lgan dasturlash vositalari mavjud.

Microsoft Power Point dasturi ko’rgazmali grafika amaliy dasturlari sirasiga
kiradi. Dasturning asosiy tushunchalari bu - "slayd" va "prezentatsiya”(tagdimot)dir.
Slayd matnlar, rasmlar, tasvirlar, jadvallar, diagrammalarni 0’z ichiga oladi.

Microsoft Power Point dasturini ishga tushirishning quyidagi usullari mavjud:

1. Microsoft PowerPoint 2007 dasturini ishga tushirish uchun Windows

operasion sistemasi bosh menyusi W dan | bandiga o’tilib,

amaliy  dasturlar  ruyhatidan — RElEEEEERRSIIES dasurlar  paketidan

[® Microsoft OFfice PowerPaint 2007

tanlanib, sichgoncha ko’rsatkichi orgali ikki marta bosish
yoki klaviaturadan “Enter” tugmasini bosish bilan dastur ishi yuklanadi va
PowerPoint ish darchasi ochiladi.

2. Microsoft PowerPointda yaratilgan faylni ochish orqali.

3. Microsoft PowerPoint dasturining yorlig'i - j orqali.
4. Mavjud bo’lsa masalalar panelida joydashgan tezkor ishga tushirish
tugmachalaridan Microsoft PowerPoint dasturining piktogrammasini tanlash orgali
PowerPoint ish darchasi ochiladi. Bu mulogot darchasi quyidagilardan iborat:

3. Microsoft PowerPoint dasturining yorlig'i - j orqgali.

4. Mavjud bo’lsa masalalar panelida joydashgan tezkor ishga tushirish
tugmachalaridan Microsoft PowerPoint dasturining piktogrammasini tanlash orgali
PowerPoint ish darchasi ochiladi. Bu mulogot darchasi quyidagilardan iborat:

POWER POINT ILOVA DASTURI VAZIFASI.

POWER POINT prezentasion (tagdimot) grafikli dasturlar gatoriga kiradi. Bunday
dasturlar o’zida matnlar, rasmlar, sxemalar, grafiklar, animasiya effektlari, ovoz
videokliplar va h.k.lardan iborat bo’lgan slaydlar hosil gilish imkonini beradi. Slaydlar
ketma-ketligidan hosil bo’lgan prezentasiyani (taqdimotni) kompyuter ekranida,
videomonitorlar va katta ekranlarda namoyish qilish mumkin.



Bu dastur bilan ishlashdan avval prezentasiya, slayd, taqdimot tuzish
tushunchalariga izoh beraylik.

PREZENTASIYa - bu slaydlar va maxsus effektlar to’plami bo’lib, tayyor material,
doklad yoki konspekt shaklida bitta faylda saglanadi va uni ekranda namoyish
gilinadi.

SLAYD - bu prezentasiyaning alohida kadri bo’lib, ichiga matn va sarlavhalarni,
grafik va diagrammalarni olishi mumkin.

ANIMASIYa - bu slaydlarni namoyish qilish va ko’rsatishda ularni samaradorligini
oshiruvchi tovush, rang, matn va harakatlanuvchi effektlar yig’indisidan iborat.
tagdimot tuzish — slaydlardan iborat prezentasiya yaratish ularni tahrirlash, ketma-
ketligini ko’rish va bezagini berishdir.
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Sarlavha satri;

Bosh tavsiyanomasi;
Tavsiyanoma satri;
Asboblar paneli;
Slaydlar sohasi;
Slayd masshtabi;
Slayd holatlari sohasi
Ish sohasi;

NoakowdE



4. POWER POINT BOSHLANG’ICH MO’LOQOT DARCHASI

POWER POINT dasturi ishga tushgandan so’ng ekranda prezentasiyalar bilan
ishlashda bizga kumak beradigan axborotlarni uz ichiga olgan dasturning
boshlang’ich mo’logot darchasi hosil bo’ladi. Mo’logot darchasi 4 bo’limdan iborat
bo’lib bu bo’limlar quydagilar:

1.NOVAYa PREZENTATSIYa

2.1Z SHABLONA OFORMLENIYa
3.1Z MASTERA AVTOSODERJANIYa
4.1Z IMEYuLLEYSYa PREZENTATSII
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iborat bo’lgan slayd ko’rinishlari joylashgan darcha
ochiladi. VIBERITE AVTORAZMETKU bo’limida yangi yaratilgan slayd uchun
avtorazmetka aniklash mumkin. Darchaning pastki 0’ng tomonida uning kiskacha
tasvirnomasi berilgan. AVTORAZMETKA namunasi ustida sichqgoncha bosilib
keltirilgan slayd maketlaridan kerakli shablon tanlab olinib ishchi ekranga
joylashtiriladi va o’rnatilgan slayd ustida kerakli amallar bajarilishi mumkin bo’ladi. 1Z
SHABLONA OFORMLENIYa Mulogot darchasidagi ikkinchi bo’lim 1Z SHABLONA
OFORMLENIYa bo’limi bo’lib bu bo’lim mo’logot darchasini yoki yangi prezentasiya
hosil gilish uchun FAYL menyusidan SOZDAT buyrug’ini chaqirishga to’g’ri keladi. Iz
shablona oformleniya bo’limida shablon ko’rinishida tayyor prezentasiyalar ruyxati
joylashgan bo’lib, ishlovchi uchun kerakli bo’lgan prezentasiya shabloni tanlanadi va
ishga tushiriladi. OBSHIE ustunida oddiy ko’rinishdagi prezentasiya shabloni yoki
foydalanuvchi tomonidan yaratilgan prezentasiya shablonlari ruyxati joylashgan.

Dizaynu prezentasiy ustunida bir slayddan iborat bo’lgan prezentasiya har xil
ko’rinishlardagi shablonlari joylashgan.

Prezentasiya ustunida bir nechta slaydlandan iborat bo’lgan prezentasiya har xil
maket shablonlari joylashgan



WEB stranisa ustunida WEB satrlardan olingan va kompyuter xotirasiga
joylashtirilgan prezentasiya shablonlari ruyxati keltirilgan.
Kerakli prezentasiya shablon ko’rinishlari tanlab olinadi va ishchi ekranga
joylashtiriladi.

IZ MASTERA AVTOSODERJANIYa

Iz mastera avtosoderjaniya (Auto content Wizard) bo’limida yangi
prezentasiya yaratish uchun prezentasiya, uning holati va tipi tanlanadi. SHundan
so’'ng POWER POINT vyaratilgan axborotni ko’rsatishga yordam beradi. MASTER
AVTOSODERJANIYa bo’limi ishga tushirilganda Polezniy sovet nomli mo’logot
darchasi hosil bo’ladi. Bu darchadagi Sleduyuiy

tugmachasini bosib navbatdagi maslahatni olish mumkin. “OK” tugmachasini
bosish orkali darcha yopiladi. POWER POINTning mo’loqot darchasi yopilgach,
prezentasiya hosil qilishning bir necha usullarini taklif kiladi: MASTER
AVTOSODERJANIYa ni kullab prezentasiya nomi tanlanadi yoki bo’sh prezentasiya
yaratiladi. Undan tashkari biz amaldagi prezentasiya faylini ochish imkoniyatiga ega
bo’lamiz.

Agar biz har xil ma’ruzalar va reklama namunalarini tayyorlash ishida tajribasizlik
kilsak, u holda MASTER AVTOSODERJANIYaDAN foydalangan ma’kul, ya’ni mos
tugmani tanlab, OK tugmachasi bosiladi.

Natijada ekranda ketma - ket oltita mo’logot darchalari paydo bo’ladi. Ulardan biz
prezentasiyamiz asosiy tavsifnomalari uchun foydalanishimiz mumkin. MASTER
AVTOSODERJANIYa navbatdagi mo’loqot darchasiga o’tish uchun « DALEE »
tugmachasi bosiladi - oldingi darchaga o’tish uchun esa Nazad tugmachasi bosiladi.
TITUL SLAYDINI jihozlash uchun ma’lumotlarni kiritilganda 2- darchaga biz uzimiz
To’g’rimizdagi ma’lumotlarni, firma nomini va h.k. ni kiritish mumkin. Bu axborotlar
titul slaydida joylashgan bo’ladi.

MASTER AVTOSODERJANIYa 3-darchasi asosiy hisoblanadi va unda prezentasiyaning
quyidagi xillari mavjud:

strategiya tasvirnomalari;

mahsulotlar sotuvi, xizmati yoki g’oyalari;

ukitish;

yutuklar to’g’risida hisobot;

noxush yangiliklar to’g’risida xabarlar va h.k.

Masalan, biz mahsulotlar sotuvi, xizmati yoki g’oyalar xilini tanladik. Bunda
mahsulotimizning afzalligi, xizmat ko’rsatish yoki yangi g’oyalar va shu kabilar
to’g’risida gapirib berish mumkin.

Agar bu darajagacha bizga ma’kul bo’ladigan mavzular bo’lmasa, u holda
“Drugoy” tugmasini bosib prezentasiya golipi ruyxatga olinadi. DALEE tugmachasi
bosilsa, Master Avtosoderjanieni oxirgi darchasiga tushiladi. Aks holda biz 4-
darchada prezentasiya jihozining ma’kul usulini tanlaymiz. 5- darchada biz
prezentasiya olish usulinini tanlaymiz va tarkatuv materiallarining bizga kerak yoki
nokerakligini ko’rsatamiz. SHundan so’ng, 6- darcha bizga prezentasiya yaratish
buyicha kilingan ishlar yakunlanganligi to’g’risida xabar beradi va GOTOVO tugmasi
bosilishini ko’rsatadi. Bir ozdan so’ng kompyuter ekranida prezentasiya titul slaydi



ko’rinadi. gilingan ishning natijasiga yukotmaslik uchun FAYL menyusidan SOXRANIT
buyrugi yerdamida prezentasiya mos papkaga joylashtiriladi.

4) OTKPIT prezentasiyu bo’limi orkali kompyuter xotirasida mavjud bo’lgan va
ishlovchi uchun kerakli bo’lgan hujjat tanlanadi va ishga tushiriladi.
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POWER POINTDA YaNGI PREZENTASIYa YaRATISH VA YaRATILGAN
PREZENTASIYaNI XOTIRAGA K IRITISH.

Dastur yuklangan holatda yangi hujjat ya’ni prezentasiyani bir necha xil usulda
yaratish mumkin. Bo’lardan:

i PasmMersa cnadaa

MPpUMEHWTE Pa3MEeTKY Cnaiaa:

ishchi ekranda joylashgan menyu satri fayl ustunidagi Sozdat
bo’limi yordamida prezentasiya shablonlaridan kerakli shablonni
tanlab shu shablonga asoslanib kerakli slayd maketini tanlab olish
va ekranga joylashtirish mumkin

Ishchi ekran vositalar panelidagi Sozdat tugmasi yordamida 24
maketdan iborat bo’lgan slayd maketlaridan kerakli slayd tanlab
olinadi va ekranga joylashtiriladi.

Sozdat tugmasi yordamida o’rnatilgan slayd fonsiz ok
ko’rinishda bo’lib kerak bo’lgan holatda ushbu slaydga fon
o’rnatish slayd maketini o’zgartirish mumkin.

Yaratilgan prezentasiyani xotiraga Kkiritish uchun menyu
satri Fayl ustunida joylashgan Soxranit kak bo’limi yordamida

amalga oshirish mumekin.



1. YaRATILGAN PREZENTASIYaDAGI SLAYDLARGA MATNLAR KIRITISH VA ULARNI
BICHIMLASH.

Slaydga matn kiritish matn piktogrammasi ishga tushgan holatda klaviatura orkali
to’g’ridan to’g’ri terish orkali kiritiladi.
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Matn bilan tuldiriladigan maydon quyidagi rasmda siz o’zgartirishingiz kerak bo’lgan
namunaviy matn ko’rsatilgan.

Matn kiritish uchun bu maydonlardan biri ustida sichqoncha tugmasini bosiladi.
Klaviatura orkali To’g’ridan To’g’ri matn terib Kkiritiladi. Oxirida esa matnning
kiritilganligiga amin bo’lish  uchun maydonning tashkaridagi istalgan joyida
sichgoncha tugmasini bosib tekshiriladi.

Kiritilgan matnni taxrirlash, uni bichimlash mumkin bo’ladi. Xar xil bichimlash
elementlarini kullash mumkin bo’ladi. Masalan:

1.SHrift yoki uning ulchamini o’zgartirish;

2.SHrift chizish yoki maxsus effekt kullash;

3.Rangini o’zgartirish;

4.Matnni tyokislash;

5.Satrlar orasining intervalini berish.

6.SHriftning yangi garniturasi tanlanadi



2. SHRIFTNI YaNGI O’LCHOVI TANLANADI
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a). Effektni almashtirish bo’limii;
b). SHrift yozuvini almashtirish bo’limii;
v). Rang tanlash bo’limi

Kerakli matn ustiga kelib “sichgoncha ” yordamida bichimlash kerak bo’lgan kismi
tanlanadi. Menyu satrining FORMAT (Format) ustuni ochilib, SHRIFT (font) buyrug’i
beriladi. Keyin esa quyidagi 1-5 bo’limlardan keraklisini bajariladi.

5-bo’limda rang tanlanadi, agar bu ranglar yokmasa, Drugoy svet (other color) ni
bosing. Yangi paydo bo’lgan mo’logot darchasida darcha markazidagi olti
burchakdagi kerakli rangn tanlab olinadi va OK tugmasini bosilib bu bo’limdan
chigish mumkin bo’ladi.

Satrlar orasi intervalini o’zgartirish uchun eng avval kerakli matn ochiladi, uning
kerakli kismi tanlanadi. FORMAT (Format) menyusiga kirib, INTERVAL (Line spacing)
buyrug’i bosiladi. Keyin esa quyidagi 1-3 bo’limlardan keraklisini bajarish mumkin
bo’ladi.



1.SATRLAR ORASIDAGI INTERVALNI BERISH.

2.ABZASDAN OLDINGI INTERVAL ULCHAMINI BERISH

3.ABZASDAN KEYINGI INTERVAL ULCHAMINI BERISH

v = =1
= e oo H = ITI
I J %I IJ—"'"_"'1 _I-— T EeHa I
Mepaa aba=alsEr I
ID,S g IJ‘IM [ = I

Mocne ab=sau =)

[ = [nrran |

2. SLAYD MAKETLARIDAN FOYDALANGAN HOLDA JADVAL YaRATISH VA SHU
JADVALGA ASOSLANGAN HOLDA DIAGRAMMA O’RNATISH.

Slayd maketlaridan foydalangan holda jadval yaratish uchun Pustaya
prezentasiya bo’limi ishga tushiriladi va mavjud bo’lgan slayd maketlari ichidan
jadval maketi tanlanadi.

BrifiepiTe SBTOpasMETKY
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THUTYNEHEIA CNal,

Jadval kiritish uchun tanlanadigan slayd maketi

Maket tanlab olingandan so’ng  OK tugmasi bosilib ishchi ekranga
joylashtiriladi.

Sichaonchani chap tuamasi iadval mavdoni ustiga olib borilib bosiladi.
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Ekranda quyidagi ko’rinish yordamida kerakli ustun va kerakli kator sonlari berilib OK
tugmasi yordamida ishchi ekranga joylashtiriladi. Jadvalga ma’lumotlarni Kkiritish
boshqga ilova dasturlardagi kabi amalga oshiriladi.

Jadvalga kerakli ~ma’lumotlar kiritilgandan so’ng, ma’lumotlarga (sonli
ma’lumotlarga) asoslangan holatda diagramma tuzish mumkin bo’ladi. Diagrammani
o’rnatish uchun slayd maketlari orasida mavjud bo’lgan diagramma maketi tanlanadi
va o’rnatiladi.

3. SLAYD ICHIGA OBEKT VA RASMLARNI O’RNATISH VA
ULAR USTIDA AMALLAR BAJARISH.

Slayd ichiga obekt va rasmlarni o’rnatish uchun SOZDAT SLAYD bo’limidan
kerakli maket tanlab olinib ekranga o’rnatiladi.
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O’rnatilgan slaydga RASM va OBEKTLARNI o’rnatish menyu satrida joylashgan
VSTAVKA ustuni RISUNOK bo’limi yordamida amalga oshiriladi.
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xotirasida mavjud bo’lgan boshga formatdagi hujjat obektlarini o’rnatish va ular
ustida tahrirlash amallarini bajarish mumkin bo’ladi.
KARTINKI BO’LIMI

TANLANGAN RASM SLAYDGA O’RNATILGAN HOLATI
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4. YaRATILGAN PREZENTASIYaGA KUSHIMCHA SLAYDLAR O’RNATISH, SLAYD
MAKETINI O’ZGARTIRISH, VA KERAKSIZ
SLAYDLARNI UCHIRIB TASHLASH.
SHABLON PREZENTATSII bo’limidagi DIZAYN PREZENTATSIY ustunida joylashgan
prezentasiya shablonlarini tanlab ularni ishga tushirsak ekranda bitta slayddan
iborat bo’lgan  prezentasiya hosil bo’ladi. Ushbu prezentasiyadagi slaydga
kiritiladigan ma’lumotlarimiz sig’masa kushimcha slayd o’rnatish kerak bo’ladi.
Prezentasiyaga yangi kushimcha slayd o’rnatish menyu satridagi Vstavka ustunida
joylashgan SOZDAT SLAYD buyrug’i yordamida amalga oshiriladi
YaNGI SLAYD O’RNATISH

lYaRATILGAN SLAYDNI NUS’HALASH
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Ba’zi holatlarda prezentasiyadagi slaydni nus’halash zarur bo’lib qolsa kerakli
slayd belgilab olinadi va VSTAVKA ustunida joylashgan DUBLIROVAT SLAYD
buyrug’i yordamida nus’ha olinib slayd yoniga o’rnatiladi. Ushbu buyruklarni bajarish

yukoridagi rasmda keltirilgan.

Yaratilgan tagdimotda belgilab olingan keraksiz slayd olib tashlash menyu satrining
Pravka ustunida joylashgan Udalit slayd buyrug’i yordamida amalga oshiriladi.

Ekranga o’rnatilgan slaydni ko’rinish maketini o’zgartirish uchun menyu satri
FORMAT ustunida joylashgan RAZMETKA SLAYDA bo’limi yordamida amalga
oshiriladi. RAZMETKA SLAYDA bo’limi ishga tushgan holati quyida rasmda keltirilgan.
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O’rnatilgan prezentasiya shablonini o’zgartirish uchun menyu satri FORMAT
ustunida joylashgan PRIMENIT OFORMLENIE bo’limi orkali amalga oshiriladi
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Ushbu bo’lim yordamida kerakli shablonni tanlab prezentasiya shablonini
o’zgartirish mumkin.

Prezentasiya foni yoki prezentasiyaga o’rnatilgan slayd fonini o’zgartirish uchun
Format ustunida joylashgan Primenit oformlenie (prezentasiya  shablonini
o’zgartiradi), Fon, Svetovaya sxema slayda (slayd yoki bo’tun prezentasiya fonini
o’zgartiradi.) bo’limlari yordamida amalga oshiriladi

Nazorat savollari
1.POWER POINT dasturi va uning vazifalari?
2.POWER POINT da dasturini yuklash va dastur ishini yakunlash?
3.POWER POINT ishchi ekran ko’rinishi?
4.Prezentasiya, slayd tushunchalariga izoh bering?
5.Prezentasiya va slayd tuzishning asosiy usullarini keltiring?
6.Taqdimot o’rnatish?
7.Master Avtosoderjaniye yordamida prezentasiyalar tayyorlashning xarakterli hususiyatlari
kanday?
8.Shablon prezentasii bo’limining vazifasi?
9.Pustaya prezentasiya bo’limining hususiyatlari?
10.Otkrit prezentasiyu bo’limi vazifasi?
4. .POWER POINT da yangi prezentasiya yaratish kanday amalga oshiriladi?
.Yaratilgan prezentasiyani xotiraga kanday kiritiladi?
.Slaydlarga matnlar Kiritish va ularni taxrirlash kanday amalga oshiriladi?
.Slayd maketlarini kanday o’zgartirish mumkin?
.Slaydlarga jadvallar o’rnatish va ma’lumot kiritish?
.Diagramma yaratish?
0. .Slaydlarga obyekt va rasmlar o’rnatish kanday amalga oshiriladi?
1. Zamonaviy axborot texnologiyalarda MS PowerPoint 2000 dasturining o‘rnini tushuntirib
bering.
12. Animatsiya nima? Animatsiya hagida tushuncha.
13. Zamonaviy informatsion texnologiyalar vositalari hagida muloxazalaringizni ayting.
14. MS PowerPoint 2003 ni ishga tushirish va ishni tugallashni ayting.
15. MS PowerPoint 2003 oynasining tuzilishi va interfeysi deganda nimani tushunasiz?

RE©oo~No O



7- Mavzu: MS Excel elektron jadval protsessoridan ta’lim jarayonida foydalanish.
MS Excel dasturi hagida umumiy ma’lumot. Excel dastur oynasi tuzilishi.
Mutaxassislikka oid amaliy masalalarni MS Excelda yordamida yechish

Reja:

1. Formula va standart funksiyalar va ulardan ogilona foydalanish yo’llari.
2. Sohaga oid jadval ma’lumotlarini guruhlash, tartiblash, saralash va filtrlash.

3.

Ko’pchilik hollarda gayta ishlanadigan ma’lumotlarni jadvallar ko’rinishida
tasvirlaymiz. Shuning uchun jadval katakchalarining bir gismiga boshlang’ich
ma’lumotlar va boshqga gismiga esa hosil gilinadigan hosilaviy ma’lumotlar yoziladi.

Katta hajmli tekshirish natijalarini jadval ko’rinishida tasvirlash magsadga
muvofigdir. Ma’umotlarni jadval ko’rinishida tasvirlash ularni tahlil gilishni ancha
soddalashtiradi. Shuning uchun ko’pchilik hollarda hisob-kitoblar samaradorligi va
sifatini oshirish uchun avtomatlashtirilgan hisoblashlarni joriy qilish magsadga
muvofiqdir.

Jadval ko’rinishida tasvirlanadigan masalalarni yechish uchun maxsus amaliy
dasturlar paketlar ishlab chigilgan bo’lib, ular elektron jadvallar yoki jadval
protsessori deb ataladi.

Elektron jadvallar avvalo iqgtisodiy masalalarni yechish uchun mo’ljallangan,
lekin uning yordamida muxandislikka doir masalalarni bajarishda ham, masalan,

formulalar bo’yicha hisob-kitob muvaffagiyatli ishlatilmoqda.
Elektron jadvallar go’llanilayotgan sohalar juda ko’p, masalan: moliyaviy, buxgalteriyaga oid, xususan ish
hadini hisoblash, har xil igtisodiy-texnik hisoblar, kundalik, xo’jalik tovarlar va mahsulotlarni sotib olish va hokazolar.

Excel Microsoft Office paketi tarkibidagi dastur bulib, u Windows amaliyot
tizimi boshgaruvida ishlovchi hamda ma’lumotli elektron jadvallarni tayyorlash va
gayta ishlashga mo’ljallangan. Excel da tayyorlangan har bir hujjat (ma’lumotli
jadval) ixtiyoriy nom va .XLS kengaytmadan iborat fayl bo’ladi. Excel da odatda
bunday fayl “Ish kitobi” (Workbook) deb yuritiladi.

Microsoft Excel ning asosiy ish sohasi - bu “Ish kitobi” bo’lib, u bir yoki bir
nechta ish varaglardan iborat. Ish varag’ida buxgalter (hisobchi) kitobi kabi, sonlar,
matnlar, arifmetik ifodalar, hisoblar gator va ustunlarda joylashgan bo’ladi. Excel
ning buxgalter kitobidan asosiy fargi barcha hisob ishlarini uning o’zi bajaradi, lekin
ma’lumotlarni Kiritish foydalanuvchi zimmasida qgoladi.

Excel elektron jadvali qator ragamlar bilan (row) va 256 ustun (column)
harflar bilan dan iborat. Qatorlar 1dan 16384gacha bulgan butun sonlar bilan
tartiblangan, ustunlar esa lotin alifbosining bosh harflari (A, B, ..., Z, AA, AB, ...,
IV) bilan belgilangan. Qator va ustun kesishmasida elektron jadvalning asosiy
tarkibiy elementi - yacheyka (cell) joylashgan. Har bir yacheykaga son, matn yoki
formula tarzidagi ma’lumotlar kiritiladi. Ustun kengligini va gator balandligini
0’zgartirish ham mumekin.

Jadvalning tanlangan yacheykasiga o’tish uchun anik manzil (adres) ko’rsatilishi
kerak. U gator va ustun kesishmasida, masalan Al, B4, F9, AB3 kabi ko’rsatiladi.



Microsoft Excel 2007 dasturini yuklash jarayoni quyidagicha:

Kompyuter yogiladi. Windows operasion tizimi bosh menyusi dan
bandiga o’tilib, amaliy dasturlar ruyhatidan [EEEEiR=GI==
dasurlar paketi B=BEEEEEEEETEE, tanlanib, sichgoncha ko’rsatkichi orgali
ikki marta bosish yoki klaviaturadan “Enter” tugmasini bosish bilan dastur ishi
yuklanadi va monitor ekranida Excel dasturi ish darchasi ochiladi.

Micresoft

gﬂ Microsof.t'
i3.0Office Excel.2007

Kopnopauws Mafikpocoder, 2006, Boe npasa sawmuens,

So’ngra Microsoft Excel 2007 dasturining ish jadvali ekranga namoyon bo’ladi.
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MS Excel 2007 oynasining

tuzilishi
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ko’rsatkichli ma’lumotlarga xar hil turdagi doirali, grafikli, chizigli, silindrsimon,
konussimon diogrammalar va gistogrammalar hosil gilish imkoniyatlari mavjud.
Shuningdek, tasvirlar, rasmlar, har xil figuralar, gipermatn, giperrasmlar o’rnatish

mumkin.
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«Pa3Merka crtpanmmb» tavsiyanomasi orgali dasturning ish sohasini ko’rinishini,
uning o’lchamlarini, chegaralarini, rangini, fonini, masshtab kengligini o’rnatish va
hujjatni chop etilish maydonini belgilash, moslashtirish mumkin.
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«Dopmynsr» tavsiyanomasi orgali ma’lumotlar asosida matematik, statistik, mantiqiy,
moliyaviy, muhandislik, analitik formulalar va funksiyalar yordamida hisoblashlar,
avtoyeg’indilar hamda matnli, kun, sana tartibotlari amallarini bajarish mumkin.
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Excel da formula va funksiyalar bilan ishlash va hisob ishlarini bajarish. Formula
berilishi

Excel da tayyorlanadigan ma’lumotli jadvallar matn yoki sonlar bilan
to’ldirishligini aytib o’tdik. Ba’zan yacheykalardagi qiymatlar ustida ayrim
hisoblashlarni  bajarish  zarurati tug’iladi, bunday vaziyatda formulalardan
foydalaniladi.

Excelda ishlatiladigan arifmetik amal belgilari quyidagilar:

+ (qo’shish); - (ayirish); * (ko’paytirish); / (bo’lish); ~ (darajaga ko’tarish).

Matematik funksiyalar
RRODUCT  (<argumentlar ro’yxati>(PROIZVED)- argument qiymatlarini
ko’paytmasini hisoblaydi;

SQRT (son) (ildiz) - sonning kvadrat ildizini hisoblaydi;

FACT (son) (FAKTOR) - argument sifatida berilgan butun songacha bo’lgan natural
sonlar ko’paytmasini hisoblaydi;

RAND (tasodifiy son) - 0 va 1 oralikdagi tasodifiy sonni hisoblaydi.

ABS (son) - argument giymatining modulini hisoblaydi;

LN (son) - sonning natural logarifmini aniqlaydi;

EXP (son) - sonning eksponentasini hisoblaydi;

SIN (son) - sonning sinusini hisoblaydi;

COS (son) - sonning kosinusini hisoblaydi;

TAN (son) - sonning tangensini hisoblaydi (radianda);

Statistik funksiyalar



AVERAGE (<argumentlar ro’yxati>) - barcha argumentlar giymatining o’rta
arifmetigini hisoblaydi;

MAX (<argumentlar ro’yxati>) - argumentlar ro’yxatidan eng kattasi (maksimal
son)ni topadi;

MIN (<argumentlar ro’yxati>) - argumentlar ro’yxatidan eng kichigi (minimal son)ni
topadi;

SUM (<argumentlar ro’yxati>) - barcha argumentlar giymatining yig’indisini
hisoblaydi.

DISP(<argumentlar ro’yxati>) barcha argumentlar uchun dispersiyasini hisoblaydi.
DOVERIT(a;b; n)

a - ishonchlilik darajasi uchun tanlab olingan giymat. Masalan, a 0 ga teng
bo’lsa ishonchlilik 100% ni tashkil giladi,agar a 0,05 bo’lsa ishonchlilik darajasi 95%
ni tashkil giladi

b - tanlab olingan tajriba natija to’plami uchun o’rtacha farglanish bo’lib,
oldindan ma’lum deb faraz gilinadi.

n - tanlanmadagi elementlar soni.

KVADROTK (<argumentlar ro’yxati>) barcha argumentlar uchun
kvadrat farglanishni aniglaydi.

Mantiqiy funksiyalar

Ayrim amaliy masalalarni yyechishda hisoblashlar u yoki bu shartlarga bog’liq
bo’lishi mumkin. Bunday holatda IF shartli funksiyasidan foydalanish mumkin. Bu
funksiyaning formati quyidagicha:

IF (<mantiqiy  ifoda>;1-ifoda;2-ifoda) Uning ishlash prinsipi
quyidagicha:<mantiqiy ifoda>ning giymati “chin” (1) bo’lsa 1-ifoda, “yolgon” (0)
bo’lsa <2-ifoda> bajariladi.

Elektron jadval protsessorlariga yuklatilgan vazifa - jadval shaklida berilgan
ma’lumotlarni gayta ishlash va ularni ko‘rgazmali ko‘rinishda ifodalashdan iborat.

Jadval protsessorlariga ichida eng ommaviylashganlari Lotus Development
firmasining Lotus 1-2-3, Computer Associates firmasining Supercalc, Microsoft
korporatsiyasini Multiplan va Excel dasturlari hisoblanadi.

Jadval protsessorlari bilan:

uch o‘lchamli jadvallar yoki Rabochaya kniga (Ish kitobi) bilan
iIshlash mumkinligi, gaysikim, ularning har biri ikki o‘lchamli jadvallar
to‘plamidan iborat bo*ladi.

Rabochaya kniga (Ish kitobi)ga taallugli bo‘lgan turli jadvallar
ma’lumotlari bo‘yicha diagrammalar tuzish;

jadval kataklarini sonli yoki boshga ketma-ketliklar (hafta kunlari, oylar,
yillar va h.q) ni avtomatik tarzda to*Idirish;

jadvallarni loyihalashtirishda, dasturga o‘rnatilgan ko“plab funksiyalardan
foydalanish va ulardan moliyaviy, matematik, statistik va boshga hisoblarni
bajarishda qo‘llash;

chizigli bo‘Imagan tenglamalarni va optimallashtirish masalalarini iteratsiya

usullari bilan
echish;




matnlar atributlarini boshgarishni turli xil vositalarini qo‘llash (shrift, harf
balandligi, chizish, matn yo*nalishi, rang, tekislash va h.q.);
chop qgilishdan oldin, hujjatni ko‘rish yoki ko*zdan kechirish;
berilgan (yozilgan) formulaga ko‘ra jadval giymatlarini hisoblash;
nostandart funksiyalar giymatlarini hisoblashda dasturlash tillarini qo‘llash;
o‘rnatilgan grafik muharriri yordamida oddiy sxemalar tuzish;
igtisodiy, demografik va boshga ma’lumotlar asosida mintagaviy tahlilni
amalga oshiradigan, qulay va tushunarli ko‘rinishda namoyon giladigan haritalar
bilan ishlash tizimidan foydalanish;barcha ma’lumotlarni yoki ularning ma’lum bir gismini
malakasiz foydalanuvchilar va ruxsat berilmagan Kirishlardan himoyalash.
Jadval protsessorlari (JP)- jadvallarining dinamik tasnifga ega
bo‘lishi quyidagicha izohlanadi:
1 Jadval protsessorlari - giymatlari formulalar yordamida
aniglanadigan
hisoblanadigan maydonlardan tashkil topadi.
Jadval protsessorlarining - bir hisoblash maydoniga tegishli u yoki bu
giymatlari foydalanuvchi tomonidan o‘zgartirilganda (tahrirlanganda), garalayotgan
jadvalning boshga hisoblash maydonlaridagi giymatlar avtomatik tarzda hisoblanib
o‘zgartiriladi.
Jadval protsessorlari bilan ishlashda - elektron jadvallardan iborat hujjatlar
yaratiladi. Microsoft Excel ilovasining hujjati Rabochaya kniga (Ish kitobi)
deb nomlanadi. Bu ish
kitoblari List (Sahifa)lardan tashkil topgan bo‘lib, ulardagi jadvallar o‘zida katta
o‘lchamli bo‘lgan sonli va matnli axborotlarni saglovchikataklardan iborat bo*ladi.
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Excel menyusi bilan ishlash

Excel ish stolining yugori gatorida matn va uning gismlari ustida turli xil amallar bajarish
uchun mo’ljallangan menyusi joylashgan (1-rasmga garang).

Excel dasturining menyusi «Fayl», «Pravka», «Vid», «Vstavka», «Format», «Servis»,
«Dannie», «Okno», «?» bo’limlaridan iborat. Menyu bo’limi bilan ishlash sichqoncha ko’rsatkichi
shu bo’limga keltiriladi va chap tugmachasi bosiladi. Natijada ekranda vertikal holatda shu menyu
bo’limining buyruglari paydo bo’ladi va kerakli buyruq tanlanadi.

Excel menyusi bo’limlari bilan gisgacha tanishib chigamiz.

Fayl bo’limi. Bu bo’lim yordamida yangi elektron jadvalni tayyorlash uchun oyna ochish
(Otkrit), joriy faylni yopish (Zakrit), tayyorlangan ma’lumotli hujjatni kompyuter taklif gilgan
nom bilan (Soxranit) yoki foydalanuvchi o’zi hohlagan nom bilan (Soxranit kak) fayl ko’rinishida
diskda saqglash, sahifalar parametrlarini o’rnatish (Parametri stranitsi), faylni printerdan chop



gilishdan oldin sahifalarda ganday joylashganligini ekranda ko’rish (Predvaritelniy prosmotr),
faylni printerda chop qilish (Pechat), Excel dasturidan chigish va hokazo ishlarni bajarish mumkin.

Pravka bo’limi. Bu bo’lim yordamida jadvalning biror bir bo’lagini girgib olish (Virezat)
yoki nusxa ko’chirish (Kopirovat), girgib olingan jadval bo’lagini kerakli joyga go’yish (Vstavit),
jadvalni to’ldirish (Zapolnit), jadval yacheykasini tozalash (Ochistit), yacheykadagi ma’lumotlarni
o’chirish (Udalit), jadval varaglarini o’chirish (Udalit List) va hokazo ishlarni bajarish mumkin.

Vid bo’limi. Bu bo’lim yordamida sahifa o’lchamlari, sahifaga belgi qo’yish, formulalar
yozish uchun maxsus bo’limlar bilan ishlash, uskunalar majmuasini olib tashlash yoki o’rnatish,
jadval masshtabini berish kabi ishlarni bajarish mumkin.

Vstavka bo’limi. Bu bo’lim yordamida jadvalga satr yoki ustun bo’yicha yacheyka qo’shish
(Yacheyki), jadvalga ustun (Stolbtsi) yoki satr (Stroki) qo’shish, diagramma hosil qilish
(Diagramma), rasm qo’yish (Risunok), funksiyalar bilan ishlash va hokazo bir gator amallarni
bajarish mumkin.

Format bo’limi. Bu bo’lim yordamida jadval ustunining eni (Stolbets [0 SHirina), satrning
balandligini (Stroka O Visota) o’zgartirish, yacheyka formatlarini o’rnatish (Yacheyki),
avtoformatlash (Avtoformat), shartli formatlash (Uslovnoe formatirovanie) va hokazo
buyruglarni bajarish mumekin.

Servis bo’limi. Bu bo’lim yordamida xatolarni aniglash (Orfografiya), yacheykadagi belgi
va so’zlarni almashtirish (Avtozamena), jadvalni himoyalash (Zamita), parametrlarni tanlash
(Podbor parametra) kabi ishlarni amalga oshirish mumkin.

Dannie bo’limi. Bu bo’lim yordamida jadvaldagi ma’lumotlarni sonli ma’lumotlari o’sib
yoki kamayib borish tartibida saralash (Sortirovka), ma’lumotlarni filrtlash, natijaviy jadval tashkil
etish, ma’lumotlarni tekshirish kabi ishlarni amalga oshirish mumkin.

Okno bo’limi. Bu bo’lim yordamida yangi oyna ochish (Novoe), oynani yashirish (Skrit),
oynani bo’lish (Razdelit), oynani ko’rsatish (Otobrazit) kabi ishlarni amalga oshirish mumkin.
Okno menyusida foydalanuvchi ishlayotgan fayllar ro’yxati ham joylashadi.

bo’limi. Bu bo’lim yordamida Excel dasturi to’g’risida ma’lumot olish mumkin.
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8-mavzu: Funksiyalar ustasi va undagi tayyor funksiyalardan foydalanish.

REJA:

1. Matematik, mantiqiy va statistik formulalar
2. Funktsiyalar ustasi va undagi tayyor funksiyalardan foydalanish.
3. MS Excelda tayyorlangan hujjatni bosmaga chigarish

Microsoft Excel da barcha hisoblashlar formula va funksiyalar yordamida
amalga oshirilib, ularning Rabochaya Kniga (Ish kitobi) List (Sahifa) dagi istalgan
kattakka kiritish mumkin.

Microsoft Excel katagida yoziladigan barcha formulalar “="tenglik belgisi bilan

boshlanadi. Microsoft Excel dasturi katakda “=" tenglik belgisi bilan yozilgan
ifodani formula deb gabul giladi va tegishli hisoblashlarni amalga oshiradi.
A _ B C _ D E | e
6 ,,E"Z 3 50,0
=B1-Al =C1*100/A1
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Masalan, D1 kattaka ushbu formula yozilgan bo‘lsin: = C1*100/A1

u formula quyidagi mazmunni beradi: C1 katakdagi son 100 ga ko*paytirilsin.
va natijasi Al katakdagi songa bo‘linsin va hisoblash natijasi chigarilsin

Endi Microsoft Excel da formullar va statistik funksiyalarni yozilishiga misollar

keltiramiz.
Yig‘indini hisoblash funksiyasi: = SUMM(chislo 1: chislo n)

Misol 1. =A1+A2+A3

A B & D E F
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formulasi A1,A2 va A3 kataklardagi sonli giymatlarning yig*indisini topishni

ifodalaydi.

Bu hisoblashlarni yig“indini hisoblash funksiyasi bilan quyidagicha ifodalash

mumkin: =
SUMM(AL:A3) yoki = SUM(AL:A3).

:> Sonli giymatlarning o‘rtacha giymatini hisoblash funksiyasi
M

= SRZNACH(chislo 1: chislo n)
isol 2. =(A1+A2+A3)/3 formulasi  Al, A2 va A3 kataklardagi
sonli giymatlarning
o‘rtacha qiymatini topishni ifodalaydi. Bu hisoblashlarni yig‘indini hisoblash statistik
funksiyasi yordamida quyidagicha ifodalash mumkin: =SRZNACH(A1:A3) yoki =
VERAGE(A1:A3).
Berilgan argumentlar bo‘yicha maksimal giymatni isoblash
funksiyasi:
=MAKS(chislo 1;chislo 2;...; chislo n') yoki =MAKS(chislo 1:chislo n)
Misol 3. Agar B1,B2,B3,B4,B5 va B6 kataklardagi sonli giymatlar ichida eng
kattasini topish talab gilinsa MAKS funksiyasidan foydalaniladi.
Bu funksiya tegishli kattakka quyidagicha yoziladi:
MAKS(B1;B2;B3;B4;B5;B6) yoki =
MAKS(B1:B6) Microsoft Excel da
funksiyalardan foydalanish uchun:
Standartnaya panelidan Vstavka funksii tugmasini bosish orgali
yoki Vstavka menyusidan Funksiya buyrug‘ini berish orgali amalga oshiriladi.
Bu buyrugning berilishi ekran oynasiga Master funksiy-shagl iz 2 dialog
oynasini chigaradi.
Bu oynaning Kategoriya: nomli maydonida o‘rnatiladigan funksiyalar
nomlarining ro‘yxati,
Funksiya: nomli maydonida esa ularning yozilishi keltiriladi.
Masalan Al, A2, A3 kataklardagi 3,7 va 4 sonlari ichida maksimal soni topish
algoritimi quyidagicha bo‘ladi:
Matematik funksiyalar

Excel elektron jadvalida hisoblashlarni bajarish uchun quyidagi
matematik funksiyalar go’llaniladi. Bu yerda matematik funksiyalarning ruscha
va lotincha versiyalari keltirilgan.

PROIZVED (yoki PRODUCT) (argumentlar ro’yxati) - argument
giymatlarining ko’paytmasini hisoblaydi. Masalan, PROIZVED (F25:F30) — F30
yacheykadan F25 yacheykagacha bo’lgan sonlarning ko’paytmasini hisoblaydi.

KOREN (yoki sqrt) (son yoki yacheyka nomeri) — sonning kvadrat ildizini

hisoblaydi.

Masalan, KOREN (D5) — D5 yacheykadagi sonning kvadrat ildizini hisoblaydi.

FAKTR (yoki FACT)(con) — butun son faktorialini hisoblaydi. Masalan,
FAKTR (5) — 5 sonining faktorialini hisoblaydi. FAKTR (e6) — Ye6 yacheykada
turgan sonning faktorialini hisoblaydi.

OKRKUGL (yoki ROUND) (son; ragamlar soni) — haqiqiy soni berilgan
aniglikda yaxlitlash. Masalan, OKRKUGL (2,157;2) — berilgan 2,157 sonini
verguldan keyin 2 ta ragamgacha yaxlitlaydi va natija 2,16 ga teng bo’ladi.



OKRKUGL (G5;4) — G5 yacheykadagi sonni verguldan keyin 4 ta ragamgacha
yaxlitlaydi.

ABS (son) — sonning modulini hisoblaydi;

LN (son) — sonning natural logarifmini hisoblaydi;

EXP (son) — sonning eksponentasini hisoblaydi;

SIN (son) — sonning sinusini hisoblaydi;

COS (son) — sonning kosinusini hisoblaydi;

TAN (son) — sonning tangensini hisoblaydi (radianda).



9-mavzu: Ta’lim jarayonida kompyuter tarmoglaridan foydalanish. Kompyuter
tarmoglari hagida tushuncha. Tarmoqgning texnik va dasturiy ta’minoti

Reja
1. Lokal, mintagaviy va global tarmoqlar.
2. Kompyuter tarmoqlari strukturasi va arxitekturasi.
3. Simli va simsiz tarmoglar [wifi, wimax].

‘Kompyuter tarmoglari va ularning mohiyati

Tarmoq - kompyuterlar, terminallar va boshga qurilmalarning ma’lumot
almashishni ta’minlaydigan aloga kanallari bilan o’zaro bog’langan
majmui.

Kompyuterlararo ma’lumotlarni almashishni ta’minlovchi tarmoglar
kompyuter tarmoglari deb ataladi.

Tarmoq axborotlarni uzatish, alohida foydalanilayotgan kompyuterlarni
birgalikda ishlashini tashkil gilish, bitta masalani bir nechta kompyuter
yordamida yechish imkoniyatlarini beradi.

4 N

Network-komyuter tarmog’i, inglizcha Computer NetWork, net-

Kompyuter tarmog’i - xabarlar almashinuvi amalga oshirish uchun

loga kanallari va kommutatsiya vositalari bilan yagona tizimga birlashtirilgan,
Qydalanuvchilarni  dasturiy, texnik va axborot va tashkiliy resurslariga /
murojaatni ta’ minfaydigan Kompyuteriar majmui.

Q)

—
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iIfodalaydi. Tarmoq shaxobchalari bu- ikkita turli tugunlarning bog’lanish yo’lidir.
Bir shaxobchaning oxirida joylashgan so’ngi tugunlari.Tarmogning tugunlarda
quyidagi farglanishlar mavjud:
o faqgat bitta tarmogning oxirida joylashgan tugun — oxirgi tugun
0 bittadan ko’p tarmoglarning oxirida joylashgan tugunlar — oraliq
tugunlar
e boshga tugunlarni 0’z ichiga olmaydigan, xech bo’lmaganda bir yo’l
¢ bilan bog’langan tugunlar — aralash tugunlar deyiladi

Axborotni uzatish va qabul gilish

Axborot uzatish va gabul gilish komp’yuterlar o‘rtasida navbat bilan amalga oshiriladi.
- Kompyuterlar tarmoqglari tashkil etilgandan so‘ng undagi barcha
kompyuterlarning manzillari belgilanadi. CHunki axborotlarni tarmoq orgali bir
kompyuterdan boshgasiga uzatish kompyuter manzillari orgali amalga oshiriladi.
- Jo‘natilayotgan axborotga oddiy hayotimizdagi xat jo‘natish jarayoni kabi
uzatuvchi va gabul giluvchi manzillari ko‘rsatiladi va tarmoqga uzatiladi.
= Kompyuter tarmogi (NetWork, net — tarmog va work - ishlash) — bu
kompyuterlar o‘rtasida axborotlar almashish tizimidir
- Kompyuter tarmog‘ini maksadi: foydalanuvchilarni barcha kompyuterlar
resurslaridan foydalanish imkoniyatlarini ta’minlash
Tarmoq  har doim bir nechta komp’yuterlarni
birlashtiradi va ulardan har biri 0z
axborotlarini uzatish va gabul qilish
imkoniyatiga ega.

2

- Ma’lum vaqt oralig‘ida aloga ) *
mubhitlari orgali uzatiladigan axborot
hajmi - uning uzatilish tezligini

belgilaydi.
Axborotni uzatish tezligi birliklari :
+ Bit/sekund — bir soniyada aloga
muhiti orgali uzatiladigan bitlar soni;
» Kbit/sekund - bir soniyadaaloga
muhiti  orgali uzatiladigan minglab
yaxlitlangan bitlar soni;
» Mbit/sekund — bir soniyadaaloga
muhiti orgali uzatiladigan millionlab yaxlitlangan bitlar soni;
» Gbit/sekund — bir soniyada aloga mubhiti orgali uzatiladigan milliardlab
yaxlitlangan bitlar
soni.




= Axborot kanallarining sig‘imi ular orgali ma’lum vaqt oralig‘ida uzatiladigan
axborot hajmi bilan belgilanadi. Bu 0z navbatida axborot kanallarining o‘tkazish
gobilyatini anglatadi.

Tarmoqda ishlatiladigan vositalar:

Tarmoq kabellari: koaksil, optik tolali, juft o‘ramali.

Konnektorlar: kabelni kompyuterga, razyomlar-kabelni kabelga ulash

qurilmalalari. Tarmoq interfeys adapterlari. Berilganlarni gabul gilish va

uzatish vositasi. Aniqg protokol
asosida berilganlar muhitiga Kirishni boshgaradi. Bu qurilma tarmogqga ulangan
kompyuterlarni tizimli blokida joylashtiriladi. Adapterlar razyomiga tarmoqli kabel
ulanadi.

Transivrlar kabelda ma’lumotnomalarni uzatish tezligi sifatini, oshiradi,
tarmogda signallarni gabul gilishga javob beradi va nosozliklarni aniglaydi.

Xablar (konsentratorlar) va kommutatsiya xablari-tarmoglarning topologik,
funksional va tezlik imkoniyatlarini kengaytiradi. Turli xil tipdagi portlardan tashkil
topgan xablar tarmog segmentlarini turli xil tarmoq kabelllarini ulashda ishlatiladi.

Repiterlar (gaytargichlar) kabel uzunliklari bo‘yicha signallarni kuchaytiruvchi
qurilma.



‘ Kompyuterlarning bir — biri bilan bog’lanishi J

Kompyuter tarmoqlari topologiyasi. Topologiya —kompyuter tarmog‘ini
umumi tuzilishi, u kompyuter tizimlarini tarmoqgdagi joylashishini, ularni o‘zaro
birlashtirishini ifodalaydi.

[SHinaIi topologiya
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Bu topologiyada tarmoqdagi barcha kompyuterlar bitta kabel orgali ulanadi.
Bu holda kabeldan tarmoqdagi barcha kompyuter (stantsiya)lar birgalikda
navbatma-navbat foydalaniladi.

Umumiy shina topologiyasida, alohida kompyuterdan uzatiladigan xabarlar,
tarmoqga ulangan barcha kompyuterlar tomonidan gabul gilinadi. Tarmoqgga
ulangan kompyuterlarning bir-nechtasini ishdan chiqishi, boshga kompyuterlarni
tarmoqgda normal ishlashiga xalaqit

| Yulduzsimon topologiya |—'\_ [
. - -
p

Bu topologiyada maxsus tarmoq adapteri
ishlatiladi. Har bir kompyuter tarmoqga tarmoq

adapteri yordamida alohida kabel bilan tarmoqni !-!’ \@

birlashtiruvchi qurilmaga ulanadi. &

Y |/
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Tarmoq topologiyasi usuli bilan bir nechta tarmoglarni ham

o’zaro bog’lash mumkin. Bunday tarmoglar «Tarmoglangan tarmoq
konfiguratsiyasi»ni tashkil qiladi. Bunday tuzilishdagi tarmoglar, tuzilish
tabiatiga ko’ra uncha ishonchli hisoblanmaydi. Markaziy uzining (tuginning)
iIshdan chiqishi, butun tarmogning ishlamasligini ta’minlaydi

o /




Doirali topologiya )y
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" Bu topologiyada  berilganlar #~ bir & é

kompyuterdan boshga kompyuterga estafeta | |

bo’yicha uzatiladi 2 [
L Y aé:

Agar birorta kompyuter, boshga komfyuterga mo’ljallangan ma’lumotlarni
olsa, u uni doira bo’yicha boshga kompyuterlarga uzatadi. Agar uzatilayotgan
ma’lumotlar o’sha kompyuterning o’ziga
tegishli bo’lsa, ma’lumotlar boshga kompyuterlarga uzatilmaydi.

Axborot xabari, 1 paket 0,5-4 Kb

HEE N

Sarlavha, unda jo’natuvchini manzili
ko’rsatiladi, shuningdek gabul ) _
giluvchini uzatilgan t_I_TLey_ler, pake:m >_<|at08;12_
- R AT SHCT uzatilishini ~ nazora giluvchi
mujassamlashtiradi xatolik aniglansa paketni uzatish
gayta amalga oshiriladi.




Paket tarmoqdagi hisoblash tarmoglaridagi axborot o‘lchov birligi
hisoblanadi :
Berilganlarni tarmoqda uzatishda ularni bo‘laklarga ajratilishi, uzatish tezligini
shunday oshiradiki tarmoqdagi har bir kompyuter boshga SHK bilan bir vaqtning
o‘zida berilganlarni uzatib va kabul qila oladi. Tarmoq operatsion tizimi
berilganlarni tarmoqda paketli bo‘laklarga ajratishb uzatishda unga o‘zining
maxsus go‘shiluvchi axborotlarini birgalikda jo‘natadi.

Sarlavha, unda jo‘natuvchini manzili ko‘rsatiladi, gabul giluvchini uzatilgan
xabarlarni  paketlarini  yig‘ish  tartiblari bo‘yicha axborotlardan o0‘zida
mujassamlashtiradi.

Treyler, paketni xatosiz uzatilishini nazorat giluvchi axborotni o‘zida
saglaydi. Agar xatolik aniglansa paketni uzatish gayta amalga oshiriladi.

Lokal, mintagaviy va global tarmoglar

* Lokal tarmoglar (Local Area Network, LAN);
* Mintagaviy tarmoglari (Metropolitan Area Network, MAN).
* Global tarmoglar(Wide Area Network, WAN);

- Kompyuter tarmoglarini ularning geografik joylashishi, masshtabi hamda
hajmiga garab bir nechta turlarga ajratish mumkin, masalan:

1 Lokal tarmoq - bir korxona yoki muassasadagi bir nechta yaqin binolardagi
komp’yuterlarni o‘zaro bog‘lagan tarmoq.

- Mintagaviy tarmoglar — mamlakat, shahar, va viloyatlar darajasida
kompyuterlarini va lokal tarmoqglarni maxsus aloga yoki telekommunikatsiya
kanallari orgali o“zaro bog‘lagan tarmoqlar.

= Global tarmoglar - o‘ziga butun dunyo kompyuterlarini, abonentlarini, lokal
va mintagaviy tarmoglarini telekommunikatsiya (kabelli, simsiz, sun’iy yo‘ldosh)
alogalari tarmog‘i orgali bog*lagan yirik tarmog.

Lokal




HISOBLASH TARMOG‘INING ASOSIY KOMPONENTLARI
Serverlar- tarmoq resurslariga umumiy
Kirish-murojaat (dostup) tagsimlashni boshgarish funksiyasini bajaruvchi apparat-

dasturlar kompleksi.

Ishchi stansiyalari- server taqdim giladigan tarmoq resurslariga Kirishni
ta’minlovchi kompyuterlar
Berilganlarni uzatishni fizik muhiti (Tarmoq kabeli)- Koaksil, juft o*ramli,
optik tolali kabellar, simsiz aloga kanallari

Lokal hisoblash

tarmog’ining asosiy
komponentlari

Serverlar

—Pp

Ishchi stantsiyalar

>

Berilganlﬁrni uzatishni fizik muhiti

¥

/
Koaksil, juft

o’ramli, optik
\tolali kabellar

Simsiz
aloga
kanallari
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Lazerli nurlar

Radio uzatish




Mintagaviy

tarmoq

Mintagaviy
tarmoq

Lokal W
Minta gaviy

tarmoq

‘ Kompyuter tarmoglari strukturasi va arxitekturasi ]

Kompyuter tarmogqlari arxitekturasi-aloganing maxsuslashtirilganligini
ifodalaydi. Bu arxitektura — axborot almashinuvi va qayta ishlash uchun
mo‘ljallangan tarmogqlarning funksiyalarini aniglash, hisoblash tizimlarini turli
hil modellarini standartlarini o‘rnatish uchun ishlab chigilgan.Bu xagida to‘lig
shu mavzuning “10.6.0chiq tizimlar va ularning o‘zaro mulogotining etalon
modellari” to“xtalamiz

Topologiya. Tarmoglarni tashkil gilishi

To’lig bog’lanmagan — ikkita
kompyuterlararo axborot

almashinuvi boshqa uzellar
(kompyuterlar) orgali amalga

oshiriladi

|

tuxumsimon umum shinali yulduzsimon halgali




SHinali
topologiya

Yulduzli
topologiya

Xalgali
topologiya

Tarmoqlarni sinflanishi. Hisoblash taprmoqlari gator belgilariga ko‘ra
sinflanadi:

Hududiy tagsimlanishi lokal, mintagaviy, global,

korporativ

AN

Axborotni uzatish tezligi past-, 0’rta-, va yuqgoritezlikli

/

koaksial kabel, juft o’ramli kabel,
juft o’ramli kabel; radiokanallar,
infraqizil diapozondagi

Uzatish muhitini tipi - _
elektromagnitli nurlar (to’lginlar)

Y

ma’muriyat va davlat, xususiy,
umumiy

Mansubligi

.

i Boshgarish usuli

«Mijoz-server», birangli,
tarmog-markazli

LU DAL JIEY L
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Topologiya (alogani to’lig bog’langan va
to’lighbog’lanmagan
tashkillashtirishni fizik

usullari)
( =

l Simli va simsiz tarmoglar (Wi-Fi, WiMAX)

Kompyuter tarmog‘i deganda kompyuter  tizimiga
ulangan ikkita yoki bir nechta
kompyuterlar guruhi tushuniladi.
Kompyuter tizimi - kompyuter, tarmoqni
ishlashinita’minlovchi barcha dasturiy

ta’minotlar va qo‘rilmalarni o‘zida mujassamlashtiradi.
Kompyuterlar bir-biri bilan bevosita (ikki nugtali), yoki aloganing oraliq
tugunlari orqali

ulanishi mumkin.
Kompyuterni tarmog‘idagi boshga mashinalar bilan ulash esa kabelllar
orgali amalga

oshiriladi.
AA0Ka KaHaaAM
G
1,2. Ep octin 6. Kocmmk aaokaaap. Paanorvaknsaaap
Kabeaaapm (1- paHLAapH 4acToTadapHH GapKAaHIMIn

CHMMeTPHE, 2 by AHTAATAATL

KOAKCIIaA Eaﬁwwgé:]

5. Myasoman aaokaaap

4 Paano peaean aiokaaap

3. Cve ocTH Kabeaaapu (OIITHE-

To.AaAM Kabelaap)

Ajdoka Ka0eaAapHHIHT TV pAapi:
Aloga kabellarining turlari:

Juft o‘ramli kabel. (Twisted Pair — “Vitaya para” - Buralma juft). Kabel
simlarini jufti bir-biriga o‘ralgan holda ishlab chiqgariladi. Kabel bitta va
bir nechta juft o‘ramalardan iborat bo‘lishi mumkin.



Axborotlarni uzatishda halagitlarni kamaytirish
uchun, simlar juft o‘ramali shaklida ishlab
chigariladi (masalan,
telefon simi). CHastota ko‘lami kichik, halagitlarga bardoshsiz, uzatish tez
past. Lokal tarmoglarda ishlatiladi, tezligi 16-100 Mbit/sek

2.Koaksial kabel. Markazida izolyasiya gilingan galin mls sim va bu sim
atrofidagi ko“p tolali simdan iborat kabel Televizor va a
ishlatiladigan kabel unga misol bo‘ldi. Uzog masofalgk@a: .

Igi xam

lokal tarmoq yaratishda koaksial kabeldan foydalanish
qulay. U halagitlargaa ham garshi

yaxshi

himoyalanga ma’lumot uzatish buralma juftga nisbatan ancha yugori va 200
n, tezligi Mbit/sek.
Ko‘p hollarda bir necha koaksial kabellar birlashtirilib ishlatiladi.

Optik tolali Bu kabel yuzlab

kabel. va
mingla
b plastik shisha toladan iborat. Bu
tolalarnin uning
g ichi bo‘sh bo‘lib, ichki

yorug‘likni aks ettiradi va aynan
tomoni elektr
impulslar emas yorug‘lik
ni ,  balki ni uzatadi.
Xar biri tolasidek tolala
soch ingichka r bir
sekundda milliardlab impulslarni uzata oladi.
0,12 dyuym (U3 mm) kalinlikdagi kabelga
birlashtirilga tolala bunonapaa
n r bir vaktda 250-500 KLt
suhbatni uzata oladi. Bundan SLETRC Babens

mingta tashqari, J
yorug‘lik elektromagn
ka tashqi it to“Iqinlar m
ta’sir Tacyalap
ko‘rsata olmaydi. Ular juft o‘ramli va Kﬁ”meLILLuanI(
koaksial kabelga nisbatan engil va OTITHK TOAAAM
chidamliroq. Ularning ko‘p Kabean
targalmaganligining ikki sababi bor.
Birinchidan, ular juda gimmat. e W,

Ikkinchidan, to‘g‘ri burchak ostida
buklangan kabeldan impulslarni o‘tkaza
olmaydi.

Mikroto‘lgin va sun’iy yuldosh tizimlari. Simli aloga vositalari hali uzoq vaqt
saglanishi mugarrar. Birinchidan, optik tolali kabel orgali ma’lumot uzatish tezligi
mikroto‘lgin va yuldosh tizimiga nisbatan 10 000 marta yukori. Ikkinchidan, ulardan
ma’lumotlarni “o‘g‘irlash” giyinroq.



Ammo, aksariyat yangiliklar aynan shu simsiz kommunikatsiyada ruy beradi.
Bundan tashkari, ko‘pgina hollarda simli alogani tashkil Kilish juda qgiyin.

Mikroto‘lgin  tizimlari ma’lumotni atmosfera orqgali yuqori chastotali
radioto‘lginlar shaklida uzatadi. Mikroto‘lgin chastotasi 1 GGs va undan yugori. Bu
to‘lginlarni uzatish va gabul kilish uchun maxsus antennalardan foydalaniladi. Bu
antennalar tepaliklarda joylashtiriladi, chunki bu
to‘lgin to‘g‘ri chizig buylab targaladi va to‘siglarni aylanib o‘ta olmaydi.
SHuning uchun
uzatuvchi va gabul kiluvchi bir-biriga “garab” turishi kerak.

Mikroto‘lginlarni uzatish va gabul kilishda erdagi balandlikdagi stansiyalarni
yaratish ma’lum Kkiyinchiliklarga olib keladi. Bu muammolarni bartaraf etish uchun -
su’niy yuldoshlar yaratilgan. Fazodagi yuldosh va erdagi antenna o‘rtasida to‘siq
bo‘Imaydi va antennani balandlikda joylashishi xam shart emas.

Yo‘ldoshlar 22300 milya (136800 km) balandlikda Er atrofida o‘z orbitalarida
aylanishlari kerak. Yo‘ldoshlar aylanish tezligi erning o‘z o‘qi atrofida aylanish
tezligi bilan bir xilligi sababli ular erga nisbatan *“harakatsiz”. Ular quyosh
batareyalariga ega. Ular ma’lumotni bir antennadan gabul kilib boshgasiga uzatishga,
shuningdek, xam ragamli, xam analogli signallarni uzatishga qodir.

Keyingi davrlarda simsiz aloga ommaviylashib bormoqda. Bular internetga
ulanishni  simsiz  ulanishni  ta’minlaydigan GPRS, Wi-Fi yoki WIMAX
texnologiyalaridir. Bu texnologiyalar mobil kompyuterlar (nutbuk, netbuk, planshet,
cho‘ntak kompyuteri, smartfon)ni Internetga tezkor ulanishini ta’minlaydi. Bu
texnologiyalari aeropoortlarda, ta’lim muassasalari va tashkilotlarda lokal
tarmogqlarda va / yoki Internet tizimida ishlash uchun joriy gilinmoqgda.

GPRS (General Packet Radio Service) texnologiyasi uyali (mobil) aloga
vositalari bilan Internetga kirishni ta’minlaydi. Buning uchun mobil telefon kabel
yordamida kompyuter (noutbuk)ning USB porti orgali yoki simsiz usul bilan ulanadi.
Simsiz ulanish bluntuis (Bluetooth) yoki infragizil usullari bilan amalga oshiriladi, va
ular amalda sekundiga 170 Kbt tezlikda ishlaydigan modem rolini bajaradi.

Hozirgi vagtda mobil telefonlar va smartfonlarni GPRS orgali Internet bilan
ishlashi uchun ularga o‘rnatilgan dasturiy ta’minotlar (elektron pochta, brauzerlar,
...) orgali amalga oshiriladi.

Wi-Fi texnologiyasi Internetga «simsiz Kirish
nuqtasi»ni Internetga ulangan lokal tarmogning serveriga
m Kabel orqali ulash yo*li




bilan, yoki bir necha yuz metr uzoglikda joylashgan Internet kabeliga bevosita ulash
orgali amalga oshiriladi.

WIMAX texnologiyasi. Bu texnologiyani ishlashi Wi-Fi texnologiyasiga
o‘xshash bo‘ladi. Agar Wi-Fi texnologiyasida mobil vositalarni tarmogga simsiz
Kirish zonasi 90 metrgacha bo‘lgan hududni gamrab olsa, Wi-Fi texnologiyasida bu
ko‘rsatkich bir-necha o‘nlab kelometrni tashkil

giladi. WiMAX uzog masofalarda aloga tarmog‘iga kirish- aloganing
texnologiyasida Kirish
nugtalari deb nomlanuvchi -bazaviy stansiyalar orgali amalga oshiriladi.
Texnologiyasiga ko‘ra simsiz tarmoglar: hisoblas
lokal h
tarmoglariga va mobil hisoblash tarmoqlariga
ajratiladi.

abelli tarmoqgdan simsiz tarmoqgga o‘tish oralig‘i uzatishning
ta-nugta» usuli hisoblanadi. Bu texnologiya kompyuterlararo
. almashinuvini ta’minlashni nazarda
N berilganlarni tutadi. Bunday
WImﬂxol simsiz alogani tashkil gilish uchun uning tarkibiga: bittalik
transiverlar va xost-transverlar kiritilishi lozim.
‘ ransiver — kompyuterni tarmogqga ulash qurilmasi, u signallarni
- gabul gilish va uzatish vazifasini bajaradi.
Uzatish parametrlari kabeli alogani simsiz aloga bilan fargini belgilaydi. Lokal
hisoblash tarmog‘i va uni kengaytiruvchilarini uzatuvchi va qgabul giluvchi vositalari
tarmoq joylashgan hudud doirasida faoliyat ko‘rsatadi.

Kuchma mobil aloga vositalari uchun (kompyuter, smatfon) aloga muhitini
telefon kompaniyalari yoki aloga kanalini egalari tomonidan ta’minlandi.

"Nugta-nuqta™li uzatishda ikkita kompyuterlararo yoki kompyuter bilan
tashqi qurilmalararo (printer, skaner) signallarni uzatish amalga oshiriladi. Bu
erda transiver «kirish nuqtasi» vazifasini oshiradi. U simsiz tarmoqgqga kirish va
kompyuterlararo berilganlar almashivini amalga oshirishni ta’minlaydi
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10-mavzu: Internet tarmog’i va uning asosiy tushunchalari. Internet manzillari,
gaydnomalar. Zamonaviy mijoz-server texnologiyalari.
Internetni tuzilishi

=

Internet tarmog’ining vujudga kelish tarixi
Internetga ulanish usullari
3. Internetdan ma’lumotlarni izlash

N

Internet (International Network — xalgaro kompyuter tarmog’i)-butun dunyoni

gamrab olgan global kompyuter tarmog’idir. Internet dunyodagi turli xil ma‘lumotga
oid axborot tarmoglari o’rtasidagi o’zaro alogani amalga oshiruvchi yadroni tashkil
giladi.
Internet tarmog‘ining paydo bo‘lish tarixi 1969 yilda AQSh Mudofaa Vazirligining
istigbolli tadgiqotlar agentligi (Advenced Research Projects Agency, ARPA) ga
mamlakatdagi barcha harbiy muassasalardagi kompyuterlarni birlashtiruvchi yagona
tarmoq yaratish topshirilgan edi. Bu tarmog (ARPA Net) harbiy muassasalarga
axborot almashishga yordam ko‘rsatishga mo*ljallangan edi.

ARPA Net tarmog’ining rivojlanishi bilan turli tarmoglarni o‘zaro bog‘lash, ya’ni
yagona tarmoq yaratish muammosi yuzaga keladi. Bunday standart 1974 vyilda
yaratildi. 1983 yilda esa AQSh Mudofaa Vazirligining ARPA Net shaxobchalaridagi
barcha mashinalarida ishlab chigilgan standartlardan foydalanish hagida buyruqg
chiqgarildi. Bu standartlarni ishlatish uchun esa o‘sha paytlarda keng targalgan UNIX
operatsion tizimi ishlatildi.

1986 vyilga kelib AQSh Milliy fanlar fondi (NSF) tomonidan o‘zining oltita
superkompyuterli markazini birlashtirish uchun tayanch tarmoq yaratildi.

1992 yil NSF kompaniyasi ana shu tayanch tarmogni boshqarishiga kelishib olindi.
Ana shu vagtdan boshlab, internet nafagat davlat (o*quv va ilmiy) muassasalarida,
shuningdek, tijorat maqgsadlarida ham ishlatila boshlandi. Internet asta-sekin AQSh
chegaralaridan chiqib, boshga mamlakatlarga, dastlab Evropa, keyinchalik Osiyo,
Afrikaga ham targaldi. Bugungi kunda internet hagigatdan ham dunyoviy tarmoqga
aylangan.

Internet o‘z -o‘zini shakllantiruvchi va boshgaruvchi murakkab tizim bo‘lib, asosan
uchta — texnik, dasturiy, axborotli tarkibiy gismlardan tashkil topgan.

Internetning texnik tarkibiy qismi turli rusumdagi kompyuter, aloga kanallari, tarmoq
texnik vositalari majmuidan tashkil topgan.

Internetning dasturiy ta’minoti tarmoqgga ulangan kompyuter va tarmoq vositalarini
yagona stsndart asosida mulogot qilish, ma’lumotlarni ixtiyoriy aloga kanali
yordamida uzatish darajasida gayta ishlash, axborotlarni gidirib topish va saglash
hamda tarmogga axborot xavfsizligini ta’minlash kabi muhim vazifalarni amalga
oshiruvchi dasturlar majmuidan iborat.

Internetning axborotli gismi internet tarmog*ida mavjud bo‘lgan turli electron hujjat,
grafik, rasm, audioyozuv, vidio -tasvir va h.k. lar ko‘rinishidagi axborotlar
majmuidan tashkil topgan.



Internetga ulanishning eng keng targalgan usullari quyidagilardir:

e Modem orgali (kommutatsiya gilinadigan, Dial-up, ADSL).
[ J
Ajratilgan tarmoq orqgali (optik tolali yoki boshga).
[ J
G’RS orqgali (uyali telefonlarga).
[ J
Radio to’lgin orgali.
Sun’iy yo’ldosh orgali.
Ularning asosiy farglari:
ishlash printspi;
ma’ lumotlarni uzatish tezligi;
ishonchliligi;
qurilmalarni sozlash murakkabligi;

e narxi.

Modem orqali (Dial-up) bog’lanish usulida provayderning “modem pul”iga
go’ng’iroq gilinadi. Agar u yerda tarmoq band bo’Imasa login va parol so’raladigan
darcha ochiladi. Login va parolni Kiritilgach uni provayder serveri tekshiradi va
xammasi joyida bo’lsa bo’sh IP adres ajratadi. Shundan so’ng interntda ishlashingiz
mumkin. Uning yaxshi tomoni go’shimcha qurilmalar talab gqilinmaydi va narxi
boshga ulanishlardagiga nisbatan arzon. Ammo ma’lumot almashish tezligi juda
sekin, taxminan 3-4 KbG’sek. Shuning uchun katta o’Ichamli fayllarni yozib olishga
ko’p vaqt ketadi. Seans paytida telefondan foydalanib  bo’Imaydi.

ADSL qurilmasi orgali - telefon tarmog’i yordamida provayderga ulanilsa unda
ma’lumot almashish tezligi 8 MbG’sek gacha oshishi va telefondan xam bemalol
foydalanish mumkin. Ammo bu xolda provayder sizning telefoningiz ulangan
stantsiyangizga xam maxsus qurilma o’rnatishiga to’g’ri keladi. Bunday ulanish
usulida 0’z-o0’zidan xarajatlar oshib ketadi. Chunki ADSL qurilmasi sotib olinishi
kerak va hizmat uchun provayderga to’lanadigan to’lov miqdori yuqoridir.

Ajratilgan tarmoq orqgali bog’lanishda kompyuteringiz provayder serveri bilan,
narxi ancha gimmat bo’lgan aloxida tortilgan optik tolali yoki boshga uni
almashtiruvchi kabelg’” yordamida ulanishi kerak. Bu xolda kompyuteringizda
modem bo’lishi shart emas. Sizga I’ adreslar diapazoni berilib kompyuteringiz
doimiy internetga ulangan xolda bo’ladi. shu kabeldan telefon tarmog’i sifatida xam
foydalanishingiz mukin. Bunday ulanishda ma’lumot almashish tezligi 100MbG’sek
gacha boradi. Bu xolda kompyuteringizni server sifatida ishlatib unga boshga
kompyuterlarni xam ulashingiz mumkin. Bu ulanishning narxi kabelg’ uzunligi va
go’shimcha qurilmalarga bog’liq. Fagat setevaya karta olish kerak bo’ladi.

GPRS orgali biror uyali telefonlar kompanisi yordamida internetga kompyuterni
ulash uchun USB kabelg’, infragizil port yoki Bluetooth kerak bo’ladi. Bu usul
simsiz ulanish usuli deb xam ataladi. Uning ma’lumot almashish tezligi uyali aloga



operatoriga bog’lig. Uning narxi modemli bog’lanish usulidagidan taxminan 2
baravar gimmatrog bo’lib, unda fagat uzatilgan va gabul gilingan axborot Mb lariga
Xaq to’lanadi.

Radio to’lgin orqgali bog’lanish simsiz ulanish turiga kirib, maxsus antennalar
yordamida amalga oshiriladi. Unda foydalanuvchi kompyuteriga radiomodem va
antenna o’rnatiladi. Bunda ishlatiladigan qurilmalar narxi baland. Antenna provayder
antennasini ko’rib turishi kerak. Ma’lumot olish tezligi 2 MbG’sek gacha bo’lgani
bilan gabul qilish radiusi 5 kmgacha. Ma’lumotlarni gabul gilish sifati ob-xavoga
xam bog’lig.

Sun’iy yo’ldosh orqgali ulanish bir tomonlama yoki ikki tomonlama bo’lishi
mumkin, chunki juda gimmat bo’lgan qurilmalar olishga to’g’ri keladi. Bular:
Sputnikli antenna, DVB karta (sputnikli modem), konvertor va kabel.

Internetga ma’lum bir ma’lumotlarni olish uchun murojaat gilinadi. Kerakli Web-
sahifani ochish uchun uning adresini bilish yoki unga murojaat gilgan boshga sahifani
ochish kerak. U ham, bu ham bo’Imasa izlash tizimiga (poiskoveze sistems:) murojaat
gilish kerak. lIzlash tizimi maxsus Web-tugunni tashkil giladi. Web-sahifa
ma’lumotlarining mazmuniga qarab foydalanuvchilar izlash tizimiga ma’lumot
beradi. lzlash tizimi ma’lumotlarga asoslanib bu sahifaga murojaat gilgan
gipermurojaatlarni ko’rsatadi. lzlash uslubiga asosan izlash tizimlari ikki sinfga
bo’linadi:

= Kataloglar bo’yicha izlash (Poiskoveie katalogi). Bu izlash uslubi mavzular

bo’yicha izlashga moslashtirilgan. Foydalanuvchi bo’lim va gism bo’limlardan
iborat ierarxik (pog’onali) struktura bilan ish yuritadi. Bu strukturaning quyi
gismida ko’p bo’lmagan gipermurojaatlar mavjudki, ular foydalanuvchilarni
befarqg qoldirmaydi. Katalog bo’yicha izlash yuqori darajada sifatli izlash
amalini ta’minlaydi.

= Indeks bo’yicha izlash (Poiskovery indeks). Bu izlash uslubida izlash kalit

so’zlar bilan amalga oshiriladi. 1zlash natijasida ko’rsatilgan kalit so’zlar asosida

Web-sahifaga murojaat etgan gipermurojaatlar to’plami (nabor) hosil gilinadi.

Bu izlash uslubi keng masshtabli izlash amalini bajarish bilan farglanadi.

Ko’pgina zamonaviy izlash tizimlari o’zlarida ikkala uslubni ham
mujassamlashtirgan. Ko’p hollarda izlash tizimi internetda ishlashni boshlovchilar
uchun dastlabki vosita sifatida ishlatiladi. Ular orgali kerakli ma’lumotlarni izlab
topishga harakat qilishadi. Shuning asosida Web-portal (Web-portalov) deb
nomlanuvchi maxsus sahifa paydo bo’ldi. Web-portalda izlash tizimlariga murojaat
gilish uchun qulay interfeys mavjud. Boshgacha aytganda Web-portal bu WWW dagi
darchadir. Mavzular bo’yicha tuzilgan portallar izlashni sinflarga bo’lib amalga
oshirishga imkoniyat yaratadi.

Internet Explorer 5.0 dasturida izlash tizimlariga murojaat gilmasdan uni tashkil
etadigan maxsus vositalari mavjud. Masalan, «Adres» panelidan to’g’ridan-to’g’ri
izlash amalini bajarish mumkin. Buning uchun go, find yoki ? va kalit so’zini
(klyuchevoe slovo) yoki kalit so’zlar guruhini (nabor klyucheveix slov) yoki tayanch
iborani (klyuchevuyu frazu) kiritish kifoya. Bu holda izlash tizimi yordamida
«izlash» amali jimlik goidasiga (po umolchaniyu) asosan amalga oshiriladi.



Izlash amalining boshga bir imkoniyati Microsoft kompaniyasi qo’llab-
guvvatlaydigan mini-portalga murojaat etish bilan amalga oshirilishi mumkin. Bu
erda izlash foydalanuvchilarning xohishi bo’yicha mavjud izlash tizimlaridan
foydalangan holda amalga oshiriladi. Bu izlash amalini bajarish uchun brouzerda
«Obsichneie knopki» uskunalar panelidagi go’shimcha «Poisk» tugmasini bosib,
«Poisk» panelini ochish kerak. «Poisk» panelining mazmuni Microsoft
kompaniyasining Web-tugunidan yuklanadi. Ushbu panelda tayanch iboralar va
tayanch so’zlar ko’rsatilgan matn maydoniga kiritiladi.

Izlash amali kerakli ma’lumotlarni topishni aniglaydi. Masalan, Web-sahifani,
ma’lum bir Kishining adresini, kompaniyaning Web-tugununini  boshlang’ich
adresini yoki geografik xaritalarni aniglash mumekin.

Internetdan fayllarni gabul gilish

Web-sahifalardagi gipermurojaatlar har xil turdagi hujjatlarni ko’rsatishi
mumkin. Brouzer agarda ma’lum bir turdagi faylni chagira olmasa (masalan, .exe
kengaytmasi bilan bajariluvchi fayllar, .zip kengaytmali arxiv fayllar), u holda ushbu
faylni kompyuterga chagirish jarayoni boshlanadi.

Internet Explorer 5.0 dasturi ishining dastlabki etapida faylni ochish yoki diskda
saglash amallarini ko’rsatib faylni yuklaydigan (chagiradigan) «Usto» (master) ni
ishga tushiradi.

Faylni «Ochish» («Otkreiteie») deganda vaqgtinchalik katalogda uni birdaniga
chagirishni va bajariladigan fayllar uchun to’g’ridan-to’g’ri ishga tushirishni yoki shu
turdagi fayllar bilan ishlaydigan dastur yordamida ochish tushuniladi. Faylni
chagirish jarayoni maxsus darcha orgali ifoda etiladi.

Bu holda faylni boshgaradigan «Usto» uchun Web-tugundan chagirilayotgan
faylning to’lig uzunligi ma’lum bo’lganda ish jarayonining shkalasi paydo bo’ladi.

FTP tugundan fayllarni chagirganda bunday ma’lumotlar berilmaydi yoki ularni
olib bo’lmaydi. Darchaning sarlavha satridan yoki «Panel zadach» tugmasining
yozuvidan faylni chaqirish jarayonini kuzatish mumkin. Faylni chaqgirish amali
internetdagi Web-sahifalarni ko’rishga yoki boshga amallarni bajarishga to’sqinlik
gilmaydi.

«Zakrwsit dialogovoe okno posle zaversheniya zagruzki» bayrogchasi o’rnatilgan
bo’lsa, fayl chagirilgandan keyin darcha avtomatik tarzda yopiladi. Aks holda fayl
chagirilgandan keyin «Otkreit» va «Otkreit papku» tugmalari faollashadi. Bu
tugmalar orgali hozirgina chagirilgan faylni yoki uni saqlagan papkani chaqirish
mumkin.

«Otmena» tugmasi yordamida faylni chagirishni ixtiyoriy vaqtda to’xtatish
mumkin.

Ko’p holatlarda ixtiyoriy foydalanuvchilar tomonidan ishlatilayotgan fayllar
FTP-tugunlarida saglanadi. FTP-tuguniga murojaat gilish uchun uning URL-adresini
«Adres» panelida ko’rsatish kerak. Brouzer Internet Explorer 5.0 jimlik goidasi
bo’yicha anonim go’shilishni (anonimnoe podklyuchenie) ta’minlaydi. Bu holda fagat
kataloglarni ko’rish va fayllarni chaqirish mumkin. Anonim chagqirishga ruxsat



berilmagan bo’lsa, u holda ekranda mulogot darchasi paydo bo’ladi va unga
foydalanuvchining ismi va parolini kiritish talab etiladi.

FTP-tugunning darchasi ekranda oddiy papka ko’rinishida bo’lib, unda
masofadan ishlatilayotgan papkaning belgisi turadi. Faylni chaqgirish uchun
sichgonchaning o’ng tugmasini ishlatib kontekstli menyudan «Kopirovat v papku»
komandasini tanlash kerak. Agarda ushbu FTP katalog uchun hamma amallarni
ishlatishga ruxsat berilgan bo’lsa, u bilan darchaning papkasi kabi ishlash mumkin.
Faylni fagat to’g’ridan-to’g’ri bir tugundan ikkinchi tugunga ko’chirish mumkin
emas

Axborotni tagdim qilinishiga, uning hajmi va bajaradigan vazifalarini
kategoriyasiga ko’ra veb saytlarni sinflanishi:

Internet- vakillik. uchun Faoliyati internet doimiy internet bilan
bog’lanmagan savdo va xizmatlarni biznes sohasi uchun.

Internet- tashrifnoma, sayt egasi hagida umumiy ma’lumotlar beriladi.
Masalan, faoliyat turi, prays-list, kontakt uchun ma’lumotlar, rekvizitlar,
manzil sxemasi

xizmatlar/mahsulotlar, kompaniyaga oid hodisalar. U kompaniyaga oid yopiq
guruh foydalanuvchilariga mo’ljallangan yopiqg bo’limlari mavjud bo’lishi

Korporativ sayt. Kompaniya hagida barcha axborotlar saglanadi:
mumekin.
™~

Mahsulotlar katologi saytlari. Kataloglarda ko’rsatiladigan xizmat
turlari, tovarlar/xizmatlar, sertifikatlar, texnik ma’lumotlar, ekspertlar
tagrizlari

J

Internet magazin- veb sayti. Mahsulotlar katologlari tagdim qgilinadi,
va unga ko’ra mijozlardan byurtmalar gabul gilinadi.

o

Promo sayt. Bunday veb saytlar aniq tovar yoki mahsulotning markasi

- (belgisi, tamg’asi) yoki brendi, reklama aktsiyalari,
tanlovlar, viktorinalar, o’yinlar xagida axborotlarni o’zida
mujassamlashtiradi.

g

Sayt- kvist Internet resurs. U 0’zaro bog’langan mantigiy
(topishmoq) masalalar ketma-ketligini yechishga mo’ljallangan
bo’ladi

m

Saytni qurish turlari ]




1.CHiziqli - bu turdagi veb-saytda barcha axborotlar chizigli
ko’rinishda taqdim gilinadi
CHiziqgli tarmoglangan- birinchi variantni yaxshilangan ko’rinishi.
Axborotga murojaatni zanjirli bog’lanishlari mavjud
Daraxtsimon- nisbatan ko’p go’llaniladigan va ko’p funktsionalli veb
saytlar, ular ko’p pog’onali sttruktura va navigatsiyaga ega bo’ ladi.
Panjarasimon. Daraxtsimon veb saytlarga o’xshash bo’ladi. Boshga

bo’lim va sahifalarga o’tishda bosh menyuga o’tmasdan turib, joriy 148
sahifadan kerakli manbaga o’tish ta’minlanadi.



Tashrifnomali saytlar

Korporativ saytlar

Promo saytlari

Internet-vitrina saytlari

Qidiruv tizimlari




Elektron Pochta xizmatidan foydalanish.

Internet — xalgaro tarmog’ining asosini Electronic mail (E-mail) — Elektron
Pochta xizmati tashkil etadi. Elektron Pochta xuddi odatdagi Pochtadagidek bo’lib,
fagat bunda xatni qog’ozga emas, balki kompyuter klaviaturasidan harf va so’zlarni
terib, elektron signallarning ma’lum tartibdagi ko’rinishiga keltiradi. Elektron Pochta
maxsus dastur bo’lib, uning yordamida dunyoning ixtiyoriy joydagi elektron
manzilga xat, hujjat, ya’ni ixtiyoriy faylni jo’natish va gabul qgilib olish mumkin.

Har bir Internet ga yoki elektron Pochta tarmog’iga ulangan kompyuter
0’zining alohida manziliga ega va har bir foydalanuvchi o’zining Pochta manziliga
ega bo’lishi mumkin. Bir foydalanuvchi bir nechta elektron manziliga ega bo’lishi
mumkin. Ammo bir manzil har xil foydalanuvchiga qo’yilishi mumkin emas.
Elektron manzilni provayder beradi. Elektron Pochta orgali yuborilgan xat manzilga
bir zumda yetib boradi.

Elektron manzil @ belgisi bilan ajratilgan ikki gismdan iborat, ya’ni

manzilgoh @ foydalanuvchi nomi

Masalan: Samgu@e-mail.ru

Elektron Pochta orgali ma’lumot yuborish uchun ikki yo’nalish mavjud,
bulardan biri bepul elektron Pochta xizmati deb yuritilib, undan foydalanish uchun
Internetda ma’lum bir Web sahifalari mavjuddir.

Bular rol.ru, rambler.ru, yahoo.ru, yahoo.com, e-mail.com va hokazo.
Foydalanuvchi dastlab, Pochta manziliga ega bo’lishi kerak. Pochta manzilini tashkil
gilish uchun Internet Explorer dasturining asosiy oynasiga ushbu Web sahifalaridan
biri chagirilib, «Pochta» bo’limidagi [Poluchit adres] yoki [Registratsiya] buyrug’i
ishga tushiriladi. Natijada ekranda ogohlantirish paydo bo’lib, unga [Soglasen]
tugmachasi bosiladi.

Ekranda paydo bo’lgan so’roq oynasiga manzil [yahik] nomi, parol Kiritilib,
kiritilgan parol to’g’ri Kiritilganligini tasdiglab oladi.

Agar parol noto’g’ri kiritilsa yoki manzil nomi boshga manzil nomi bilan most
ushib golsa, u holda parol noto’g’ri kiritilganligini yoki manzil nomi boshga manzil
nomi bilan mos tushib qolganligini ogohlantiruvchi xabar paydo bo’ladi. Agar
hamma ishlar muvaffagiyatli bajarilsa, u holda manzilni muvaffagiyatli
tasdiglanganligini xabar beruvchi yozuvlar paydo bo’ladi.

Elektron Pochta xizmatidan foydalanish uchun foydalanuvchi o’zining elektron
manziliga ega bo’lishi va bu manzil oynaning Pochta bo’limidagi maxsus joyga
kiritilib, parol kiritilgandan so’ng [Vxod] tugmachasi bosiladi.

Natijada ekranda foydalanuvchining elektron yashigidagi kelgan va ketgan
xatlar hagida xabar beruvchi ma’lumot oynasi paydo bo’ladi. Agar yangi xat
kelganligini  bilib, uni o’gimogchi bo’lsangiz, oynaning chap tomonidagi
[Vxodyahie] buyrug’i ishga tushiriladi va oynada kelgan xatning ro’yxati paydo
bo’ladi.
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Agar xatni chop gilmogchi bo’lsangiz matn ustiga «sichgoncha» ko’rsatkichini
olib kelgan holda uning 0’ng tugmachasini bosasiz. Yordamchi oyna hosil bo’ladi va
oynadagi [Pechat] buyrug’ini tanlashingiz kerak.
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Agar biror bir manzilga ma’lumot jo’natish zaruriyati paydo bo’lsa, oynaning
chap tomonidagi Novoe Pismo buyrug’i tanlanadi. Natijada ekranda quyidagi oyna
paydo bo’ladi. Oynadagi [OT] gatoriga jo’natuvchining manzili, [Komu] gatoriga
gabul giluvchining manzili, oynadagi pastki bo’sh joyga jo’natiladigan ma’lumot
kiritiladi va [Otpravit] tugmachasi bosiladi. Agar yuborilgan xat jo’natilgan
manzilga tushsa, ishni muvaffaqgiyatli bajarilganligi to’g’risida [Vashe pismo
uspeshno otpravleno] ma’lumoti paydo bo’ladi.
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Oynadagi [Zapisnaya knijka] gatori bu jo’natilgan xatlarni ro’yxatga olish
gatoridir. Xuddi shunday [Kopiya] gatori xatlarni bir nechta manzilga nusxalash
uchun mo’ljallangan. Elektron Pochtaning hozirgi kunda ko’p imkoniyatlari
mavjud va u kishilar, tashkilotlar orasida gaysi mamlakatga garashli ekanligi va
oralaridagi masofaning uzunligidan gat’iy-nazar tez va ishonchli aloga vositasi
bo’lib golmoqda.






AMALIYOT MAHG ULOT ISHLANMALARI

MAVZU:Sanoq tizimlari. Axborot o’lchov birliklari va ma’lumotlar hajmini

1.1.

hisoblash.

Amaliy mashg’ulotini olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

Ne 1.1-mavzu (80 dagiga)

Ta'lim oluvchilar soni: 20 ta

O’quv mashg’ulot
shakli va turi

Amaliy mashg’ulot

Mavzu

Ikkilik sanoq tizimida arifmetik amallar

Mashg’ulot rejasi

1. Sanoq tizimlari hagida ma’lumot.

2. Ikkilik sanoq tizimida ganday arifmetik amallar bajariladi?
3. Qo’shuv va ayiruv amallariining bajarilish goidalari.

4. Ko’paytiruv va bo’luv amallarining bajarilish qoidalari.

O’quv mashg’ulot magsadi:

Sanoq tizimlari hagida ma’lumot berish. Ikkilik tizimida arifmetik amallar bajarishni
o’rgatish va amal bajarish ko’nikmalarini shakillantirish.

Ikkilik sanoq tizimi magsadini
tushuntirish;

Ikkilik sanoq tizimda
amallarning bajarilish tartibi va
usullari yoritiladi;

Sanoq tizimlari turlari va
ularning farglari tushuntiriladi;

- Sanoq tizimlari turlari va ularning xossalarini aytib beradilar;
- Ikkilik sanoq tizimlarida bajariladigan amallarning goidalarini yoritadilar;

- Ikkilik sanoq tizimida arifmetik amallar bajaradilar.

Ta'lim berish
vositalari

Uslubiy go’llanma va ko’rsatmalar, doska, bo’r, tarqgatma materiallar

Ta’lim berish usullari va shakillari

amaliy, tezkor so’rov, agliy hujum;
individual .

Ta’lim berish sharoiti

Doskasi yaxshi, yorug’ xona

Monitoring va baholash.

Mustagil misollar yechish.

O’quv mashg’ulotning texnologik xaritasi

Ish Faoliyat

bosgichlari Ta’lim beruvchi Ta’lim oluvchi

| bosgich |1.1. Mavzuning nomi, magsadi va Kkutilayotgan| Tinglaydilar va

O’quv natijalarni  etkazish. Mashg’ulot rejasi bilan| yozib boradilar.

kursiga tanishtiradi.

Kirish 1.2.  Mustaqil o’rganish va ishlash uchun

(10 minut) |adabiyotlar ro’yxatini aytadi (1-ilova). Tinglaydilar va
1.3. Amaliy mashgu’lotda o’quv ishlarini baholash| yozib boradilar.
mezonlari bilan tanishtiradi (2-ilova).

Il bosqich |2.1. Tezkor so’rov va agliy hujum orgali bilimlarni| Javob beradilar.

Asosiy faollashtiradi. Tinglaydilar va

bosqich 2.2. Amaliy mashg’ulotning rejasi va tuzilishiga| yozib oladilar.




(50 minut)

muvofiq ta’lim jarayonini tashkil etish bo’yicha
harakatlar tartibini bayon etadi.
2.3. Rejaga muvofig holda anig misollar bilan
mavzuni bayon giladi (3-ilova).
2.3. Ta’lim oluvchilarga amaliy mashg’ulotning
asosly gismiga tegishli bo’lgan topshiriglarni
tarqatadi va ularni bajarishini taklif giladi.
2.4. Topshiriq natijalari muhokamasini individual
tashkil giladi.
2.5. Natijalarni tagdimot uchun tayyorlashni aytadi
2.6. Tagdimot boshlanishini e’lon giladi. Topshirigni hal qilish ishlari
natijalari bo’yicha talabalarni tagdimotga chagiradi.

2.7. Tagdimot davomida talabalarga aniglashtiruvchi savollar berib

boradi.
2.8. Har bir talabaning ish  natijalari

umumlashtiriladi, xulosalar beriladi va baholanadi.

Guruhlarga
bo’linadilar. Har bir
guruh topshiriglarni

bajaradilar.

Guruh sardorlari
guruh bo’yicha
bajarilgan ish
yakunini tagdimot
giladilar.
Tinglaydilar,
savollar beradilar,
0’zgartirish

Kiritadilar.

Guruhlar taqdim
etgan axborotlarni

yozib oladilar.
" bOSQiCh g; f:rurgﬁvfswt)i(glsss:airsﬂ:;?ri{i to’gri va aniq bajargani, ma’ruzanin Savollar beradilar
Yakumy rﬁa.zmuni, berilgan javoblar hisobgaglinadi. o AR, ! ngla‘ydllar'
(10 minut) |3 3. yechimlarni izohlaydi
3.4. Uyda mustaqil ishlash uchun vazifalar beradi o
(5-ilova). Topshl_rlqnl
yozadilar.

Guruh talabalarining ish natijalarini baholovchi me’zonlar

F. I

Baholash mezonlari

A’lo -2 ball
Yaxshi— 1,4 ball
Qonigarli — 1,1 ball
Qonigarsiz — 0 ball

Masalalar yechimi (har bir topshiriqga 0,5 ball)

Mavzuning bayoni

IKKilik sanog tizimida fagat ikkita son mavjud: 0 va 1. Ikkilik sanoq tizimida
go’shish, ayirish, ko’paytirish va bo’lish amallari quyidagicha bajariladi:

Qo’shish Ayirish Ko’paytirish
0+0=0 0-0=0 0*0=0
0+1=1 1-0=1 0*1=0
1+0=1 1-1=0 1*0=0

1+1=10 10-1=1 1*1=1

1-misol. 1111111, va 1101111, sonlarning yig’indisini hisoblang.




1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Yechish.

1111111,

11011115
11101110,

2-misol. 11,1000011, va 10,1111111, sonlarning yig’indisini hisoblang.
Yechish.

11,1000011,
-+
10,1011111;
101,0100010,
3-misol. 10100110, va 1101011, sonlarning ayirmasini hisoblang.
Yechish.
10100110,
1101011,
111011,
4-misol. 11, va 10,1000111, sonlarning ayirmasini hisoblang.
Yechish.
_11,0000000;
10,1000111>
0,0111001:
5-misol. 11111, va 1111, ning ko’paytmasini hisoblang.
Yechish.
11111,
X
1111
11111
L 11111
11111
11111
111010001,
6-misol. 10010,1011, ni 11,01, ga bo’ling.
Yechish.
_10010101 1 110100
110100 101,11
1011011
~ 110100
1001110
~ 110100
__ 110100
110100
0
4-ilova
Topshiriglar
10111,+11015; 1001,11,-1015; 1,1,*1,11,
10101,+11015; 101,01>—-11,1»; 10,1,*1,01;
10111,+11015; 100,01>—10,1»; 10,1,*10,1
10,111,+11,115; 10111,-111,15; 1,01,*11,01,
111100,+101115; 10001,—1115; 111,*101>
1111,011,+101,115; 100,11,-1,11»; 1,111,*1,01,
111,01,+101z; 1001,11,-111,1»; 101,*1,01>
10111,+11101y; 101,01>—0,1115; 1111,*110,1>



9) 11111,+11101»;

10) 11101,+101115;

11) 10111,+11115;
12)111,111,+101015;
13)111,11,+0,1101>;
14)11111,+111001>;
15)101,11,+1000,101>;
16) 11,0001,+1101,01>;
17)11,011101,+11,001>;
18) 111001,+11115;
19)10111,+1111101»;
20)111111,+111115;

21) 10001,+10101;
22)11111101,+1000101>;
23) 1011001,+111101>;
24)1011111,11,+100110,101>;
25) 100011,+11101>;

Topshiriq javolari

1)
2)
3)

Yig’indi

1) 100100;

2) 100010y;

3) 1001002;

4) 110,101z;
5) 1010011y;
6) 10101,0012;
7) 1100,015;
8) 110100y

9) 111100,
10) 1101005;
11) 1001105;
12) 11100,1115;
13) 1000,10015;
14) 1011000;;
15) 1110,0115;
16) 10000,01012;
17) 110,1001012;
18) 1001000;;
19) 100101005;
20)1011110,;
21) 1001105;
22) 1010000102;
23) 100101102;
24)10000110,0115;
25) 1000000,

100001>—-111115;
101001,-101115;
10,001,—-10,1112;
101011>—-111115;
1001001,-11111>;
1101,11,-10,00115;
1100111,-10111;
1100,11,-1011,101>;
10100,11,-111,01>;
11000,01,—111,001>;
11001,11,-101,1115;
101,01,-11,1115;
101101,—101012;
100000,11,—-11111,15;
100101,01,—-11110,1>;
11001,-10111>;

10101001,—1110011>; 101,*111,
Ayirma Ko’paytma
100,115; 10,101,
1,115; 11,001,
1,115; 1000,11>
1111,15; 100,0001;
1010z; 100011,
115; 10,01011;
10,01»; 110,01
100,1»; 1100001,1>
10z; 1000110,
100102; 10001111,
0,11z; 111010001,
1100; 1001,1111,
101010o; 1101001,
1011,1001; 1100,0011>
1010000z; 11,10011,
1,001»; 101001,01>
1101,15; 1000011,1>
10001,001; 1,110011,
10011,1115; 10,101111,
1,011»; 101,0011011,
110002; 110000,11>
1,01z; 11,011,
110,11 1101,11,
10z; 11,0111,
110110o; 100011,

1010,*111,
1011,*1101;
11111,*%1111,
11,0101,*11,
111,*1111,
111,1,*1,101,
10,1,*1,0111,
1111,*10,11,
1111,*100,1,
1,01,*1,0111,
1,1001,*1,11>

10,111,*1,1101;

11,11,*1101>
11,*1,001;

101,1,*10,1>
10,1,*1,011,

5-ilova

Talabalarning uyida mustaqgil bajarishlari uchun vazifa

11111,+11101,
11101,+10111,
111001,+1111,

100001,-11111,
101001,-10111,
11000,01,-111,001;

1010,*111,
1011,*1101,
1,01,*1,0111,



4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

10101111,+1101111,
101110101,+111101>
10,11111,+11,10111,
111,110101,+10,11111,
10111,+1111,
111,111,+10101,
111,11,+0,1101,

101,0101>-11,1111,
100,01-10,11101,
1011,1-111,1111,
1110000,-111101;
10,001,-10,111,
101011,-11111
1001001,-11111,

10,111,*1,01;
1,11,*11,11,
11,01,*11,01>
1011,1,*1,01>
11111,*1111,
11,0101,*11,
111,*1111,



Guruh talabalarining ish natijalarini baholovchi me’zonlar
F. I Baholash mezonlari

Masalalar yechimi (har bir topshirigga 0,5 ball)

A’lo-2ball

Yaxshi— 1,4 ball

Qonigarli — 1,1 ball

Qonigarsiz — 0 ball

Mavzuning bayoni
Sonlarni sakkizlik sanoq tizimida yozishda 0 dan 7 gacha bo’lgan sonlardan
foydaliniladi. Sakkizlik sanoq tizimidagi barcha amallar shu sakkizta son yordamida
bajariladi. Sakkizlik sanoq tizimida qo’shish va ko’paytirish amallari quyidagi jadvallar
asosida amalga oshiriladi:
Sakkizlik sanoq tizimida go’shish jadvali

+ 0 1 2 3 4 5 6 7
0 0 1 2 3 4 5 6 7
1 1 2 3 4 5 6 7 10
2 2 3 4 5 6 7 10 11
3 3 4 5 6 7 10 11 12
4 4 5 6 7 10 11 12 13
5 5 6 7 10 11 12 13 14
6 6 7 10 11 12 13 14 15
7 7 10 11 12 13 14 15 16

Sakkizlik sanoq tizimida ko’paytirish jadvali

2 3 4 5 6 7
0 0 0 0 0 0
2 3 4 5 6 7
4 6 10 12 14 16
6 11 14 17 22 25

10 14 20 24 30 34
12 17 24 31 36 43
14 22 30 36 44 52
16 25 34 43 52 61

G w e = o x
olololoclololoclo|le
Qo e lw(o— o -

Misol 1. 755462¢ va 554217¢ larning yig’indisini hisoblang.
Yechish.
755462,
554217,
1531701,
Misol 1. 632134¢ va 4167545 larning ayirmasini hisoblang.
Yechish.
632134,
416754,
213160,
Misol 3. 36732 va 23724g ning yig’indisi va ayirmasini hisoblang.
Yechish.



36732

+
237244
626564
Misol 4. 15273 va 2746g ning ko’paytmasini hisoblang.
Yechish.
1527
x V< s
2746,
12012
+ 6534
13541
3256
4731452

Misol 5. 1651376604 ni 52476g ga bo’ling.
Yechish.

1651376604' By
N

125174
377436
325066
_ 523506
152262
512240
152262
377564
377564
0

Topshiriglar
Sakkizlik sanoq tizimida amallar bajaring

4-ilova



o

10
11
12
13

RNy W

774+6534;
6775+535;
7654+453;
7654+453;
6075+653s;
4574+553;
7654+653;
5675735
55546535

. 000641653s;

. 165¢+453g;

. 345535

. TT75+6535;

6275-367; 35¢%22.
7224-3675; 45¢*3 2.
6134-4664; 105g*22¢
6135-466s; 1054224
6025-367; 554*764
5415-467; 25¢%42¢
7215-367; 22g*42¢
7015-667; 755%52¢
5124-4675; 3055%22s
6024-167; 25¢*424
6214-447; 125*665
7215-667s; 4242015
5335-3675; 454%624
14. 7075+6564; 6445-557s;
15. 4774+6464; 5235-4675;
16. 4764+5375; 4024-3475;
17. 5124+5475; 7005-5215;
18. 6534+6475; 6025-447;
19. 6774+53s; 7224-3475;
20. 7655+4535; 6005-466s;
21. 7655+443g; 6035-436s;
22. 6074+653; 6024-307s;
23. 4174+5535; 5424-457;
24, 7655+653g; 7015-337;

25. 5674+5435; 71156675

665%32¢
725%264
575*525.
545*374
315¢%252s.
4655*3723.
1155%232g,
1555%2724
655¢*70065
7255%4424
622¢*472;
7455*5264



Topshirigning javob variantlari
Yig'indi Ayirma Ko 'paytma

Talabalarning uyida mustaqil bajarishlari uchun vazifa

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

X ® =9 n kW N

—_— e e
w o = O

765g+6533
6665+6533
475g+553
765+3568
5745+5634
T773+653g
7073+6565
4773+646g
417g+553;
765g+6535

7524;
752s;
14404,
14404;
1462g;
1232;
1640g;
13625;
1430g;
1541g;
14404;
1275;
1652g;

Uyga berilgan topshiriglar javobi
Yig'indi

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

16404
1541,
12504
1343
13575
1652
15654
13454
1172
16404

240g;
333g;
125g;
1255;
213g;
52g;
332g;
12g;
23g;
413g;
1525;
32s;
144g;

1012s.
1702s.
2332
2332
53465
1312
11445
50024
6732
1312
10345
10442,
3472

701g —337s
602g —1673
5415 —4673
621g 4473
72156673
5338 —367s
6445 —557
5235 —4673
5425 —4573
72153673

Ayirma
342
4135
52
152
32
1444
65
34
63s
332

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23
24,
25,

Yig'indi  Ayirma Ko paytma

1565s;
13455;
1235;
12615,
1522,
7524,
1440g;
1430;
1462,
1172g;
1640;
13325

63s;
344
33
157;
133g;
3534;
112;
1454;
273g;
63g;
342g;
55g;

25744
2374,
36665,
2524,

1040425

226702;.

27122
47462

5743164

4115124

3664244

5037564

62584728
256g*4273
265g*4273
127¢*7668
427g*271sg
4565*762¢
6658*732
7258*2673
72584623
2275*%642¢

Ko’paytma
3703025
1366425
142503
1252325
1446375
4455744
6244424
2475038
4302323
1732164

5-ilova



PEDAGOGIK ANNATOTSIYA
Ushbu keysning magsadi : talabalarda sanoq tizimlari, bu tizimlarda arifmetik amallar bajarish bo’yicha
bilim va ko’nikmalarini rivojlantirish.
Rivojlantiriladigan o’quv natijalar :
O’rganilayotgan mavzu bo’yicha amaliy ko’nikmalarga ega bo’ladi;
Ikkilik va sakkizlik sanoq tizimlarida arifmetik amallar bajarishni;
Bir sanoq tizimdan ikkinchi sanoq tizimga o’tish amalini.
EHM larning ishlash printsipi hagida tasavvurga ega bo’ladi.
Keysni muvaffagiyatli bajarish uchun talaba quyidagi bilimlarga ega bo’lishi lozim :
Sanoq tizimlarida bajariladigan amal goidalarini bilish;
Bir sanoq tizimidan ikkinchi sanoq tizimiga o’tish formula va goidalarini.
Keysning tipologik xusussiyatiga ko’ra xarakteristikasi: mazkur keys kabinetli keys toifasiga kirib, syujetsiz
hisoblanadi. U tuzulmaviy, o’rta hajimdagi keys texnologiyasi hisoblanadi.
Didaktik magsadiga ko’ra: o’quv mavzu bo’yicha malaka va ko’nikmalarni oshirishga mo’ljallangan keys.
Keysning tavsifnomasi
e Keys amaliy bajariladigan topshiriglardan iborat;
e Keys qog’ozda beriladi.

I. KEYS
Kirish
Ikkilik sanoqg tizimida fagat ikkita son mavjud: 0 va 1. Ikkilik sanoq tizimida
go’shish, ayirish, ko’paytirish va bo’lish amallari quyidagicha bajariladi:

Qo’shish Ayirish Ko’paytirish
0+0=0 0-0=0 0*0=0
0+1=1 1-0=1 0*1=0
1+0=1 1-1=0 1*0=0
1+1=10 10-1=1 1*1=1

Sonlarni sakkizlik sanoq tizimida yozishda 0 dan 7 gacha bo’lgan sonlardan
foydaliniladi. Sakkizlik sanoq tizimidagi barcha amallar shu sakkizta son yordamida
bajariladi. Sakkizlik sanoq tizimida qo’shish va ko’paytirish amallari quyidagi jadvallar
asosida amalga oshiriladi:

Sakkizlik sanoq tizimida go’shish jadvali

+ 0 1 2 3 4 5 6 7
0 0 1 2 3 4 5 6 7
1 1 2 3 4 5 6 7 10
2 2 3 4 5 6 7 10 11
3 3 4 5 6 7 10 11 12
4 4 5 6 7 10 11 12 13
5 5 6 7 10 11 12 13 14
6 6 7 10 11 12 13 14 15
7 7 10 11 12 13 14 15 16

Sakkizlik sanoq tizimida ko’paytirish jadvali

1 2 3 4 5 6 7
0 0 0 0 0 0
2 3 4 5 6 7
4 6 10 12 14 16

6 11 14 17 22 25
14 20 24 30 34
12 17 24 31 36 43
14 22 30 36 44 52
16 25 34 43 52 61
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Boshga sanoq tizimidagi sonlarni o’nlik sanoq tizimiga o’tkazish uchun quyidagi

formuladan foydalaniladi:

N=a09"+a,,0"" +a,_,0"*+...+aq +a,0° +a,q ' +a_q > +...,

bunda @, dy_4,..., Ay - berilgan sonning butun gismlari koeffitsientlari; { - sanoq

tizimining asosi; a_;, &_,,... - sonning kasr gismi.

O’nlik sanoq tizimidagi sonni ixtiyoriy sanoq tizimiga o’girish uchun uni o’zining

asosiga bo’lish kerak, toki natija 1 ga teng bo’lgunga gadar.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
20)

1)

2)

Topshiriglar
Quyidagilarni hisoblang. Chiggan natijaning to’g’riligini tekshiring, ya'ni har bir amaldagi berilganlarni
o'nlik sanoq tizimiga o’tkazib, amalni bajaring hamda chiggan o’nlik sanoq tizimidagi sonni ikkilik sanoq

tizimiga o’tkazing.

11111,+111001, 11011,11,-10,0011; 111,1,*1101,
101,11,+1000,101, 110111,-10111, 1,01,*10,111>
11,0001,+1101,01, 1100,11,-1011,101; 1111,*10,11,
11,011101,+11,001 10100,11>-111,01; 1111,*100,1,
10111,+1111101, 11001,11,-101,111, 1,1001,*1,11;
1011111,+111101; 101,101,-101,0111; 1,111,*1,11;
111100,+10111> 10101,-1111> 1111,*1011,
1111,011,+101,11, 10,00011>-1,10111, 1,111,*1,011;
111,01,+101, 1001,11,-111,1, 10111,*1,01,
10111,+11101, 101,01>-0,111> 1111,*110,1,
11111,+11101, 100001,-11111> 1010.*111;
11101,+10111, 101001,-10111 1011,*1101,
111001,+1111> 11000,01>-111,001, 1,01,*1,0111,
10101111,+1101111; 101,0101>-11,1111, 10,111,*1,01;
101110101,+111101> 100,01,-10,11101, 1,11,*11,11,
10,11111,+11,10111, 1011,1,-111,1111, 11,01,*11,01,
111,110101,+10,11111, 1110000,-111101, 1011,1,*1,01;
10111,+1111, 10,001,-10,111, 11111,*1111,
111,111,+10101; 101011,-11111, 11,0101,*11,
111,11,+0,1101, 1001001,-11111, 111,*1111,
111111,+11111; 101,01,-11,0111, 10,111,*1,1101,
111011011,+1101111, 100,11,-11,1111, 111,*110,1,
111001,+1111> 1000,01>-1111,1, 1,01,*1,01,
111111,+1111101, 101,11,-10,101101> 11,11,*11,01;
1110111,+11010101, 100,11,-11,00011, 111,%1,101,

Quyidagilarni hisoblang. Chiggan natijaning to’g’riligini tekshiring, ya’ni har bir amaldagi berilganlarni
o’nlik sanoq tizimiga o’tkazib, amalni bajaring hamda chiggan o’nlik sanoq tizimidagi sonni sakkizlik

sanoq tizimiga o’tkazing.

l) 6773+5365 7225 3473 465g*3725
2) 765g+4534 6005—4665 165g*272g
3) 765g+4434 6035—4365 6555*7725
4) 6075+6535 6025 —3075 6555*7065
5) 7655+6535 7015 -3375 6255*4725
6) 6665+653 6025 —1673 2565*4273
7) 475g+5535 5415 —4673 2655*%4273
8) 765g+3565 6215 4474 1275*766g
9) 5744+5634 7215 —6673 4275*27 15
10) 7773+6535 5335 -3675 4565* 7625
11)  707s+656g 6445 —5573 6655*7325
12)  4775+646g 5235 4673 7258*2673
13)  4175+553g 542¢ —4573 7258*462



14)  7655+653 7215 -3673 227g*%642¢
15)  567st573g 701 —667s 757g*5265
16)  555g+653g 512¢ 4673 305g*722¢
17)  677s+531g 7225 —3673 425¢*342¢
18) 476g+537s 402g —347s 5768*752¢
19) 512s+547g 700g —5213 545g*376g
20)  6533t+647s 602g —4473 315g*752¢
21)  567s+543g 7115 6673 745g*5265
22)  765g+453g 6135 —4663 175¢*2273
23)  6073+653g 602g —3673 565g* 7265
24)  7073+656¢ 6275 3638 315g*262¢
20)  765s+451s 6135 —525s 105*272¢
1. KEYSOLOGNING JAVOB VARIANTI
1-topshiriq javolari
10110002 1011,1001, 1100001,1,
1) | 3110+5710=8810 13,7510 —2,187510= 7,510%1310=97,510
211,562510
2) 1110,011, 10100002 11,10011,
5,7510+8,625lo:14,37510 10310 —231028010 1,2510*2,8751023,5937510
10000,0101, 1,001, 10011,01,
3) 3,062510+13,2510: 12,7510 —11,62510:1,12510 1510*2,7510:41,2510
216,312510
110,100101, 1101,1, 10000111,
4) 3,45312510+3,1251o= 20,7510 —7,251o=13,510 1510*4,510367,510
=6,57812510
10010100, 10011,111, 10101111,
5) 2310+125lo=14810 25,7510 —5,87510319,87510 1,562510*1,75102
=2,73437510
10011100, 0,0011, 11,01001;
6) 9510+61lo=15610 5,62510 —5,4375103 1,87510*1,7510=
=0,l8751o :3,2812510
7) 1010011, 110, 1001101,
6010+2310=8310 2110 —1510=610 1510*1110=16510
10101,001, 0,011, 1,001101,
8) 15,37510+5,75lo=21,12510 2,07812510 —1,70312510= 1,87510*1,375102
=0,37510 =2,57812510
9) 1100,01, 10,01, 11100,11,
7,2510+510212,2510 9,7510 —7,51032,2510 2310*1,2510228,7510
10) 110100, 100,011, 1100001,1,
2310+2910=5219 5,2510 —0,8751034,37510 1510*6,510297,510
11) 111100, 10, 1000110,
3110+2910=6010 3310 =3110=210 1010*710=7010
12) 110100, 10010, 10001111,
2910+2310=5219 4119 —2310=1810 1110*1310=1431
1001000, 10001,001, 1,110011,
13) 5710+l5lo:7210 24,2510 —7,12510217,12510 1,2510*1,43751():
:1,79687510
100011110, 1,011, 11,10011,
14) 17510+11110:28610 5,312510 —3,9375102 2,87510*1,251():
31,37510 :3,5937510
110110010, 10,11101, 110,1001,
15) 37310+6110:43410 4,2510 —2,890625102 1,7510*3,751():6,562510

=1,35937519




110,1011, 11,1001, 1010,1001,
16) | 2,95312510+3,70312510= 11,510 —7,937510=3,56251¢ 3,2510*3,2510=10,56251¢
=6,6562519
1010,110011, 11011, 1110,011,
17) | 7,820312510+2,95312510 11210 —6110=5110 11,510*1,2510=14,37510
=10,77343751¢9
18) 100110, -0,11, 11010001,
2310+1510=3810 2,12510 —2,87510=—0,7510 3110*1510=4651¢
19) 11100,111, 1100, 1001,1111,
7,87510+2110:28,87510 4310 —311021210 3,312510*31029,937510
20) 1000,1001, 101010, 1101001,
7,7510+0,812510:8,562510 7310 —311024210 710*1510210510
1011110, 1,1101, 1,0011011,
21) 6310+3110:9410 5,2510 —3,43751021,812510 2,87510*1,8125102
=5,21093751¢
22) 1001001010, 0,1101, 101101,1,
47510+11110:58610 4,7510 —3,93751020,812510 710*6,510:45,510
23) 1001000, -111,01, 1,1001,
1510+5710:7210 8,2510 —15,5102—7,2510 1,2510*1,251():1,562510
10111100, 11,000011, 1100,0011,
24) 6310+11510:17810 5,7510 —2,7031510: 3,7510*3,2510:12,187510
=3,046851¢
101001100, 1,10101, 1011,011,
20) 11910"'21310:33210 4,7510 —3,09375102 710*1,62510:11,37510
21,6562510
2-topshiriq javoblari
1) 1435 353 226702
44710+35010279710 46610 —23110323510 30910*25010=7725010
2) 14404 112g 524025
50110+299102800 38410—31010=7410 11710*1861032176210
3) 14305 145s 6477625
50110+29110279210 38710—28610=1011o 42910*50610321707410
2) 1462 273 5743164
39110+42710281810 38610 —19910318710 42910*45410319476610
5) 1640s 3425 370302
50110+42710=92810 44910 —22310=22610 40510*31410=12717010
6) 15415 413 1366425
43810+42710=86510 38610 —11910=26710 17410*27910=4854610
7) 1250s 528 1425035
31710+36310=68010 35310 —31110=4210 18110*27910=5049910
8) 1343 1528 1252325
50110+2381o:73910 40110 —29510310610 8710*5021024367410
9) 1357s 328 1446375
38010+37110275110 46510 —4391032610 27910*1851025161510
10) 1652 1444 4455744
51110+42710293810 34710 —24710310010 30210*49810215039610
11) 1565z 65s 624442
45510+43010288510 42010 —3671035310 43710*47410220713810
12) 13454 34 247503
31910+42210274110 33910 —3111022810 46910*1831028582710
13) 11724 63s 430232
27110+36310263410 35410 —3031025110 30610*46910214351410
14) 16405 332 1732165
5011o+42710292810 46510 —24710221810 15110*4181026311810
15) 1362 12 512512
37510+3791():75410 44910 —4391021010 49510*3421():16929010
16) | 1430s 23g 2632325




36510+42710=79219

33010 —31110=1910

19710*46610=9180210

1430 3335 1722124
17) 44710+34510=79210 46610 —24710221910 27710*2261026260210
12354 33 5554544
18) 31810+35110=6691o 25810 —2311022710 38210*49010218718010
12614 1575 2610664
19) 330,0+359:0=68910 44810 -33710=11110 35710%25410=9067810
15224 1335 3041425
20) 42710+42310=85010 38610 —29510=9110 20510*49016=10045010
1332 224 5037565
21) 37510+35510=73010 45710 —439:0=1810 48510*34210=16587010
1440, 1255 446735
22) 50110+29916=80010 395:0 —31010=8510 12510*15110=1887510
14624 213 5263165
23) | 391,0+4271,=81810 38610 ~24710=13910 37315*47016=17531010
15655 244 1072124
24) 455,0+43010=88510 40710 —24310=16410 2(1)82)217810:3649010
66 8
20) 14368 3

50110+29710=79810

39510 —3411():5410

6910*18610=1283410




2-mavzu. Zamonaviy kompyuterlar arxitekturasini o’rganish. Drayverlarni
o’rnatish, utilitalar, qobiq dasturlardan foydalanish.

2.1. Amaliy mashg’ulotni olib borish texnologiyasi modeli

Ne 2.1- mavzu. (80 minut)

Ta’lim oluvchilar soni: 20 ta

O’quv mashg’uloti shakli

Amaliy mashg’ulot

Mavzu

ShK ning asosiy va qo’shimcha qurilmalari

Mavzu rejasi: 1) ShKning tuzilishi
2) Tizim blokining tuzilishi va uni tashkil
etuvchilari
3) Tashqi qurilmalar
O’quv mashg’ulotning(Talabalarda ShK va uning qurilmalari hagida bilim
magqsadi: va ko’nikmalarini chuqurlashtirish

Pedagogik vazifalari:

*  Kompyuter va uning quyrilmalari
bilan tanishtirish;

*  Kompyuter va ShK ning asosiy va
tashqi qurilmalarining tasnifini berish;

* ShK asosiy va tashqi qurilmalarini
tushuntirish;

*  Asosiy va tashqi qurilmalar turlarini
farglashni o’rgatish.

O’quv faoliyati natijalari:

* Kompyuter, ShK va uning tashqi va asosiy
qurilmalarini ko’rsatadilar;

* ShK tashqi va asosiy qurilmalari turelarini
tasniflaydilar;

* ShK asosiy va tashqi qurilmalari hagida va bu
qurilmalar tashkil etuvchilari hagida aytib beradilar;
* ShK qurilmalari ishlash prinsiplarini tartibli
ravishda tushuntirib beradilar

Ta’lim usullari

Ma’ruza-konferensiya, agliy hujum, savol-javob,

klaster, munozara

Ta’lim shakli

Frontal, guruhlarda ishlash, individual

Ta’lim vositalari

Ma’ruza matni, tarqatma materiallar, doska, bo’r,
korgazmaviy qurol (ma’ruzachilarning slayd-
tagdimotlari), lazerli proektor.

Ta’lim berish|Poskasi yaxshi, yorug’ xona, proektorli xona.

sharoiti

Monitoring va| Diggatni jalb qiluvchi savollar, ma’ruza qilish,
baholash munozarada ishtirok etish.

Amaliy mashg’ulotning texnologik xaritasi

Ish bosgichlari va

Faoliyat mazmuni

vaqti

Ta’lim beruvchi Ta’lim oluvchilar

Tayyorgarlik  |yo’naltiradi.

bosgichi

(1) Ma’ruzalarning mavzularini
(1-ilova), ma’ruzaga tayyorlanish uchun tavsiya etiladigan
adabiyotlar ro’yxatini beradi, davriy nashrlar bilan ishlashga

(2) Ma’ruzachilarga mavzularni biriktirishni, tagrizchi va
opponentlarni aniglashni tashkil etadi.

(3) Ma’ruzachilarga tanlangan mavzu bo'yicha referat rejasini
tuzish vazifasini beradi, maslahatlar beradi, olib boruvchi,

mavzuni
rejasini

Ma’ruzachilar
tanlaydilar, chigish
tuzadilar va kelishadilar.
Qolgan talabalar ma’ruza va
go’shimcha materiallar bilan
tanishadilar va ma’ruzachilarga
savollar tayyorlaydilar.
Ma’ruzachilar referat yozadilar,




tagrizchi, ekspertlar roli, chigishlarning tartibi va reglamenti,
baholash mezonlari va ko’rsatkichlari bilan tanishtiradi.

(4) Barcha talabalarga ma’ruza va qo’shimcha materiallar bilan
tanishish, ma’ruzachilarga savollar tayyorlash topshirig’ini
beradi.

(5) Ma’ruzachilar bilan chigishning tarkibi
muhokama giladi, ma’ruzaga o’zgartirishlar kiritadi.

va usulini

o’zgarishlar, go’shimchalar
kiritadilar.
Ma’ruza uchun  ko’rgazma

materiallar tayyorlaydilar.

1.1. O’quv mashg’ulotining mavzusi, magsadi, rejalashtirilgan
natijasi va uni o’'tkazish rejasini aytadi. Olib boruvchini
tanishtiradi.

1.1. Diqgat bilan tinglaydilar,
yozib oladilar va javob
beradilar.

| bosqich 1.2. Bilimlarni faollashtirish uchun diggatni jalb giluvchi|l.2. Ish reglamenti, munozara
O’quv mashg’ulotiga|savollar beradi: o’tkazish qoidalari, baholash
kirish bosgichi. 1. Kompyuter va uning turlarini gapirib bering? jadvali bilan tanishadilar,
(15 dagiga) 2. Shaxsiy EHM ning tuzilishini gapirib bering? aniglovchi savollar beradilar.
3. Telekommunikasiya nima?
1.3. Ish reglamentini, munozara o’tkazish qoidalarini (2-ilova).
Baholash ko’rsatkichlari va mezonlarini tushuntiradi (3-ilova)
2.1. Talabalarning tayyorlagan ma’ruza va xabarlari bilan|2.1. Ma’ruzachi chigish giladi.
chigishlarini tashkil etadi. materialni aytib berish logikasini|2.2. Tagrizchi ma’ruzaning
kuzatadi. ijobiy jihatlarini, kuchsiz
2.2. Tagrizchilarga so’zga chigishni va savollar berishni taklif{tomonlarini aytib o’tadi.
etadi. Opponent lar 0’z fikrlarini
2.3. Ma'ruzalarni jamoa bo’lib muhokama qilish jarayonini|aytadilar.
Il bosgich tashkil etadi. Olib boruvchi bilan birgalikda jamoa bo’lib|Savollar beradilar.
Asosiy bosgich  |[muhokama qilish jarayonini tartibga soladi: Munozaralarda ishtirok
(50 daqiqa) - opponentlarga so’z beradi, qo’shimcha savollar berishni|etadilar.
taklif giladi; 2.3. Munozara ishtirokchilari
- savollar beradi (4 —ilova); jamoaviy ravishda ma’ruzani
- talabalarning fikriga e’tibor bilan qaraydi, ular bilan)muhokama giladilar, munozara
ishonuvchanlik ruhida suhbatlashadi. giladilar
2.4. Har bir ma’ruzani qisgacha umulashtirish bilan
yakunlaydi.
3.1. O'quv faoliyati natijalariga yakun vyasaydi. Faol|3.1. Tinglaydilar,
ishtirokchilarni rag’batlantiradi. aniglashtiradilar, vazifani yozib
Il bosgich 3.2. Ma'ruza-anjuman ma’ruzachilari va ishtirokchilari|oladilar.
Yakuniy bosqich [tayyorgarligini, munozaralardagi faolligini baholaydi, olingan
(15 daqiqa) ballar ushbu mavzu bo'yicha joriy baholash grafasiga
go'yilishini e’lon giladi. Olingan bilimlarning kelajakdagi
professional va 0’quv faoliyatidagi ahamiyatini ta’kidlaydi.
Muhokama uchun savollar
1. EHM lar ganday tasniflanadi?
2. EHM larning yaratilish bosqgichlarini aytib bering?
3. 1-2 avlod EHM lari gachon yaratilgan?
4. 2-3avlod EHM lari gchon yaratilgan
5. Shaxsiy EHM lar nimalardan tarkib topgan (tuzilgan)?
6. Ularning afzalligi va kamchiliklarini gapirib bering
7. Ma’lumotlarni kiritish qurilmalarini aytib bering?
8. Ma’lumotlarni gayta ishlash qurilmalariga nimalar kiradi?
9. Ma’lumotlarni saglash va chigarish qurilmalari hagida nimalarni bilasiz?

10. Telekommunikasiya nima?
11. Telekommunikasiya vositalarini aytib bering?
12. Telekommunikasiya vositalarining ishlash prinsiplari ganday?




3-MAvzu. Windows operatsion tizimida ishlash. Windowsda foydalanuvchilarni

shakllantirish va ularni boshgarish.

3.1. Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

Ne 3.1- mavzu.

Ta’lim oluvchilar soni: 20 kishi.

Mavzu

oynalari turlari

Ish stoli elementlari. Windows menyulari. Windows

Amaliy mashg’ulot rejasi

1. Ish stoli elementlari.
2. Windows oynalari.
3. Windows menyulari.

O’quv mashg’ulot magsadi:

foydalanish ko’nikmalarini shakillantirish.

Windows OT ning imkoniyati hagida ma’lumot berish. Kompyuterdan

*

*

Windows
o'rgatish;

*

tushintirib berish;

Pedagogik vazifalar:
Windows OT bilan tanishtirish;
OT da

Ish stoli elamentlari vazifalarini

O’quv faoliyat natijalari:

*

*

ishlashni Ish stoli elementlarini tavsiflaydilar;

*

beradilar.

Windows OT interfeys elamentlarini ko'rsatadilar;

Windows OT yordamida kompyuterda ishlay oladilar;
*  Windows interfeys elementlaridan foydalanib ishlashni tartibli ravishda ochib

vositalari

Ta'lim berish

Uslubiy go’llanma va ko’rsatmalar, kompyuter

Ta’lim berish usullari va shakillari

e amaliy, tezkor so’rov, agliy hujum;
e Frontal, jamoaviy, guruhlarda ishlash

Ta’'lim berish sharoiti

Kompyuter xonasi

Monitoring va baholash.

Mustagil misollar yechish

O’guv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Ish Faoliyat
bosgichlari Ta’lim beruvchi Ta’lim oluvchi
| bosgich 1.2. Mavzuning nomi, magsadi va kutilayotgan| Tinglaydilar va yozib

O’quv kursigajnatijalarni etkazish. Mashg’ulot rejasi bilan boradilar.
Kirish tanishtiradi.
(10 minut) 1.2. Amaliy mashgu’lotda o’quv ishlarini

baholash mezonlari bilan tanishtiradi (1-ilova).
Il bosqich 2.1. Tezkor so’rov va agliy hujum orqgali Javob beradilar.
Asosiy bilimlarni faollashtiradi. (1-ilova) Tinglaydilar va yozib
bosgich 2.2. Amaliy mashg’ulotning rejasi va tuzilishiga oladilar.
(50 minut) muvofig ta’lim jarayononi tashkil etish bo’yicha

harakatlar tartibini bayon etadi.

2.3. Ta’lim oluvchilarni ixtiyoriy ravishda 4 ta Guruhlarda

guruhga bo’ladi. Amaliy mashg’ulotning asosiy
gismiga tegishli bo’lgan topshiriglarni targatadi
va ularni bajarishini taklif giladi (2-ilova).

2.4. Topshirigni natijalari muhokamasini kichik

guruhlarda va individual tashkil giladi.
2.5. Natijalarni tagdimot uchun tayyorlashni aytadi
2.6. Tagdimot boshlanishini e’lon giladi. Topshirigni hal qilish ishlari

bo’linadilar. Har bir
guruh topshiriglar
bajaradilar.

Guruh sardorlari
guruh bo’yicha
bajarilgan ish
yakunini tagdimot




natijalari bo’yicha guruhlar vakillarini tagdimotga chagiradi. q iladilar.
2.7. Tagdimot davomida guruh vakillariga aniglashtiruvchi savollar

berib boradi. Tinglaydilar, savollar

2.8.  Har bir guruhning ish natijalari|beradilar, o’zgartirish
umumlashtiriladi,  xulosalar  beriladi  va kiritadilar.

baholanadi. Guruhlar tagqdim

etagan axborotlarni

yozib oladilar.

11 bOSC]iCh 3.1. Yakunlovchi xulosalar giladi. Savollar beradilar

. 3.2. Har bir ishtirokchi ishlarini to’gri va anig bajargani, ma’ruzaning
Yakumy mazmuni, berilgan javoblar hisobga olinadi.

(10 minut) |33, Blits-so’rov o’tkazadi. (3-ilova).
3.4. Talabalarni baholaydi.

Tinglaydilar.

Savollarga javob
beradilar.

(8.2) 1-ilova
Ekspert guruhlarining ish natijalarini baholovchi me’zonlar
Guruh natijalari
Me’zonlar Ball % bahosi
1 2 3

Yechimning to’g’riligii 1,6 80
Guruh faolligi (go’shimcha berilgan| 0,4 20
savollarga berilgan javoblarning
soni )

Jami 2 100

(8.2) 2-ilova

Tezkor —so’rov savollari
Operatsion tizim nima?
WINDOWS OT ganday versiyalarini bilasiz?
WINDOWS OT ganday imkoniyat va kamchiliklarga ega?
WINDOWS OT ni yuklash va ishini yakunlash ganday amalga oshiriladi?
WINDOWS OT ni gqayta yuklash degani nima?
Papka va fayl bir — biridan ganday farglanadi?
WINDOWS interfeys elementlarini deganda nimani tushinasiz?
Piktogramma va yorqliq orasidagi farg nimada?
Windows OT ish stoli nimadan iborat?
«Mo komnbloTep» piktogrammasi nima vazifani bajaradi?
. Masalalar paneli ganday funksiyani bajaradi?
«[Myck» tugmasi va asosiy menyuning funktsiyasi nimadan iborat?
Kontekst menyu ganday chagiriladi va uning vazifasi?

N RWNE
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(8.2) 3-ilova
Amaliy topshiriglar
Ne 1 ekspert varaqasi
“Moit komnbiotep” piktogrammasini ishga tushiring. Ushbu obyektning xossalarini ko'rib chiging.
Oynani ekranga to’li yoying.
“Moit komnbtotep” oynasining dastlabki holatini tiklang.
Mazkur oynani yig'ing. Dastur 0’z ish faoliyatini to’xtatadimi?

* % % %




*

paydo bo’lsin.

*

*
*
*

Mazkur oyna o’lchamlarini shunday o’zgartiringki, vertikal va gorizantal aylantirish tasmalari (prokrutkalar)

Oyan o’Ichamlarini shunday o’zgartiringki, vertikal va gorizantal tasmalar yo’golsin.
“KopsuHa” oynasini oching. Bu holda gaysi oyna faollashgan bo’ladi?

Ish stolida ikki oynani shunday joylashtiringki, ularning har biri to’liq ko’rinsing.
Ochilgan oynalarni gayta piktogrammalarga aylantiring, ya’ni ularni yoping.

Ne 2 ekspert varaqasi

¥ % X %

Asosiy menyuning “Hactpoiika” bandining “Manenb ynpasnexuna” buyrug’ini ishga tushiring.

Ochilgan oynadan “Sana va vaqt” ni o’zgartiruvchi piktogrammani ishga tushiring.

Sana va vaqtni o’zgartiring. Parametrlarini tanlang. Faol barcha oyanalarni yoping.

Sana va vaqtni o’zgartirishning boshga usuli foydalanib, sana va vaqtni o’zgartiring. Buning uchun

“Masalalar paneli” ning biror bo’sh joyida sichgonchaning o’ng tugmasini bosing. Hosil bo’ladigan kontekst
menyudan “Hactpoiika aata/spemenn” buyrug’ini ishga tushiring.

*

Natijada mulogat oyna hosil bo’ladi, undagi parametrlarni o’zgartiring. Ochilgan oynalarni yoping.

Ne 3 ekspert varaqasi

¥ % X %

I o

Ekran pauzasi “3acraska” sini 0’zgartiring.

“3acraBka” ga parol goying va uni tekshiring. Qoyilgan parolni bekor giling.
“3acraska” ning ishga tushish intervalini 0’zgartiring.

Barcha o’zgartirishlarni xotiraga saglang.

(8.2) 4-ilova
Blits-so’rov savollari

Oynaning ganday turlarini bilasiz?

Oyna ganday gilib piktogramma shaklida yig'iladi?
Oynaning ekran bo’lab yoyish ganday amalga oshiriladi?
Oyna o’lchami ganday o’zgartiriladi?

Oynani ganday yopish mumkin?

Oynani bir joydan ikkinchi joyga ganday siljitish mumkin?

3.2. Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

Mavzu

WINDOWS OT da fayl va papkalar ustida
amallar

Vagt: 2 soat

Talabalar soni: 25 ta

Mashg’ulot shakli va turi

Amaliy mashg’uloti. Keys - study texnologiyasi modeli

Mashg’ulot rejasi

1. Qo'yilgan savolla rejasi
*Fayllar ustida bajariladigan amallar
*Papkalar ustida bajariladigan amallar
*Yorlig tashkil gilish usullari
2. Keysni kichik guruhlarda yechish, natijalar asosida tagdimot qgilish.
3. Guruhlarning ish faoliyati va magsadga erishganlik natijalarini baholash
va xulosalar chigarish

O’quv mashg’ulotining magsadi:

WINDOWS OT dan foydalanib kompyuterda ishlashni o’rgatish

Pedagogik vazifalar

O’quv faoliyati natijalari

Windows Ot
imkoniyatlarini tushuntirish;

Papka va fayllar ustida
bajariladigan amallarni
bajarilish tartibi yoritiladi;

Bajarailadigan amallar
usullarining farglari
tushuntiriladi;

WINDOWS OT interfeys elementlari aytib beradilar;
Papka, fayl va yorliglar ustidabajariladigan amallarni farglaydilar;

Papka, fayl va yorliglar ustida bajariladigan amallar usullarini bajarib
ko’rsatadilar;




Kompyuterdan
foydalanishda qo’llaydi.

- Kompyuterda ishlashda foydalanadilar.

O’qitish
usullari

Keys-study uslubi, savol-javob, masalalar yechish

O’qitish shakllari

Frontal, individual va guruhlarda ishlash

O’qitish vositalari

Keys, uslubiy ko’rsatmalar, kompyuter

O’qitish sharoitlari

Kompyuter xonasi

Monitoring va baholash

Mustagil ishlash uchun mashglar

O’quv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Ish bosqichlari

Faoliyat mazmuni

O’gituvchi

Talaba

Tayyorlov
bosgichi

Keys bilan yagindan tanishish magsadida keysga bog’lig
ma’lumotlarni talabalarga targatadi.

Keysni yechish talabalar kasbiy mahoratiga ganchalik ijobij ta’sir
ko'rsatishini ta’kidlaydi

Uslubiy ko’rsatmalarga izoh beradi

Keys bilan tanishadilar
Tavsiya gilingan
adabiyotlarni o’rganadilar
Mustaqil  tayyorgarlikni
boshlaydilar.

Mavzuga kirish
bosgichi
(10 min)

1.1. O’quv mashg’uloti mavzusi, magsadi va o’quv faoliyati natijalari
hamda olib borilish rejasini ma’lum giladi.

1.2. Keys magsadini va uning kasbiy bilimlarini oshirishga ta’sirini
aniglaydi.

1.3. Talabalarning  mashg’'ulotdagi  faoliyatini
ko’rsatkichlari va mezonlari bilan tanishtiradi.

1.4. Blits-so’rov usulida talabalar bilimlarini jonlantiradi:
Windows OT interfeysiga nimalar kiradi?

Yorlig deganda nimani tushinasiz?

Papka deganda nimani tushinasiz?

Fayl deganda nima tushiniladi?

Fayl, papka va yorliglar ustida ganday amallar bajariladi?
Piktogramma va yorliq ganday farglanadi?

baholash

Mavzu nomi va uning
rejasini yo’zib oladilar

Tanishadilar

Savollarga javob beradilar

Asosiy bosgichi.

2.1. Keysda keltirilgan topshiriglar muhokamasini tashkil giladi. Keys

Topshiriglarni muhokama

(60 min) bilan ishlash goidalarini yanada bir bor eslatadi. Muammo, vazifalar | giladilar, holatlarni
va ularni hal qilish algoritmiga e’tibor garatadilar mustagqil tahlil giladilar.
2.2. Talabalarni kichik guruhlarga bo’ladi Kichik guruhlarga
2.3. Keys bilan mustagil ishlash natijalari muhokamasini kichik | bo’linadilar
guruhlarda va individual tashkil giladi. Guruhlarda ishlaydilar
2.4. Tahlil varag’ini yozma ravishda tayyorlashni tavsiya giladi Guruhlarda birgalikda va
2.5. Natijalarni tagdimot uchun tayyorlashni aytadi o'zlari ustaqil tahliliy
2.6. Tagdimot boshlanishini e’lon giladi. Keysni hal qilish ishlari | ishlarni bajaradilar
natijalari bo’yicha guruhlar guruhlar vakillarini tagdimotga
chagiradi. Natijalarni tagdimot

Tagdimot davomida guruh vakillariga aniglashtiruvchi savollar berib | uchun tayyorlaydilar
boradi.
2.7. Topshiriglar yechimini guruhlararo baholanishini tashkil giladi
2.8. Har bir guruhning ish natijalari umumlashtiriladi, xulosalar
beriladi va baholanadi.
Yakunlovchi 3.1. Yakunlovchi xulosalar giladi. Tinglaydilar
bosgich 3.2. Har bir ishtirokchi ishlarini to’gri va aniq bajargani, ma’ruzaning
(10 min) mazmuni, berilgan javoblar hisobga olinadi. O’z fikrlarini bildiradilar.

3.3. Yechimlarni izohlaydi
3.4. Yana bir bor keysning magsadi va uning kasbiy bilimlarni
oshirishga ta’sirini bildiradi.

PEDAGOGIK ANNATOTSIYA




Ushbu keysning maqgsadi: talabalarda WINDOWS OT imkoniyatlari, unda fayl yoki papkalar ustida
bajariladigan amallar va usullari bo’yicha bilim va ko’nikmalarini rivojlantirish hamda shu bilmlarga tayangan holda
kompyuterdan foydalanish ko’nikmalarini hosil gilish.

Rivojlantiriladigan o’quv natijalar :
e O’rganilayotgan mavzu bo’yicha amaliy ko’nikmalarga ega bo’ladi;
o Papka va fayllar ustida amallar bajara oladi ;
e  Windows OT li kompyuterlardan foydalanish ko’nikmasi shakillanadi.
Keysni muvaffagiyatli bajarish uchun talaba quyidagi bilimlarga ega bo’lishi lozim :
Windows OT ishga tushirish va uning imkoniyatlari hagida ;
Papka va fayllar ustida bajaruiladigan amallarni.

Keysda ishlatiladigan ma’lumotlar manbai : ma’ruza matni, darslik, o’quv uslubiy ko’rsatmalar.

Keysning tipologik xusussiyatiga ko’ra xarakteristikasi: mazkur keys maxsus jihozlangan, ya’'ni kompyuter
kabinetli keys toifasiga kirib, syujetsiz hisoblanadi. U tuzulmaviy, o’rta hajimdagi keys texnologiyasi hisoblanadi.

Didaktik magsadiga ko’ra: o’quv amaliy ish bo’yicha malaka va ko’nikmalarni oshirishga mo’ljallangan keys.

Keysning tavsifnomasi
e Keys amaliy bajariladigan topshiriglardan iborat
e Keys qog’ozda beriladi

1. KEYS
Kirish

Fayllar ustida amallar, bu: nusxa olish, ko’chirish, o’chirish va gayta nomlash. Bu amallarni bajarishda
avvalo fayl yoki fayllar guruhini belgilab olish lozim. Buning uchun sichqonchani kerakli faylga olib borib bir marta
chap tugmasi bosiladi. Barcha fayllarni belgilash uchun fMpaeka menyusining Beideaums ece buyrug'ini ishga
tushirish kerak yoki Ctrl+A klavishlarini bosish kerak. Ketma — ket joylashgan fayllarni belgilashda avval birinchi
faylni, keyin Shift tugmasini bosgan holda oxirgisini belgilash kerak. Alohida fayllar guruhini belgilash uchun Ctrl
tugmasi bosilgan holda fayllar nomlari ustida sichgoncha tugmasini ketma-ket bosish kerak.

Fayllar (papakalar)dan 3 xil usulda nusxa ko’chirish mumkin.

1-usul. Kerakli fayl (papka) belgilanib sichgonchaning o’ng tugmasi bosiladi, hosil bo’lgan menyudan
Konuposame buyrug’i ishga tushiriladi. Kerakli papka yoki disk ishga tushurilib uning ochiq joyida sichqonchaning
0’ng tugmasi bosiladi, hosil bo’lgan menyudan Bemasume buyrug'i ishga tushiriladi.

2-usul. Fayl (papka) belgilanib, Ctrl+Insert tugmalari bosiladi va kerakli papka yoki disk ishga tushurilib
Shift+Insert tugmalari bosiladi.

3-usul. Fayl (papaka) belgilanib, Mpaeka menyusining Konuposame buyrug’i ishga tushiriladi. Kerakli
papka yoki disk ishga tushurilib, Mpaeka menyusining Bcmasume buyrug’i ishga tushiriladi.

Ko’chirishning ham 3 xil usuli mavjud.

1-usul. Kerakli fayl (papka) belgilanib sichgonchaning o’ng tugmasi bosiladi, hosil bo’lgan menyudan
Boipezameo buyrug’i ishga tushiriladi. Kerakli papka yoki disk ishga tushurilib uning ochiqg joyida sichgqonchaning
0’ng tugmasi bosiladi, hosil bo’lgan menyudan Bemasume buyrug'i ishga tushiriladi.

2-usul. Fayl (papka) mavjud bo’lgan papka ishga tushirilib, faylni ko’chirish kerak bo’lgan papka yoki disk
ishga tushuriladi. Uning ochiq joyiga faylni belgilab, sichqonchaning chap tugmasini qo’yib yubormasdan siljitib
keltirib qo’yamiz.

3-usul. Fayl (papka) belgilanib, Mpaeka menyusining Beipesame buyrug’i ishga tushiriladi. Kerakli papka
yoki disk ishga tushurilib, MMpaexa menyusining Bcmasumes buyrug’i ishga tushiriladi.

Fayl (papka)larni 3 xil usulda o’chirish mumkin.

1-usul. Kerakli fayl (papka) belgilanib sichgonchaning o’ng tugmasi bosiladi, hosil bo’lgan menyudan
Ydanume buyrug’i ishga tushiriladi. Hosil bo’lgan oynada «a» yoki «Yes» tugmalari yoki [Enter] tugmasi bosiladi.

2-usul. Fayl (papka) mavjud bo’lgan papka ishga tushirilib, «kKepsuna» ishga tushuriladi. Uning ochiq joyiga
faylni belgilab, sichqonchaning chap tugmasini go’yib yubormasdan siljiti keltirib go’yamiz.

3-usul. Fayl (papka) belgilanib, Delete tugmasi bosiladi.

Fayl (papka)ning nomini 2 xil usulda o’zgartirish mumkin.

1-usul. Kerakli fayl (papka) belgilanib sichgonchaning o’ng tugmasi bosiladi, hosil bo’lgan menyudan
MepeumeHoeams buyrug'i ishga tushiriladi va uning yangi nomi kiritiladi.

2-usul. Fayl (papka) belgilanib, @aiin menyusining MepeumeHoeams buyrug’i ishga tushiriladi va uning
yangi nomi kiritiladi.

Papka va fayl tashkil gilish
Papkani 2 xil usulda tashkil gilish mumkin.



1-usul. Papka yoki disk ishga tushirilib, uning bo’sh joyida sichqonchaning o’ng tugmasi bosiladi, hosil
bo’lgan menyudan Cozdame buyrug’i ishga tushiriladi, hosil bo’lgan menyudan Manky bo’limi ishga tushiriladi va
nom Kiritiladi.

2-usul. Papka ishga tushirilib, @aiin menyusining Cozdame buyrug’i ishga tushiriladi, hosil bo’lgan
menyudan Manky bo’limi ishga tushiriladi va nom kiritiladi.

Ish stolida papka tashkil gilishda 1-usul ishlatiladi.

Faylni 3 xil usulda tashkil gilish mumkin.

1-usul. Papka yoki disk ishga tushirilib, uning bo’sh joyida sichqonchaning o’ng tugmasi bosiladi, hosil
bo’lgan menyudan Cozdame buyrug’i ishga tushiriladi, hosil bo’lgan menyudan kerakli bo’lgan dastur bo’limi ishga
tushiriladi va nom kiritiladi.

2-usul. Papka ishga tushirilib, @aiin menyusining Cozdame buyrug’i ishga tushiriladi, hosil bo’lgan
menyudan kerakli bo’lgan dastur bo’limi ishga tushiriladi va nom Kiritiladi.

3-usul. Ish stolidan yoki «Myck» menyusida yoylashgan kerakli dastur ishga tushiriladi va hosil bo’lgan
oynada «CoxpaHume» tugmasi yoki bo’limi ishga tushiriladi. Hosil bo’lgan oynada nom kiritiladi.

Yorlig tashkil gilish

Yorligni 2 xil usulda tashkil gilish mumkin. Avvalo yorlig tashkil gilinadigan papka ishga tushiriladi.

1-usul. Uning bo’sh joyida sichgonchaning o’ng tugmasi bosiladi, hosil bo’lgan menyudan Co3zdame
buyrug’i ishga tushiriladi, hosil bo’lgan menyudan fApasik bo’limi ishga tushiriladi va nom kiritiladi.

2-usul. @aiin menyusining Cozdams buyrug’i ishga tushiriladi, hosil bo’lgan menyudan Apaex bo’limi
ishga tushiriladi va nom kiritiladi.

Natijada ekranda Coszdawvue sapavika nomli oyna hosil bo’ladi. Bu oynaning O63op tugmasida
sichgonchaning chap tugmasini bir marta bosamiz, shunda 063op oynasi hosil bo’ladi. Bu oynaning Ums ¢aiina
satrida yorliq tashkil gilinayotgan faylning nomi uchun yo’l ko’rsatiladi va Omkpeime tugmasi bosiladi. Ekranda
yangi yorlig paydo bo’ladi. Uning nomini o’zgartirish, papkaning nomini o’zgartirishdek usullarda amalga oshiriladi.

Ish stolida papka tashkil gilishda 1-usul ishlatiladi.

Topshiriglar:
1-guruh
*  Asosiy menyuni ishga tushiring.
*  “TNporpammsbl” — “CraHgaptHble” — “Kanbkynatop” buyruglarini bajaring.
*  “Kanbkynatop” yordamida hisoblash ishlarini bajaring. Masalan, quyidagilarni hisoblang:
1+2+3+..425, 1*2*3*.*20
*  “Masalalar paneli” ni ekranning turli joylariga o’rnating.
*  “Masalalar paneli” ning o’lchamlarini o’zgartiring.
*  Kontekst menyuning “Csotictea” buyrug’i yordamida “Masalalar paneli” ning parametrlarini ko’rib chiging.
Har bir buyrug nima ish bajarishini daftaringizga yozib oling va eslab goling.
*  Uchta ixtiyoriy oynani oching.
*  Ushbu oynalarni quyidagicha joylashtiring: “Kackagom”, “Csepxy BHu3” va “Cneso Ha npaso”.
*  Barcha ochilgan oynalarni yoping va ishni “Myck” tugmasi yordamida tugating.

2-guruh
*  “Mowm gokymeHnTbl” tizim papkasini oching.
Oynani butun ekranga to’ldiring.
Yangi papka hosil giling (ikki usulda ham).
Hosil gilingan papkalarning nomlarini o’zgartiring, masalan “papkal” va “papka2”.
“Mowu gokymeHTbl” oynasini normal o’lchamgacha kattalashtiring.

*  “Moin komnbtotep” oynasi yordamida qattiq disk C:\ ning mundarijasini oching va WINDOWS papkasini
topib oching. Undagi “Temp” papkasini oching. Ko’chirish usulining barcha usullari yordamida yuqorida tashkil
gilingan “Temp” papkasiga o’tkazing.

*  “Temp” papkasida joylashgan yangi bu ikki papkani ajrating va ulardan nusxa oling (nusxa olishning barcha
usullaridan foydalaning).

*  “Mowu gokymenTbl” papkasining oynasini oching. Unga almashtirish buferidagi barcha ob’ektlarni o’rnating.

*  “Temp” papkasini oching. Papka va fayllarni ajratishning usullaridan foydalanib undagi barcha papka va
fayllarni “KopanHa” papkasiga tushmaydigan o’chirish usulidan foydalanib o’chiring. “Temp” papkasini yoping.

*  “KopauHa” papkasini ochib, yo'qotilgan papkalar “Kopauna” ga tushmaganligiga ishonch hosil giling va
“KopauHa” papkasini yoping.

*  “Mou pokymeHTbl” papkasidan yangi o’rnatilgan papkalarni ochiring (o’chirishning barcha usullarini
go’llang). “Mou gokymeHTbl” papkasini yoping

*
*
*
*



*  “KopsuHa” tizim papkasini ishga tushiring. Unda “Mowu gokymeHnTbl” papkasidan yo’qotilgan papkalar
borligiga ishonch hosil giling va bu papkalarni 0’z joyiga tiklang. “Kop3uxa” papkasini yoping.

*  “Mowu pokymeHTbl” papkasining oynasini oching va “KopsuHa” papkasidan tiklangan papkalarning borligiga
ishonch hosil giling. Bu ikkala papkani “Kop3auna” papkasiga tushmaydigan o’chirish usulidan foydalanib o’chiring.
“Mowu gorkymeHTbI” papkasini yoping.

*  Ekrandagi barcha faol oynalarni yoping.

*  “KopsuHa” papkasini ochib, yo’qotilgan papkalar “Kop3suna” ga tushmaganligiga ishonch hosil giling va
“Kop3uHa” papkasini yoping.

3-guruh
*  Diskda quyidagi papkalar shajarasini yarating:
“1-kurs” papkasining nusxasini “Tub katalog” papkasiga ko’chiring.
“Games” papkasini “Kimyo” papkasiga o’'tkazing.
“XXX papkasini “Ekologiya” papkasiga o’tkazing va uni “Tuprogshunos” nomiga o’zgartiring.
“Tub katalog” papkasini yumshoq disk A:\ diskka o’tkazing.
C:\ va A:\ disklardagi “Tub katalog” papkasini o’chiring.
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Il. TALABALARGA USLUBIY TAVSIYALAR

Keysni mustaqil yechish uchun ko’rsatmalar
Baholash mezoni
Windows OT yuklashni bilish
Windows OT interfeyslari hagida bilish
Papka va fayllar ustida bajariladigan amallarni bilish
Keys bilan guruhiy ishlash, baholash mezonlari
O’quv uslubiy materiallardan foydalanish qoidalari.

Misol

1. Disklar ro’yxatini chigaring, C: diskda 1-nchi bosqich papka tashkil giling va unga nom bering.

2. 1-nchi bosqich papkada 2 —nchi bosqgich papka tashkil giling, boshga papkadagi 3 ta fayldan 2-bosqich
papkasiga nusxa ko’chiring.

3. 2-nchi bosqgichdagi 1 ta faylning nomini o’zgartirib 1-nchi bosgich papkaga ko’chiring. Bu faylni
quyidagicha tahrirlang: «Norton Commander dasturini o’rganyapmiz»). Fayndagi o’zgarishlarni xotirada saqglab,
undan chiging.

4. Tashkil gilingan barcha papka va fayllarimizni o’chirish.

Kompyuterda bajarib ko’rsatiladi

Misolning bajarilishi
1) «Moii komnsromep» tugmasini belgilab, sichqonchaning chap tugmasini 2 marta bosamiz. Undan C: diskni
belgilab, sichqonchaning chap tugmasini 2
marta bosamiz. Hosil bo’lgan oynaning bo’sh joyida sichqonchaning o’ng tugmasini - bir marta bosamiz. Cozdame
buyrug’ini ishga tushiramiz, hosil bo’lgan menyudan fanxy bo’limi ishga tushiramiz va uni “Kimyo” deb nomlaymiz.

2) «Enter» tugmasi bosish bilan Kimyo papkai ichiga kiramiz. Yugoridagi usul bilan yangi “1-kurs” deb
nomlangan papka tashkil gilamiz. C: diskka chigish uchun oynadagi uskunalar panelidan Beepxe tugmasini 1 marta
bosamiz va C diskdan Biologiya papkasini belgilaymiz va «Enter» ni bosish bilan bu papkaga kiramiz, undan 3 ta
faylni «Shift» tugmasi yordamida belgilab olamiz. Ctrl+Insert tugmalari bosilamiz va 1-kurs papkasini ishga tushurib
Shift+Insert tugmalarni bosilamiz.

3) Ko’'chirilgan fayllaning birini belgilaymiz va sichqonchaning o’ng tugmasini bosamiz, hosil bo’lgan
menyudan fMepeumeHoeams buyrug’ini ishga tushirilamiz va bu faylni lekl deb nomlaymiz. So’ngra Ctrl+Insert
tugmalarni bosib, Kimyo papkasiga chigib Shift+Insert tugmalarni bosilamiz. Bu faylning ustida «Enter» tugmasini
bosamiz. Fayl matni ekranda hosil bo’ladi. “Page Down” tugmasi yordamida uning quyi gismiga tushamiz va
«Norton Commander dasturini o’rganyapmiz» ni yozamiz. «Coxpanume» tugmasini bosib o’zgarishni xotirada
saglaymiz va Alt+F4 ni bosib undan chigamiz.

4) C: diskka chigib, Kimyo papkasini belgilab Delete tugmasini bosamiz va bu papkani o’chiramiz.

Keysni amaliyotga tadbiq etish



Windows OT da ishlashda foydalaniladi.

I11. KEYSOLOGNING JAVOB VARIANTI

Barcha guruhlar uchun topshiriglar kompyuterda bajarib ko’rsatiladi

3.3. Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

mavzu. (80 minut)

Ta’lim oluvchilar soni: 20 ta

O’quv mashg’uloti shakli

Amaliy mashg’ulot

Mavzu WINDOWSni va uning texnik vositalarini
sozlash
1. Boshgaruv paneli
2. Masalalar panelini sozlash
3. Papkalar xususiyatlarini 0’zgartirish
4. Ekran xususiyatlarini 0’zgartirish
O’quv mashg’ulotning(Talabalarda  Windowsni va uning texnik
magsadi: vositalarini sozlash hagida bilim va ko’nikmalarini

chuqurlashtirish

Pedagogik vazifalari:

* Boshqgaruv paneli oynasida joylashgan
piktogrammalar bilan tanishtirish;

*  Windowsning texnik vositalariga tasnif
berish;

*  Windowsni va uning texnik vositalarini
sozlashni tushuntirish;

*  Texnik vositalarni sozlashni o’rgatish.

O’quv faoliyati natijalari:

* Windowsning texnik vositalrini ko’rsatadilar;

* Texnik vositalarini tasniflaydilar;

* Windowsni va uning texnik vositalarini sozlash
haqida aytib beradilar;

* Texnik vositalarni sozlashni tartibli ravishda
tushuntirib beradilar

Ta’lim usullari

Ma’ruza, agliy hujum, savol-javob, Klaster,

diggatni jalb giluvchi savollar va h.k.

Ta’lim shakli

Frontal, guruhlarda ishlash, individual

Ta’lim vositalari

Ma’ruza matni, targatma materiallar, doska, bo’r,
korgazmaviy qurol, proektor.

Ta’lim berish sharoiti

Doskasi yaxshi, yorug’ xona, O’'TV bilan ta’minlangan o’quv xonasi

Monitoring va baholash

Og’izaki so’rov: tezkor-so’rov

O’quv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Ish bosqichlari va

Faoliyat mazmuni

vaqti

Ta’lim beruvchi

Ta’lim oluvchilar

Tayyorgarlik
bosgichi

(1) Ma’ruzalarning mavzularini (1-ilova), ma’ruzaga
tayyorlanish uchun tavsiya etiladigan adabiyotlar ro’yxatini
beradi, davriy nashrlar bilan ishlashga yo’naltiradi.

(2) Ma’ruzachilarga mavzularni biriktirishni, tagrizchi va
opponentlarni aniglashni tashkil etadi.

(3) Ma'ruzachilarga tanlangan mavzu bo'yicha referat rejasini

mavzuni
rejasini

Ma’ruzachilar
tanlaydilar, chigish
tuzadilar va kelishadilar.
Qolgan talabalar ma’ruza va
go’shimcha materiallar bilan
tanishadilar va ma’ruzachilarga




tuzish vazifasini beradi, maslahatlar beradi, olib boruvchi,
tagrizchi, ekspertlar roli, chigishlarning tartibi va reglamenti,
baholash mezonlari va ko’rsatkichlari bilan tanishtiradi.

(4) Barcha talabalarga ma’ruza va qo’shimcha materiallar bilan
tanishish, ma’ruzachilarga savollar tayyorlash topshirig’ini
beradi.

(5) Ma’ruzachilar bilan chigishning tarkibi
muhokama giladi, ma’ruzaga o’zgartirishlar kiritadi.

va usulini

savollar tayyorlaydilar.
Ma’ruzachilar referat yozadilar,

o’zgarishlar, go’shimchalar
kiritadilar.
Ma’ruza uchun  ko’rgazma

materiallar tayyorlaydilar.

1.1. O’quv mashg’ulotining mavzusi, magsadi, rejalashtirilgan
natijasi va uni o’'tkazish rejasini aytadi. Olib boruvchini

1.1. Diqgat bilan tinglaydilar,
yozib oladilar va javob

| bosqich A )
0'quv mashg'ulotiga tanishtiradi. N , _ _ o beradilar. _
- . 27|1.2. Ish reglamentini, munozara o’tkazish goidalarini (2-ilova). |1.2. Ish reglamenti, munozara
kirish bosgichi. , : . - o o : .
. Baholash ko’rsatkichlari va mezonlarini tushuntiradi (3-ilova) |o’tkazish goidalari, baholash
(15 dagiga) ) = X _
jadvali bilan tanishadilar,
aniglovchi savollar beradilar.
2.1. Talabalarning tayyorlagan ma’ruza va xabarlari bilan|2.1. Ma’ruzachi chigish giladi.
chigishlarini tashkil etadi. materialni aytib berish logikasini|2.2. Tagrizchi ma’ruzaning
kuzatadi. ijobiy jihatlarini, kuchsiz
2.2. Tagrizchilarga so’zga chigishni va savollar berishni taklifftomonlarini aytib o’tadi.
etadi. Opponent lar 0’z fikrlarini
2.3. ma’ruzalarni jamoa bo’lib muhokama qilish jarayonini|aytadilar.
Il bosgich tashkil etadi. Olib bo-ruvchi bilan birgalikda jamoa bo’lib|Savollar beradilar.
Asosiy bosgich  |[muho-kama qilish jarayonini tartibga soladi: Munozaralarda ishtirok
(50 daqiqa) - opponentlarga so’z beradi, qo’shimcha savollar berishni|etadilar.
taklif giladi; 2.3. Munozara ishtirokchilari
- savollar beradi (4 —ilova); jamoaviy ravishda ma’ruzani
- talabalarning fikriga e’tibor bilan qaraydi, ular bilan)jmuhokama giladilar, munozara
ishonuvchanlik ruhida suhbatlashadi. giladilar
2.4. Har bir ma’ruzani qisgacha umulashtirish bilan
yakunlaydi.
3.1. O'quv faoliyati natijalariga yakun vyasaydi. Faol|3.1. Tinglaydilar,
ishtirokchilarni rag’batlantiradi. aniglashtiradilar, vazifani yozib
[l bosgich 3.2. Ma'ruza-anjuman ma’ruzachilari va ishtirokchilari|oladilar.
Yakuniy bosqich [tayyorgarligini, munozaralardagi faolligini baholaydi, olingan
(15 daqiqa) ballar ushbu mavzu bo'yicha joriy baholash grafasiga

go'yilishini e’lon giladi. Olingan bilimlarning kelajakdagi
professional va 0’quv faoliyatidagi ahamiyatini ta’kidlaydi.

(3.3) 1-ilova




Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

Keys-study texnologiyasi modeli

-mavzu

sozlash

WINDOWS OT ni va uning texnik vositalarini

Vaqt: 2 soat

Talabalar soni: 13 yoki 25 ta

Mashg’ulot shakli

Keys-study

Mashg'ulot

4. Qo'yilgan savolla rejasi
*Boshgaruv paneli

Ekran xususiyatini 0’zgartirish
*Papkalar xususiyatini sozlash
*Masalalar panelini sozlash

rejasi

va xulosalar chigarish

5. Keysni kichik guruhlarda yechish, natijalar asosida tagdimot gilish.
6. Guruhlarning ish faoliyati va magsadga erishganlik natijalarini baholash

O’quv mashg’ulotining magsadi:
qurilmalarini o’rnatishni o’rgatish

WINDOWS OT va uning texnik vositalarini sozlashni hamda kompyuterning tashqi

Pedagogik vazifalar

O’quv faoliyati natijalari

Windows OT va uning
texning vositalarini sozlashni -

tushuntirish;

Sozlashda bajariladigan
amallar ni bajarilish tartibi

yoritiladi;
Kompyuterdan

foydalanishda go’llaydi.

Kompyuterda ishlashda foydalanadilar.

Kompyuter va WINDOWS ni sozlashni o’rganadilar;

WINDOWS OT va uning texnik vositalarini sozlashni aytib beradilar;
Windows OT sozlashda bajariladigan ishlarni bajarib ko’rsatadi;

O’qitish
usullari

Keys-stadi uslubi, savol-javob, masalalar yechish

O’qitish shaklillari

Frontal, individual va guruhlarda ishlash

O’qgitish vositalari

Keys, uslubiy ko’rsatmalar, kompyuter, kompyuter qurilmaari

O’qgitish sharoitlari

Kompyuter xonasi

Monitoring va baholash

Mustagil ishlash uchun mashglar

O’gquv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Faoliyat mazmuni

Ish bosgichlari

O’gituvchi

Talaba

Tayyorlov
bosgichi

Keys bilan vyagindan tanishish magsadida keysga bog'liq
ma’lumotlarni talabalarga tarqatadi.

Keysni yechish talabalar kasbiy mahoratiga ganchalik ijobij ta’sir
ko'rsatishini ta’kidlaydi

Uslubiy ko’rsatmalarga izoh beradi

Keys bilan tanishadilar
Tavsiya gilingan
adabiyotlarni o’rganadilar
Mustaqil  tayyorgarlikni
boshlaydilar.

Mavzuga kirish
bosgichi
(10 min)

1.1. O’quv mashg’uloti mavzusi, magsadi va o’quv faoliyati natijalari
hamda olib borilish rejasini ma’lum giladi.

1.2. Keys magsadini va uning kasbiy bilimlarini oshirishga ta’sirini
aniglaydi.

1.3. Talabalarning  mashg’'ulotdagi  faoliyatini
ko'rsatkichlari va mezonlari bilan tanishtiradi.

1.4. Blits-so’rov usulida talabalar bilimlarini jonlantiradi:
Windows OT interfeysiga nimalar kiradi?

Ish stoli zastavkasi nima?

Papkalar xususiyati ganday o’zgartiriladi?
Masalalar panelining vazifasi nimadan iborat?
Ish stoli foni ganday o’zgartiriladi?

Boshgaruv paneli deganda nimani tushinasi?

baholash

=

ok, wN

Mavzu nomi va uning
rejasini yo’zib oladilar

Tanishadilar

Savollarga javob beradilar




7. Boshgaruv paneli ganday ishga tushiriladi?
8. Boshgaruv panelida nimalar joylashgan?
Asosiy bosgichi. | 2.1. Keysda keltirilgan topshiriglar muhokamasini tashkil giladi. Keys | Topshiriglarni muhokama
(60 min) bilan ishlash qoidalarini yanda bir bor eslatadi. Muammo, vazifalar | giladilar, holatlarni
va ularni hal gilish algoritmiga e’tibor gqaratadilar mustadil tahlil giladilar.
2.2. Talabalarni kichik guruhlarga bo’ladi Kichik guruhlarga
2.3. Keys bilan mustaqgil ishlash natijalari muhokamasini kichik | bo’linadilar
guruhlarda va individual tashkil giladi. Guruhlarda ishlaydilar
2.4. Tahlil varag’ini yozma ravishda tayyorlashni tavsiya giladi Guruhlarda birgalikda va
2.5. Natijalarni tagdimot uchun tayyorlashni aytadi o'zlari ustaqil tahliliy
2.6. Tagdimot boshlanishini e’lon giladi. Keysni hal gilish ishlari | ishlarni bajaradilar
natijalari bo’yicha guruhlar vakillarini tagdimotga chagiradi.
Tagdimot davomida guruh vakillariga aniglashtiruvchi savollar berib | Natijalarni tagdimot
boradi. uchun tayyorlaydilar
2.7. Topshiriglar yechimini guruhlararo baholanishini tashkil giladi
2.8. Har bir guruhning ish natijalari umumlashtiriladi, xulosalar
beriladi va baholanadi.
Yakunlovchi 3.1. Yakunlovchi xulosalar giladi. Tinglaydilar
bosgich 3.2. Har bir ishtirokchi ishlarini to’gri va anig bajargani, ma’ruzaning
(10 min) mazmuni, berilgan javoblar hisobga olinadi. O’z fikrlarini bildiradilar.
3.3. Yechimlarni izohlaydi
3.4. Yana bir bor keysning magsadi va uning kasbiy bilimlarni
oshirishga ta’sirini bildiradi.

PEDAGOGIK ANNATOTSIYA

Ushbu keysning magsadi : talabalarda WINDOWS OT ni va uning texnik vositalarini sozlash bo’yicha bilim
va ko’nikmalarini rivojlantirish hamda shu bilmlarga tayangan holda kompyuterdan foydalanish ko’nikmalarini hosil

qilish.

Rivojlantiriladigan o’quv natijalar :

e QO’rganilayotgan mavzu bo’yicha amaliy ko’nikmalarga ega bo’ladi;

o  WINDOWS OT ni va uning texnik vositalarini sozlay oladi;

e  Windows OT li kompyuterlardan foydalanish ko’nikmasi shakillanadi.
Keysni muvaffagiyatli bajarish uchun talaba quyidagi bilimlarga ega bo’lishi lozim :

Windows OT ning texnik vositalari;
Windowsni va uning texnik vositalarini sozlashda bajariladigan amllarni.

Keysda ishlatiladigan ma’lumotlar manbai : ma’ruza matni, darslik, o’quv uslubiy ko’rsatmalar.
Keysning tipologik xusussiyatiga ko’ra xarakteristikasi: mazkur keys maxsus jihozlangan, ya’ni kompyuter
kabinetli keys toifasiga kirib, syujetsiz hisoblanadi. U tuzulmaviy, o’rta hajimdagi keys texnologiyasi hisoblanadi.
Didaktik magsadiga ko’ra: o’quv amaliy ish bo’yicha malaka va ko’nikmalarni oshirishga mo’ljallangan keys.
Keysning tavsifnomasi
e Keys amaliy bajariladigan topshiriglardan iborat
e Keys qog’ozda beriladi

KEYS

Kirish

Boshgarish paneli (ITanenu ynpasneHus)

Bu bo’limni ishga tushurganda unga xos bo’lgan oyna hosil bo’ladi. Bu oynada

kompyuter qurilmalarining va operatsion tizimning turli gismlarining piktogrammalari
joylashgan bo’ladi. Bu piktogrammalardan foydalanib WINDOWS OT ni va uning texnik
vositalarini sozlash mumkin.
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masalalar panelining xususiyatlarini o’zgartiruvchi holatlardan keraklisini o’rnatish mumkin.

Naparrerpe: naneny sanau | Hacrpoiica werio |

Brmo -
Seye

s——
zl

a6 epuere pafiort wiordr

|5 126 |

%] Bonomume,

W e e see s
T Berowanzci wiigars oaipana
T M s & rrseran Heria

¥ Orotpaark sacs!

I L

Mulogot oynaning Hacmpoiika mexto (Menyuni sozlash) sahifasida asosiy menyuning frpozpammer
bo’limidagi dasturlar ro’yxatiga yangi dastur yorlig’ini go’yish yoki mavjud dastur yorlig’ini o’chirish mumekin.
Bundan tashgari asosiy menyuning Jokymenmer bandidagi fayllar ro’yxatini yo’qotish mumkin. Buning uchun
yugoridagi mulogat oynaning Ovucmume tugmasi ishga tushiriladi.

Papkalarning xususiyatlarini o’zgartirish uchun Myck menyusining Hacmpoiika bo’limiga kelinib, hosil
bo’lgan ost menyuning Ceoiicmea nanku bo’limini ishga tushirish zarur. Yoki papka oynasining Bué menyusidagi
Ceolicmea nanku bo’limi ishga tushirish etarli. Natijada Ceoiicmea nanku nomli mulogat oynasi hosil bo’ladi.

Bu mulogot oynaning O6uue sahifasida ish stolining ko’rinishi o’zgartiriladi.
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Ceoiicmea nanku mulogat oynasining ikkinchi sahifasi bu Bud. Bu sahifa yordamida papkalarning
ko’rinishlari beriladi.

Ceoiicmea nanku mulogat oynasining uchinchi sahifasi bu Tuner gpaiinoe. Bu sahifa yordamida tizimda
ganday fayl tiplari mavju va ganday dasturlar bilan ular birgalikda assotsiya gilingan, ya'ni faylni asosan qaysi
dastur orgali ochish mumkinligi hagida ma’lumot olish mumkin.

Ekranning xususiyatlarini o’zgartirish uchun fyeck tugmasini ishga tushirib,
uning Hacmpoiika bandining Maxene ynpaeaenus bo’limi ishga tushiriladi. Hosil
bo’lgan oynaning 3xkpax piktogrammasi ishga tushiriladi. Boshga usuli — ish stolining
bo’sh joyida sichgonchaning o’ng tugmasini bir marta bosamiz, hosil bo’lgan kontekst
menyuning Ceoiicmea (Xususiyat) buyrug’i ishga tushiriladi. Natijada mulogot oyna
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hosil bo’ladi. Bu oynaning @on sahifasi ish stolining ko’rinishini o’zgartirish uchun xizmat giladi.

Odatda, kompyuterdan vaqtincha foydalanilmagada uni o’chirish tavsiya gilinmaydi. Bu vagtda monitor
ekrani ma’lum vaqtdan so’ng o’zi o’chib, ekranda biror — bir rasm yoki harakatdagi tasvir paydo bo’ladi. Bu tasvir
ekran zastavkasi deb ataladi. Zastavkani o’zgartirish va sozlash mumkin. Buning uchun yugoridagi Ceolicmea:
3kpan nomili mulogot oynaning 3acmaska sahifasidan foydalaniladi.

Odopmaenue (Jihozlash) sahifasida oynalarning ko’rinishlari, ulardagi yozuvlar shrifiti,
shrift 0’lchami, menyudagi yozuvlar ko’rinishlari, oynalar ranggi va hakozolarni o'zgartirish mumkin.

Hurepuer sahifasi yordamida ish istolini Internet sahifa ko’rinishiga aylantiriladi. Bundan
tashgari bu sahifa yordamida ish stolida boshga rasmlarni ham joylashtirish mumkin bo’ladi.

Hacmpoiika sahifasi yordamida monitor ekranidagi nuqtalar sonini, ranglar sonini va shrift o’lchamini
0’zgartirish mumkin.

Topshiriglar:
1-guruh
*  “Moit komnbioTep” piktogrammasini ishga tushiring. Ushbu obyektning xossalarini ko’rib chiging.
*  Oynani ekranga to’la yoying.
*  “Moit komnbioTep” oynasining dastlabki holatini tiklang.
*  Mazkur oynani yig'ing. Dastur 0’z ish faoliyatini to’xtatadimi?
*  Mazkur oyna o’lchamlarini shunday o’zgartiringki, vertikal va gorizantal aylantirish tasmalari (prokrutkalar)
paydo bo’lsin.
*  Oyna o’lchamlarini shunday o’zgartiringki, vertikal va gorizantal tasmalar yo’qolsin.
*  “KopauHa” oynasini oching. Bu holda gaysi oyna faollashgan bo’ladi?
*  Ish stolida ikki oynani shunday joylashtiringki, ularning har biri to’liq ko’rinsin.
*  Ochilgan oynalarni gayta piktogrammalarga aylantiring, ya’ni ularni yoping.

2-guruh
*  Asosiy menyuning “Hactpoiika” bandining “MaHenb ynpasnenua” buyrug’ini ishga tushiring.

*  Ochilgan oynadan “Sana va vaqt” ni o’zgartiruvchi piktogrammani ishga tushiring.

*  Sana va vaqtni o’zgartiring. Parametrlarini tanlang. Faol barcha oynalarni yoping.

*  Sana va vaqtni o’zgartirishning boshqa usuli foydalanib, sana va vaqtni o’zgartiring.

*  Natijada mulogat oyna hosil bo’ladi, undagi parametrlarni o’zgartiring. Ochilgan oynalarni yoping.
3-guruh

*  Ekran pauzasi “3acrtaska” sini 0’zgartiring.

*  “3acraska” ga parol goying va uni tekshiring. Qoyilgan parolni bekor giling.
*  “3acraska” ning ishga tushish intervalini o’zgartiring.

*  Barcha o’zgartirishlarni xotiraga saglang.

II. TALABALARGA USLUBIY TAVSIYALAR

Keysni mustaqil yechish uchun ko’rsatmalar
Baholash mezoni

Windows OT texnik vositalarini bilishi

Windows OT interfeyslari hagida bilish

Windows OT ning texnik vositalarini sozlashni bilish
Keys bilan guruhiy ishlash, baholash mezonlari
O’quv uslubiy materiallaridan foydalanish qoidalari.

Namunaviy mashq
Ish stolining fonini, ya'ni ish stolidagi rasmni o’zgartiring.

Kompyuterda bajarib ko’rsatiladi

Bajarilishi

* Ish stolining fonini o’zgartirish uchun quyidagi ikki usuldan birini bajaramiz.

* l-usul. “NMyck” menyusining “Hactpoitka” bo’limi tanlanadi. Hosil bo’ladigan ikkilamchi menyudan
“MaHenb ynpaenenua” bandi ishga tushiriladi. Hosil bo’ladigan oynadan “3kpan” piktogrammasini tanlaymiz. Bu



piktogrammada sichgonchaning chap tugmasini tez ikki marta yoki [Enter] tugmasini bosish yordamida ishga
tushiramiz.

*  2-usul. Ish stolining ixtiyoriy bo’sh joyida sichqonchaning o’ng tugmasi bir marta bosiladi. Hosil bo’ladigan
kontekst menyuning “Csoitctea” buyrug’ini ishga tushiramiz.

*  Natijada mulogat oyna hosil bo’ladi. Bu oynaning ®on sahifasi ish stolining fonini (rasmini) o’zgartirish
uchun xizmat giladi.

*  Sahifaning PucyHok pabouyezo cmona (Ish stoli rasmi) bo’limi yordamida ish stoliga rasm joylashtirish
mumekin. Unda keltirilgan rasm ro’yxatidan keraklisi tanlanadi.

* Agar ro’yxatdagi rasmlardan boshqga biror rasm joylashtirish kerak bo’lsa, u holda oynaning 0630p...
tugmasi ishga tushiriladi. Hosil bo’lgan mulogot oynadan foydalanib “Mou pucyHku” papkasini tanlaymiz. Bu
papkadan biror rasm faylni tanlab, mulogat oynaning OtkpbiTe tugmasini bosamiz.

*  Natijada biz tanlagan rasm monitorchada hosil bo’ladi.

*  Bu rasmni ekranda turli usullarda joylashtiramiz. Buning uchun mulogat oynaning Momecmume satrida
ochiladigan ro’yxatdan foydalanamiz.

*  Awval rasmni o yenmpy buyrug’ini tanlash bilan monitor ekraning o’rtasiga joylashtiramiz.

*  Keyin Padom buyrug’ini tanlash bilan rasmni monitor ekrada shu rasmning bir necha nusxasini yonma-yon
joylashtiramiz.

*  So’ngra Pacmanyme buyrug’ini tanlash bilan rasmni monitor ekrani bo’yicha yoyamiz.

*  Ishning yakunida mulogot oynaning OK tugmasi bosiladi.

Keysni amaliyotga tadbiq etish
Kompyuterda ishlashda va uning texnik vositalarini o'rnatishda foydalaniladi.

I11. KEYSOLOGNING JAVOB VARIANTI

Barcha guruhlar uchun topshiriglar kompyuterda bajarib ko'rsatiladi



5-MAvzU: MS Word matn protsessorida turli obyektlarni o'rnatish

Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

mavzu. (80 min)

Talabalar soni: 20 ta

O quv mashg uloti shakli

Amaliy

Mavzu

MS Word matn protsessori dastur oynasi

rejasi

1. Matn muharrirlar hagida ma’lumot

2. Word dasturini yuklash va ishini yakunlash
3. Word oynasi tavsifi

4. Uskunalar paneli tavsifi

Asosiy tushuncha va

Mubharrir, asboblar paneli, menyular satri, piktogramma,
tugmalar va buyruglar.

atamalar
O'quv mashg uloti Talabalarda matn muharrirlar, Word dasturi
magqsadi: imkoniyatlari va Word dastur oynasi haqgida
bilimlarni  shakillantirish  va dasturda ishlash

ko nikmalarini shakillantirish

Pedagogik vazifalari:
* MS Word dasturi
tanishtirish;

*  Word dasturi oynasiga tasnifini
berish;

*  Word dasturini yuklash va ishini
yakunlashni o’rgatish;

bilan

O quv faoliyati natijalari:

* Matn mubharrirlarining fargini ko rsatadilar;

* Word dasturi oyansini tasniflaydilar;

* Menyular satida joylashgan buyruglarni aytib
beradilar;

* Word dasturini yuklaydi va ishini yakunlashni

*  Word dastur menyularni e : o .
tushintirish. tartibli ravishda bajarib beradilar
Ta’lim usullari Ma’ruza, aqliy hujum, savol-javob.
Ta’lim shakli Frontal, jamoaviy

Ta’lim vositalari

Ma’ruza matni, targatma materiallar, doska, bo'r,
grafikli organayzerlar, proektor.

Ta’lim berish sharoiti

Doskasi yaxshi, yorug™ xona. Axborot texnologiyalari bilan ishlashga
moslashtirilgan auditoriya.

Talabalarning  berilgan | Matn muharrirlari hagida tushuncha va Word dasturi
0 quv mashg ulotlari | imkoniyatlari hamda dasturni yuklash yoki ishini
uchun kerakli bilim va | yakunlash usullarini bilish. Word dasturi oynasi
ta’lim mahoratlari | hagida bilimga ega bo"lish.

ro yxati

O"quv mashg ulotining texnologik xaritasi

Ish bosqichlari va Faoliyat mazmuni
vaqti Ta’lim beruvchi Ta’lim oluvchilar
1.1. Ma’ruza mavzusini, uning magsadi va o'quv | Tinglaydilar va zaruriy
. natijalarini tushuntiradi axborotlarni yozib boradilar.
| bosqich . . .« ,
Oauy 1.2. Har bir talabaga joriy mavzu bo'yicha ma’ruza
auw matnlarini tarqatadi.
mashg ulotiga S o .
o I 1.3. Mavzu rejasi va atamalariga izoh beradi.
kirish bosqichi. : : L
) 1.4. Yana bir marotaba predmetning reytingi bo’yicha joriy,
(10 dagiga) . ) . . \ .
oralig va yakuniy nazoratlarning baholanish me’zonlari
bilan tanishtiradi (1-ilova).




Il bosqich

Asosiy bosgich
(60 daqiga)

2.1. Savollarga o'ylab ko'rib javob berishlarini tavsiya etadi:
- Windows OT da ganday muharir mavjud?

- MS Word matn protsessori ganday yuklanadi va ishi
yakunlanadi?

- MS Word matn protsessori ganday imkoniyatlarga ega?

- MS Word dasturi oynasi ganday gismlardan tashkil
topgan?

2.2.Ekranga mavzuning asosiy tushunchalarini chigaradi va
ular bilan tanishishni taklif giladi. Bu asosi tushunchalarga
izoh beradi (2-ilova). Umumlashtiruvchi xulosa giladi.
2.3.Vizula materiallardan foydalanib ma’ruzani ketma-

ket reja asosida yoritib beradi (2-ilova).
Talabalarning diggatini mavzuning asosiy muhim gismlariga
e’tibor berishini va ularni yozib olishini taklif giladi.

Javob beradilar.

Taqdimotni slaydlarini tomosha
giladilar va asosiy tushuncha va
ta'riflar hagida o'z fikr va
mulohazalarini aytadilar.

Visual material asosida
tushunchalarini
mustahkamlaydilar,
aniglaydilar va savollar
beradilar. Asosiy
tushunchalarni yozib oladilar.

I11 bosqich

3.1. Mavzuga butunlay yakun yasaydi.
3.2. Blits-so'rov o'tkazadi (3-ilova)
3.3. Talabalarni baholaydi

Tinglaydilar. Savollarga javob
beradilar.

Yozib oladilar.
Yakuniy bosgich
(10 daqiqa)
(1.1) 1-ilova
O’quv - vizual materiallar.
1-savol.Word dastruini yuklash va ishini yakunlash
Word ni yuklash
1-usul.
0 GumeMosftofe )
g] Mieroseft Offe Aceess 2003
(] s e e 03
| 3 ooy | 2] Moot e bt 209
il 8 R 55 ] Mot etk s
.j ol ] 8] otk fice Pt 20
{3 bk e 05 i | [E] Moot Ofce Pbltr A
s r.m! 0 #ie 18 1 Moesl e Word 2003
,
2-usul. Ish stolidagi EEEEETENETE] piktogarammani tanlab, “Sichqoncha”ning chap tugmasi tez ikki marta

bosiladi yoki klaviaturadan [Enter] tugmasi bosiladi.

Word ning ishini yakunlash

1-usul. Dastur oynasinig El tugmasini bosish.
2-usul. Klaviaturadan [Alt]+[F4] tugmalarni bosish.
3-usul. ®aitn bo’limi tanlanib, Beixog, buyrug'ini ishga tushirish.

Microzoft Word [ =]

& COXpaHHTE H3MEHEHHA B ADKYMEHTE JokyMeHT1?

Het | OTHEHE |

2-savol.Word oynasi tavsifi




[ e prr—

resadl Word
2 hoid N

O Sarlavha satri
® Menyu satri
© Asboblar paneli
@ Chizg'ich
© Hujjat oyansi
@ Prokrutka chizg'ichlari
@ Holatlar satri
4-savol. Uskunalar paneli tavsifi
“CrangaptHan” ashoblar paneli

NGHS88RY  2RIEY 0 AADREJG DI = (BESA.

«DopmarupoBanue» asboblar paneli _
lwes o BTmelehosfe - KKULW EEEE EEEEE[4A ,l
(1.1) 3-ilova

Blits-so rov
WORD matn mubharriri ganday imkoniyatlarga ega?
WORD dasturini ishga tushurish uchun ganday ishlar majmuasini bajarish lozim?
WORD interfeysi oynasining nimalardan tashkil topgan?
«CraHgaptHan» ashoblar panelining piktogrammalarining vazifalarini aytib bering.
«®dopmatnposanua» uskunalar panelining piktogrammalarining vazifalarini aytib bering.
Holat qatorida ganday ma’lumotlar aks ettiriladi?

ook~ wphr



Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

(80 min)

Talabalar soni:20 ta

O’quv mashg’uloti
shakli va turi

Amaliy

Mavzu

MS Word hujjatida bajariladigan asosiy ishlar

Ma’ruza rejasi

Yangi hujjat tashkil gilish

Hujjatni diskda saglash

Xotiradagi hujjatlarni ochish

Matnni kiritish va uni tahrirlash

Hujjatni chop qgilishdan oldin ko’rish va hujjatni chop

etish

arwdbE

Asosiy  tushuncha
va atamalar

Xotira, fayl, papka, tahrirlash, nusxa olish, o’chirish, ko’chrish,
mulogat oyna, so’rov oyna, kursor.

O’quv mashg’uloti
maqsadi:

Talabalarda MS Word dasturida bajariladigan
asosiy ishlarni bajarishni shakillantirish va
dasturda ishlash ko’ nikmalarini shakillantirish

Pedagogik vazifalari:

* Word dasturida bajariladigan
asosiy ishlar bilan tanishtirish;
*  Bajariladigan  ishlar
berish;

*  Bajariladigan  asosiy
bajarilishini tushuntirish;

* Word dasturida ishlashda bu
amallardan foydalanishni o’rgatish.

tasnifini

ishlarni

O’quv faoliyati natijalari:

* Word dasturida bajariladigan asosiy ishlarni
ko’rsatadilar;

* Bajariladigan ishlarni tasniflaydilar;

* Bajariladigan asosiy ishlarni bajarilish usullarini
aytib beradilar;

* Bajariladigan asosiy ishlarni tartibli ravishda
bajarib beradilar

Ta’lim usullari

Ma’ruza, agliy hujum, savol-javob.

Ta’lim shakli

Frontal, jamoaviy

Ta’lim vositalari

Ma’ruza matni, targatma materiallar, doska, bo’r,

grafikli organayzerlar, proektor.

Ta’lim berish sharoiti

Doskasi yaxshi, yorug’ xona. Axborot texnologiyalari bilan ishlashga
moslashtirilgan auditoriya.

Talabalarning  berilgan
o’quv mashg’ulotlari
uchun kerakli bilim va
ta’lim mahoratlari
ro’yxati

Word dasturida bajariladigan asosiy ishlar hagqida
tushuncha, bajarilish usullari va turlarini bilish.
Bajariladigan assiy ishlar hagida bilimga ega bo’lish.

O’gquv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Ish bosgichlari va Faoliyat mazmuni
vaqti Ta’lim beruvchi Ta’lim oluvchilar
I bosgich 1.5. Ma’'ruza mavzusini, uning magsadi va o’quv | Tinglaydilar va zaruriy axborotlarni
O’'quv natijalarini tushuntiradi yozib boradilar.
mashg’ulotiga 1.6. Har bir talabaga joriy mavzu bo’yicha ma’ruza
kirish bosqichi. matnlarini tarqatadi.
(10 daqiga) 1.7. Mavzu rejasi va atamalariga izoh beradi.




Il bosqich

Asosiy bosgich
(60 dagiga)

2.1. Savollarga o’ylab ko’rib javob berishlarini tavsiya etadi:
- Word hujjati xotiraga ganday saglanadi?
- Kompyuter xotirasidagi Word hujjati ganday ishga
tushiriladi?
- Word hujjatida ganday tahrirlash ishlari olib boriladi?
- Word hujjatidagi fragmentlar ustida qanday amallar
bajariladi?
2.2.Ekranga mavzuning asosiy tyushunchalarini chigaradi
va ular bilan tanishishni taklif qiladi. Bu asosi
tushunchalarga izoh beradi (1-ilova). Umumlashtiruvchi
xulosa qgiladi.

2.3.Vizula materiallardan foydalanib ma’ruzani ketma-
ket reja asosida yoritib beradi (1-ilova).
Talabalarning diggatini mavzuning asosiy muhim gismlariga
e’tibor berishini va ularni yozib olishini taklif giladi.

Javob beradilar.

Taqdimotni salaydlarini tomosha
giladilar va asosiy tushuncha va
ta'riflar hagida o0’z fakir va
mulohazalarini aytadilar.

Visual material asosida
tushunchalarini mustahkamlaydilar,
aniglaydilar va savollar beradilar.
Asosiy tushunchalarni yozib oladilar

3.1. Mavzuga butunlay yakun yasaydi. Tinglaydilar. ~ Savollarga  javob
: 3.2. Blits-so’rov o’tkazadi (2-ilova) beradilar.
il bOSC] ICh 3.3. Talabalarni baholaydi
Yakuniy bosgich Yozib oladilar.
(10 dagiga)
(2.1) 1-ilova

O’quv - vizual materiallar.

1-savol. Yangi hujjat tashkil gilish

| Hujjat tashkil qilish |

el

Klaviatura Dastur menyusi Asboblar paneli
yordamida yordamida yordamida
[Cr]HN] DaiiT — ColmaTh [

2-savol. Hujjatni diskda saqglash

Hujjatni diskda saqlash |

|
— ] T

Klaviatura Dastur menyusi Ashoblar paneli
yordamida yordamida yordamida
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4-savol. Xotiradagi mavjud hujjatlarni ochish




Xotiradagi hujjatlarni
ochish

Klaviatura
yordamida
[Cul][H©O]

Dastur menyusi Ashoblar paneli
¥ordamida yordamida
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5-savol. Hujjani tahrirlash

NMaindan
nusxa olish

/‘r\

Klaviatura
yordamida

[Ctrl[+{Insert]

Ashoblar paneli
yordamida

ER)

Dastur menyusi
yordamida

IIpaexa — KonHpoBats

Matnni
ko chirish
/ “\
Klaviatura Dastur menyusi Asboblar paneli
yordamida yordamida yordamida
[Shift[+[Delet] TIpaekka — BeIperaTh %
Mainni
o’ chirish
Klaviatura Sichqoncha
yordamida yordamida
[Drelet]

6-savol. Hujjatni gog’ozga chop etish

Tayyor hujjatni
qog ozga chop etish

/w\

Klaviatura
yordamida

[Cirl]HP]

Asboblar paneli
yordamida

8

Dastur menyusi
yordamida
Daii1 — IledaTh
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(2.1) 2-ilova

Blits — so’rov savollari
Tayyor hujjatni saglash uchun gaysi buyruq ishlatiladi?
Hujjat xotiraga ganday saglanadi?
Matnni qog’ozda ganday joylashganligini oldindan ko’rib chigish uchun nima qilish kerak?
Hujjatning ma’lum bo’lagi ganday chop etiladi?
Hujjatni bir necha nusxada chop etish ganday amalga oshiriladi?
Chop gilish qurilmasining rusumi ganday tanlanadi?
Hujjatlarni tahrirlash buyruglari gaysi dastur menyusining gaysi bo’limida joylashgan?
Matn va rasmlar sichqoncha yordamida ganday belgilanadi?
9. Amallar ganday bekor gilinadi?
10. Xotiradagi hujjat ganday ochiladi?
11. Yangi hujjat ganday tashkil gilinadi?
12. Mavjud hujjatni boshga nom bilan xotiraga ganday saglanadi?

N~ wNE

Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

mavzu. 2 soat Ta’lim oluvchilar soni: 25 kishi.

MS WORD dasturida hujjat tayyorlash
Mavzu

Amaliy mashg’ulot rejasi 4. Yangi hujjat tashkil qilish.
5. Hujjatni xotiraga saglash.
6. Xotiradagi mavjud hujjatni ochish.
7. Word oynasi tavsifi.
8. Matnni kiritish va uni tahrirlash
O’quv mashg’ulot magsadi: MS WORD dasturi hagida ma’lumot berish. Word dasturida hujjat tayyorlash
ko’nikmalarini shakillantirish va o’rgatish.
Pedagogik vazifalar: O’quv faoliyat natijalari:
* MS Word dasturi bilan | * MS WORD dasturida hujjat tayyorlashni ko'rsatadilar;
tanishtirish; *  Word dastur oynasini tavsiflaydilar;
*  Word dasturida hujjat | * MS Word dasturida hujjatlar tayyorlay oladilar;
tayyorlashni o'rgatish; * MS Word dasturida hujjat tayyorlashni tartibli ravishda ochib beradilar.

*  Word dasturida ishlashni
tushintirib berish;

*  Word dastur oynaiga tasnif
berish.

Uslubiy go’llanma va ko’rsatmalar, kompyuter

Ta'lim berish

vositalari
Ta’lim berish usullari va shakillari e amaliy, tezkor so’rov, agliy hujum;

¢ Frontal, jamoaviy, guruhlarda ishlash
Ta’lim berish sharoiti Kompyuter xonasi

Monitoring va baholash. Mustagqil misollar yechish




O’quv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Ish Faoliyat
bosgichlari Ta’lim beruvchi Ta’lim oluvchi
| bosqich 1.3. Mavzuning nomi, maqgsadi va kutilayotgan| Tinglaydilar va

O’quv kursiga
Kirish

natijalarni bilan

tanishtiradi.

etkazish. Mashgulot rejasi

yozib boradilar.

(10 minut) 1.2. Mustaqgil  o'rganish va ishlash uchun
adabiyotlar ro’yxatini aytadi (1-ilova). Tinglaydilar va
1.3. Amaliy mashgu'lotda o'quv ishlarini| yozib boradilar.
baholash mezonlari bilan tanishtiradi (2-ilova).
Il bosqgich 2.1. Tezkor sorov va aqgliy hujum orgalii Javob beradilar.
Asosiy bilimlarni faollashtiradi. Tinglaydilar va
bosqgich 2.2. Amaliy mashg ulotning rejasi va tuzilishiga yozib oladilar.
(50 minut) muvofiq ta’lim jarayonni tashkil etish bo'yicha
harakatlar tartibini bayon etadi.
2.3. Rejaga muvofiq holda aniq misollar bilan Guruhlarga
mavzuni bayon giladi (3-ilova). bo linadilar. Har
2.3. Ta’lim oluvchilarni ixtiyoriy ravishda 4 ta bir guruh
guruhga bo’ladi. Amaliy mashg ulotning asosiy topshiriglar
gismiga tegishli bo'lgan topshiriglarni targatadi bajaradilar.
va ularni bajarishini taklif giladi (4-ilova). Guruh sardorlari
2.4. Topshirigni natijalari muhokamasini kichik|  guruh bo’yicha
guruhlarda va individual tashkil giladi. bajarilgan ish
2.5. Natijalarni tagdimot uchun tayyorlashni aytadi yakunini taqdimot
2.6. Tagdimot boshlanishini e’lon giladi. Topshirigni hal gilish ishlari iladil
natijalari bo’yicha guruhlar vakillarini tagdimotga chagjiradi. . qria !ar'
2.7. Tagdimot davomida guruh vakillariga aniglashtiruvchi savollar Tlnglayd ilar,
_ beribboradi. .| savollar beradilar,
2.8. Har bir guruhning ish natijalari . o
. o 0 zgartirish
umumlashtiriladi,  xulosalar  beriladi  va e
baholanadi Kiritadilar.
ahofanadi. Guruhlar tagdim
etagan
axborotlarni yozib
oladilar.
111 bosgich (3. Yakug"ovﬁhile('ohsa'arzlq“adi- ; Savollar beradilar
. 3.2. Har bir ishtirokchi ishlarini to’gri va aniq bajargani, ma’ruzaning . .
Yakur_‘ ly mazmuni, berilgan javoblar hisobga olinadi. Ti nglayd ilar.
(10 minut) 3.3. Yechimlarni izohlaydi
3.4. Mustagqil ishlash uchun topshiriglar beradi. o
Topshirigni
yozadilar.
(2.2) 1-ilova
1. T. Xolmatov., N. Taylogov., U. Nazarov. Informatika. «O’zbekiston milliy entsiklopediyasi» T. 2003 y

M. Aripov., A.

Haydarov. Informatika asoslari. «O’gituvchi». T. 2002 y




3. N. Taylogov., U. Nazarov. IBM PC kompyuterlari. «O’zbekiston». T.:
2001y

(2.2) 2-ilova

Topshiriglar
Ne 1 ekspert varaqasi
Har bir talaba o’z tarjimaiy holini yozadi va hosil bo’lgan hujjatni ismi bilan
nomlab 0’z mini guruhining papkasiga joylaydi. Barcha amallar MS WORD
dasturida bajariladi.

Ne 2 ekspert varaqasi
Har bir talaba o’zi tug’ilib 0’sgan tuman va gishlog’i hagida ma’lumot yozadi va
hosil bo’lgan hujjatni ismi bilan nomlab 0’z mini guruhining papkasiga joylaydi.
Barcha amallar MS WORD dasturida bajariladi.

Ne 3 ekspert varaqasi

Har bir talaba o’zi ta’lim olgan maktab, litsey yoki kolleji hagida ma’lumot
yozadi va hosil bo’lgan hujjatni ismi bilan nomlab o0’z mini guruhining papkasiga
joylaydi. Barcha amallar MS WORD dasturida bajariladi.

4.4, Amaliy mashg’ulotini olib borishning

Mavzu Ne 2 MS WORD hujjatlarini tahrirlash
Vaqt: 2 soat Talabalar soni: 13 yoki 25 ta
Mashg’ulot shakli Amaliy va laboratoriya mashg’uloti

7. Qo'yilgan savollar rejasi
*Worda bajariladigan asosiy amallar
. . [*Hujjatni tahrirlashda bajariladigan amallar
M ashg 'ulot rejasi 8. Keysni kichik guruhlarda yechish, natijalar asosida tagdimot gilish.
9. Guruhlarning ish faoliyati va magsadga erishganlik natijalarini baholash
va xulosalar chigarish

O’quv mashg’ulotining magsadi: Word dasturida tayyorlash hamda tayyor hujjatni tahrirlashni o’rgatish

Pedagogik vazifalar O’quv faoliyati natijalari

* MS Word dasturi bilan * MS WORD dasturida hujjat tayyorlashni ko'rsatadilar;

tanishtirish; *  Word dasturi hujjatni tahrirlash amallarini tavsiflaydilar;

*  Word dasturida hujjatni * MS Word dasturida hujjatlar tayyorlay oladilar;

tahrirlashni o'rgatish; *  MS Word dasturida tashkil gilish va hujjatni tahrirlashni tayyorlashni tartibli
*  Word dasturida ishlashni ravishda ochib beradilar

tushintirib berish; ) . . .
*  \Word dastur yordamida Word dasturida hujjatlar tayyorlashda foydalanadilar.

hujjat tayyorlash.

O’qitish usullari Keys-stadi uslubi, savol-javob, masalalar yechish

O’qitish shakllari Frontal, individual va guruhlarda ishlash
O’qitish vositalari Keys, uslubiy ko’rsatmalar, kompyuter
O’qitish sharoitlari Kompyuter xonasi

Monitoring va baholash Mustagqil ishlash uchun mashqlar




O’quv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Ish bosqichlari

Faoliyat mazmuni

O’gituvchi

Talaba

Tayyorlov
bosqichi

Keys bilan yagindan tanishish magsadida keysga bog’liq
ma’lumotlarni talabalarga targatadi.

Keysni yechish talabalar kasbiy mahoratiga ganchalik ijobiy ta’sir
ko'rsatishini ta’kidlaydi

Uslubiy ko’rsatmalarga izoh beradi

Keys bilan tanishadilar
Tavsiya gilingan
adabiyotlarni o’rganadilar
Mustaqil  tayyorgarlikni
boshlaydilar.

Mavzuga kirish
bosqichi
(10 min)

1.1. O’quv mashg’uloti mavzusi, magsadi va o’quv faoliyati natijalari
hamda olib borilish rejasini ma’lum giladi.

1.2. Keys magsadini va uning kasbiy bilimlarini oshirishga ta’sirini
aniglaydi.

1.3. Talabalarning mashg’ulotdagi faoliyatini baholash ko’rsatkichlari
va mezonlari bilan tanishtiradi.

1.4. Blits-so’rov usulida talabalar bilimlarini jonlantiradi:

Word dasturida hujjat tashkil etish ganday amalga oshiriladi?

Hujjatni tahrirlashda ganday amallar bajariladi?

Tahrirlash deganda nimani tushinasiz?

Mavzu nomi va uning
rejasini yo’zib oladilar

Tanishadilar

Savollarga javob beradilar

Asosiy bosgichi.

2.1. Keysda keltirilgan topshiriglar muhokamasini tashkil giladi. Keys

Topshiriglarni muhokama

(60 min) bilan ishlash goidalarini yana bir bor eslatadi. Muammo, vazifalar va | giladilar, holatlarni
ularni hal gilish algoritmiga e’tibor garatadilar mustagqil tahlil giladilar.
2.2. Talabalarni kichik guruhlarga bo’ladi Kichik guruhlarga
2.3. Keys bilan mustaqil ishlash natijalari muhokamasini kichik | bo’linadilar
guruhlarda va individual tashkil giladi. Guruhlarda ishlaydilar
2.4. Tahlil varag’ini yozma ravishda tayyorlashni tavsiya giladi Guruhlarda birgalikda va
2.5. Natijalarni tagdimot uchun tayyorlashni aytadi o'zlari mustagil tahliliy
2.6. Tagdimot boshlanishini e’lon giladi. Keysni hal qilish ishlari | ishlarni bajaradilar
natijalari bo’yicha guruhlar vakillarini taqdimotga chagiradi.
Tagdimot davomida guruh vakillariga aniglashtiruvchi savollar berib Natijalarni tagdimot
boradi. uchun tayyorlaydilar
2.7. Topshiriglar yechimini guruhlararo baholanishini tashkil giladi
2.8. Har bir guruhning ish natijalari umumlashtiriladi, xulosalar
beriladi va baholanadi.
Yakunlovchi 3.1. Yakunlovchi xulosalar giladi. Tinglaydilar
bosgich 3.2. Har bir ishtirokchi ishlarini to’gri va aniq bajargani, ma’ruzaning
(10 min) mazmuni, berilgan javoblar hisobga olinadi. O’z fikrlarini bildiradilar.

3.3. Yechimlarni izohlaydi
3.4. Yana bir bor keysning magsadi va uning kasbiy bilimlarni
oshirishga ta’sirini bildiradi.

PEDAGOGIK ANNATOTSIYA

Ushbu keysning magsadi : talabalarda MS WORD dasturi yordamida tayyorlangan hujjatlarni tahrirlash
bo'yicha bilim va ko’nikmalarini rivojlantirish hamda shu bilmlarga tayangan holda hujjatlar tayyorlash
ko’nikmalarini hosil gilish.

Rivojlantiriladigan o’quv natijalar :
e QO’rganilayotgan mavzu bo’yicha amaliy ko’nikmalarga ega bo’ladi;
o  Word dasturi hujjatni tahrirlashni o’rganadi;
e WORD da hujjatlarini tayyorlash ko’nikmasi shakillanadi.

Keysni muvaffagiyatli bajarish uchun talaba quyidagi bilimlarga ega bo’lishi lozim :

WORD dasturi imkoniyatlarini;
WORD bajariladigan asosiy ishlar va hujjatlarni tahrirlashda foydalaniladigan amllarni.

Keysda ishlatiladigan ma’lumotlar manbai : ma’ruza matni, darslik, 0’quv uslubiy ko’rsatmalar.

Keysning tipologik xusussiyatiga ko’ra xarakteristikasi: mazkur keys maxsus jihozlangan, ya'ni kompyuter
kabinetli keys toifasiga kirib, syujetsiz hisoblanadi. U tuzulmaviy, o’rta hajimdagi keys texnologiyasi hisoblanadi.

Didaktik magsadiga ko’ra: o’quv amaliy ish bo’yicha malaka va ko’nikmalarni oshirishga mo’ljallangan keys.




Keysning tavsifnomasi
o Keys amaliy bajariladigan topshiriglardan iborat
e Keys qog’ozda beriladi

I1. KEYS
Kirish

Word ni yuklash

Word dasturini ishga tushirish uchun ish stolidagi [Myck] tugmasini bosish zarur, so’ngra asosiy menyuning
NMporpammbl bo’limi tanlanib, ikkilamchi menyudan Microsoft Office tanlanadi (boshqga variant, agar dastur hosil
bo’lgan ikkilamchi menyuda joylasdhgan bo’lsa Microsoft Word ishga tushiriladi) va hosil bo’lgan bo’limdan Word
piktogrammasi tanlanib, sichgonchaning chap tugmasi bir marta bosiladi. Word ishga tushishi bilan ekranda uning
oynasi hosil bo’ladi.

Agar Word dasturining piktogrammasi ish stolida mavjud bo’lsa, u holda dasturni shu piktogramma
yordamida ishga tushirish mumkin. Buning uchun piktogramma tanlanib sichqonchaning chap tugmasi ikki marta
tez bosiladi.

Word ning ishini yakunlash

Dastur ishini yakunlash uchun dastur oynasinig yugori o’ng burchagida joylashgan [3akpbiTb] X
tugmasini yoki Alt+F4 tugmalar kombinatsiyasini bosish yetarli. Shundan so’ng dastur ishi yakunlanadi.

Boshqa varianti — dastur oynasining menyular satridan ®aiin bo’limi tanlanib, Beixog buyrug’ini ishga
tushirish.

Agar Word dasturidan chigishda birorta tahrirlanayotgan hujjatda biror o’zgartirish xotiraga saglanmagan
bo’lsa, u holda kompyuter avtomatik ravishda joriy hujjatni xotiraga saglashni taklif giladi.
Hosil bo’lgan mulogat oynada quyidagilardan birini bajarishimiz mumkin:

[Aa] — o’zgartirishni xotiraga saglash;

[Het] — 0’zgartirishlarni xotiraga saglamasdan chigish;

[OTmena] — matn muharrirdan chigishni bekor qilish.

Yangi hujjat tashkil gilish

MS Word matn mubharriri ishga tushirilishi bilan bo’sh hujjat ochiladi. Shu hujjat bilan ish boshlash
mumkin. Ba’'zan, matn mubharririda ishlayotgan vaqtda yangi hujjat yaratishga to’g’ri kelib goladi. Buning uchun
CrangapTtHoit uskunalar panelidagi [Cosgatb] tugmasi ishga tushirilishi yetarli.

Boshga usul — menyu satrining @aiin bo’limining Cosgate buyrug’ini ishga tushirish. Bu holda ekranda
mulogat oyna hosil bo’lib, bu oynaada kerakli shablon tanlanadi. Bu yaratilayotgan hujjatning tashgi ko’rinishini
aniglaydi. Shuni esdan chigarmaslik kerakki, Cozgatb bo’limidagi almashtirish tugmasi fokymenT holatida turishi
shart.

Mavjud hujjatni ochish

Joriy hujjatdan tashqari kompyuter xotirasidagi boshqa hujjatni gayta tahrirlashni davom ettirish mumkin.
Bu hujjatni ochish uchun CrangaptHbii uskunalar panelidagi [OTkpbiTb] tugmasidan foydalaniladi. Natijada
quyidagi mulogat oyna hosil bo’ladi. Bu oynada faylning nomini va kerak bo’lganda uning joylashgan joyini mulogat
oynaning Manka satrida ko’rsatish yoki tanlash mumkin. So’ngra oynaning [OTkpbiTb] tugmasi bosiladi. Hujjatni
ochishning yana boshga usuli ham mavjud, menyu satrining ®aitn bo’limidan Otkpbite buyrug’ini ishga tishirish.
Hujjatni diskda saglash

Hujjatni tahrirlab bo’lgandan keyin, uni xotiraga saglash zarur. Hujjatni diskda (xotirada) saglash uchun
CranpgaptHoit uskunalar panelining [Coxpauutb] tugmasidan yoki menyu satrining ®aitn bo’limi CoxpaHutb
buyrug’idan foydalaniladi.

Agar yangi hujjat birinchi marta xotiragga saglanayotgan bo’lsa, u holda ekranda faylni xotiraga saqlash
hagidagi mulogat oyna hosil bo’ladi. Bu oynada faylga nom beriladi, gaysiki hujjat shu nom bilan xotirada saglanadi
va kerak bo’lganda uning saglanayotgan joyi mulogat oynaning NManka satrida ko’rsatiladi yoki tanlanadi.

Hujjatni boshga nom bilan xotiraga saglash

Ba’'zan, tahrirlanayotgan hujjatni boshga nom bilan xotiraga saglashga to’g’ri kelib goladi. Yani hujjatning
nusxasini hosil qgilish, aslini saglab, nusxasini o’zgartirish yoki tahrirlash. Buning uchun menyu satrining ®aiin
bo’limidan Coxpanutb kak buyrug’ini ishga tushirish kerak. Natijada mulogat oyna hosil bo’ladi. Bu mulogat
oynada hujjatning (faylning) yangi nomi va kerak bo’lganda uning yangi joyi ko’rsatiladi.

Eslatma. Faylni boshga nom bilan saqlanganda asl hujjat o’chib ketmaydi. U faylni
yana gqayta ochib 0’z ishimizni davom ettirishimiz mumkin.



Matnni kiritish va uni tahrirlash
Kiritish ko’rsatkichini (kursorni) harakatlantirish va matn belgilarini o’chirish uchun quyidagi klavishlar va
klavishlar kombinatsiyasidan foydalanilanish mumkin:
Enter- abzats oxirini ko’rsatadi;
Tab- kursorni keyingi navbatdagi tabulyatsiya xonasiga ko’chiradi;
BackSpace — kursordan chap tomonidagi belgini o’chiradi;
Delete — kursordan 0’ng tomonda turgan belgini o’chiradi;
Ctrl+BackSpace — kursordan chap tomondagi bitta so’zni o’chiradi;
Ctrl+Delete — kursordan 0’ng tomondagi bitta so’zni o’chiradi;
Home — kursorni satr boshiga ko’chiradi;
End — kursorni satr oxiriga ko’chiradi;
PageUp — kursorni bir oyna yugoriga ko’chiradi;
PageDown — kursorni bir oyna pastga ko’chiradi;
Ctrl+Home — kursorni hujjatning boshiga ko’chiradi;
Ctrl+End — kursorni hujjatning oxiriga ko’chiradi;
Ctrl+ PageUp — kursorni oynaning yugori chegarasiga ko’chiradi;
Ctrl+ PageDown — kursorni oynaning quyi chegarasiga ko’chiradi;
Shift +Enter — kursorni keyingi satrning boshiga ko’chiradi;
Insert — almashtirish rejimini ishga tushirish yoki bekor qilish;
T — kursorni bir satr yugoriga ko’chiradi;
<« —kursorni bir belgi chapga ko’chiradi;
— —kursorni bir belgi 0’ngga ko’chiradi;
4 —kursorni bir satr pastga ko’chiradi;
Ctrl+ « — kursorni bir so’z chapga ko’chiradi;
Ctrl+ — — kursorni bir so’z 0’ngga ko’chiradi;
Ctrl+T — kursorni bir abzats yugoriga ko’chiradi;

Ctrl+{ — kursorni bir abzats quyiga ko’chiradi.

Matndan nusxa olish, ko’cherish va o’chirish

Matnlar ustida bajariladigan eng ko’p amallardan biri bu matndan nusxa olish, ko’cherish va o’chirishdir.
Matndan nusxa olish uchun avvalo uni ajaratish lozim, so’ngra CrangaptHoit uskunalar panelidagi [KonupoBsatb]
tugmasini bosish kerak, yoki menyular satridan Mpaska bo’limining Konupoeatb bugrug’ini ishga tushurish kerak.
Shundan keyin matn nusxasi alamashtirish buferiga joylashadi. So’ngra nusxa gqo’yish kerak bo’lgan joyga kursorni
go'yib, CrangapTtHoii uskunalar panelidagi [Bcrasutb] tumasi bosiladi yoki menyular satridan Mpaska bo’limining
Bcrasutb buyrug’ini ishga tushurish kerak. Natijada matnning nusxasi yangi joyda hosil boi’ladi.

Matn ko’cherish uchun avvalo uni ham ajaratish lozim, so’ngra CrangaptHoi uskunalar panelidagi
[Bbipesatb] tugmasini bosish kerak, yoki menyular satridan Mpaska bo’limining Bbipesate bugrug’ini ishga
tushurish kerak. Shundan keyin matn nusxasi alamashtirish buferiga joylashadi, bunda ko’chirilgan mantning asli
hujjatdan yo’qotiladi. So’ngra nusxa qo’yish kerak bo’lgan joyga kursorni qo’yib, CrangaptHo# uskunalar panelidagi
[BcraButb] tumasi bosiladi yoki menyular satridan Mpaska bo’limining Berasute buyrug’ini ishga tushurish kerak.
Natijada matnning nusxasi yangi joyda hosil boi’ladi.

Matnni o’cherish uchun bunda ham kerakli matn ajratilib, so'ngra klaviaturadan [Delete] yoki [«
Backspace] tugmalaridan biri bosiladi. Natijada matndagi ajratilgan matn hujjatdan yo’qoladi.

Bu barcha amallarni almashtirish buferini sihlatmasdan oson va tez bajarish mumkin. Buning kerakli
fragment ajratiladi. Undan nusxa olish kerak bo’lsa klaviaturadan [Ctrl] tugmasi bosilib, u go’yib yuborilmasdan
ajratilgan fragment yangi joyga qo'’yiladi. Natijada matndan nusxa olinadi. Matnni ko’cherish uchun [Ctrl] tugmasini
bosish shart emas.

Yana bir usul — kontekst menyusidan foydalanib yuqgoridagi amallarni bajarish
ham mumkin. Buning uchun kerakli matn ajaratilib, so’ngra sichgonchaning o’ng
tugmasi bosiladi. Shundan so’ng hosiul bo’ladigan kontekst menyudan kerakli
buyruq ishga tushiriladi.

Topshiriglar
1-guruh



“Axborot texnologiyalari va jarayonlarni matematik modellashtirish” faning ma’ruza gismining
“Kompyuterning texnik ta’'minoti” mavzusi bo’yicha hujjat tayyorlang. Hosil bo’lgan hujjatni guruh nomi bilan
nomlab guruh papkasiga joylang. Barcha amallar MS Word dasturida bajarilsin.

2-guruh

“Axborot texnologiyalari va jarayonlarni matematik modellashtirish” faning ma’ruza gismining “Paskal
tilida akrorlanuvchi hisoblash jarayonlarni dasturlash” mavzusi bo’yicha hujjat tayyorlang. Hosil bo’lgan hujjatni
guruh nomi bilan nomlab guruh papkasiga joylang. Barcha amallar MS Word dasturida bajarilsin.

3-guruh

“Axborot texnologiyalari va jarayonlarni matematik modellashtirish” faning ma’ruza gismining “Algoritm
va algoritmalsh asoslari” mavzusi bo’yicha hujjat tayyorlang. Hosil bo’lgan hujjatni guruh nomi bilan nomlab guruh
papkasiga joylang. Barcha amallar MS Word dasturida bajarilsin.

Il. TALABALARGA USLUBIY TAVSIYALAR

Keysni mustagil yechish uchun ko’rsatmalar
Baholash mezoni
e Word dasturini yuklashni bilish
e Word dasturida bajariladigan asosiy amallarni bilish
e Hujjatni tahrirlash amallarini bilish
e  Keys bilan guruhiy ishlash, baholash mezonlari
e  O’quv uslubiy materiallar foydalanish goidalari.

Masalaning go’yilishi:

*  Dastur oynasi fagat CrangaptHas, PopmatuposaHue va Pucosanue asbobi joylashgan ko’rinishida hosil
qiling.

*  Ekranda hujjatni sahifalangan (PasmeTtka ctpanuupbi) ko'rinishda hosil giling.

*  Hujjatni xotiraga tezroq saglash rejimini o’rnating.

*  Avtoxotiraga saglash rejimini o’rnating.

*  Avtomatik holda bo’g’in ko’chirish va imloni tekshirishning (orfografik va Grammatik xatolarni) avtomatik
rejimlarini o’rnating.

*  Mowm pgokymeHTbl tizim papkasida 0’z papkangizini ochib, unda joriy hujjatni xotiraga topshiriq 1 nomi
bilan saglang.

*  Hozir bajargan barcha ishlaringiz va amallariningizning matnnini yozing.

*  Xotiraga saglang.

*  Tayyor hujjatni bir varaqda ikkita sahifani chop gilish rejimida chop qiling.

*  Dasturdan chiging.

Bajarilishi:

MS WORD matn mubharririni ishga tushirish MS OFFICE amaliy dasturlarni ishga tushirish kabi amalga

oshiriladi, ya'ni

Myck — Mporpammbl — MS Office — MS Word
Natijada dastur oynasi hosil bo’ladi, ya’ni yangi hujjat oynasi hosil bo’ladi. Dastur oynasining uskunalar panelidagi
Coxpanutb tugmasini bosamiz, natijada hujjatni xotiraga saglash mulogat oynasi hosil bo’ladi. Bu oynaning Manka
satrida Mou pokymeHTbl papkasini tanlaymiz, Uma daitna satrida esa topshirig 9 deb yozamiz va mulogat
oynaning Coxpanutb tugmasini bosamiz.

Dasturning menyular satridan Bué bo’limi ishga tushirilib, uning Maxens uHcmpymermos buyrug’iga
kelinadi. Undan hosil bo’lgan uskunalar ro’yxatdan keraklisi tanlanadi. Natijada shu ro’yxatga mos uskunalar paneli
hosil bo’ladi.

Oynaning MaHeau uHcmpymenmoe Sahifasida dastur oynasida hosil gilinadigan uskunalar panellari
ro’yxati keltirilgan bo’lib, oynada joriy vaqtda joylashgan uskunalar panellari V' belgisi bilan ajratilgan bo’ladi. Bu
ro’yxatlardan foydalanib kerakli uskunalar paneli ro’xatini sichqoncha yordamida belgilasak, natijada shu uskunalar
paneli ekranda hosil bo’ladi.

Hujjatni sahifalangan ko’rinishda hosil gilish uchun Bug, menyusining PasmeTka ctpanuupi buyrug’ini ishga
tushiramiz.

Hujjat parametrlari o’lchami birligi va hujjatni xotiraga tez saglash rejimlari Cepsuc menyusining
MapameTpbi buyrug’ini ishga tushirganda hosil bo’ladigan mulogat oyna yordamida amalga oshiriladi.



Hujjatning biror gismini chop gilish uchun dasturning menyular gatoridan ®aitn bo’limi ishga tushirilib,
hosil bo’lgan menyudan Neuats buyrug’i ishga tushiriladi yoki klaviaturadan Ctrl+P tugmalar kombinatsiyasi
bosiladi. Macwma6 maydonida Yucno crpanuy, Ha aucre — hujjatning varaglar soni, gaysiki ularni bir varagga

joylashtirish yordamida chop gilinadi.

Dastur ishini yakunlash uchun dastur oynasinig yugori o'ng burchagida joylashgan [3akpbitb] X
tugmasini yoki Alt+F4 tugmalar kombinatsiyasini bosish yetarli.

Keysni amaliyotga tadbiq etish

WORD dasturida hujjat tayyorlashda foydalaniladi.

I11. KEYSOLOGNING JAVOB VARIANTI

Barcha guruhlar uchun topshiriglar kompyuterda bajarib ko'rsatiladi

Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi

80 min

Talabalar soni: 20 ta

O’quv mashg’uloti
shakli va turi

Vizual - ma’ruza

va atamalar

Mavzu MS Word hujjati formati
rej asi 1. Sahifa parametirini va o’lchamini o’rnatish
2. Matnni formatlash
3. Abzatsni formatlash
4. Abzatsni ro’yxatlash
Asosiy  tushuncha | Fayl, o’lcham, parametr, format, shrift, abzats, piktogramma,

tugma, kontekst menyu, menyu satri, buyrug, chegara, maydon va
hoshiya.

O’quv mashg’uloti
magqsadi:

Talabalarda Word hujjati formati hagida bilimlarni
shakillantirish va hujjatlarni formatlash
ko’nikmalarini shakillantirish

Pedagogik vazifalari:

*  Hujjatni formatlashni tanishtirish;
*  Formatlash  usullari  tasnifini
berish;

*  Hujjatda bajariladigan formatlash
ishlarini tushuntirish;

*  Word dasturida
tayyorlashda formatlashning tadbigi.

hujjat

O’quv faoliyati natijalari:

* Hujjatni formatlash va uning usullarini ko’rsatadilar;

* Formatlashni tasniflaydilar;

* Formatlash usullari va ularning bajarilish tartibini aytib
beradilar;

* Word dasturida hujjat tayyorlashda formatlash
usullarini tadbiqi giladilar

Ta’lim usullari

Ma’ruza, agliy hujum, savol-javob.

Ta’lim shakli

Frontal, jamoaviy

Ta’lim vositalari

Ma’ruza matni, targatma materiallar, doska, bo’r, grafikli
organayzerlar, proektor.

Ta’lim berish sharoiti Doskasi yaxshi, yorug’ xona. Axborot texnologiyalari bilan ishlashga
moslashtirilgan auditoriya.

Talabalarning  berilgan | Word hujjatida  bajariladigan  formatlash  hagida

o’quv mashg’ulotlari | tushuncha, ularning usullari va formatlashning bajarilish

uchun kerakli bilim va | tartibini bilish. Hujjatlarni formatlash hagida bilimga ega

ta’lim mahoratlari | bo’lish.




| ro’yxati




O’quv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Ish bosqichlari va

Faoliyat mazmuni

vaqti Ta’lim beruvchi Ta’lim oluvchilar
I bosgich 1.8. Ma’ruza mavzusini, uning magsadi va o’quv | Tinglaydilar va zaruriy axborotlarni
O’'quv natijalarini tushuntiradi yozib boradilar.
mashg’ulotiga 1.9. Har bir talabaga joriy mavzu bo’yicha ma’ruza
kirish bosgichi. matnlarini targatadi.
(10 dagiga) 1.10. Mavzu rejasi va atamalariga izoh beradi.
2.1. Savollarga o’ylab ko’rib javob berishlarini tavsiya | Javob beradilar.
etadi:
- Hujjat formati deganda nimani tushinasiz? Taqdimotni slaydlarini tomosha
- Hujjat sahifasi parametlari ganday o’zgartiriladi? giladilar va asosiy tushuncha va ta'riflar
- Matn shiftlari ganday o’zgartiriladi? hagida o'z fikr va mulohazalarini
- Abzats formati deganda nimani tushinasiz va u ganday | aytadilar.
) bajariladi? Visual material asosida tushunchalarini
I bOSC]ICh 2.2.Ekranga mavzuning asosiy tushunchalarini chigaradi | mustahkamlaydilar, aniglaydilar va
Asosiy bosgich va ular bilan_ tanishishr_ﬂ t_aklif giladi. Bu _ asos! savollar beradi_lar. Asosiy _
(60 dagica) tushunchalarga izoh beradi (1-ilova). Umumlashtiruvchi | tushunchalarni yozib oladilar.
xulosa giladi.
2.3\Vizula materiallardan foydalanib ma’ruzani

ketma-ket reja asosida yoritib beradi (1-ilova).
Talabalarning diggatini mavzuning asosiy muhim
gismlariga e’tibor berishini va ularni yozib olishini taklif
giladi.

Il bosqich

Yakuniy bosqich
(10 dagiga)

3.1. Mavzuga butunlay yakun yasaydi.

3.2. Blits-so’rov o’tkazadi (2-ilova)

3.3. Talabalarni baholaydi

3.4. Ne 3 mavzuga ma’ruza matnini tarqatadi va vazifa
beradi.

- Insert texnikasini go’llagan holda matnni mustaqil
o’gib chiqgish;

B/Bx/B jadvali bo’yicha 1 va 2 gatorlarini to’ldirish (3-
ilova)

Tinglaydilar. Savollarga javob beradilar.

Yozib oladilar.

(3.1) 1-ilova




O’quv — vizual materiallar.

1-savol. Sahifa parametrlarini va o’lchamlarini sozlash
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3-savol. Abzatsni formatlash
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(3.1) 2-ilova
Blits — so’rov savollari

Matnni formatlash deganda nimani tushunasiz?

Formatlash buyruglari gaysi bo’limda joylashgan?

Matn shrifti ganday o’zgartiriladi?

Shrift o’lchami ganday tanlanadi?

«A63au» buyrug’i yordamida ganday ishlar bajarish mumkin?
Abzatsni chapdan va o’ngdan tekislash ganday amalga oshiriladi?
Matnni yarim galin, giya gilish uchun ganday amal bajariladi?
Abztslar ganday ro’yxatlanadi?

. Abzatslarni ro’yxatlash degani nima?

0. Ro’yxatlashning ganday usullarini bilasiz?

. Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

Ne 3 mavzu. 2 soat

Ta’lim oluvchilar soni: 25 kishi.

Mavzu

MS Word hujjati formati

Amaliy mashg’ulot rejasi

9. Sahifa parametrini sozlash.
10. Shrift formati.

11. Matnlarni formatlash.

12. Abzatsni formatlash.

O’quv mashg’ulot magsadi:

MS Word dasturida hujjatlarni formatlash hagida ma’lumot berish. Word
hujjatlarini formatlash ko’nikmalarini shakillantirish va o’rgatish.

Pedagogik vazifalar:

*  Word dasturida
formatlash bilan tanishtirish;
*  Hujatni formatlashni o’rgatish;
*  Hujjatni formatlashni
tushuntirish;

*  Formatlash usullariga tasnif

berish.

hujjatni

O’quv faoliyat natijalari:

*  MS Word dasturida hujjatlarni formatlashni ko'rsatadilar;
*  Formatlash usullarini tavsiflaydilar;

*  Hujjatlarni formatlay oladilar;

* Hujjatni formatlashni tartibli ravishda ochib beradilar.

Ta'lim berish
vositalari

Uslubiy go’llanma va ko’rsatmalar, kompyuter

Ta’lim berish usullari va shakillari

e amaliy, tezkor so’rov, agliy hujum;
e Frontal, jamoaviy, guruhlarda ishlash

Ta’lim berish sharoiti

Kompyuter xonasi

Monitoring va baholash.

Mustagil misollar yechish

O’gquv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Kirish
(10 minut)

O’quv kursigalkutilayotgan natijalarni etkazish. Mashg’ulot
rejasi bilan tanishtiradi.

1.2. Mustaqil
adabiyotlar ro’yxatini aytadi (1-ilova).

1.3. Amaliy mashgu’lotda o’quv ishlarini
baholash mezonlari

Ish Faoliyat
bosgichlari Ta’lim beruvchi Ta’lim oluvchi
| bosqich 1.4. Mavzuning nomi, maqsadi va| Tinglaydilar va

yozib boradilar.

o’rganish va ishlash uchun
Tinglaydilar va
yozib boradilar.

bilan tanishtiradi (2-




ilova).
Il bosqgich 2.1. Tezkor so’rov va aqgliy hujum orgali| Javob beradilar.
Asosiy bilimlarni faollashtiradi. Tinglaydilar va
bosqich 2.2. Amaliy mashg’ulotning rejasi va| yozib oladilar.
(50 minut) tuzilishiga muvofig ta’lim jarayonni tashkil
etish bo’yicha harakatlar tartibini bayon etadi.
2.3. Rejaga muvofig holda anig misollar bilan Guruhlarga
mavzuni bayon giladi (3-ilova). bo’linadilar. Har
2.3. Ta’lim oluvchilarni ixtiyoriy ravishda 4 bir guruh
ta guruhga bo’ladi. Amaliy mashg’ulotning topshiriglar
asosiy gismiga tegishli bo’lgan topshiriglarni bajaradilar.
targatadi va ularni bajarishini taklif giladi (4-| Guruh sardorlari
ilova). guruh bo’yicha
2.4. Topshirigni natijalari  muhokamasini bajarilgan ish
kichik guruhlarda va individual tashkil giladi. yakunini
2.5. Natiquarni taqdimqt u.chun tayyquashni ayta'd'i . N taqdimot
2.6. Tagdimot boshlanishini e’lon giladi. Topshirigni hal gilish . .
ishlari natijalari bo’yicha guruhlar vakillarini tagdimotga ] qllad!lar'
chagiradi. Tinglaydilar,
2.7. Tagdimot davomida guruh vakillariga aniglashtiruvchi savollar
savollar berib boradi. .
2.8. Har bir guruhning ish natijalari ,berad_ll_ar,
umumlashtiriladi, xulosalar beriladi va 0 ggartl_rlsh
baholanadi. klrltadlllal’.
Guruhlar tagdim
etagan
axborotlarni
yozib oladilar.
11 bosqich 3.1. Yakunlo_vchixu_losala_r q_iladi.. o . . . Savollar
Yy e beradilar
(10 minut) |3 3 yechimlarni izohlaydi Tinglaydilar.
3.4. Mustaqil ishlash uchun topshiriglar
beradi. o
Topshirigni
yozadilar.
(3.2) 1-ilova
1. T. Xolmatov., N. Taylogov., U. Nazarov. Informatika. «O’zbekiston milliy entsiklopediyasi» T.
2003y

2. M. Aripov., A. Haydarov. Informatika asoslari. «O’qituvchi». T. 2002 y
3. N. Taylogov., U. Nazarov. IBM PC kompyuterlari. «O’zbekiston». T.:

2001y

Masalaning qo'yilishi:

Topshiriqg sifatida “Referat” jiltini tayyorlash amallarini bajaring.
*  Word dasturini ishga tushiring. Hujjatni xotiraga topshiriq deb saglang.
*  Sahifa o’lchami uchun A4 formatni tanlang, chap tomonidan 3 sm, 0’ng tomonidan 1 sm, yuqoridan 2.5
sm, pastdan 2 sm maydon (hoshiya) qoldiring.
*  Referat jiltida mavjud matnlarni kiriting. Jiltning 1, 2 — abzatslari bosh harflarda yozilsin. Hujjatning har bir
abzatsi har xil shriftlarda yozilsin.



*  Sahifaga tasvirli ramka qo’ying.

Bajarilishi:

MS WORD matn muharririni ishga tushirish MS OFFICE amaliy dasturlarni ishga tushirish kabi amalga

oshiriladi, ya'ni

Myck — Nporpammbl — MS Office — MS Word
Natijada dastur oynasi hosil bo’ladi, ya’ni yangi hujjat oynasi hosil bo’ladi. Dastur oynasining uskunalar panelidagi
Coxpanutb tugmasini bosamiz, natijada hujjatni xotiraga saglash mulogat oynasi hosil bo’ladi. Bu oynaning Manka
satrida hujjatni saglash joyni tanlaymiz, Uma ¢aiina satrida esa topshiriqg 4 deb yozamiz va mulogat oynaning
Coxpanutb tugmasini bosamiz.

Hujjatning sahifa o’lchamini o’zgartirish uchun dastur oynasidan ®aitn menyusini ishga tushirib, hosil
bo’ladigan menyudan Mapametpbl crpanuupl buyrug’ini ishga tushiramiz. Hosil bo’ladigan mulogat oynadan Pas-
mep 6ymaru sahifasida Paamep 6ymaru ochiluvchi satrida sahifa o’lchamlaridan biri tanlanadi. Agar kerak bo’lgan
sahifa o’lchami bu ro’yxatda bo’Imasa, u holda kerakli o’lchamlar mustagil kiritiladi. Ya’ni oynaning LLinpuna va
Bbicora satrlarida kerakli o’lchamlar santimetrda kiritiladi.

Sahifaning OpuenTtauua bo’limida sahifaning joylashishi holatlaridan biri tanlanadi: Knuxkuaa (Vertikal)
yoki Anb6omHas (Gorizontal).

Barcha kiritilayotgan o’zgarishlarni sahifaning O6pasew bo’limida kuzatib borish mumkin.

Mulogot oynaning Mons sahifasidan foydalanib sahifaga BepxHee, HuxxHee, JleBoit va MNpasoii satirlarida
mos holda yugoridan-2.5, quyidan-2, chapdan-3 va 0’ngdan-1 hoshiyalar maydoni o’lchamini tanlash mumkin.

Referat matnini kiritamiz. Matnning har bir abzatsi har xil shirftda bo’lishi uchun kerakli abzats ajratilib

dastur oynasining uskunalar panelidan  TmesMew fomanlRl= o oo tushirib, kerakii shirftlar

tanlanadi.

Sahifaga ramka qo’yish uchun ®opmat menyusining FpaHuubl U 3aausku buyrug’ini ishga tushiramiz.
Hosil bo’ladigan oynaning Cmpanuya sahifasida quyidagi amallar bajarish mumkin. Tun: bo’limida varagqqa
chegaralarning qo'yilish tiplari tanlanadi.

Ikkinchi Tun bo’limida esa tanlangan chegar tiplarining chiziglari ko’rinishi, rangi, galinligi (eni) va
chegarada joylashgan biror rasm tanlanadi.

Sahifaning O6pasey bo’lmida esa tanlangan va bajarilgan amallar namoyish etib boriladi. Lekin bundan
tashqari bu bo’lim yordamida chegara chiziglarni tahrirlash mumkin. Masalan, chap, o’ng, quyi yoki yuqorigi
chiziglarni olib tashlash yoki namoyish gilish mumkin.

Bundan tashqari bu sahifaning Mpumenume k: satrida bajarilgan amallarni go’llash kerakli joy tanlanadi.
Quyidagi buyruglardan birini tanlash mumekin:

Bcem dokymenmy — barcha hujjatlar uchun qo’llash;

3momy pazdeny —fagat joriy bo’limga go’llash;

3momy pazdeny (monbko 1- oli cmparuyer) — joriy bo’limning fagat birinchi sahifasi uchun go’llash;

Dmomy pazoeny (kpome l-ou cmpanuust) — joriy bo’limning birinchi
sahifasidan boshga barcha sahifalari uchun go’llash.

(3.2) 4-ilova
Topshiriglar
Ne 1 ekspert varaqasi
Har Dbir talaba o’tilgan 2-mavzudagi topshirigni bajarib hosil gilingan
hujjatda shu hujjatga mos bo’lgan formatlash amallarini bajaring. (masalan shrift
0’zgartiring, matn ko’rinishlarini va h.k.)

Ne 2 ekspert varaqasi
Har bir talaba o’tilgan 2-mavzudagi topshirigni bajarib hosil gilingan
hujjatda shu hujjatga mos bo’lgan formatlash amallarini bajaring. (masalan shrift
0’zgartiring, matn ko’rinishlarini va h.k.)

Ne 3 ekspert varagasi



Har bir talaba o’tilgan 2-mavzudagi topshirigni bajarib hosil gilingan
hujjatda shu hujjatga mos bo’lgan formatlash amallarini bajaring. (masalan shrift
0’zgartiring, matn ko’rinishlarini va h.k.)



4.7. Amaliy mashg’ulotini olib borishning

80 dagiga

Hujjat formati

Vaqt: 2 soat

Talabalar soni: 25 ta

Mashg’ulot shakli

Amaliy va laboratoriya mashg’uloti

Mashg’ulot rejasi

10. Qo'yilgan savollar rejasi
Sahifa parametrini sozlash.
Matnlarni formatlash.
Abzatsni formatlash.
Jadval chizish

11. Keysni individual hal gilish, natijalar asosida tagdimot

qilish.

12. Talabalarning ish faoliyati va magsadga erishganlik
natijalarini baholash va xulosalar chigarish

O’quv mashg’ulotining magsadi: WORD dasturida hujjat tayyorlashni o’rgatish

Pedagogik vazifalar

O’quv faoliyati natijalari

*  Word dasturida hujjatni formatlash
bilan tanishtirish;

*  Hujatni formatlashni o’rgatish;

*  Hujjatni formatlashni tushuntirish;
*  Formatlsh usullariga tasnif berish.

Formatlash usullarini tavsiflaydilar;
Hujjatlarni formatlay oladilar;

* % %+ %

MS Word dasturida hujjatlarni formatlashni ko'rsatadilar;

Hujjatni formatlashni tartibli ravishda ochib beradilar.
Word dasturida hujjat tayyorlashda foydalanadilar.

O’qitish usullari

Keys-study uslubi, savol-javob, masalalar yechish

O’qgitish shakllari

Frontal, individual va guruhlarda ishlash

O’qgitish vositalari

Keys, uslubiy ko’rsatmalar, kompyuter

O’qgitish sharoitlari

Kompyuter xonasi

Monitoring va baholash

Mustagil ishlash uchun mashglar

O’gquv mashg’ulotining texnologik xaritasi

. . Faoliyat mazmuni
Ish bosgichlari O’gituvchi Talaba

Tayyorlov Keys bilan vyagindan tanishish magsadida keysga bog’liq | Keys bilan tanishadilar

bosqichi ma’lumotlarni talabalarga tarqatadi. Tavsiya gilingan
Keysni yechish talabalar kasbiy mahoratiga ganchalik ijobiy ta’sir | adabiyotlarni
ko'rsatishini ta’kidlaydi o’rganadilar
Uslubiy ko’rsatmalarga izoh beradi Mustagil tayyorgarlikni

boshlaydilar.
Mavzuga 1.1. O'quv mashg’uloti mavzusi, magsadi va o'quv faoliyati | Mavzu nomi va uning
kirish bosqichi | natijalari hamda olib borilish rejasini ma’lum giladi. rejasini yo'zib oladilar

(10 min) 1.2. Keys magsadini va uning kasbiy bilimlarini oshirishga ta’sirini
aniglaydi.
1.3. Talabalarning mashg’'ulotdagi faoliyatini  baholash | Tanishadilar
ko’rsatkichlari va mezonlari bilan tanishtiradi.
1.4. Blits-so’rov usulida talabalar bilimlarini jonlantiradi:
Hujjat formati deganda nimani tushinasiz? Savollarga javob
Sahifa parametrini o’zgartirish nima uchun zarur? beradilar
Shriftlar ganday o’zgartiriladi?
Hujjatda ro’yxatdan nima magsadlarda foydalaniladi?
Abzatslarni formatlash deganda nima tushiniladi?
Sahifa parametri ganday o’zgartiriladi?

Asosiy 2.1. Keysda keltirilgan topshiriglar muhokamasini tashkil giladi. | Topshiriglarni
bosgichi. Keys bilan ishlash qoidalarini yana bir bor eslatadi. Muammo, | muhokama giladilar,
(60 min) vazifalar va ularni hal gilish algoritmiga e’tibor qaratadilar holatlarni mustagqil

2.2. Talabalarni kichik guruhlarga bo’ladi tahlil giladilar.
2.3. Keys bilan mustaqil ishlash natijalari muhokamasini kichik | Guruhlarda ishlaydilar
guruhlarda va individual tashkil giladi. Guruhlarda birgalikda




2.4. Tahlil varag’ini yozma ravishda tayyorlashni tavsiya giladi va o’zlari mustagqil

2.5. Natijalarni tagdimot uchun tayyorlashni aytadi tahliliy ishlarni

2.6. Tagdimot boshlanishini e’lon giladi. Keysni hal qgilish ishlari | bajaradilar

natijalari bo’yicha talabalar tagdimotga chagiradi.
Tagdimot davomida talabaga aniglashtiruvchi savollar berib Natijalarni  tagdimot

boradi. uchun tayyorlaydilar
2.7. Topshiriglar yechimini o"zaro baholanishini tashkil giladi

2.8. Har bir talabaning ish natijalari umumlashtiriladi, xulosalar
beriladi va baholanadi.

Yakunlovchi | 3.1. Yakunlovchi xulosalar giladi. Tinglaydilar
bosgich 3.2. Har bir ishtirokchi ishlarini to’gri va anig bajargani,
(10 min) ma’ruzaning mazmuni, berilgan javoblar hisobga olinadi. 0z fikrlarini
3.3. Yechimlarni izohlaydi bildiradilar.

3.4. Yana bir bor keysning magsadi va uning kasbiy bilimlarni
oshirishga ta’sirini bildiradi.

PEDAGOGIK ANNATOTSIYA

Ushbu keysning magsadi : talabalarda WORD hujjati formati bo’yicha bilim va ko’nikmalarini rivojlantirish
hamda shu bilmlarga tayangan holda hujjatlar tayyorlash ko’nikmalarini hosil qilish.
Rivojlantiriladigan o’quv natijalar :
e QO’rganilayotgan mavzu bo’yicha amaliy ko’nikmalarga ega bo’ladi;
o Hujjatlarni formatlash amallarini bajara oladi ;
e Word dasturi yordamida hujjatlar tayyorlash ko’nikmasi shakillanadi.
Keysni muvaffagiyatli bajarish uchun talaba quyidagi bilimlarga ega bo’lishi lozim :
Word dasturida hujjatlarni formatlash imkoniyatlari hagida;
Hujjatni formatlash amallarni.
Keysda ishlatiladigan ma’lumotlar manbai : ma’ruza matni, darslik, 0’quv uslubiy ko’rsatmalar.
Keysning tipologik xusussiyatiga ko’ra xarakteristikasi: mazkur keys maxsus jihozlangan, ya’ni kompyuter
kabinetli keys toifasiga kirib, syujetsiz hisoblanadi. U tuzulmaviy, o’rta hajimdagi keys texnologiyasi hisoblanadi.
Didaktik magsadiga ko’ra: o’quv amaliy ish bo’yicha malaka va ko’nikmalarni oshirishga mo’ljallangan keys.
Keysning tavsifnomasi
o Keys amaliy bajariladigan topshiriglardan iborat
e  Keys qog’ozda beriladi

1. KEYS

Kirish
Sahifa parametirini va o’lchamini o’rnatish

Yangi hujjatning ustida ishlashni avval uning sahifa parametrini va o’Ichamini
o’rnatishdan boshlash magsadga muvofiqdir. Ko’pchilik hollarda hujjat sahifasi o’lchami
printerda ishlatiladigan gog’oz o’Ichami bilan mos keladi. Sahifa o’lchamini o’rnatish uchun
menyular satrining daiix bo’limi Ilapamerps cTpanuubl buyrug’ini ishga tushirish kerak.
Natijada quyidagi mulogot oynasi hosil bo’ladi.

Matnni formatlash
Kompyuterda kiritilgan matnni tugatish va unga yaxshi ko'rinish berish kerak bo’ladi. Buning uchun uni
formatlash kerak.

Belgilarni formatlash deganda matndagi belgilarning ko’rinishini va o’lchamini
o’zgartirish tushuniladi. Agar matnning biror gismi boshga gismidan farglash kerak
bo’lsa, u holda o’sha gismining shriftini o’zgartirish kifoyadir. Bu jarayonni amalga
oshirishda bir necha usullardan foyudalanish mumkin. Ular quyidagilar:



1. ®opmaTupoBanue uskunalar panelidan foydalanib o’zgartirish. Avvalo matnning
kerakli gismi ajratiladi, so’ngra uskunalar panelining [LlIpu¢gt] maydonchasidan ro’yxatni
ochish tugmasi bosilib, ro’yxatdan kerakli belgilarning ko’rinishi tanlanadi. Uskunalar
panelining [Pasmep mpudgTa] maydonchasidagi ro’yxatdan esa belgining o’lchami
tanlanadi. Ajratilgan mantni normal (O6srunmii) holatda, giya (Kypcus) holatda, yarim
galin holati (ITomy:xupusiii), matn ostiga chizish (IlomuepkuBanme) holatlarida yozish
uchun ®opmartuposanune uskunalar panelidan mos ravishda K, 7K, YU tugmalarini bosish
etarli. Bu holatlarni bekor gilish uchun esa bu tugmalarni yana gaytadan bosish kerak.

2. Menyular satrining «®opmar» bo’limidagi Ilpugr buyrug’idan foydalanib
o’zgartirish. Buning uchun ham avvalo matnning kerakli gismi ajratilib, «®opmar»
bo’limidagi lpudT buyrug’i ishga tusiriladi. Natijada ekranda quyidagi mulogat oynaasi
hosil bo’ladi.

Sahifaning LWpugpm bo’Imida keltirilgan shirftlar ro’yxatidan keraklisini tanlash, Hauepmanue bo’lmida
keltirilgan matnning holatlari ro’yxatidan matn holatini, Pazmep bo’limi satrida belgining o’lchamini tanlash
mumkin. Bundan tashgari Lieem mekcma satrida matnning rangi tanlanadi, Moduepkueanue satrida esa matnning
ostiga chizilishi kerak bo’lgan chizigning ko'rinishi tanlanadi. Agar matn ostiga chizish buyrug’i ishga tushirilgan
bo’lsa, u holda bu chizig rangini ham tanlash mumkin. Buning uchun Ljeem noduepkueanus satrida kerakli rangni
tanlash mumkin. Bu sahifaning Budousmenenue bo’lmida matnning ko’rinishlarini o’zgartirish mumkin. Barcha
bajarilayotgan amallar bu mulogot oynaning 0O6pasey bo’limida namoish qilib boriladi.

Bu mulogot oynaning WUutepsan sahifasi bo’limlari yordamida quyidagi amallarni bajarish mumkin.
Macwma6 satrida oynaning masshtabini tanlash mumkin, Mumepean satri yordamida matndagi harflarning
orasidagi masofani tahrirlash mumkin. Bu sart quyidagi buyruglardan iborat O6emrHeiii — WORD uchun odatiy
bo’lgan hol, Paspexcennsiii — matn harflari orasidagi masofa biroz uzoqroq, Ymonaenteoiii - matn harflari bir —
biriga jips joylashgan. Harflar orasidagi masofani shu satrning to’g’risida joylashgan satrda o’rnatish mukin.

Bu mulogat oynaning Axumauua sahifasining Bud bo’'lImidan foydalanib, hujjatdagi matnlarning
effektlarini tahirirlash mumkin. Bunday effektlar asosan Internet sahifasida namoyish gilish uchun tayyorlanadigan
hujjatlarda ishlatiladi.

Mulogat oynaning barcha sahifalaridagi IToe ymonuanure tugmasi bosilsa, u holda
ixtiyoriy vaqtda biror yangi hujjat tashkil gilinsa yoki mavjud hujjat ishga tushirilsa
uskunalar panelidagi shrift, shu tanlagan o’zgartirishli xususiyatlar bilan hosil bo’ladi.

3. Matn belgisining ko’rinishini klaviatura yordamida o’zgartirish.

Bajarish uchun Tugmalar kombinatsiyasi
Shrift almashtirish maydonchasini tanlash Ctrl + Shift + F

Shrift o’lchamini o’zgartirish maydonchasini Ctrl + Shift + P

tanlash

Belgilarni yarim qalin gilish Ctrl+B

Belgilarni giya holatiga keltirish Ctrl+ 1

Tanlangan belgilarning ostiga bitta chiziq chizish | Ctrl + U

Tanlangan belgilarning ostiga ikkita chiziq Ctrl + Shift+ D

chizish

Harflarni bosh harfga o’tkazish yoki aksincha Ctrl + Shift + A

Abzatsni formatlash

Abzats — bu ikki “market” (Y - marker) belgisi orasidagi matndir. Bu belgi Enter bosilishi
natijasida hosil bo’ladi. Markerni ko’rish uchun Cranaapruas uskunalar panelidan shu
belgili tugmani bosish kerak. Matn muharrirlarida abzatsni formatlash deganda shu
abzatsga bezak berish tushuniladi? Ya’ni undagi satrlarni fagat o’ng, chap, bir vaqtda



o’ng va chap chegaralari bo’yicha tekislash, satrlarni markazlashtirish, satrlar orasidagi
masofalarni o’zgatirish, xat boshi gilish va boshgalarni tushunish mumkin. Bitta abzatsni
formatlashda, abzatsning ixtiyoriy joyiga kursor qo’yiladi, ketma — ket joylashgan bir
necha abzatslarni formatlashda esa avval ular belgilab olinadi, so’ngra zarur formatlash
buyrug’i beriladi. Abzatsni formatlashning bir necha usullari bor ular quyidagilar:

1. Uskunalar panelidan foydalanib formatlash. Buning uchun kerakli abzats
tanlanadi, so’ngra ®@opmarupoBanue uskunalar panelida joylashgan quyidagi tugmalar
keraklisi bosiladi:

- abzatsni chap chegarasi bo’yicha tekslash;

- abzatsni markazlashtirish;

- abzatsni 0’ng chegarasi bo’yicha tekslash;

- abzatsni 0’ng va chap chegaralari bo’yicha tekslash.

2. Menyular satrining «®opmar» bo’limidagi A63anm buyrug’idan foydalanib
formatlash. Buning uchun ham avvalo matnning kerakli gismi ajratilib, «®opmar»
bo’limidagi A63an buyrug’i ishga tusiriladi. Natijada ekranda quyidagi mulogat oynaasi
hosil bo’ladi.

3. Klaviatura tugmalari yordamida formatlash.

Bajarish uchun Tugmalar kombinatsiyasi
Chap chegara bo’yicha tekslash Ctrl+ L
Markazlashtirish Ctrl+E
O’ng chegara bo’yicha tekslash Ctrl+R
Chap va 0’ng chegaralar bo’yicha tekslash Ctrl+J
Qatorlar orasidagi masofani 1 intervalga Ctrl+1
0’zgartirish

Qatorlar orasidagi masofani 1,5 intervalga Ctrl+5
0’zgartirish

Qatorlar orasidagi masofani 2 intervalga Ctrl+2
0’zgartirish




Abzatsni ro’yxatlash

Word dasturida bir abzatslarni boshqga abzatslardan farglanib turishi magsadida
har xil ko’rinishda ro’yxatlash (ragamlash yoki belbilab qo’yish) imkoni mavjud.
Ro’yxatlash uchun kerakli abzatslar avval ajratilib, so’ngra kerakli ro’yxatlash ko’rinishi
yoki turi tanlanadi. Hujjatda ro’yxatdan foydalanish uchun menyular satrining
dopmat bo’limining Comcok buyrug’ini ishga tushirish yoki formatlash uskunalar
panelidan foydalanish mumkin. -

Uskunalar panelidan foydalanilsa fagat ro’yxatlashning ragamlash = va belgilash = Ko'rinishlaridan
foydalanish mumkin. Lekin ularni tahrirlash mumkin emas. Agar ®opmam bo’limining Cnucok buyrug’idan
foydalanilsa ro’yxatlashni tahrirlash mumkin. Bu buyruq ishga tushirilganida quyidagi ko’rinishdagi mulogot oyna
hosil bo’ladi. Bu oyna 3 sahifadan iborat bo’lib, ular quyidagilar:

— MapkupoBaHHbIii — belgili;
— HymeposaHHbii1 — ragamli;
— MHoroypogHesblit — ko’p pog’anali.

Ba’zan hujjat tayyorlashda jadvaldan foydalaishga to’g’ri keladi. Word dasturida hujjatga jadval go’yishni
amalga oshirishning bir necha usullari mavjud ular quyidagilar.

Jadval tashkil gilish

Yangi jadval tashkil gilish uchun avval kursorni jadval tashkil gilinishi kerak bo’lgan joyga keltiriladi va
CranpaptHoii uskunalar panelidan [Ao6asutb Tabamuy] tugmasi ishga tushirilib sichqonchaning chap tugmasi
go'yib yuborilmaydi. Natijada ekranda bo’sh katachalardan iborat oynacha hosil, bu oynachada kerakli sondagi
ustun va satrlar tanlangach, sichqonchaning tugmasi qo’yib yuboriladi. Boshga varianti — menyular satrining
Tabauua bo’limining Ao6asutb buyrug’i tanlanadi va hosil bo’ladigan ost menyuning Ta6auua buyrug'i ishga
tushiriladi. Natijada hosil bo’lgan mulogat oynaning Yucno cronbuos va Yucno crpok satlarida mos ravishda
jadvalning ustunlar va satrlari soni kiritiladi.

Jadval bo’yicha yurish sichqoncha yoki kursorni boshgaradigan klavishlar orgali boshqariladi. Yacheykadan
yacheykaga o’tish Tab klavishi orgali boshgariladi. Oragaga o’tish esa Shift+Tab tugmalar kombinatsiyasi orgali
amalga oshiriladi. Agar jadvalning oxirida turib Tab tugmasi bosilsa, WORD avtomatik ravishda xuddi shuncha
yacheykalari bo’lgan yana bir satr tashkil etadi. Quyidagi tugmalar yordamida jadvalda o’ziga xos amallarni bajarish
mumekin:

Enter yacheyka yangi abzats kiritish

Shift+Tab kursorning satrdagi keyingi yacheykaga o'tishi
Alt+Home kursorni satrdagi birinchi yacheykaga joylashtirish
Alt+PgUp kursorni ustundagi birinchi yacheykaga olib borish
Alt+PgDown kursorni ustundagi oxirgi yacheykaga olib borish
Ctrl+Tab yacheykaga tabulyatorni qo’yish

Jadvalni tahrirlash
Jadvalga go’shimcha satr va ustunlar qo’yish

Tayyor jadvalga go’shimcha satr va ustun qo’yish mumikin. Jadvalga bir necha satr (ustun) go’shish uchun
quyidagi amallarni bajarish kerak. Tayyor jadvalga satr qo’yish uchun jadvalning satr qo’yilishi kerak bo’lgan satriga
(ustuniga) kursor qo'’yiladi va menyular satrining Tabaunua bo’limining Ao6asutb buyrug’iga kelinadi hosil bo’lgan
ost menyudan quyidagi buyruglardan biri tanlanadi Ctpoku sbiwe (yugoridan qo’shimcha satr qo’yish) yoki Crpoku
HuKe (quyidan qo’shimcha satr qo’yish) (Cron6ubi cnesa (chapdan go’shimcha ustun qo'yish) yoki Cron6ubi
cnpasa (0’ngdan go’shimcha ustun qo'yish) ). Shu e’tiborga loyigki go’shilayotgan satrlardagi yacheykalar formati
ustun yacheykalari formatiga mos keladi.

Satr va ustunlarni yo’qotish

Agar jadvalda ortigcha ustun yoki satr mavjud bo’lsa, u holda ularni yo’gotish ham mumekin. Buning uchun
ortigcha satr yoki ustunlar ajratilib menyular satrining Taéauua bo’limining Yaanurs buyrug’iga kelinadi va hosil
bo’lgan ost menyudan quyidagi buyruglarning biri tanlanadi:
Tabauua — jadvalni yo'gotish; Cron6upbi — ustularni yo'qotish; Ctpoku — satrlarni yo'qotish; fAueiikn — kataklarni
yo'gotish. Yoki ortigcha satr yoki ustun ajratilib sichqonchaning o’ng tugmasi bosiladi, hosil bo’lgan kontekst
menyudan Yganutb adeitkn buyrug’i tanlanadi. Natijada quyidagi so’rov oynasi hosil bo’ladi. Bu oynadan kerakli
buyruq tanlanib OK tugmasi bosiladi.

TOPSHIRIQLAR



1-topshiriq

* Sahifa o’Ichami uchun A4 formatni tanlang, chap tomonidan 3 sm, 0’ng tomonidan 1 sm,
yugoridan 2.5 sm, pastdan 2 sm maydon (hoshiya) goldiring.

* Yangi hujjat ochib, O’zbekiston davlat madhiyasini kiriting.

* Hujjatni topshiriql nomi bilan xotiraga saglang va hujjatni yoping.

2-topshiriq

*  topshirigl nomli hujjatni oching.

*  She’r matnlarni Arial Black shriftiga, 10 pt o’lchamiga o’zgartiring va har bir kupletni alohida ranglarda va
turli xil ko’rinishlarda (yarim galin, kursiv hamda ostiga chizilgan) formatlang.

*  Matn sarlavhasi shrifti Book Antiqua, o’lchamini 16 pt ga almashtiring.

*  Abzatslar orasidagi masofa — 6pt.

*  Hujjatni topshirig2 nomi bilan xotiraga saglang.

3-topshiriq

*  Yangi hujjat tashkil giling va topshirig3 nom bilan xotiraga saglang.

* 0’z mutaxassisligingizga oid bo’lgan biror mavzu matnni Times New Roman shriftida, 14 pt o’lchamida
kiriting.

*  Kiritilgan matndagi mutaxassisligingizga oid atamalarni ajratilgan holda ifodalang. Sarlavha shriftini
Bookman Old Style va 16 pt o’lchamiga o’zgartiring. Abzatslar orasidagi masofa — 6 pt.

*  Satrlar orasidagi masofa 2 interval bo’lsin.

*  O’zgartirishlarni xotiraga saglab, hujjatni yoping.

4-topshiriq

*  topshirig3 nomli hujjatni oching.

*  Ajratilgan so’zlarni turli ranglarda ifodalang. Matn abzatslarini markazga, 0’ng tomonga, chap tomonga va
eni bo’yicha tekislang.

*  Matndan biror atamani izlab toping va boshqa biror boshga atamaga almashtiring.

*  Satrlar orasidagi masofa 1,5 interval bo’lsin.

*  Har bir atamani turli shriftlarda va turli o’lchamlarda ifodalang.
Hujjatdan nusxa olgan holda o’zgartirishlarni topshirig4 nomi bilan xotiraga saglang.

5-topshiriq

*  Yangi hujjat tashkil giling va topshirig5 nom bilan xotiraga saglang.

* |sh stoli fonini o’zgartirish mavzusi matnni kiriting. Matnni Times New Roman shriftida, 13 pt o’lchamida
kiriting.

*  Sarlavha Arial shriftida, 16 pt o’lchamda bo’lsin.

*  Abzatslar orasidagi masofa — 8 pt.

*  Satrlar orasidagi masofa 1,5 interval. Ruscha atamalar ajratilgan holda bo’lsin.

*  Kiritilgan o’zgartirishlar xotiraga saglansin va hujjat yopilsin.

6-topshiriq

*  topshirig5 nomli hujjatni xotiradan chaqrib ishni davom ettiring.

*  Matnga mos rasmlarni kiriting va ularni tahrirlang.

*  Sarlavha matni atrofiga chegara chiziglari paydo qiling. Chegara chiziglarini yashil rangga o’zgartiring va
soyali ko'rinishga almashtiring.

*  O’zgartirishlarni topshirigé nom bilan xotiraga saglab, hujjatni yoping.

7-topshiriq
*  Yangi hujjat tashkil giling va topshirig7 nom bilan xotiraga saglang.

*  Sarlavhasini Monotype Corsiva shriftiga, 25 pt o’lchamiga o’zgartiring.
*  Burj nomlarini alohida satrlarda yozib, ularga mos belgilarni o’rnating. Burj belgilari har xil rangda bo’lsin.
*  Abzatslar orasidagi masofa 9pt bo’lsin. Satrlar orasi 2 intervalda bo’lsin.
*  O’zgartirishlarni xotirada saglang va hujjatni yoping.
8-topshiriq

*  topshiriq7 nomli hujjatni xotiradan chagirib ishni davom ettiring.



* Har bir burj nomi turli xil shriftlarda va 14 pt o’lchamida bo’lsin.

* Joriy oynaning burj tasvirini kattalashtirilgan holda tasvirlang. Uni belgilab atrofiga chegara chiziglarini
paydo giling.

*  Sarlavhaga chegaralar qoyib, bu chegara o’lchamlarini o’zgartiring.
O’zgartirishlarni topshirig8 nom bilan xotiraga saglab, hujjatni yoping.

9-topshiriq
*  Yangi hujjat tashkil giling va topshirig9 nom bilan xotiraga saglang.
Referat muqovasini tashkil giling. Matn shriftlar har bir gapda turli xil, o’lchamlari 14 pt bo’lsin.
Matnlar bosh harflar bilan yozilsin.
Referat so’zi Word Art grafikli ob’ekt yordamida yozilsin.
O’zgartirishlarni xotirada saglang va hujjatni yoping.

¥ % X X

10-topshiriq
*  topshirig9 nomli hujjatni xotiradan chagirib ishni davom ettiring.
Sahifaga chegaralar go’ying va uni tahrirlang.
Referat so’zini Word Art grafikli ob’ekt yordamida turli xil ranglarda va ko’rinishlarda ifodalang.
Har bir satr matnini turli ranglar bilan ifodalang.
O’zgartirishlarni topshirig10 nom bilan xotiraga saglab, hujjatni yoping.

¥ % X X

11-topshiriq

* Yangi hujjat tashkil giling va topshiriql1 deb nomlang.

* Sahifa o’lchami uchun A4 formatini tanlang va sahifa «ams0omHsbIii» b0’lsin. Sahifa
o’lchamlari yugoridan 1,5 sm, pastdan 1 sm, chapdan 2,5 sm va o’ngdan 1 sm bo’lsin.

*  Guruh jurnali sahifasidan namuna tayyorlang.

* Matnni Courier New shriftida, 8 pt o’lchamda kiriting.

* Sarlavha esa Arial Narrow shriftida, 19 pt o’lchamida kiritilsin.

* Hujjatni xotirgaga saqlab, uni yoping.

12-topshiriq

* topshirigl1l nomli hujjatni xotiradan chagirib ishni davom ettiring.

* Hosil gilingan jadvalni nazoratlar jadvaliga, ya’ni 2 ta JN, 2 ta ON va 1 ta YaN lardan
iborat bo’lgan jadvalga o’zgartiring.

* Talabalar ro’yxatini alifbo tarzida saralang.

* Hosil bo’lgan jadvalni ikki gismga ajrating.

* Jadvaldagi matnlarni abzatslarda ifodalang.

* Q’zgartirishlarni topshirig12 nom bilan xotiraga saglab, hujjatni yoping.

13-topshiriq

* Yangi hujjat tashkil giling va topshiriql3 deb nomlang.

* Sahifa o’lchami uchun A4 formatini tanlang va sahifa «aas6ommubrii» bo’lsin. Sahifa
o’lchamlari yuqoridan 1,5 sm, pastdan 1 sm, chapdan 2,5 sm va o’ngdan 1 sm bo’lsin.

*  Guruh jurnali sahifasidan namuna tayyorlang.

* Matnni Courier New shriftida, 8 pt o’lchamda Kiriting.

* Sarlavha esa Arial Narrow shriftida, 19 pt o’lchamida kiritilsin.

* Hujjatni xotiraga saglab, uni yoping.

14-topshiriq



* Topshirigl3 nomli hujjatni xotiradan chagirib ishni davom ettiring.

* Hosil gilingan jadvalni nazoratlar jadvaliga, ya’ni 2 ta JN, 2 ta ON va 1 ta YaN lardan
iborat bo’lgan jadvalga o0’zgartiring.

* Talabalar ro’yxatini alfbo tarzida saralang.

* Hosil bo’lgan jadvalni ikki gismga ajrating.

* Jadvaldagi matnlarni abzatslarda ifodalang.

* O’zgartirishlarni topshiriqgl4 nom bilan xotiraga saqlab, hujjatni yoping.

15-topshiriq
*  Yangi hujjat tashkil giling va uni topshirig15 nom bilan xotiraga saglang.
2
n
* MS Equation Editor muharririni ishga tushiring va undan foydalanib S ZZ— matematik

it +1+5

formulani yozing.
*  Kiritilgan o’zgartirishlarni xotiraga saglab, hujjatni yoping.

16-topshiriq

*  topshirig15 nomli hujjatni ishga tushiring.

* Bu hajjatdagi matematik formulaning algoritmini «Bctaska» menyusining «Astodurypbi» bandidan
foydalanib blok-sxema ko’rinishini chizing.

*  Sarlavha matni 18 pt o’lchamda bo’lsin.

*  Blok — sxemadagi matnlar o’lchami 14 pt bo’lsin.

*  O’zgartirishlarni topshirig16 nom bilan xotiraga saglab, hujjatni yoping.



Il. TALABALARGA USLUBIY TAVSIYALAR

Keysni mustagqil yechish uchun ko’rsatmalar
Baholash mezoni
Word dasturida bajariladigan asosiy amallarni bilish
Word dasturining hujjatni formatlash amallarini bilish
Keys bilan guruhiy ishlash, baholash mezonlari
O’quv uslubiy materiallardan foydalanish qoidalari.

Masalaning goyilishi:
Topshiriq sifatida “Referat” jiltini tayyorlash amallarini bajaring.

*  Word dasturini ishga tushiring. Hujjatni xotiraga topshiriq deb saglang.

*  Sahifa o’lchami uchun A4 formatni tanlang, chap tomonidan 3 sm, 0’ng tomonidan 1 sm, yuqoridan 2.5
sm, pastdan 2 sm maydon (hoshiya) goldiring.

*  Referat jiltida mavjud matnlarni kiriting. Jiltning 1, 2 — abzatslari bosh harflarda yozilsin. Hujjatning har bir
abzatsi har xil shriftlarda yozilsin.

*  Sahifaga tasvirli ramka qo’ying.

Bajarilishi:

MS WORD matn muharririni ishga tushirish MS OFFICE amaliy dasturlarni ishga tushirish kabi amalga

oshiriladi, ya'ni

Myck — Mporpammbl — MS Office — MS Word
Natijada dastur oynasi hosil bo’ladi, ya’ni yangi hujjat oynasi hosil bo’ladi. Dastur oynasining uskunalar panelidagi
Coxpanutb tugmasini bosamiz, natijada hujjatni xotiraga saglash mulogat oynasi hosil bo’ladi. Bu oynaning Manka
satrida hujjatni saglash joyni tanlaymiz, Uma ¢aiina satrida esa topshirig 4 deb yozamiz va mulogat oynaning
Coxpanutb tugmasini bosamiz.

Hujjatning sahifa o’lchamini o’zgartirish uchun dastur oynasidan ®aitn menyusini ishga tushirib, hosil
bo’ladigan menyudan Mapametpbl crpanunupl buyrug’ini ishga tushiramiz. Hosil bo’ladigan mulogat oynadan Pas-
mep 6ymaru sahifasida Paamep 6ymaru ochiluvchi satrida sahifa o’lchamlaridan biri tanlanadi. Agar kerak bo’lgan
sahifa o’Ichami bu ro’yxatda bo’lmasa, u holda kerakli o’lchamlar mustaqil kiritiladi. Ya’ni oynaning WupuHa va
Bbicota satrlarida kerakli o’lchamlar santimetrda kirirtiladi.

Sahifaning OpumenTtauua bo’limida sahifaning joylashishi holatlaridan biri tanlanadi: KuuxknHaa (Vertikal)
yoki Anb6omHasn (Gorizontal).

Barcha kiritilayotgan o’zgarishlarni sahifaning O6pasew bo’limida kuzatib borish mumkin.

Mulogot oynaning Monsa sahifasidan foydalanib sahifaga BepxHee, HuxkHee, Jleoii va MNpasoii satrilarida
mos holda yugoridan-2.5, quyidan-2, chapdan-3 va o’ngdan-1 hoshiyalar maydoni o’lchamini tanlash mumkin.

Referat matnini kiritamiz. Matnning har bir abzatsi har xil shirftda bo’lishi uchun kerakli abzats ajratilib

dastur oynasining uskunalar panelidan Times New Roman IR( § tugmasini ishga tushirib, kerakli shirftlar

tanlanadi.

Sahifaga ramka qo’yish uchun ®opmat menyusining FpaHuubl 1 3aausku buyrug’ini ishga tushiramiz.
Hosil bo’ladigan oynaning Cmparnuya sahifasida quyidagi amallarni bajarish mumkin. Tun: bo’limida varagga
chegaralarning go'yilish tiplari tanlanadi.

Ikkinchi Tun bo’limida esa tanlangan chegar tiplarining chiziglari ko’rinishi, rangi, galinligi (eni) va
chegarada joylashgan biror rasm tanlanadi.

Sahifaning O6pasey bo’lmida esa tanlangan va bajarilgan amallar namoyish etib boriladi. Lekin bundan
tashgari bu bo’lim yordamida chegara chiziglarni tahrirlash mumkin. Masalan, chap, o’ng, quyi yoki yuqorgi
chiziglarni olib tashlash yoki namoyish gilish mumkin.

Bundan tashqari bu sahifaning Mpumenume k: satrida bajarilgan amallarni go’llash kerakli joy tanlanadi.
Quyidagi buyruglardan birini tanlash mumekin:

Bcem dokymenmy — barcha hujjatlar uchun qo’llash;

3momy pasdeny — fagat joriy bo’limga qo’llash;

3momy pazdeny (monsko 1- oli cmpanuyer) — joriy bo’limning fagat birinchi sahifasi uchun go’llash;

3momy pasdeny (kpome 1-oii cmpanuyer) — joriy bo’limning birinchi sahifasidan boshga barcha sahifalari
uchun qgo’llash.

Keysni amaliyotga tadbiq etish
WORD dasturida hujjat tayyorlashda foydalaniladi.



I11. KEYSOLOGNING JAVOB VARIANTI

Barcha topshiriglar kompyuterda bajarib ko’rsatiladi

Mavzu bo’yicha bilimlarni faollashtirish uchun savol va vazifalar

Grafik ob’ektlar deganda nimalarni tushunasiz? Ular matnga gaysi buyruqg yordamida kiritiladi?
Matnga rasm kiritish jarayonini aytib bering.

«Astodurypbl» bo’limi ganday imkoniyatlarga ega?

«06wekT WordArt» bo’limi nima uchun ishlatiladi? Uning piktogrammalarining vazifalarini aytib bering.
Jadvallardan ganday magsadlarda foydalanish mumkin?

Bo’sh jadval ganday yaratiladi?

Oddiy jadvalni yaratish uchun gaysi tugmacha ishlatiladi?

«Hapucosatb Tabaunuy» tugmachasi yordamida jadval yaratish jarayonini aytib bering.

9. Matnni jadvalga aylantirish mumkinmi?

10. Jadvalning ustun va qatorlari ganday yo’qotiladi?

11. Jadvalning chegarasini o’zgartirish uchun ganday ishlar bajariladi?

12. Yacheykalarning ichi ganday bo’yaladi?

13. Yacheykalarni birlashtirish yoki bo’lish jarayonini aytib bering.

14. Shriftlarni almashtirish uchun menyuning gaysi bo’limidan foydalaniladi?

15. Jadval tashkil gilish uchun menyuning gaysi bandidan foydalaniladi?

Noa~WNE

Muammoni aniq ifoda etish uchun savollar:
1. Word hujjatida jadval ganday hosil gilinadi?
2. Word dasturining grafik imkoniyatlari deganda nimalar tushiniladi?
3. Word dasturi yordamida hosil gilingan hujjatning imlo xatosi ganday tekshiriladi?
4. Word hujjatida maxsus belgilar ganday go'yiladi?

Muammo mag’zi yechimini aniq ifoda etish uchun savollar:
1. Hujjatda jadval hosil gilishda nimalarga e’tibor berish kerak va hosil gilingan jadval
ganday tahrirlanadi?

Bilimlarni faollashtirish. Bu masalani hal gilishda quyidagilarni bilish lozim.
1.1.Jadvallarni hosil gilishning necha xil usullari bor va ular ganday amalga oshiriladi?
1.2.Mavjud jadvalga go’shimcha satr, ustun va kataklar qo’yish ganday amalga oshiriladi?
1.3.Mavijud jadvalni, uning satr, ustun yoki kataklari ganday yo’qotiladi?
1.4 Jadval katagini bir necha kattaka ajratish ganday amalga oshiriladi?
1.5.Jadvalning bir necha kataklari bir katakka ganday birlashtiriladi?

Xulosa. Hujjatda jadval hosil gilish uchun avvalo hosil gilinayotgan jadvalning tarkibiy
gismlarini bilish hamda jadvalni hosil gilishning hech bo’Imaganda bir usulini bilish lozim.

2. Word hujjatida grafiklar hosil gilish ganday amalga oshiriladi?

Bilimlarni faollashtirish. Hujjatda grafiklar hosil gilishda quyidagilarni bilish lozim.

2.1. Sodda geometric figuralarni hosil gilishda foydalaniladigan ABrogurypsr bo’limi
ganday ishga tushiriladi va sodda chizmalar ganday chiziladi?

2.2. Hujjatda tasvirlar ganday hosil gilinadi?

2.3. Hujjatda WordArt ob’ektida ganday hollarda foydalaniladi va bu bo’limning asboblar
paneli tavsifi ganday?

2.4. Hujjatdagi grafiklarni tahrirlashda ganday amallar bajariladi?

Xulosa. Hujjatda grafiklar hosil gilishda, bu grafik turini va ko’rinishini hamda uni tasvirlash
usullarini bilish lozim. Bundan tashgari grafik hosil gilishda hosil bo’ladigan asboblar panelidagi



har bir ashbobining tavsifini bilish va uni kerakli vaqgtda ishlata bilish lozim.
3. Hujjatning orfografik va grammatik xatolari qanday tekshiriladi?

Bilimlarni faollashtirish. Hujjatda orfografik va grammatik xatolari tekshirish uchun
quyidagilarni bilish lozim.

3.1. Hujjatdagi xatolarni aniglash buyrug’l ganday ish ishga tushiriladi?

3.2. Grammatik xatolarni aniqlash va ularni bartaraf gilish buyrug’l ganday ishga tushiriladi?

3.3. Orfografik xatolarni aniglash va ularni bartaraf gilish buyrug’l ganday ishga tushiriladi?

Xulosa. Hujjatda xatolar gandsay hollarda aniglanaishini va bu buyrugni amalaga oshirish
usullarini bilish lozim.

4. Hujjatda maxsus belgilar va mahalliy alifbo belgilaridan foydalanish ganday amalga

oshiriladi?

Bilimlarni faollashtirish. Hujjatda maxsus belgilar va mahalliy alifbo belgilaridan
foydalanish uchun quyidagilarni bilishi lozim.
Maxsus belgilarni qo’yishning necha xil usuli mavjud?
Mahalliy alifbo belgilarini klaviatura tugmalariga ganday bog’lash mumkin?
Xulosa. Avvalo maxsus belgilar hagida tushunchaga ega bo’lish lozim maxsus va mahalliy
belgilarni klavishlarga bog’lash usullarini va ulardan foydalanishni bilish lozim.

XULOSA. Word dasturining go’shimcha imkoniyatilariga quyidagilarni kiritish mumkin: hujjatga jadvallar,
grafiklar, maxsus belgilar go’yish va matnlarni imlo xatolarini tekshirish.

Hujjat tayyorlashda jadvaldan foydalaishga to’g’ri keladi. Word dasturida hujjatga jadval qo’yishni amalga
oshirishning bir necha usullari mavjud.

Hujjatlarga rasm va tasvirlarni qo’yish, ularni tahrirlash imkoni Word dasturida mavjud bo’lib, fagat u
murakkab bo’lmagan operatsiyalarni bajara oladi. Rasmlar deganda masalan, firmaning emblemasi yoki logotipi,
sodda ko’rinishdagi tasvirlar, tayyor foto suratlar va boshgalar. Rasm qo’yishning ikki yo’li mavjud: birinchidan,
Word da o’rnatilgan redaktorlar yordamida rasm tashkil gilish; ikkinchidan, tayyor rasm fayllarni qo’yish.

Word mant muharririning boshga matn mubharrirlaridan farq qiladigan muhim imkoniyatlaridan biri u
ingliz va rus hamda xorijiy tillarda yozilgan jumlalarni orfografik va semantik xatolarini avtomatik tuzata olishidir.

Matnlarni yozish (terish) jarayonida ba'zan orfografik va grammatik xatolarga yo’l qo’iladi. Bunday
xatolarni tizimda o’rnatilgan dastur yordamida to’g’irlab borish mumkin.

(4.1) 2-ilova



Ta’lim oluvchilar faoliyatini baholash mezonlarining ko’rsatkichlari

Baholash mezonlari

4.9. Amaliy mashg’ulotini olib borishning

Mavzu Ne

MS WORD dasturining go’shimcha
imkoniyatlari

Vaqt: soat

Talabalar soni: 13 yoki 25 ta

Mashg’ulot shakli

Amaliy va laboratoriya mashg’uloti

Mashg’ulot rejasi

13. Qo'yilgan savollarrejasi
* Matnlarni ustunlarda yozish
* Word dasturining grafik imkoniyatlari
* Hujjatda fragmentlarni izlash, almashtirish va hujjatning kerakli
gismiga tez o’tish amallari
* WordArt ob’ekti imkoniyatlari
14. Keysni individual yechish, natijalar asosida taqdimot gilish.
15. Talabalarning ish faoliyati va magsadga erishganlik natijalarini
baholash va xulosalar chigarish

O’quv mashg’ulotining magsadi:
foydalanishni o’rgatish

Huj

jatlar tayyorlashda Word dasturining go’shimcha imkoniyatlaridan

Pedagogik vazifalar

O’quv faoliyati natijalari

Word dasturining imkoniyatlarini
tushuntirish;

Qo’shimcha imkoniyatlarning
bajarilish tartibi yoritiladi;

Bajarailadigan amallar usullarining
farglari tushuntiriladi;

Hujjat tayyorlashda bu
imkoniyatlarni qo’llaydi.

Word dasturining imkoniyatlarini aytib beradilar;

Hujjat tayyorlashda bu amallardan foydalanish tartibini bajarib
ko’rsatadilar;

Bajariladigan amallarni farglaydilar;

Hujjat tayyorlashda bu imkoniyatlardan foydalanadilar.

O’qitish usullari

Keys-study uslubi, savol-javob, masalalar yechish

O’qitish shakllari

Frontal, individual va guruhlarda ishlash

Q’qgitish vositalari

Keys, uslubiy ko’rsatmalar, kompyuter

O’qgitish sharoitlari

Kompyuter xonasi

Monitoring va baholash

Mustagil ishlash uchun mashglar

O’guv mashg’ulotining texnologik xaritasi

Faoliyat mazmuni

Ish bosgichlari

O’gituvchi Talaba
Tayyorlov Keys bilan yagindan tanishish magsadida keysga bog’liq | Keys bilan tanishadilar
bosgichi ma’lumotlarni talabalarga tarqatadi. Tavsiya gilingan

Keysni yechish talabalar kasbiy mahoratiga ganchalik ijobiy ta’sir
ko'rsatishini ta’kidlaydi
Uslubiy ko’rsatmalarga izoh beradi

adabiyotlarni o’rganadilar
Mustaqil  tayyorgarlikni
boshlaydilar.

Mavzuga kirish

bosqichi natijalari hamda olib
(10 min)

aniglaydi.

1.3. Talabalarning

1.1. O’quv mashg’uloti mavzusi, magsadi va o’quv faoliyati

1.2. Keys magsadini va uning kasbiy bilimlarini oshirishga ta’sirini

ko'rsatkichlari va mezonlari bilan tanishtiradi.
1.4. Blits-so’rov usulida talabalar bilimlarini jonlantiradi:

Mavzu nomi va uning

borilish rejasini ma’lum giladi. rejasini yo’zib oladilar

mashg’ulotdagi  faoliyatini  baholash | Tanishadilar

Word dasturining qo’shimcha imkoniyatlariga nimalar kiradi?
Hujjatda kerakli fragment ganday izlanadi?
Word dasturi ganday grafik imkoniyatlarga ega?

Savollarga javob beradilar




WordArt ob’ekti ganday vazifani bajaradi?
Hujjatga tasvir joylashtirish uchun ganday amal bajarilishi kerak?

Asosiy bosgichi.

2.1. Keysda keltirilgan topshiriglar muhokamasini tashkil giladi.

Topshiriglarni muhokama

(60 min) Keys bilan ishlash goidalarini yana bir bor eslatadi. Muammo, | giladilar, holatlarni
vazifalar va ularni hal gilish algoritmiga e’tibor garatadilar mustadil tahlil giladilar.
2.2. Talabalarni kichik guruhlarga bo’ladi Kichik guruhlarga
2.3. Keys bilan mustagil ishlash natijalari muhokamasini kichik | bo’linadilar
guruhlarda va individual tashkil giladi. Guruhlarda ishlaydilar
2.4. Tahlil varag’ini yozma ravishda tayyorlashni tavsiya giladi Guruhlarda birgalikda va
2.5. Natijalarni tagdimot uchun tayyorlashni aytadi o’zlari mustagil tahliliy
2.6. Tagdimot boshlanishini e’lon giladi. Keysni hal gilish ishlari | ishlarni bajaradilar
natijalari bo’yicha talabalarni tagdimotga chagiradi.
Taqdimot davomida talabalarga aniglashtiruvchi savollar berib Natijalarni tagdimot
boradi. uchun tayyorlaydilar
2.7. Topshiriglar yechimini o’zaro baholanishini tashkil giladi
2.8. Har bir talabaning ish natijalari umumlashtiriladi, xulosalar
beriladi va baholanadi.
Yakunlovchi 3.1. Yakunlovchi xulosalar giladi. Tinglaydilar
bosgich 3.2. Har bir ishtirokchi ishlarini to’gri va aniq bajargani,
(10 min) ma’ruzaning mazmuni, berilgan javoblar hisobga olinadi. O’z fikrlarini bildiradilar.

3.3. Yechimlarni izohlaydi
3.4. Yana bir bor keysning magsadi va uning kasbiy bilimlarni
oshirishga ta’sirini bildiradi.

PEDAGOGIK ANNATOTSIYA

Ushbu keysning magsadi : talabalarda MS WORD dasturining imkoniyatlari bo’yicha bilim va ko’nikmalarini
rivojlantirish hamda shu bilmlarga tayangan holda hujjat tayyorlash ko’nikmalarini hosil qilish.

Rivojlantiriladigan o’quv natijalar :

e QO’rganilayotgan mavzu bo’yicha amaliy ko’nikmalarga ega bo’ladi;

e Hujjat tayyorlashda qo’shimcha imkoniyatlardan foydalana oladi ;

o WORD dasturida hujjat tayyorlashda Word ning go’shimcha imkoniyatlaridan foydalanish ko’nikmasi

shakillanadi.

Keysni muvaffagiyatli bajarish uchun talaba quyidagi bilimlarga ega bo’lishi lozim :

Word ning go’shimcha imkoniyatlari hagida ;
Word hujjati ustida bajariladigan amllarni.

Keysda ishlatiladigan ma’lumotlar manbai : ma’ruza matni, darslik, 0’quv uslubiy ko’rsatmalar.
Keysning tipologik xusussiyatiga ko’ra xarakteristikasi: mazkur keys maxsus jihozlangan, ya’ni kompyuter
kabinetli keys toifasiga kirib, syujetsiz hisoblanadi. U tuzulmaviy, o’rta hajimdagi keys texnologiyasi hisoblanadi.
Didaktik magsadiga ko’ra: o’quv amaliy ish bo’yicha malaka va ko’nikmalarni oshirishga mo’ljallangan keys.
Keysning tavsifnomasi
e Keys amaliy bajariladigan topshiriglardan iborat
e Keys qog’ozda beriladi

Kirish

IV. KEYS

Matnni ustunlarda yozish
Word matn muharririning yana bir imkoniyatlaridan biri bu matni ustunlarda yozishdir. Bu imkoniyat
yordamida tayyor matnning tashqi ko’rinishini oz'gartirish mumkin.

Matnni ustunlarga bo’lish uchun CrawaaptHoit uskunalar panelidan [Cron6upi] ==

menyular satrining ®opmart bo’limining Kononku buyrug’idan foydalaniladi.

tagsimlanadi.

Izlash, almashtirish va tez o’tish

tugmasidan yoki

== tugma bosilganda oynacha hosil bo’ladi undan keraklicha ustun ajratiladi natijada matn shu sonda ustunlarga
Agar ®opmar bo’limining Konoxku buyrug'’i ishga tusirilsa quyidagi mulogat oyna hosil bo’ladi.




Ba’zan hujjatlar bilan ishlash vaqtida foydalanuvchi matnda kerakli biror bir
fragmentni izalab topishi yoki uni boshqga biror fragment bilan almashtirishiga to’g’ri
keladi. Buday holatlarda WORD dasturning qo’shimcha imkoniyatlaridan bir bo’lgan
izlash va almashtirish funktsiyalaridan foydalaniladi.

Dasturning izlash funktsiyasini ishga tushirish uchun menyular satridan Mpaeka bolimidan Haiitu
buyrug’ini ishga tushirish yoki Ctrl+F tugmalar kombinatsiyasini bosish kerak\. Natijada quyidagi ko’rinishdagi
mulogot oyna hosil bo’ladi.

Shunday holatlar bo’ladiki nafagat fragmentni izlash, balki uni boshgasi bilan almashtirishga to’g’ri keladi.
Bunday hollarda dasturning almashtirish funktsiyasidan foydalanailadi. Bu funktsiyani amalga oshirish uchun
dasturning menyular satridan Mpaska bo’limidan 3amenuts buyrug’ini ishga tushirish yoki Ctrl+H tugmalarni bir
vaqtda bosish kerak. Natijada ekranda quyidagi mulogot oyna hosil bo’ladi. Bu oynaning 3amenutb sahfasining
Haiitu satrida izlanayotgan fragment oziladi. 3amenuTtb Ha: satrida esa bu fragmentni almashtirish kerak bo’lgan
fragment yoziladi.

Ba’zan hujjatning biror gismiga tez o’tish zarurati tug’iladi. Buni amalga oshirish uchun dasturning tez
o’tish funktsiayasidan foydalaniladi. Bu amalani ishga tushirish uchun dasturning menyular satridan Mpaska
bo’limidan Nepeittu buyrug’ini ishga tushirish yoki Ctrl+G tugmalarni, yoki F5 funktsional tugmasini bosish kerak.

Word matn muharririda ishlash jarayonida, ba’zan matnlarga har xil belgilar
go’yishga to’g’ri kelib goladi. Belgilarni go’yishda BeraBka menyusining CumsoJ bo’limi
ishga tushirish bilan go’yish mumkin. Bu bo’lim ishga tushganda quyidagicha mulogat
oynasi hosil bo’ladi.

Word ning grafik imkoniyatlari

Ba'zan hujjatlarga tasvirlar va rasimlar qo’yish kerak bo’lib goladi. Rasm va tasvirlarni qo'yish, ularni
tahrirlash imkoni Word dasturida mavjud bo’lib, fagat u murakkab bo’lmagan operatsiyalarni bajara oladi. Rasmlar
deganda masalan, firmaning emblemasi yoki logotipi, sodda ko’rinishdagi tasvirlar, tayyor foto suratlar va
boshqalar.

Rasm qo’yishning ikki yo’li mavjud: birinchidan, Word da o’rnatilgan redaktorlar yordamida rasm tashkil
qilish; ikkinchidan, tayyor rasm fayllarni go'yish.

Rasm tashkil gilish

Rasm tashkil gilish uchun CrangaptHbiit uskunalar panelida ﬂ Pucosanue tugmasini bosish kerak.
Shunda ekran o’zining ko’rinishini o’zgartiradi, ya'ni ekraning past gismida chizish uchun Pucosanue uskunalar
paneli hosil bo’ladi.

[AeirctBuna) — ob’ektlarning tartiblanishini boshgarish amallarni bajarishni ta’minlaydi (ko’chirish, guruhlash, to’rga
bo’g’lash va boshgalar);

—[Bbi6op 06bekToB] — Ob’ektlarni ajratish rejimini ishga tushiradi;

G

[CBo6oaHOE BpaweHue] — ajratilgan ob’ektni burish imkonini beradi;
[AsTodurypbi] — murakkab bo’lmagan figuralarni chizish uskunalari ro’yxatini chagiradi (chiziq,
to’g’rito’rtburchak, oval, lenta va boshqalar);

[MuHua] — to’g’ri chiziq zizadi;
[Ctpenka] - strelkalar chizish;

[MpamoyronbHuK] — to’g’ri to’rturchak yoki kvadrat chizadi;

lolOlx |-~

[OBan] —oval yoki aylana chizish;
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[Haanucb] — sahifada ramka chizadi, gaysiki bu ramkaga biror matn yozish mumekin;
[Ao6asuTtb o6vekT WordArt] ~WordArt dasturidan foydalanib har xil figurali mantlar yozish;

[Ao6aBuTb KapTuHKy] — dasturda mavjud kollektsiyalardan har xil tasvirlarni joylashtirish imkonini beradi;

| & = & @

[UBeT 3anuBku] — ob’ektdagi panglarni o’zgartirish yoki bo’yash;

L
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[LiBeT AuHuuK] — chiziglarga rang berish;

WordArt ob’ekti

Bu dastur matnlarni chiroyli shakllarga keltirish uchun ishlatiladi. Bu dasturni ishga tushirishning bir necha
usullari mavjud, ular quyida keltiriladi.

1-usul. Amaliy dasturning menyular satridan Bcraska bo’limi tanlanib, undan PucyHok bandiga kelinadi.
Hosil bo’lgan ikkilamchi menyudan O6wekt WordArt buyrug’i ishga tushiriladi.

2-usul. Dastur oynasida WordArt nomli uskunalari paneli mavjud bo’lsa, shu uskunalar paneli uskunasi
yordamida WordArt ni ishga tushirish mumkin.

3-usul. Dastur oynasida Pucosanme nomli uskunalari paneli mavjud bo’lsa, shu uskunalar paneli uskunasi
yordamida WordArt ni ishga tushirish mumkin.

Dastur ishga tushirilgandan so’ng ekranda quyidagi ko’rinishdagi mulogot oyna hosil bo’ladi. Bu oyna
WordArt dasturidagi yozuvlar kollektsiyasi bo’lib, undan yoqgan usulni tanlanadi va OK tugmasi bosiladi. Natijada
hosil bo’ladigan oynada kerakli matn yoziladi. Bundan tashgari oynaning Wpudt satrida keltirilgan shriftlar
ro’yxatidan foydalanish ham mumkin. Natijada sahifada matn hosil bo’ladi. Bu matn ustida turli amallarni ham
bajarish mumkin. Bunda WordArt dasturining uskunalar panelidan foydalanamiz. Uning ko’rinishi quyidagicha.

|- wordet . H]
1 2 3456 7 8 9 1011

Bu uskunalar paneli piktogrammalari quyidagi amallarni bajarish uchun xizmat giladi:
1. WordArt ob’ektini goyish, yani yuqoridagi birinchi rasm hosil gilinadi.
Mavjud bo’lgan matnni o’zgartirish.
WordArt kollektsiyasini ishga tushirib, mavjud matnning ko’rinishini o’zgartirish.
Ob’ektning bichimini sozlash. Ya’'ni matnning rangini, joylashi holatini, o’lchamini o’zgartirish va
sozlash.
WordArt shaklini sozlash. Ya'ni yozilgan matnning shaklini o’zgartirish.
Ob’ektni ixtiyoriy ravish turli gradius o’lchovlarda aylantirish.
WordArt ob’ektini matnda joylshish holatini o’rnatish.
WordArt harflarini balandligi bo’yicha tekislash.
. WordArt matnini vertical va gorizontal joylashtirish.
10. WordArt matnini tekislash.
11. WordArt simvollari o’rtasidagi masofani o’zgartirish.
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TOPSHIRIQLAR:

Quyidagi shakilni Word matn muharririning grafik imkoniyatlaridan foydalanib chizing.
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Il. TALABALARGA USLUBIY TAVSIYALAR

Keysni mustagil yechish uchun ko’rsatmalar

Baholash mezoni

Word dasturi qo’shimcha imkoniyatilarini bilish
Hujjat tayyorlashda Word dasturining qo’shimcha imkoniyatlarini amalga oshirish amallarini bilish
Keys bilan guruhiy ishlash, baholash mezonlari

O’quv uslubiy materiallardan foydalanish qoidalari.

Namunaviy mashq




Yangi hujjat tashkil giling va uni mashg nomi bilan xotiraga saglang.
Sarlavha 18 pt o’Ichamda yozilsin.

y=ax+b funktsiyani hisoblash algoritmining blok-sxemasini chizing.
O’zgartirishlarni xotiraga saqlang.

* % %k X

Mashqgning bajarilishi

MS Word dasturi ishga tushirilishi bilan yangi hujjat hosil bo’ladi. Hujjatni mashqg nom
bilan xotiraga saglash uchun Cmanoapmmuuwiz uskunalar panelidagi Coxpanums tugmasini
bosamiz. Hosil bo’lgan oynaning #ms ¢aiina satrida mashq so’zini kiritib [Enter] tugmasini
bosamiz.

Sahifaning markaziga kursorni joylab, “y=ax+b funktsiyani hisoblash” matnini yarim
galin holatda 18 pt o’Ichamda kiritamiz.

Bu funktsiyaning blok — sxemasini chizish uchun 4émoguzypser ga kirib va hosil bo’lgan
menyudan Brok-cxema bo’limiga o’tamiz. Natijada bizga har xil blok-sxemani chizishda kerak
bo’ladigan figuralar taklif gilinadi shulardan foydalanamiz.

Blok-sxemadagi strelkalarni 4eémoguzypor ning JTunuu bo’limidan foydalanib chizamiz.

Blok — sxema quyidagicha bo’ladi:
CEm—
e
==

Blok-sxemadagi so’zlarni yozish uchun kerakli blokka kelib sichqonchaning 0’ng tugmasini
bosganda hosil bo’lgan menyudan fo6asums mexcm bo’limini ishga tushiramiz va so’zlarni
kiritamiz.

Keysni amaliyotga tadbiq etish
Word dasturida hujjat tayyorlashda foydalaniladi.

I11. KEYSOLOGNING JAVOB VARIANTI

Barcha guruhlar uchun topshiriglar kompyuterda bajarib ko'rsatiladi

Muhokama uchun savollar

mavzu. MS Excel elektron jadvalni hagida ma’lumot

Elektron jadval nima va u ganday vazifani bajaradi?

MS Excel elektron jadvali hagida ma’lumot.

MS Excel dastur oynasi nimalardan tashkil topgan?

“CraHgaptHaa” va «dopmatnposaHue» asboblar panellari elementlari yordamida ganday amallarni
bajarish mumkin?

MS Excel dastur oynasi Word dastur oynasidan ganday farqi bor?

el N =

o

2-mavzu. MS Excel hujjatni tahrirlash
MS Excel dasturida yangi ish kitob ganday tashkil gilinadi?
MS Excel dasturida hujjat ganday xotiraga saglanadi?
Kompyuter xotirasidagi Excel hujjati ganday ochiladi?
Mavjud hujjatni boshga nom bilan ganday xotiraga saglash mumkin?

el N



5. MS Excel da jadval ganday tashkil gilinadi va jadval elementlari ganday tahrirlanadi?
Ish kitobi ishchi varag’i ustida ganday amallarni bajarish mumkin?

©

3-mavzu. Katakdagi ma’lumotlar ustida amallar
Katakka ganday ma’lumotlar kiritiladi?
Katakdagi ma’lumotlardan ganday nusxa olinadi?
Katakdagi ma’lumotlar ganday ko’chiriladi?
Katakdagi ma’lumotlar ganday o’chiriladi?

PoObdE

Mavzu. MS Excel dasturida varaq, kitob va yacheykalar nomlanishi va ular

bilan ishlash. Yacheyka manzillarining berilish usullari.
. Amaliy mashg’ulotni olib borishning ta’lim texnologiyasi modeli

2 soat Ta’lim oluvchilar soni: 25 kishi.

MS Excel dasturida hujjat tayyorlash

Mavzu
Amaliy mashg’ulot rejasi 13. Yangi hujjat tashkil gilish.
14. Hujjatni xotiraga saglash.
15. Xotiradagi mavjud hujjatni ochish.
16. Word oynasi tavsifi.
17. Katakka matn kiritish va uni tahrirlash
O’quv mashg’ulot magsadi: MS Excel dasturi hagida ma’lumot berish. EXCEL dasturida hujjat tayyorlash
ko’nikmalarini shakillantirish va o’rgatish.
Pedagogik vazifalar: O’quv faoliyat natijalari:
* MS  Excel dasturi bilan | * MS Excel dasturida hujjat tayyorlashni ko'rsatadilar;
tanishtirish; *  Excel dastur oynasini tavsiflaydilar;
*  Excel dasturida hujjat | * MS Excel dasturida hujjatlar tayyorlay oladilar;
*

tayyorlashni o’rgatish;

*  Excel dasturida ishlashni
tushintirib berish;

*  Excel dastur oyasiga tasnif
berish.

MS Excel dasturida hujjat tayyorlashni tartibli ravishda ochib beradilar.

Uslubiy go’llanma va ko’rsatmalar, kompyuter
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GLOSSARIY

Avtomatlashtirilgan axborot texnologiyasi (AAT) — boshqgaruv vazifalarini hal
etish uchun tizimli tashkil etilgan axborot jarayonlarini amalga oshirish usul va
vositalari majmui.

Avtomatlashtirilgan axborot tizimi — tashkilotning magsadidan kelib chigadigan
talablarga muvofig axborot-larni yig’ish, gayta ishlash, tagsimlash, tagdim etish
uchun mo’ljallangan standart protseduralar, xodimlar, dasturiy vositalar, asbob-
uskuna, ma’lumotlarning o’zaro bog’lan-gan majmui; uning elementlari: axborot,
texnik, matema-tik, dasturiy, tashkiliy, hugqugiy va lingvistik ta’minot.

Avtomatlashtirilgan boshqarish tizim - iqtisodiy-matematik usullar, texnik
vositalar (kompyuter, aloga vositalari, axborotni tasvirlash qurilmalari va hokazo)
va murakkab ob’ektni go’yilgan magsadga muvofiqg ogilona boshqarishni tashkil
etish.

Avtomatlashtirilgan ish o’rni — yakuniy foydalanuv-chiga ma’lumotlarni ishlab
chigish va anig muammoli sohada boshgaruv vazifalarini avtomatlashtirishni ta’-
minlovchi axborot, dasturiy va texnik resurslar majmui.

Avtomatlashtirish — bu inson ish faoliyatini mashina va mexanizmlar bilan
almashtirish, ya’ni energiya, materi-allar yoki axborotni gabul gilish, uzatish va
foydalanish jarayonlarida insonni bevosita ishtirok etishdan gisman yoki to’la ozod
etuvchi texnik vositalar, igtisodiy-mate-matik usullar va boshgarish tizimlarining
go’llanishi.

Adres — xotira qurilmasidagi axborot yoziladigan katakcha (yacheyka) larning
nomeri.

Algoritm — ma’lum bir turkumdagi hamma masalalarni yechishda ishlatiladigan
amallar tizimining muayyan tartibda bajarilishi hagidagi anig goida.

Algoritmik til — belgilar to’plami va bu belgilardan algoritmlarni yozish uchun
mo’ljallangan til konstruk-tsiyalarini tuzish va ifodalash qoidalari tizimi.

Amaliy dasturiy ta’minoti — bu foydalanuvchining aniq vazifalarini hal etish va
umuman axborot tizimi-ning hisoblash jarayonini tashkil etish uchun mo’ljal-
langan Dbo’lib, operatsion tizimlar imkoniyatlarini ken-gaytiruvchi paketlar,
umumiy belgilanishdagi paketlar, avtomatik boshqarish tizimida ishlashga
mo’ljallangan paketlardan iborat.

Analog (uzluksiz) signallar — biror ma’lum vaqt oralig’ida cheksiz ko’p giymatga
ega bo’ladigan uzluksiz signallar.

Animatsiya — bu ob’ektlar, kameralar, yorug’lik manbala-rini o’zaro joyini
almashtirish yoki ularning para-metrlarini vaqt bo’yicha o’zgarishiga ega vazifa,
topshiriq.



Antivirus dasturi — bu kompyuter viruslarini anig-lash, ularni o’chirish va ulardan
muhofazalash uchun ishlab chigilgan dastur bo’lib, uning turlari: detektor dasturi;
doktor (davolovchi) dastur; revizor (taftish) dasturi; filtrli dastur; vaktsina yoki
immunitet hosil giluvchi dastur.

Approksimatsiya — matematik miqgdorlarni ulardan soddaroq bo’lgan migdorlar
orqgali tagribiy ifodalash.

Arifmetik ifoda — ixcham arifmetik yozuv; u talab qgili-nayotgan giymatni olish
uchun berilganlar bilan ganday arifmetik amallar bajarish kerakligini ko’rsatadi.

Arxiv fayl — sigilgan holda yagona faylga birlash-tirilgan bir yoki bir necha faylning
yagona ko’rinishi.

Arxivlash dasturlari — diskda joyni tejash magsadida fayllar hajmini kichraytirishga
imkon beruvchi dasturlar.

Arxivni ochish — arxiv faylda joylashgan fayllarni asl holatiga gaytarish.

Arxivni yangilash - arxivdagi fayllarning eskiroq versiyasi ustiga yangiroq
versiyasini yozish.

Audiokonferentsiya — biror firma yoki tashkilotning hududiy jihatdan uzogda
joylashgan xodimlari yoki bo’limlari o’rtasida kommunikatsiyani saglab turuvchi
ikki tomonlama audioaloga.

Audiopochta - telefon orgali pochta xabarlarini ovoz bilan yuborish uchun
mo’ljallangan tizim.

Axborot (lot. tushuntirish, bayon qilish) — og’zaki, yozma yoki boshga usulda
(masalan, shartli signallar, texnika vositalar va boshgalar yordamida) berilgan, fan
tilida esa, odam bilan avtomat, avtomat bilan avtomat o’rtasida almashinuvchi
hamda manbalari va taqgdim etilishi shaklidan gat’iy nazar, shaxslar, predmetlar,
faktlar, vogealar, hodisalar va jarayonlar to’g’risidagi ma’lumot.

Axborot jamiyati — ko’pchilik ishlovchilarning axborot, aynigsa uning oliy shakli
bo’Imish bilimlarni ishlab chigish, saglash, gayta ishlash va amalga oshirish bilan
band bo’lgan jamiyatdir.

Axborot zaxiralari (resurslari) — bu alohida hujjat va alohida hujjatlar to’plami,
axborot tizimlari (kutub-xona, arxiv, fond, ma’lumotlar banklari, boshga axborot
tizimlari) dagi hujjatlar va hujjatlar to’plamidir.

Axborot izlash tizimi — kerakli axborotni saglash, izlash va kerak bo’lganda berish
(chigarish) uchun ishlatiladigan vositalar to’plami.

Axborot madaniyati — axborot bilan ishlashni, uni olish, gayta ishlash va uzatish
uchun axborot tizimlari va texnologiyalaridan foydalanishni bilish orgali inson
faoliyatining barcha jabhalariga oid boy bilimlar, ishonchli axborotlardan to’liq va
0’z vagtida foydalanish-ni ta’minlashga qaratilgan kompleks chora tadbirlarni
joylarda tadbiq etishni anglatadi.



Axborot mulkdori — 0’z mablag’iga yoki boshga qonuniy yo’l bilan olingan
axborotga egalik giluvchi, undan foydalanuvchi va uni tasarruf etuvchi yuridik yoki
jismoniy shaxs.

Axborot nazariyasi — kibernetika sohasi, matematika-ning axborotni saglash,
gayta ishlash va uzatish jarayon-larini o’rganuvchi bo’limi.

Axborot sohasi — sub’ektlarning axborotni yaratish, gayta ishlash va undan
foydalanish bilan bog’liq faoliyati sohasi.

Axborot ta’minoti — avtomatlashtirilgan axborot ti-zimining eng muhim elementi
sifatida boshgarilayotgan ob’ektning holatini ta’riflovchi va boshqgaruv garorini
gabul qilish uchun asos bo’luvchi axborotlarni aks ettirish uchun mo’ljallangan
bo’lib, tashkilotda aylanib yuruvchi axborotlarni tashkil etish shakli, joylashtirilish
haj-mi (axborotni tavsiflash va kodlashtirish, hujjatlarni unifikatsiyalashgan tizimi,
axborot ogimlarining yagona tizimi) bo’yicha loyiha garorlarining shuningdek,
ma’lumotlar bazasi tuzilishi uslubining majmuidir.

Axborot tarmog’i — aloga tizimlarida kompyuter-larning bir biri bilan bog’lanishi.

Axborot texnologiyasi — ob’ekt (axborot mahsuloti)ning holati, jarayon yoki
hodisaning yangi xususiyati to’g’risi-dagi axborot olish uchun ma’lumotlarni
to’plash, ularga ishlov berish va uzatish vositalari hamda usullari majmuidan
foydalaniladigan jarayon, boshgacha aytganda, axborotlarni yig’ish, uzatish,
to’plash, gayta ishlash, saglash, taqdim etish va foydalanish uslublari va usullari
tizimi; uning magsadi — axborot ishlab chigarish bo’lib, uni tahlil etish va uning
asosida biror bir harakatga qo’l urish uchun tegishli garor gabul qilish.

Axborot texnologiyasi fani — axborotlarni jamlash, saglash, uzatish va shu
jarayonlarni amalga oshiruvchi texnik vositalarni ishlatishni o’rgatuvchi fan.

Axborot tizimi — belgilangan magsadga erishish uchun axborotlarni shakl va
mazmuniga ko’ra turlarga ajratish, ularni saglash, izlash va qayta ishlash
printsiplari, gayta ishlashda qo’llaniladigan usullar, shaxslar hamda vositalar
(odam-kompyuter)ning o’zaro bog’langan majmui.

Axborot tili — axborot izlash va mantigiy axborot tizimlarida semantik axborotni,
fakt va ma’lumotlarni tavsiflash magsadida (masalan, ularni EHM yordamida
gayta ishlash uchun) foydalaniladigan sun’iy til.

Axborot xavfsizligi — axborot sohasida ma’lumotlarni yo’qotish va o’zgartirishga
yo’naltirilgan tabiiy yoki sun’iy xossali tasodifiy va qasddan ta’sirlardan har ganday
tashuvchilarda (shaxs, jamiyat va davlat manfaat-lari migiyosida) axborotning
himoyalanganlik holati.

Axborot egasi - qonunda yoki axborot mulkdori tomonidan belgilangan huquglar
doirasida axborotga egalik giluvchi, undan foydalanuvchi va uni tasarruf etuvchi
yuridik yoki jismoniy shaxs.



Axborotga ishlov berish — texnologik jarayoni belgilan-gan ketma-ketlikda
bajariladigan operatsiyalar majmui bo’lib, bundagi operatsiyalar: dastlabki
axborotni to’plash, birlamchi ishlov berish va ro’yxatga olish (birlamchi
tashuvchilarda gayd qilish); ma’lumotlar va abonent-larning so’rovlarini aloga
kanallari bo’yicha uzatish; ma’lumotlar va so’rovlarni gabul gilish va hisobga olish;
gabul gilingan axborotning ishonchliligini nazorat qilish va xatolarini bartaraf
etish; ma’lumotlarni tashuvchi mashinalarga ko’chirish va ko’chirishning
to’g’riligini nazorat qilish; ma’lumotlarni EHMga kiritish kiritish to’g’riligini nazorat
gilish; ma’lumotlarga mashina ichida ishlov berish va chigish axborotini tuzish;
chigish hujjatlarini tayyorlash va ularni foydalanuvchiga uzatish.

Axborotga mashina oldi ishlov berish — axborotni to’plash, ro’yxatga olish,
dastlabki ishlov berish, ma’lu-motlarni mashina tashuvchilarga ko’chirish,
ma’lumotlarni aloga kanali bo’yicha uzatish, shuningdek nazorat operatsiya-larini
bajarishni ko’zda tutadi.

Axborotga mashinada ishlov berish — foydalanuvchilar-ning so’rovlarini amalga
oshirish uchun bajariladigan (izlash, saralashning foydalaniladigan usullari bilan)
ishlov berish jarayonlari xarakteri bilan va axborot massivlarini yuritish
jarayonlarini tashkil etilishi bilan belgilanadi.

Axborotga mashinadan keyingi ishlov berish — chigish ma’lumotlarini tagdim
etishning talab etiladigan shakllarini, chigish shakllarini tasvirlash yoki ularni
axborot tashuvchilarda qayd qilish, chigish shakllarini foydalanuvchilar yoki
ilovalarga uzatishni ta’minlaydi.

Axborotlarning tarkibiy birligi — rekvizitlarning mantigiy o’zaro bog’langan
jamlanmasi (butunligi).

Axborotlashgan jamiyat — bu tuzilishi, texnik bazasi va kishilik salohiyati bilimlarni
axborot resurslarga muvofiq aylanishi va passiv shakllardagi (kitoblar, magolalar,
patentlar va hokazo) faollarga (modellar, algoritmlar, dasturlar, loyihalar)
aylantirish magsa-dida ishlab chigish uchun moslashtirilgan jamiyat.

Axborotlashtirilgan axborotlar tizimi — axborotlar, axborotlarni ishlab chigishda
go’llaniladigan igtisodiy-matematik usullar va modellar va boshgaruv garorlarini
gabul gilishga mo’ljallangan texnik, dasturiy, texnolo-gik vositalar va mutaxassislar
majmuidir.

Axborotni kodlash — axboroni ma’lumot sifatida yozish va mazmunini aynan
saglab golgan holda axborotni boshga shaklga o’tkazish.

Axborotni soxtalashtirish — haqiqiy axborotni soxta (galbaki) axborotga
0’zgartirish.

Axborotni tutish — uzatilayotgan axborotni qo’lga kiritish.

Axborotni uzatish kabeli — tarmoqgda axborotni bir kompyuterdan boshgasiga
uzatish uchun xizmat giladigan o’tkazgich.



Axborotni o’zgartirish — axborotni go’lga Kiritib, uni o’zgartirish.

Axborotni himoyalash — axborot borasidagi xavfsizlikka tahdidlarning oldini olish
va ularning oqibatlarini bartaraf etish chora-tadbirlari: shaxs, jamiyat va davlat-
ning axborot sohasidagi xavfsizligiga tahdidlarning; axborotning maxfiyligini
ta’minlash, targalishi, o’g’irlanishi, yo’qotilishining; axborotning buzib talgin
etilishi va soxtalashtirilishining oldini olish.

Axborotni himoyalash tizimi — axborotning zaif to-monlarini kamaytiruvchi va
axborotga ruxsat etilmagan kirishga, uning chiqib ketishiga va yo’qotilishiga to’s-
ginlik qgiluvchi tashkiliy, texnik, dasturiy, texnologik va boshga vosita, usul va
choralarning kompleksi.

Autentifikatsiya — foydalanuvchi yoki axborotning haqiqiy ekanligi kafolati.

Bayonnoma (protokol) — kompyuterlar orasida ma’lumot-larni uzatish tartibi va
formatini belgilovchi goidalar majmui.

Bayt — xotiraning eng kichik birligi bo’lib, sakkizta informatsion ikkili ragamlardan
(8 bitdan) iborat.

Beysik (BASIC, ing. boshlovchilar uchun universal programmalashtirish tili) —
hisoblash algoritmlarini yozish uchun qgo’llaniladigan algoritmik til.

Belgili malumot — alifbo ragamli belgilar maj-muidan iborat ma’lumot turi.

Bilimlar bazasi — aniq bir fan sohasida to’plangan bilimlarni kompyuterda
tasvirlash, murakkab vazifalar yechimini topish uchun tahlil va xulosalarni yuzaga
keltiruvchi, gayta ishlangan axborotlarni saglashga mo’l-jallangan modellar,
goidalar va omillar (ma’lumotlar) ning majmui bo’lib, u asosiy ekspert tizimi
sanaladi.

Bilimlar bazasini boshgarish tizimi — ma’lumotlar bazasini yaratish, yuritish va
foydalanishga mo’ljallangan dastur va til vositalari majmui.

Billing tizimi — telekommunikatsiya operatorlari tomonidan abonentlarga hisob-
varaglar taqdim etish va boshga xizmat yetkazib beruvchilar bilan o’zaro hisob-
kitoblar uchun ishlatiladigan har bir mijoz uchun aloga xizmatlarining giymatini
hisoblaydigan va barcha tariflar va boshga giymat tavsiflari to’g’risidagi axborotni
saglaydigan tizim; ularning bajaradigan operatsiyalar tsikli billing deb ataladi.

Bit (ing. bit — binary digit — ikkili ragam) — axborot miqdori birligi bo’lib, «0» va
«1» dan iborat.

Blok-sxema — algoritmni tasvirlashning grafik usuli.

Bosh kalit — ma’lumotlar bazasida saralash ishlarining tez va aniq bajarilishiga
imkon beradigan jadvalning bir ustuni.

Boshqarish tizimi — boshqgarish sub’ektlari — boshqga-ruvchi tizimlar va boshqgarish
ob’ektlari — turli tabiatli murakkab dinamik tizimlar majmui.



Boshgaruv - insonning turli ob’ektlarga va atrof muhitda kechayotgan
jarayonlarga ongli ravishda ta’sir etishi; u jarayonlarga belgilangan yo’nalish berish
va istalgan natijalarni olish magsadida amalga oshiriladi; tashkiliy, reja, hisoblash,
tahlil, nazorat, rag’batlan-tirish kabi funktsiyalar amalga oshirilganda go’yilgan
maqsadni ta’minlaydi.

Boshgaruv ob’ektlari — jahon igtisodiyoti, mamlakat, uning mintagalari,
hududlarining igtisodiyoti, sohalar, korxonalar igtisodiyoti, iqtisodiy resurslar va
mehnat vositalari ko’rinishidagi ishlab chigarish omillari, mehnatning o’zi, mehnat
jamoalari, fan-texnika va axborot salohiyati moliyalarini 0’z ichiga oladi.

But virus — disklarning yuklovchi sektorini ishdan chigaruvchi virus.

Bo’lingan (tagsimlangan) ma’lumotlar banki — muayyan hudud bo’ylab targalgan
va o’zaro bir-biri bilan bog’langan bir nechta alohida ma’lumotlar bazasidan iborat
bo’lgan axborot tizimi.

Videokonferentsiya — biror firma yoki tashkilotning hududiy jihatdan uzoqda
joylashgan xodimlari yoki bo’limlari o’rtasida kommunikatsiyani saglab turuvchi
ikki tomonlama videoaloga.

Virtual kanal — gayd etilgan yo’nalish bo’lib, u ushbu aloga seansida barcha
uyalarni bir foydalanuvchidan ikkinchisiga o’tkazadigan kommutatorlar portlari
nomerlarining ketma-ketligidan iborat.

Virtual ulanish — axborotni uzatish uchun ikki yoki undan ortiq oxirgi qurilmalar
o’rtasida muayyan tarzda tuzilgan muhit.

Gipermatn — boshga matnli hujjatlarga yo’l ko’rsatuvchi matn.

Gipermedia — matndan tashgari multimedia imkoniyat-larini ham o0’zida
mujassamlashtirgan ma’lumotlarga yo’l ko’rsatuvchi hujjatlar.

Global tarmog- dunyoning ixtiyoriy davlatidagi kompyu-terlarni o’zida
birlashtirish imkoniga ega bo’lgan tarmog, bunda yo’ldosh orgali aloga
kanallaridan foydalaniladi.

Grafyasagich — chizish qurilmasi.

Dastur — gandaydir ijrochi, odatda avtomatik qurilma, ko’pincha EHM bajarishi
lozim bo’lgan amallar (harakatlar) rejasi.

Dasturiy ta’minoti — avtomatlashtirilgan axborot tizimining elementi bo’lib,
hisoblash texnikasi vosita-lari bilan ma’lumotlarni gayta ishlash tizimini yaratish va
undan foydalanish uchun dasturiy va hujjatli vositalarni jamlash.

Dasturlash — dastur, amal (harakat) rejasini tuzish jarayoni.
Dasturlash fani — dasturlarni tuzish usullari va yo’llarini o’rgatuvchi fan.

Dasturlashtirilgan o’qitish, ta’lim — o’qitishning bir turi bo’lib, oldindan tuzilgan
o’qituvchi dasturi bo’yicha olib boriladi.



Dasturlashtirish tili — axborot va uni hisoblash mashinasida gayta ishlash
algoritmlarini tavsiflash uchun mo’ljallangan, inson bilan hisoblash mashinasi
mulogatining rasmiy tili (masalan, Fortran, Beysik, Paskal, Si va boshqalar).

Dasturli virus — avtonom ravishda ishlovchi, boshga dastur gismiga 0’z — 0’zidan
go’shiluvchi, ishga godir va kompyuter tarmogqlari hamda alohida kompyuterlarda
targalish xususiyatiga ega bo’lgan dastur.

Detektor — virusning signaturasi bo’yicha operativ (tezkor) xotira va fayllarni
ko’rish natijasida viruslarni topuvchi dastur.

Disklarni optimallashtirish — diskdagi bo’laklarga ajralgan fayllarni diskning
boshiga ko’chirib, ularning joylashishini tartibga keltirish.

Diskretlash — analog signallarni ragamli ko’rinishga o’tkazish jarayoni.
Displey — axborotni elektron nurli trubka ekranida vizual tasvirlaydigan qurilma.

Doktor revizorlar — fayl va diskning tizimli sohasidagi o’zgarishlarni aniglash bilan
birga, o’zgargan fayllarni dastlabki holatiga gaytara oladigan virusga garshi
dasturlar.

Yo’llovchi — kompyuter tarmog’ida ma’lumotlarni manzilga yetkazuvchi dasturlar
paketi.

Yopig axborot - tarqatilishi fagatgina kafolati mavjud bo’lgan tashkilotlar
tomonidan berilgan ruxsat asosida amalga oshiriladigan maxfiy axborot.

Yordamchi diskni tayyorlab go’yish — kompyuterni ishga tushirishga mo’ljallangan
tizimli diskni tayyorlash.

Jarayon — go’yilgan magsadga erishish uchun yo’naltirilgan hatti-harakatlarning
muayyan majmui.

Zamonaviy axborot texnologiyasi (kompyuter axborot texnologiyasi) — bu
kompyuterlarni qo’llash, foydalanuv-chilarning (dasturlash sohasida kasb egasi
bo’lmagan-larning) axborot jarayonida faol ishtirok etishiga, «do’stona»
foydalanuvchi interfeysning yuqori daraja-siga, umumiy va muammoviy
belgilanishdagi amaliy dasturlar paketini keng qo’llashga, EHMning hisoblash
tarmoglari tufayli foydalanuvchini uzoglashtiriigan ma’lumotlar bazalari va
dasturlariga kiritishga asoslangan texnologiyadir.

Ikkilik sanoq sistemasi — asosi 0 va 1 bo’lgan pozitsion sanoq sistemasi.

«Inson-mashina» tizimi — moddiy boyliklar yaratish, boshgarish, axborotni gqayta
ishlash va boshga jarayonlarda inson-operator (operatorlar guruhi) texnik qurilma
bilan birgalikda ishlaydigan murakkab tizim.

Integrallashgan dasturlar — bir necha soha masalala-rini yechishga mo’ljallangan
amaliy dasturlar majmui.

Intellekt — insonning tafakkur yuritish qobiliyati (aql, ong).



Intellektual axborotli izlash tizimlari — ish joyidan turib bilimlar bazasidagi kerakli
axborotni izlashga imkon beradigan tizimlar.

Intellektual tizimlar - insonning mantiqgiy fikr-lash usulini go’llagan holda
masalani yechadigan tizimlar.

Internet (Internet) — xuddi shu nomdagi jamiyat tomonidan tuzilgan xalgaro
axborot tarmoglarining global tarmog’i bo’lib, u minglab lokal va mintagaviy
kompyuter tarmoglarini bir butun qilib birlashtiruvchi butun dunyo kompyuter
tarmog’idir.

Internetning axborotli gismi — internet tarmog’ida mavjud bo’lgan turli elektron
hujjat, grafik rasm, audioyozuv, videotasvir va hokazo ko’rinishidagi axborot-lar
majmuli.

Internetning dasturiy taminoti — tarmoqqga ulangan kompyuterlar va tarmog,
vositalarini yagona standart asosida mulogot gilish, ma’lumotlarni ixtiyoriy aloga
kanali yordamida uzatish darajasida gayta ishlash, axborotlarni gidirib topish va
saglash hamda tarmoqgda axborot xavfsizligini ta’minlash kabi muhim vazifalarni
amalga oshiruvchi dasturlar majmui.

Internetning texnik tarkibiy gismi — turli rusumdagi kompyuterlar, aloga kanallari,
tarmoq texnik vositalari majmui.

Interfeys — foydalanuvchining tili; xotiradagi axbo-rotlar va foydalanuvchining
qulay mulogotini ta’min-laydigan dasturiy imkoniyat; foydalanuvchining bilimini
belgilaydi.

Intranet - internet texnologiyasi, dastur ta’minoti va bayonnomalari asosida
tashkil etilgan, ma’lumotlar bazasi va elektron jadvallar bilan jamoa bo’lib ishlash
imkonini beruvchi korxona yoki tashkilot migyosidagi kompyuter tarmog’i.

Informatika — ilmiy axborotning tuzilishi va umumiy xossalarini, shuningdek
axborotni yig’ish, saglash, izlash, qayta ishlash, almashtirish, targatish va inson
faoliyati-ning turli sohalarida foydalanish bilan bog’lig masala-larni o’rgatuvchi fan
sohasi bo’lib, uning asosiy vazifasi — davlat boshgaruv organlarining, sanoat va
tadbirkorlik hamda boshga sohalardagi axborot ehtiyojlarini gondirish uchun
moddiy-texnik bazani yaratishdir.

Itologiya — axborot texnologiyalari to’g’risidagi fan bo’lib, uning predmeti -
axborot texnologiyalari, shuningdek, ularni yaratish va qo’llash bilan bog’lig
bo’lgan jarayonlardir.

Ishchi stantsiya — tarmoqqga ulangan shaxsiy kompyuter, foydalanuvchi shu orgali
axborot resurslariga kirib boradi.

Ishchi tizimlar — katta migdordagi ma’lumotlarni saglash, izlash, murakkab
hisoblashlar, modellashtirish, dasturiy ta’minotni rivojlantirishga xizmat giladigan
vositalar.



Igtisodiy kibernetika — mashina texnologiyalariga asoslangan holda ijtimoiy-
igtisodiy jarayonlarni o’rganadigan fan.

Igtisodiy zaxiralar — sanoat jamiyatida moddiy ishlab chigarishga yo’naltirilgan
zaxiralar; uning turlari: moddiy, tabiiy, mehnat, moliyaviy va energetik zaxiralar.

Igtisodiyot — 0’zining namoyon bo’lishining xilma-xil ko’lamlari, shakllari, turlarida
belgilangan tuzilishga ega, mo’ljallangan magsadlarga erishishni ta’'minlovchi
vazifalar doirasida amalga oshirishga garatilgan ko’plab kishilar ishtirokida harakat
giluvchi tizim.

Kalit (klyuch) — kriptografik o’zgartirishlar algoritmi parametrlarining maxfiy
holati

Katalog — fayl nomlari, uning hajmi, tashkil etilgan sanasi va boshga xossalari
hagida ma’lumotlarni saglaydi.

Kattalik — biror ob’ektni xarakterlovchi va uning muayyan bir nusxasi uchun
berilgan sonli yoki matnli giymatni belgilovchi ko’rsatkich.

Kibernetik tizimlar — kibernetika fani shug’ullana-digan murakkab boshqgarish
tizimlari.

Kibernetika — boshqarish tizimlari, shakllari va vositalari hagidagi hamda
boshgarish tizimlariga oid umumiy gonunlarni o’rganadigan fan.

Koaksial kabel - ma’lumotlar uzatishning ikkita turli tizimi: signalni
modulyatsiyalab (ragamli signal ganday shaklda uzatilsa, undan shunday shaklda
foydalaniladi) va modulyatsiyalamasdan (ragamli signalni analogli signalga
aylantirib jo’natiladi va gabul gilishda aksincha; buni modem bajaradi) uzatishdan
foydalanishga imkon beradi.

Kod (fran. gonunlar majmui) — turli axborotni uzatish, gayta ishlash va saglash
uchun mo’ljallangan shartli belgilar tizimi, boshgacha aytganda, berilgan so’zlar
to’plami bilan o’zaro bir giymatli moslikka ega bo’lgan va biror—bir alifbo bo’yicha
tuzilgan so’zlar to’plami.

Kodlashtirish — axborotni shartli belgilar va qoidalar yordamida belgilab, tartib
bo’yicha uni bir tizimdan boshqa tizimga o’tkazish jarayoni.

Kodlashtirish tizimi — belgilar va kodlash tartiblari yig’indisi.

Kommunikatsion tizimlar — tarmoqgdagi kompyuterlar orasida axborotlarni uzatish

uchun marshrutlash va bog’lanishlarni kommutatsiya qgilish vazifasini bajaradigan
tizimlar.

Kompleks himoya tizimi — huquqiy, tashkiliy, muhandis — texnik va dasturiy —
matematik elementlari mavjud bo’lgan himoya tizimi

Kompyuter (ingl. Computer) — hisoblovchi, uning tur-lari: ragamli, analogli
(uzluksiz), ragamli-analogli, maxsuslashtirilgan; uning guruhlari: super kompyuter-



lar (Super Computer); katta kompyuterlar (Manframe Computer); mini
kompyuterlar (Minicomputer); shaxsiy kompyuterlar (PC - Personal Computer);
bloknot kompyu-terlar (Notebook).

Kompyuter virusi — bu o’lchami katta bo’lmagan dastur yoki dastur kodidan iborat
bo’lib, kompyuterda turli noxush amallarni bajarishga, masalan, boshqga dastur,
hujjat yoki axborot tashish vositasining ma’lum bir gismiga o’rna-shib olib, ruxsat
berilmagan o’zgartirishni amalga oshi-rishga mo’ljallab yozilgan dastur; uning
asosly turlari: dastur viruslari; yuklanuvchi viruslar; makroviruslar.

Kompyuter dasturi — kompyuter instruktsiyalarining ketma-ketligi.

Kompyuter grafikasi — bu EHM yordamida ob’ektlar modellari va ularning
tasvirlarini yaratish, saglash va gayta ishlash demakdir.

Kompyuter konferentsiyasi — muayyan muammoni hal qilayotgan guruh
ishtirokchilarining kompyuter tarmog’i orgali axborot almashinuvi.

Kompyuter tarmoglari — kompyuterlarda o’zaro axborot almashish imkoniyatini
beruvchi qurilmalar majmui.

Kompyuterli modellashtirish — hodisa va jarayonlar-ning modelini kompyuterda
ko’rish va o’rganish.

Konfidentsial axborot — maxfiy axborot darajasiga ega bo’lgan yopiq axborot.

Kontsentrator (HUB) — tarmoqda kompyuterlarni o’zaro axborot almashinuvini
ta’minlovchi maxsus qurilma.

Kreker - kompyuter tizimlariga mualliflashtiriimagan holda kiruvchi
foydalanuvchi.

Kriptografiya — maxfiy xabar mazmunini shifrlash, ya’ni ma’lumotlarni maxsus
algoritm bo’yicha o’zgartirib, shifrlangan matnni yaratish yo’li bilan axborotga
ruxsat etilmagan Kkirishga to’sig qo’yish usuli bo’lib, ma’lumot-larni
himoyalashning maxfiylik va yaxlitlilik muammo-larini hal gilishga yo’naltirilgan.

Kriptologiya — magsadli xabarlarning maxfiyligini va haqiqiyligini ta’minlanishi
lozim bo’lgan sirli alogalar sohasi.

Kriptomustahkamlik — yomon niyatli shaxslarning 0’z maqgsadiga erisha
olmasligi va kriptotahlilchilarning shifrlangan axborotni o’qiy olmasligi kafolati.
Kriptotahlil — magsadli kriptograflar tomonidan ishlab chigilgan himoya tizimini
ochish.

Ko’rsatkich — axborotlilikni saglovchi minimal axborot-larning tarkibiy birligi.

Lokal tarmog - bir binoda yoki bir-biriga yagin binolarda joylashgan
kompyuterlarda o’zaro axborot almashish imkonini beradi va kompyuterlarni
mahalliy tarmoqqa birlashtiradi.



Malumotlarning tarmoqgli modeli — ma’lumotning boshga pog’onadagi ma’lumot
bilan ikki yoki undan ortiq marta bog’lanadigan turi.

Mantigiy malumot — bir-birini inkor giluvchi TRUE (rost) - «1» yoki FALSE (yolg’on)
- «0» giymatlarini gabul giluvchi ma’lumot turi.

Marshrutlash — kerakli manzilga axborotlar blokini uzatish yo’lini aniglash
jarayoni.

Matematik model — o’rganilayotgan ob’ektning mate-matik formula yoki algoritm
ko’rinishida ifodalangan xarakteristikalari orasidagi funktsional bog’lanish.

Matematik ta’minot — avtomatlashtirilgan axborot tizimining elementi bo’lib,
axborot tizimida vazifalar-ni hal etishda foydalaniladigan axborotlarni gayta ish-
lash algoritmi, modellari, matematik uslublari majmui.

Material — bu ko’rinadigan xususiyatlar (rang, faktura, aks ettirish, keskinlik yoki
noaniglik) ning kombinatsiya- si, ular yordamida bitta sirt boshgasidan
farglanadi.

Matnli protsessor — matnli hujjatlarni yaratish va ishlov berish uchun
mo’ljallangan amaliy dasturiy mahsulot turi.

Magsad - intilish predmeti, oldindan mo’ljallangan yakuniy g’oya, tizim
harakatining kutilgan natijasi, tizim nima uchun faoliyat yuritayotganini belgilaydi.

Mahalliy tarmoq - bir tashkilot yoki ishlab chigarish birlashmasi doirasida
kompyuterlarni 0’zida mujassam-lashtirgan tarmoq.

Ma’lumotlar bazasi (MB) — ob’ektlarning muayyan sinflarini tavsiflovchi axborot
massivlarining majmui; kompyuterning uzoq, muddatli xotirasida saglanayotgan
berilganlar va ular ustida anig, amallarni bajarishga imkon beradigan ma’lumotlar
yig'indisi.

Malumotlar bazasidagi doimiy ma’lumotlar — ma’lumotlar bazasining uzoq,
muddat o’zgarmay qoladigan elementlari.

Malumotlar bazasidagi o’zgaruvchan ma’lumotlar — ma’lumotlar bazasining
giymati tez-tez o’zgartirib turadigan elementlari.

Ma’lumotlar bazasini boshgarish tizimi (MBBT) — ma’lumotlar bazasini yaratish
va uni dolzarb holatda saglab turishni amalga oshiradigan, shuningdek, turli
foydalanuvchilarning ma’lumotlar bazasida saglanayotgan axborotlardan o’z
magsadlari uchun foydalanish imkoniyat-larini ta’minlaydigan dasturlar majmui;
ma’lumotlar bazasidan foydalanish uchun maxsus yaratilgan dastur.

Ma’lumotlar bazasini boshgarishning relyatsion tizimi — ma’lumotlarning
relyatsion tizimini yaratish va undan foydalanish uchun mo’ljallangan ma’lumotlar
bazasini yaratish tizimi.



Malumotlar bazasini boshgarishning ierarxik tizimi — ma’lumotlarning ierarxik
tizimini yaratish va undan foydalanish uchun mo’ljallangan ma’lumotlar bazasini
yaratish tizimi.

Malumotlar bazasini boshgarishning tarmoqli tizimi — ma’lumotlarning tarmoqli
tizimini yaratish va undan foydalanish uchun mo’ljallangan ma’lumotlar bazasini
yaratish tizimi.

Ma’lumotlar banki — ma’lumotlar bazasi, MBBT, shuningdek, ma’lumotlar
bazasida amalga oshirilgan texnik vositalar majmui.

Malumotlar modeli — axborotlarni ifodalovchi vositalar majmui.

Ma’lumotlarni kiritish — ma’lumotni gayta ishlash yoki masalani yechish uchun
zarur bo’lgan ma’lumotlarni va dasturni kompyuter xotirasiga kiritish.

Ma’lumotlarni kodlash — cheklangan to’plam element-laridan belgilangan tartib
bo’yicha ma’lumotlarni tuzish jarayoni.

Ma’lumotlarni tartiblash — ma’lumotlar giymati va formatini foydalanish uchun
qulay holatga keltirish jarayoni.

Ma’lumotlarni uzatish — formal ko’rinishda ifoda-langan (belgilar yoki uzluksiz
funktsiyalar ko’rinishida) va EHM yordamida gayta ishlashga mo’ljallangan
axborotni uzatish masalalarini 0’z ichiga oluvchi elektr aloga sohasi.

Ma’lumotlarni  chegirish - axborotlar tizimida ko’rsa-tilgan shartni
ganoatlantirmagan elementlarning ma’lumotlar bazasiga kiritmay goldirish holati.

Ma’lumotlarni chigarish — axborotni gayd qilish yoki ko’z bilan kuzatish uchun uni
hisoblash mashinasidan chetki qurilmalar (masalan, alfavit-ragamli yozish
qurilmasi, printer, displey va boshga)ga uzatish.

Ma’lumotlarning ierarxik bazasi — ma’lumotlarning ierarxik modeliga mos xona
yaratilgan ma’lumotlar bazasi.

Ma’lumotlarning ierarxik modeli — ma’lumotlarning daraxtsimon joylashish
modeli.

Malumotlarning relyatsion bazasi — ma’lumotlarning relyatsion modeliga mos
holda yaratilgan ma’lumotlar bazasi.

Malumotlarning relyatsion modeli — ma’lumotlarning jadval ko’rinishida
saglanishi.

Ma’muriyat tizimlari — tarmoqgni boshgaradigan tizimlar.

Maxfiy axborot — foydalanilishi gonun hujjatlariga muvofig cheklab go’yiladigan
hujjatlashtirilgan axborot.

Mahalliy hisoblash tarmog’i — kompyuterlar, boshga periferiya qurilmalari
(printerlar, disk kontrollari va boshgalar) ning bog’lanishini ta’minlaydigan va



ularga umumiy disk xotirasidan, periferiya qurilmalaridan birgalikda
foydalanishga, ma’lumotlar bilan almashishga imkon beradigan apparat vositalari
va algoritmlar to’plami.

Mehnat zaxiralari — jamiyatda ishlash uchun umumiy ma’lumot va kasbiy
bilimlarga ega kishilar.

Mijoz - server resurslaridan va xizmatidan foydala-nuvchi ish stantsiyasi,
kompyuter yoki dastur.

«Mizoj-server» modellari — tarmoqgdagi kompyuterlar-ning o’zaro aloga qilish
texnologiyasi.

Mintagaviy tarmoq - biror tuman, viloyat yoki respub-lika miqgyosidagi
kompyuterlarni o’zida mujassamlash-tirgan tarmog.

Model (lot. o’lchov, namuna, me’yor) — biror ob’ekt yoki ob’ektlar tizimining
obrazi, namunasi yoki xususiyat-larining belgilangan guruhi.

Modellashtirish — bilish ob’ektlarini ularning modellari yordamida tadgiq qilish,
mavjud predmet va hodisalarning modellarini yasash va o’rganish.

Modem - bu modulyatsiya va demodulyatsiya so’zlaridan olin-gan bo’lib, uzluksiz
signallarni  ragamli  (modulyatsiya) va ragamli ma’lumotlarni  uzluksiz
(demodulyatsiya) signalga almashtirib beruvchi maxsus elektron qurilma.

Moddiy zaxiralar — ijtimoiy mahsulot ishlab chigarish jarayonida foydalanish
uchun mo’ljallangan mehnat resurslari yig’indisidir, masalan, xom-ashyo
materiallar, yoqilg’i energiya, yarim tayyor mahsulotlar, detallar va hokazolar.

Moliyaviy zaxiralar — davlat yoki tijorat tuzilmalari ixtiyorida bo’lgan pul
mablag’lari.

Monitor (lot. eslatuvchi, tasvirlovchi) — axborotni kineskop ekranida sifatli aks
ettirish uchun go’llani-ladigan qurilma.

Multimedia (multimedia - ko’pvositalilik) — kompyu-terning axborotlarni rangli
grafika, matn va grafikda dinamik effektlar, ovozlarning chiqishi va sintezlangan
musiqgalar, animatsiya, shuningdek to’lagonli videokliplar, hatto videofilmlar kabi
turli xil ko’rinishlari bilan ishlash imkoniyati.

Multimedia vositalari — bu insonga o’zi uchun tabiiy muhit: tovush, video, grafika,
matnlar, animatsiya va boshgalardan foydalanib, kompyuter bilan mulogotda
bo’lishga imkon beruvchi texnik va dasturiy vositalar majmuidir.

Multimedia-texnologiya — kompyuter bilan matnli, grafik, audio va video axborot
almashinuvini dasturiy-texnik tashkil etish.

Nomashinaviy axborotlar bazasi — me’yoriy-ma’lumot-noma, rejali (ya’'ni shartli-
doimiy) axborotlar va ayrim muammo sohasining tezkor (hisobli) axboroti.



Norezident virus — to’laligicha bajarilayotgan fayl ichida saglanadigan, magsadga
erishgandan so’ng operativ xotirada saglanmaydiga virus

Normallashtirish — ierarxik yoki tarmoqli tuzilishga ega bo’lgan ma’lumotlarni
relyatsion ko’rinishga o’tkazish jarayoni.

Ob’ekt — 0’ziga 0’xshash narsalardan ajralib turadigan alohida olingan predmet.
Obekt nusxasi — ob’ektlar to’plamidan olingan muayyan ob’ekt.
Obektlar to’plami — ob’ektlar guruhi.

Ommaviy axborot — cheklanmagan doiradagi shaxslar uchun mo’ljallangan
hujjatlashtirilgan axborot, bosma, audio, audiovizual hamda boshqa xabarlar va
materiallar.

Operatsion tizim — kompyuter qurilmalarining boshqariladigan kompyuter
dasturlari majmui; bu EHM zaxiralarini boshgarish, amaliy dasturlarni chigarish va
ularning tashgi qurilmalar, boshga dasturlar bilan o’zaro alogasini amalga
oshiruvchi, shuningdek, foydalanuv-chining kompyuter bilan muloqgotini
ta’minlovchi dasturiy vositalar yig’indisidir.

Operatsiya (amal) — hisoblash mashinasi berilgan kattaliklar ustida dasturning
biror komandasi bo’yicha bajariladigan gandaydir amal; bir ish joyida bajariladigan
muayyan harakatlar majmui.

Optik tolali kabel — mahalliy hisoblash tarmog’ida foydalaniladigan eng yangi

texnologiya bo’lib, bunda axborot eltuvchi yorug’lik nuri bo’ladi, u tarmoq
tomonidan o’zgartiriladi va signal shaklini oladi.

Optimal boshgarish — eng kam vagt va mehnat yoki eng kam miqdordagi narsa va
energiya sarflagan holda tizimni bir holatdan boshga yangi holatga o’tkazish
jarayoni.

Paketlar — ma’lumotlarning gismlarga bo’linishi.
Paketli virus — bosh gismi paketli faylda joylshgan virus.

Parol bilan arxivlash — begona foydalanuvchilar ochmasliklari uchun faylga parol
go'yib arxivlash.

Plastik karta — shaxsiy to’lov vositasi bo’lib, u mazkur vositadan foydalanadigan
shaxsga tovar va xizmatlarni naqgdsiz pulini to’lash, bundan tashgari bank
muassasalari va bankomatlardan naqd pulni olishga imkon beradi.

Port — xabarlarni jo’natish yoki gabul gilish magsadida mijoz va server tomonidan
ishlatiladigan va, odatda, 16 bitli son bilan nomlanadigan dastur.

Privivka — faylda viruslarnikidek iz goldiruvchi dastur.

Provayder — kompyuterlarning tarmoqga ulanish va axborot almashishini tashkil
giladigan tashkilot.



Revizor dasturlar — dastlab dastur va diskning tizimli sohasi haqidagi
ma’lumotlarni xotiraga olib, so’ngra ularni dastlabkisi bilan solishtiradigan va mos
kelmagan hollarda foydalanuvchiga ma’lum giladigan virusga garshi dasturlar.

Rezident virus — operativ xotirada saqlanadigan virus.

Rekvizit — axborotning moddiy tarkibiy birligi bo’lib, ma’no darajasida bo’linmaydi,
muammo sohasining migdoriy yoki mazmuniy ta’rifini aks ettiradi.

Robot — antronomorf (insonga o’xshash) harakatlar giluvchi mashina.

Sahifa (sayt) — grafika va multimedia elementlari joylashtirilgan gipermedia
hujjatlari ko’rinishidagi mantigan butun axborot.

Selektsiya — tegishli manzillardagi axborotlarni saralash.

Server — tarmoq ishini ta’minlovchi va so’rovga ishlov beruvchi maxsus qurilma
yoki kompyuter.

Servis dasturiy ta’minoti — bu foydalanuvchiga kompyuter bilan ishlashda
go’shimcha hizmatlar tagdim etuvchi va operatsion tizimlar imkoniyatlarini
oshiruvchi dasturiy mahsulotlar turkumidan iborat bo’lib, qobiglar, utilitalar,
antivirus dasturlari kabi guruhlarga bo’linadi.

Signal kodi — xabar mazmunini ifodalovchi sonlar majmui.
Sonli malumot — ixtiyoriy sondan iborat ma’lumot turi.

Standart dasturlar kutubxonasi — oldindan tayyorlan-gan va kompyuter xotirasida
saglanadigan maxsus gism-dasturlar to’plami.

Stenografiya — axborotni shifrlash yo’li bilan unga ruxsatsiz kirishlarga to’siq
go’yish hamda maxfiy axborotning mavjudligini yashirish usuli.

Sun’iy tillar — tabiiy tillardan farq qilib, xalgaro munosabatlar uchun magsadga
yo’naltirilgan holda konst-ruktsiyalanuvchi, axborotni EHM yordamida avtomatik
gayta ishlash — dasturlashtirish tillari, fan va texnikaning ma’lum sohasidagi
axborotni yozish (axborot tili) va bosh-ga tillarni (esperanto, interling kabi) 0’z
ichiga oladi.

Suniy intellekt — insonning ba’zi intellektual fao-liyatini, mantiqiy, analitik
tafakkurini modellash-tiruvchi kibernetik tizimlarning shartli belgisi bo’lib, agliy
hatti-harakatlarga nisbatan kompyuter tizimining gobiliyati tushuniladi.

Tabiiy zaxiralar — kishilarning moddiy va ma’naviy ehtiyojlarini gondirish uchun
jamiyat tomonidan foydalaniladigan tabiat ob’ektlari, sharoitlari.

Takrorlanadigan guruhlar — ma’lumotlar bazasidagi ob’ektning har xil hajmdagi
axborotga ega elementlari.

Tarmoglararo ekran — umumiy tarmoqgni ikki qismga ajratib, tarmoglararo
himoya vazifasini o’tovchi va ma’lumotlarni chegaradan o’tish shartlarini amalga
oshiradigan qoidalar to’plamini o’zida saglovchi tizim.



Tarmoqli virus — kompyuter tarmoglarida targaluvchi virus.

Tarmogning axborot ashyolari — arxiv, kutubxona, fond-lar, ma’lumotlar bazasi va
boshga axborot tizimlaridagi hujjatlar yig’indisi.

Tashkilot — umumiy magqgsadlar yo’lida birlashgan va umumiy moddiy hamda
moliyaviy vositalardan moddiy va axborot mahsulotlarini hamda xizmatlarini
ishlab chigarish uchun foydalanadagan odamlar hamjamiyati yoki rasmiy ijtimoiy
tuzilma.

Tashkilotdagi standart protseduralar — turli vaziyat-larda topshiriglarni
bajarishning aniq belgilangan qoidalari.

Tagqribiy hisoblash — ma’lumotlar va natija (yoki hech bo’lmaganda natijaning 0’zi)
mos kattaliklarning haqiqiy giymatlarini fagat tagribiy ifodalangan sonlardan
iborat bo’ladigan qilib hisoblash.

Tagsimlangan malumotlar bazasi — bir axborot tizi-mida foydalanish uchun
mo’ljallangan ma’lumotlar baza-larining turli joylardagi kompyuterlarda
saqlanishi.

Tashqi xotira — bitta yoki bir nechta dasturni bajarishda hisoblash tizimi
tarkibidagi juda katta hajmli axborotni uzog muddat saglash va undan bir necha
marta foydalanish uchun mo’ljallangan xotira qurilmalarining kompleksi.

Tashqgi xotira qurilmasi (masalan, vinchester, fleshka, CD va DVD disklar va
boshga) — u juda katta sig’'imli (odatda u megabayt, gegabayt yoki terabaytlar
bilan o’Ichanadi) qurilma bo’lib, dastlabki ma’lumotlarni, hisoblash natijalarini,
spravochnik ma’lumotlarini va boshga ma’lumotlarni uzoq vaqt saglash, ulardan
takror foydalanish uchun mo’ljallangan.

Telekommunikatsiya — bu kompyuter tarmoglari va zamo-naviy texnik aloga
vositalari negizida ma’lumotlarni masofadan uzatishdir.

Terminal — hisoblash tizimiga axborotni kiritish va undan axborotni chigarish
uchun go’llaniladigan chetki qurilma.

Teskari alaga — to’g’ri kanaldagi ma’lumotlarni uzatish xarakteriga teskari kanal
orqali ta’sir etish.

Texnik ta’minot — avtomatlashtirilgan axborot tizimlarining elementi bo’lib,
axborot tizimi ishi uchun mo’ljallangan texnik vositalar kompleksi, shuningdek,
ushbu vositalar va texnik jarayonlarga tegishli hujjatlardir.

Texnologiya — san’at, mahorat, bilish degan ma’nolarni bildiradi (bu esa
jarayondan boshga narsa emas), ya’ni mahsulotni ishlab chigarish jarayonida
amalga oshiriladigan xom-ashyo, material yoki yarim tayyor mahsulot shakli,
xususiyati, holatining o’zgarishi, uni gayta ishlash, tayyorlash usullarining majmui
bo’lib, bu biror bir ishni yugori darajada uddalash degani.



Tijorat axboroti — egasining ruxsati va shartlari bilan tarqatilishi va savdo-sotiq
jarayonlarida ishtirok etilishi mumkin bo’lgan axborot.

Tizim (sistema) — yagona magsad yo’lida bir vagtning o’zi-da ham yaxlit, ham
o’zaro bog’langan tarzda faoliyat ko’rsa-tadigan bir necha turdagi elementlar,
gismlar majmui.

Tizimli dasturiy ta’minot - bu operatsion tizimlar, servis dasturlar,
dasturlashtirish tillari translyator-lari, texnik xizmat dasturlari bo’lib, kompyuterda
ax-borotni gayta ishlash jarayonini tashkil etadi va amaliy dasturlar uchun
me’yordagi ish muhitini ta’minlaydi.

Tizimni boshgarish — tizimni tashkil etuvchi element-larga nisbatan amalga
oshiriladigan magsadga yo’nalti-rilgan ta’sir.

Tizimni himoyalash — tizim dasturlari va ma’lumotlari-ga ruxsatsiz kirishdan yoki
uning ishiga tasodifan ara-lashishdan saqglovchi chora—tadbirlarni o’tkazish
jarayoni.

Trafik — tarmoqda uzatiladigan xabarlar ogimi.

Tuzilgan arxiv faylni tekshirib ko’rish — arxiv fayl-ning zararlangan yoki
zararlanmaganligini hamda zararla-nish darajasini maxsus buyrug yordamida
tekshirish.

Tuzilish — tizimning tarkibiy gismlarga bo’linishida namoyon bo’ladigan, uning
yaxlitligi, faoliyat yuritishi, harakatini ta’minlovchi, o’zaro belgilangan joylashishi
va ular orasida aloganing qurilishi va tashkil gilinishi.

To’siglash — foydalaniladigan zaxiralarga murojaat qilish ustidan nazoratni
tashkillashtirish.

Uzoglashgan terminal — markaziy kompyuterdan uni bevosita ulash imkoniyatini
istisno etadigan masofada uzoqda joylashgan kiritish-chigarish qurilmasi.

Uskunaviy dastur vositalari — ma’lum bir yo’nalish-dagi masalalarni yechishga
mo’ljallangan dastur gobiglari.

Fag — zararlangan fayldan viruslarni chigarib tashlab, faylna oldingi holatiga
gataruvchi dastur.

Fayl — xotira qurilmalarida saqlanuvchi ma’lumotlar-ning bir gismi, boshgacha
aytganda, ma’lum bir ma’lumot saglanuvchi diskning nomlangan sohasi.

Fayl viruslar — *.com, *.exe kengaytmali fayllarni zararlovchi virus.

Faksimil aloga — muayyan muammoni hal gilayotgan guruh ishtirokchilarining,
ularning geografik joylashuvidan gat’iy nazar, faks apparatlaridan foydalangan
holda hujjatlarni o’gish va uning tasvirini kommunikatsiya kanalining ikkinchi
uchida qgayta tiklab olish hisobiga garorlar gabul gilishi.



Faktografik tizim — sodda va go’yilgan masalalarga yagona hamda aniq yechimni
ko’rsata oladigan tizim.

Fizik model — tabiati va geometrik tuzilishi asl nusxa-dagidek bo’lib, migdor
jihatdan undan farg giladigan model.

Filtr — viruslarnikiga xos harakatlarni topuvchi dastur.

Filtr dasturlar yoki rezident dasturlar — viruslar tomonidan zararni ko’paytirish va
ziyon yetkazish mahsadida operatsion tizimga gilinayotgan murojaatlarni ushlab
golish va ular hagida foydalanuvchiga ma’lum qilish vazifasini bajaruvchi virusga
garshi dasturlar.

Filtrlash — ma’lumotlarning aniq to’plamga taallugli-ligini tekshirish.

Filtrlovchi — kompyuter tarmog’ida ma’lumotlarni manzilga yetkazuvchi, kirish —
chiqish paketlarini filtrlovchi dastur.

Foydalanuvchi interfeysi — berilgan masalaga mos interfeysni tanlash.
Foydalanuvchi mubhiti — interfeys tushunchasining boshgacha nomlanishi.

Foydalanuvchini identifikatsiyalash — foydalanuvchi-ning ismi, sharifi, paroli yoki
boshga parametrlar bo’yicha tanib olish va ma’lumotlardan foydalanish bo’yicha
unga berilgan huquglarni aniglash.

Xabar — axborotning biror moddiy ko’rinishda mujas-samlangan shakli.

Xaker — kompyuter tizimlarining mavjud barcha imkoniyatlarini aniglashga godir
bo’lgan yugori malakali dasturlovchi.

Xost—kompyuter — kompyuter tarmog’idagi fayllarga va kompyuter zaxiralariga
kirish funktsiyalarini baja-ruvchi kompyuter.

Xotira qurilmasi — EHMning bir gismi yoki avtomatik rostlash va boshgarish
tizimlarida, telemexanikada, dastur bilan boshqariluvchi agregatlarda asosan kod
shaklida berilgan axborotni yozish, saglash va eshittirish uchun go’llaniladigan
mustaqil qurilma.

SHaxsiy kompyuter — bu hammaboplik va qo’llashda universallik talablarini
gonigtiruvchi, bir kishi foydalanadigan mikro-EHMdir.

SHifr — elementlari va kodlash tartibi cheklangan shaxslargagina ma’lum bo’lgan
kod.

SHifrlangan ma’lumot — kriptografik himoya usuli go’llanilgan ma’lumot.

SHifrlash — ma’lumotlarni maxsus algoritm bo’yicha o’zgartirib, shifrlangan matnni
yaratish jarayoni.

SHlyuz — bayonnomani bir turdagi muhitdan ikkinchi turdagi muhitga o’tkazuvchi
tarmoq qurilmasi.



Ekspert — bu, anig muammo sohada samarali yechim va garorlarni topa oluvchi
mutaxassis.

Ekspert tizimlar — bu ayrim mavzu sohalarida bilimlarni to’plash va qo’llash,
uyushtirish usullari hamda vositalari majmui bo’lib, xulosa chigarish qoida va
mexanizmlari yig’indisiga ega bo’lgan bilimlar bazasini o0’z ichiga olgan suniy
intellekt tizimidir,

Elektron aloga - axborot tarmoglari orgali foydala-nuvchilarga xatlarni
yetkazishni ta’minlashning muhim tarmogli ko’rinishi.

Elektron ofis — muammo soha vazifalarini kompleks amalga oshirishni
ta’minlovchi, ixtisoslashtirilgan dasturlar va axborot texnologiyalarini 0’zi ishlab
chigara oluvchi amaliy dasturlarning integratsiyalangan loyiha-lari mavjudligini
ko’zda tutadi.

Elektron pochta (E-mail) — kompyuterlardan tarmogda foydalanishga asoslangan
bo’lib, foydalanuvchiga tarmoq bo’ylab o0’zining sheriklariga xabar yuborish, olish
va saglash imkoniyatini beradi.

Elektron savdo — bu global axborot tarmoglari orqgali mahsulotlarni sotish va pulli
xizmatlar ko’rsatish bo’lib, uning asosiy turlari: axborotlar sotuvi; elektron
do’konlar; elektron banklar.

Elektron tijorat — bu tadbirkorlik faoliyatining bir turi bo’lib, sotuvchi va xaridor
o’rtasidagi shartnomalar hamda xizmatlar axborot texnologiyalari yordamida
amalga oshiriladi; uning turlari: biznes-biznesga (B2B), V is-te’molchiga (B2C), V
ma’muriyatga (V2A), S2A, S2S, S2V.

Elektron to’lovlar tizimi — bu bank plastik kartalari-ni to’lov vositasi sifatida
go’llanilishidagi usullar va ularni amalga oshiruvchi sub’ektlar majmuasi.

Elektron hisoblash mashinasi (EHM) — bu hisoblash va axborot vazifalarini hal
etish jarayonida axborotni avtomatik gayta ishlash uchun mo’ljallangan texnik
vositalar kompleksidir.

Energetik zaxiralar — energiya quvvati mavjud mahsulotlar, masalan, ko’'mir, neft
mahsulotlari, gaz, gidroenergiya, elektroenergiya va hokazolar.

Yaxlitlik — boshlang’ich ko’rinishda bo’lishligi va ruxsatsiz o’zgartirishlar
gilinmaganligi kafolati.
O’qitishni takomillashtiruvchi dastur vositalari -

mutaxassislar rypyhi tomonidan ishlab chigilgan va predmetdagi tegishli mavzular
bo’yicha dars jarayonini tashkil gilishga imkon beradigan dasturlar.

Qaror qgabul qgilish — vaziyatni tahlil gilish, magsad-larni aniglash, bu maqgsadga
erishish dasturini ishlab chigishga asoslangan boshgaruv ob’ektiga aniq maqgsadga
garatilgan ta’sir etish hatti-harakati.



Hisoblash markazi — EHM yordamida turli xil axborotni yig’ish, saglash va gayta
ishlash bilan, shuningdek, turli xil masalalarni yechish usullarini, EHMning
matematik ta’minotini ishlab chigish hamda tekshirish, hisoblash ishlarini tashkil
etish va boshga ishlar bilan shug’ullanuvchi tashkilot.

Hisoblash mashinasi - axborotlarni qayta ishlash (hisob) jaryonlarini
mexanizatsiyalashtirish va avtomatlashtirish-ga mo’ljallangan qurilma yoki
qurilmalar majmui.

Hisoblash texnikasi — hisoblash jarayonlarini hamda axborot-mantigiy masalalarni
yechishni mexanizatsiya-lashtirish va avtomatlashtirish vositalari majmui.

Hisoblash tarmog’i — uzatish kanallari orgali o’zaro bog’langan kompyuterlar
majmuli.

Hisoblash tizimi — hisoblash texnikasi majmui bo’lib, unga kamida ikkita asosiy
protsessor yoki hisoblash mashinasi va tashqi qurilmalar (ma’lumotlarni kiritish-

chigarish, tashqgi xotira qurilmalari, ichki va tashqgi aloga qurilmalari va
boshgalar)ning rivojlangan sistemasi kiradi.

Hisoblash - mantiqgiy tizimlari - boshlang’ich ma’lu-motlar asosida
boshgarishning ilmiy masalalarini reja-lashtirish va loyihalashtirish masalalarini hal
qgilish imkonini beradigan tizimlar.

Hujjat — bu ma’lum bir goidaga ko’ra rasmiylash-tirilgan, belgilangan tartibda
tasdiglangan gog’oz, ovoz yoki elektron shaklida aks ettirilgan axborot yoki
mustaqil ahamiyatga ega axborotlarning tarkibiy birligi.

Hujjat aylanishi — hujjatlarni yaratish, izohlash, uzatish, gabul qilish va
arxivlashtirish, shuningdek ularning ijrosini nazorat gilish hamda ularni ruxsatsiz
foydalanishdan himoyalash tizimidir.

Hujjatlashtirilgan axborot — identifikatsiya gilish imkonini beruvchi rekvizitlari
go’yilgan holda moddiy jismda gayd etilgan axborot.
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