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Ушбу цулланма Узбекистонда 
кибернетика фанининг асосчиси, 
Узбекистан Республикаси Фанлар 
Академиясининг академиги устозимиз 
Восил Крбулович Крбулов таваллу- 
дининг 80 йиллигига башшланади.

СУЗ БОШИ

Ватанимиз мустакилликка эришган кунданок 
хаётимизда мухим сиёсий, хукукий, иктисодий ва 
маънавий узгарипшар руй бермокда. Узбекистон Рес- 
публикасида чукур, кенг куламли ислохотлар амалга 
оширилар экан, узлуксиз таълим тизимини ривож- 
лантиришга катта эътибор берила бошлади. Юртбо- 
шимиз И. Каримов таъкидлаганларидек: «Виз кий- 
ин шароитда келажагимиз пойдеворини куриб ол- 
дик. Бунга урнимизга келадиган ёш авлод к;андай 
ба^о беради, лойихаларимизни тарозига солиб куриб 
нима дейди? Хар биримиз ана шу саволни дилга ту- 
гиб, мехнат цилишимиз лозим. Менинг ишончим 
комилки, Узбекистон халки фаровон турмуш кечи- 
радиган буюк давлат булади».

Келажаги буюк давлатни куриш тафаккури, дунё- 
караши узгарган ходимларимиз, мутахассисларимиз- 
га куп жихатдан богливдир. Янгича фикрлайдиган, 
бозор шароитида муваффакиятли хужалик юритади- 
ган юксак малакали, чукур билимли мутахассислар- 
ни тайёрлаш давр талаби булиб колди. Ватанимиз 
ривожланган давлатлар каторидан мустахкам урин 
эгаллаши учун замонавий компьютер технологияла- 
рини хаётимизнинг барча жабхаларига, айникса, таъ­
лим тизимига кенг жорий килиш зарур.

Бу эса бизнинг келажагимиз булган ёш авлод он-
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гида компьютер саводхонлигини шакллантиришда 
мухим ахамиятга эга булади. Шу сабабли олий укув 
юртларида «Информатика» фанини урганиш мухим 
ахамиятга эга. Ушбу фан доирасида «Информатика» 
фанининг услубий ва назарий асослари, унинг маз- 
муни ва усуллари урганилади, ахборот тушунчаси, 
унинг жамиятдаги урни, ахборотнинг техник ва дас- 
турий таъминоти, замонавий ахборот технологияси, 
замонавий компьютерлар архитектураси, унинг дас- 
турий таъминоти, амалий дастурлар пакета, алго- 
ритмлаштириш ва дастурлаш, компьютер графика- 
си, дастурлаш технологияси каби масалалар уз акси- 
ни топади. Мазкур фанни укитиш оркали укувчи- 
нинг илмий дунёкараши хамда ахборотлар мажмуа- 
си такомиллашувида компьютер саводхонлигини шак- 
ллантириш  мухим омил булиб хизмат килади. 
Кулланма юкоридаги талабларга жавоб берадиган, 
укувчилар осон тушунишлари учун содда ва кулай 
тарзда тайерланган.

Кулланмани тайёрлашда узларининг маслахатла- 
ри хамда фикрлари билан иштирок этган академик 
В.К,. К,обулов, Р.А. Убайдуллаев, Тошкент Иктисо- 
диёт университета агробизнес кафедраси мудири, 
и.ф.д. Б. Салимов, А. К,одирий номли Жиззах Дав- 
лат педогогика института ректори, проф. Г. И. Му­
хамедов, маркетинг буйича ректор уринбосари И. 
Муминовларга уз миннатдорлигимизни билдирамиз.

М уаллифлар
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ИНФОРМАТИКА ФАНИНИНГ 
ВУЖУДГА КЕЛИШ ТАРИХИ ВА ЦОЗИРГИ 

КУНДАГИ УРНИ

Информатика, дастлаб, 60-йилларда Францияда 
электрон хисоблаш машиналари ёрдамида ахборот- 
ни кайта ишлаш билан шугулланувчи сохани ифода- 
ловчи атама сифатида юзага келди. Информатика 
атамаси лотинча “informatic“ сузидан олинган булиб, 
тушунтириш, хабар килиш, баён этиш деган маъно- 
ларни англатади. Французча “informatique“ (инфор­
матика) сузи ахборот автоматикаси еки ахборотни 
автоматик кайта ишлаш маъносини билдиради. Ин- 
глиз тилида сузлашувчи мамлакатларда бу атамага 
“Computer science“ (компьютер техникаси хавддаги 
фан) синоними мос келади.

Инсон фаолиятининг мустакил сохаси сифатида 
информатиканинг ажралиб чикиши биринчи навбат- 
да компьютер техникасининг ривожланиши билан 
б о ти к . Бунда микропроцессорлар техникасининг 
кашф этилиши хал килувчи рол уйнади, унинг пай- 
до булиши 70-йиллар урталарида иккинчи электрон 
инкилобини бошлаб берди.

Шу даврдан бошлаб хисоблаш машиналарининг 
элемент негизини интеграл схема ва микропроцес­
сорлар ташкил килади. Информатика атамаси нафа- 
кат компьютер техникаси ютукларини акс эттириш 
ва улардан фойдаланиш, балки ахборотни узатиш 
хамда кайта ишлаш жараёнлари билан хам боглик,- 

Информатика ахборотни кайта ишлаш, куллаш 
ва унинг ижтимоий амалиёт турли сохаларига таъ- 
сирини ЭХМ тизимларига асосланган холда ишлаб 
чикиш, лойихалаш, яратиш, бахолаш каби жараён-
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ларни урганувчи комплекс илмий мухандислик фани 
сохасидир.

Информатика бу жихатдан ахборот моделлари- 
ни куришнинг умумий методологик тамойилларини 
ишлаб чикишга йуналтирилган. Шу боис ахборот ус- 
лублари объект, ходиса, жараён ва хоказоларни ах­
борот моделлари ёрдамида баён этиш имкониятига 
эгадир.

Информатиканинг вазифалари, имкониятлари, во- 
сита ва услублари куп киррали булиб, бу фанни урга- 
нишда куплаб тушунчалардан фойдаланилади. Улар- 
ни умумлаштириб, куйидагича талкин этиш мумкин.

ИНФОРМАТИКА — компьютерлар ва уларни 
куллаш мухити воситасида ахборотни янгилаш жа- 
раёнлари билан боглик инсон фаолияти сохасидир.

Информатика ва кибернетика тушунчаларида 
купинча чалкашликлар учраб туради. Уларнинг 
ухшашлиги ва фаркини тушуниб олиш максадга му- 
вофик.

И. Веннер томонидан кибернетикага берилган таъ- 
рифга кура, у инсон фаолиятининг турли сохалари- 
даги мураккаб динамик тизимларнинг бошкариш на- 
зариясини ишлаб чикиш билан боглик. Кибернети­
ка компьютерларнинг мавжудлиги ёки йуклигига бог­
лик эмас.

КИБЕРНЕТИКА — техник, биологик, ижтимоий 
ва бошкд турли тизимларда бошкарувнинг умумий 
тамойиллари хакидаги фандир. Информатика янги 
ахборотни анча кенг, кибернетика каби турли объек- 
тларда бошкариш вазифаларини амалий хал этмай, 
уни узгартириш ва туплаш жараёнларини хам урга- 
нади. Шу боис информатика кибернетикага Кара­
ганда анча кенг фан сохаси деган тасаввур хосил 
килиш мумкин. Бирок, бошка жихатдан, информа­
тика компьютер техникаси билан боглик; булмаган 
муаммолар билан ифодаланмайди, бу шубхасиз, 
унинг умумлаштирувчи хусусиятини чеклайди.

Информатика компьютер техникасининг ривож- 
ланиши натижасида юзага келди, унга асосланади



ва усиз мавжуд була олмайди. Кибернетика компью­
тер техникасининг барча ютукдаридан унумли фой- 
даланса-да, объектларни бошкаришнинг турли мо- 
делларини яратган холда, уз-узича ривожланавера- 
ди. Кибернетика ва информатика сиртдан Караган­
да бир-бирига жуда ухшаш булса хам, лекин:

— информатика — ахборот ва уни кайта ишловчи 
техника, дастурий воситаларга асосланиши;

— кибернетика эса объектлар моделининг кон- 
цепцияларини ишлаб чикиш ва куришда ахборот- 
лардан кенг фойдаланиши жихатдан алохида ажра- 
либ туради.

Информатика, кенг маънода инсоният фаолия- 
тининг барча сохаларида, асосан, компьютерлар ва 
телекоммуникация воситалари ёрдамида ахборотни 
кайта ишлаши билан бокшк фан булиб, у узида тех­
ника ва ишлаб чикаришнинг хилма-хил тармоклари 
бирлигини намоён этади.

Информатикани тор маънода узаро алокадор уч 
кием: техника воситалари (hardware), дастурий воси- 
талар (software) ва алгоритмли воситалар (brainwave) 
сифатида тасаввур этиш мумкин. Уз навбатида ин­
форматикани хам умуман, хам кисмлари буйича тур­
ли жихатларда: халк хужалиги тармоги, фундамен- 
тал фан, амалий фан сохаси сифатида куриб чикиш 
мумкин.

Информатика халк хужалиги тармоги сифатида 
компьютер техникаси, дастурий махсулотларни иш­
лаб чикариш ва ахборотни кайта ишлаш, замонавий 
технологиялар яратиш билан шугулланадиган тур­
ли шаклларидаги корхоналарнинг бир турда жамла- 
нишидан иборат булади. Информатиканинг ишлаб 
чикариш тармоги сифатидаги узига хослиги ва ахами- 
яти шундаки, бошка тармоклар анча юкори суръат- 
ларда усиб бораётган хозирги даврда жамиятда ахбо­
рот купрок сунгги истеъмол предмета сифатида на­
моён булмокда: одамларга дунёда руй бераётган во- 
кеалар, уларнинг касбий фаолиятига дойр ходиса- 
лар, фан ва жамиятнинг ривожланиши хакидаги ахбо-
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рот зарур. Мехнат самарадорлигининг бундан кей- 
инги усиши ва халк фаравонлиги даражасини кута- 
риш катта хажмдаги мултимедиа ахборотини (матн, 
графика, видеотасвир, товуш, анимация) кабул 
килиш ва кайта ишлаш, янги интеллектуал восита- 
лар ва «инсон-машина» интерфейсларидан фойдала- 
ниш билан куп жихатдан борлик. Хозир дунёдаги 
барча иш жойларининг 50% га якини ахборотни кай­
та ишлаш воситалари билан таъминланган.

Информатика фундаментал фан сифатида компь­
ютер ва ахборот тизимлари негизида исталган объек- 
тлар ва бошкарув жараёнларини ахборот билан таъ- 
минлаш методологиясини ишлаб чикиш билан шу- 
гулланади. Шундай фикр хам мавжудки, мазкур фан- 
нинг асосий вазифаларига ахборот тизими нима, улар 
кандай уринни эгаллайди, кандай тузилишга эга 
булиши лозим, кандай ишлайди ва кандай конуни- 
ятларга асосланади каби саволларга жавоб топиш хам 
киради. Бугунги кунда информатика сохасида куйи- 
даги асосий илмий йуналишларни ажратиб курса- 
тиш мумкин: тармок тузилмасини ишлаб чикиш, 
компьютер билан интеграциялашган жараёнлар, 
иктисодий ва тиббий информатика, ижтимоий су- 
гурта ва атроф-мухит информатикаси ахборот тизим­
лари.

Информатикада фундаментал тадкикотлар макса- 
ди исталган ахборот тизимлари хакида умумлашти- 
рилган ахборотни олиш, уларнинг курилиши ва иш- 
лашининг умумий конуниятларини аниклашдир.

Информатика амалий фан сохаси сифатида куйи- 
дагилар билан шугулланади:

а) ахборотлаштириш жараёнларидаги конуният- 
ларни урганиш (ахборотларни йигаш, кайта ишлаш, 
таркатиш);

б) инсон фаолиятининг турли сохаларида комму- 
никация-ахборот моделларини яратиш;

в) аник бир сохаларда ахборот тизими ва техноло- 
гияларни ишлаб чикиш, лойихалаш боскичлари учун 
тавсиялар тайёрлаш.
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Информатиканинг асосий вазифалари куйидаги- 
ларни уз ичига олади:

— исталган хусусиятдаги ахборот жараёнларини 
тадкик этиш;

— ахборот жараёнларини тадкик этишдан олин- 
ган натижалар негизида ахборотни кайта ишлайди- 
ган ахборот тизимини ишлаб чикиш ва янги техно- 
логияни яратиш;

— жамият хаётининг барча сохаларида компью­
тер техникаси ва технологиясидан самарали фойда- 
ланишнинг илмий ва мухандислик муаммоларини 
яратиш, татбик этиш ва таъминлашни хал этиш.

Информатика уз узича мавжуд булмай, балки бо- 
шка сохадаги муаммоларни хая этиш учун янги ах­
борот техникаси ва технологияларини яратишга кара- 
тилган комплекс илмий-техник сохадир. У бошка, 
хатто жараёнлар ва ходисалар ноформаллашуви ту- 
файли микдорий услубларни куллаш мумкин эмас 
деб хисобланадиган сохаларга хам тадкикот, услуб 
ва воситаларни такдим этади. Информатикада ком­
пьютер техникаси шароити туфайли амалий руёбга 
чикиши мумкин булган математик моделлаш усул- 
ларини хал килинишини алохида ажратиб курсатиш 
лозим.

Ахборот технологиялари ривожланишининг за­
монавий жахон даражаси шундан иборатки, респуб- 
ликада жахон ахборот маконининг инфратузилмала- 
ри ва миллий ахборот-хисоблаш тармоги интеграци- 
ясига мос келувчи миллий тизимни яратиш, икти- 
содиёт, бошкариш, фан ва таълим самарадорлиги- 
нинг мухим омили булмокда. Бу муаммолар анча му- 
раккаб ва айни пайтда республикамиз учун долзарб- 
дир. Хозирда олиб борилаётган иктисодий, тузил- 
мавий ва бошка узгаришларни амалга ошириш нати- 
жалари республикада ахборотлаштириш билан бог­
лик; муаммоларнинг кандай ва кайси муддатларда 
хал этилишига хам боглик.
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I БОБ. ШАХСИЙ КОМПЬЮТЕР 
ЦУРИЛМАЛАРИ

1.1. ШАХСИЙ КОМПЬЮ ТЕРНИНГАСОСИЙ 
КУРИЛМАЛАРИ

Шахсий компьютер куйидаги асосий курилмалар- 
дан ташкил топади:

— процессор;
— монитор;
— клавиатура.

Монитор 

Процессор

Клавиатура 
Компьютер.1пк

Курилмада клавиатура белгиларни компьютерга 
киритиш, монитор эса маълумотларни тасвирлаш им- 
кониятини беради. Процессор асосий курилма булиб, 
унда микропроцессор, оператив хотира, катти к диск, 
контролер, дискетлар билан ишлаш учун курилма- 
лар ва хоказолар жойлашади.

1.2. ШАХСИЙ КОМПЬЮ ТЕРНИНГ КУШИМЧА 
КУРИЛМАЛАРИ

Компьютер имкониятларини орттириш максади- 
да унга кушимча курилмалар: принтер, сичконча, 
модем, сканер ва хоказолар уланади.

Принтер — маълумотни к,огозга чикаради;
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Сичкрнча — компьютерга маълумотлар киритиш- 
пи енгиллаштирувчи манипулятор;

Модем — телефон тармоги оркали бошкд компью- 
гер билан маълумот алмашиш имкониятини бера-
ди;

Сканер — когоздаги маълумотларни компьютер эк- 
ранига тасвирий равишда кучиришни таъминлайди.

Хар бир курилма процессорда жойлашган махсус 
жойга уланади ёки урнатилади. Кушимча курилма- 
ни улашдан аввал компьютерни учириш зарур, акс 
холда компьютер бузилиши мумкин.

1.3. ШАХСИЙ КОМПЬЮТЕРДАН ФОЙДАЛАНИШ  
КОИДАЛАРИ

Шахсий компьютерни ишга тайёрлаш ва учириш 
маълум тартиблар асосида бажарилади. Дастлаб, ком- 
пьютернинг тармок кучланишига мослигини текши- 
риш керак. Шахсий компьютерлар 220 ёки 110 вт. 
кучланишли электр тармокларида ишлаш и мумкин.

Шахсий компьютерлар учун кучланишнинг узга- 
риши, айникса, кескин узгаришлар хавфли. Шунинг 
учун махсус стаблизаторлардан ёки электр куввати 
узлуксизлигини таьминловчи — UPS курилмасидан 
фойдаланиш тавсия этилади. Махсус UPS курилма- 
си электр кувватини узгармас холда ушлаб туради 
хамда электр манбаи учирилгандан кейин муайян 
вакт давомида компьютер ишлашини таъминлаб ту­
ради. Бу вакт эса компьютерда бажарилаётган иш- 
ларни тугатиш учун етарли. Масалан, керакли маъ­
лумотларни дискка ёзиб куйиш ёки дастурларлар 
ишини тугатиш учун ва хоказо.

1.4. КОМПЬЮТЕРНИ ИШГА ТАЙЁРЛАШ  
ТАРТИБИ

Компьютер куйидаги тартиб билан ишга тайерла- 
нади:

• стабилизатор ёкилади;
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• монитор екилади;
• процессор ёкилади.
• принтер керак булса, у ёкилади;
Шундан кейин экранда компьютернинг ишга тай- 

ёрлик даражасини текширувчи махсус дастур нати- 
жалари хамда операцион системани ишга туширув- 
чи дастурлар хакида маълумотлар пайдо булади.

Операцион система ишга тушгач, у буйруклар бе- 
ришни таклиф кил ад и.

Компьютердан тартибли фойдаланиш, бажарилаё- 
тган иш якунлангандан сунг уни тугри учиришга хам 
боглик;.

Бунинг учун куйидагилар бажарилади:
• ишлаётган дастурлар тугатилади;
• монитор учирилади;
• процессор учирилади;
• принтер ёкилган булса, учирилади;
• стабилизатор учирилади.

1.5. ПРОЦЕССОР

Процессор асосан куйидаги курилмалардан ибо- 
рат.

• Микропроцессор — компьютерни бошкариш ва 
барча хисоб ишларини бажаради. Микропроцессор 
турли амалларни жуда тез бажариш имкониятига эга. 
Унинг операцияларни бажариш тезлиги секундига 
100 миллион амалгача ва ундан ортик хам булиши 
мумкин.

• Оператив хотира процессор учун зарур булган 
дастурлар ва маълумотларни саклайди. Компьютер 
учирилиши билан оператив хотирадаги маълумотлар 
учирилади.

• Каттик диск дастур ва маълумотларни узида сак­
лайди.

• Электрон схемалар (ёки контролерлар) компью- 
терга кирувчи (монитор, клавиатура ва хоказолар) 
турли курилмалар ишини бошкаради.

• Кириш-чикиш порти оркали ташки курилмалар 
билан маълумот алмашинади.



• Ички курилмалар билан маълумот алмашуви 
учун махсус портлар хамда умумий портлар мавжуд.

• Умумий портларга принтер ва “сичк;онча“ ула- 
пиши мумкин. Умумий портлар 2 хил булади: парал- 
лел — LPT1 — LPT4 билан белгиланади ва кетма кет
— СОМ1 — COM3 билан белгиланади. Параллел пор­
тлар маълумотлар кириб-чикишини кетма кет порт- 
га нисбатан тезрок бажаради.

1.5.1. Микропроцессор

Микропроцессор компьютернинг асосий элемен- 
ги булиб, дастурларнинг ишлашини таъминлайди ва 
компьютернинг бош курилмалари ишини бошкара- 
ди. Унинг ердамида хисоблашлар ва маълумотлар ал- 
машинуви бажарилади. Микропроцессор секундига 
юз милион операцияни бажариш имконига эга. Ком- 
пьютерлар микропроцессор турлари билан фарк кила- 
ди.

М икроп роц ессорларн и нг Intel-8088, 80286, 
80386SX, 80386, 80486, Pentium каби турлари мавжуд.

Дастлабки компьютерлар Intel-8088 асосида курил- 
ган булиб, улар жуда секин ишлар эди. Intel-80286, 
80386 микропроцессорларининг хам ишлаш тезлиги 
кейинги турларга нисбатан суст булганлиги сабаб- 
ли, улар хозирги кунда ишлаб чикарилмаяпти.

1993 йилдан бошлаб Intel фирмаси Pentium мик- 
ро-процессорини ипглаб чикара бошлади. Фирманинг 
Pentium асосидаги Pentium Pro микропроцессори 
урнатилган компьютерлар хам сотила бошланди. 
Pentium Pro нинг амаллар бажариш частотаси 150 
Мгц (РеШштда 133 Мгц) булиб, унинг Pentium га 
нисбатан ишлаш тезлиги 40 % ортик,.

1991 йилдан бошлаб, IBM, Motorola, Fire Power ва 
боища фирмалар биргаликда Power PC микропро- 
цессорини ишлаб чикаришга киришиб, бу борада 
муваффакиятга эришилди. Шундай булсада, Pentium 
нархи арзонлиги ва жуда куп имкониятларга эга экан-
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лиги билан фойдаланувчиларни узига купрок жалб 
к;ила бошлади. Noteboofaiap хам 120 Мгцли Pentium 
микропроцессори асосида ишлайди.

Pentium микропроцессоридан мураккаб хисоблар 
ва тасвирлар учун фойдаланиш максадга мувофик 
булади. Оддий ишлар учун эса микропроцессорлар- 
нинг дастлабки турларидан фойдаланиш мумкин.

1.5.2. Оператив хотира

Оператив хотирада компьютерда ишлаетган дас­
тур ва маълумотлар сакланади. Маълумотлар доимий 
хотирадан оператив хотирага кучирилади, олинган 
натижалар зарур холда дискка кайта ёзилади.

Одатда Intel-8088 процессорли шахсий компьютер 
1 Мбайт хажмдаги оператив хотирага эга. (Intel-80286 
4 Мбайт, Intel-80386 16 Мбайтгача оператив хотира 
билан ишлайди.)

• Байт — ахборот улчами булиб, 1 Кбайт 2]0 байт- 
га, 1 Мбайт 210 Кбайтга тенг. Оператив хотира 2 кис- 
мдан иборат булади.

Биринчи к,исми — 640 Кбайт хажмда булиб, опе­
рацион система ва амалий дастурлар учун мулжал- 
ланган. Иккинчи кисми эса ташки хотира булиб, 
хизмат учун фойдаланилади.

Купгина дастурлар учун 640 Кбайт хотира етарли 
булмаганлиги сабабли, хотирани кенгайтириш му- 
аммоси юзага келди. Бу муаммо хотирани кут и т  ва 
кенгайтириш усуллари билан хал булди. Кушимча 
хотирали махсус хотира блоклари чикарилди. Бу 
кушимча хотира билан ишлаш учун махсус дастур­
лар яратилди. Масалан, LIMEMS 4.0 дастури 32 
Мбайтгача булган кушимча хотира билан ишлаш 
имконини беради.

Intel — 80286 нинг яратилиши билан хотирани 
кенгайтириш имкони тугилди. Бу микропроцессор 
оддий (real mode) ва химояланган (protected mode) 
тартибларда ишлаши мумкин.



Махсус QEMM дастурлари кенгайтирилган опе- 
ратив хотира билан ишлаш имкониятини яратди.

Мураккаб ишлар учун 16 Мбайтли, одций ишлар 
учун 4-8 Мбайтли оператив хотирадан фойдаланиш 
максадга мувофик.

1.5.3. Д искетлар

Дискетлар маълумотларни бир компьютердан ик- 
кинчисига утказиш ва маълумотларни саклаш учун 
ишлатилади. Асосан 3,5 дюймли дискетлардан фой- 
даланилади.

ИМИ
3,5 дюймли

Лазерли CD-ROM дисклар

3,5 дюймли (89 мм) дискетлар хажми 0.72, 1.44, 2 
ва 2.88 Мбайтгача булиши мумкин. Улар ишончли- 
рок, чунки каттик пластмасса кобик ичида жойлаш- 
ган. Хозирги кунда 3,5 дюймли дискетлардан купрок 
фойдал анилмовд а .

Дастурлар кундан-кунга мураккаблашиши ва 
хажми ортиши билан уларни саклаш учун махсус 
дисклар яратиш зарурати тугилди. Шунинг учун ла­
зерли CD-ROM дисклари яратилди. Уларнинг хажми 
650 Мбайтгача. Хозирги кунда улардан катта хажм- 
даги дастурларни, видео ва энциклопедик маълумот­
ларни саклашда кенг кулланила бошланди.
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1.5.4. К.аттик.диск

Каттик магнит диск компьютердаги дастурлар ва 
маълумотларни доимий саклаш учун ишлатилади. 
Жумладан, операцион система дастурлари, тахрир 
дастурлар, дастурлаш системалари, амалий дастур­
лар, маълумотлар ва хоказолар. К,аттик, дисклар турли 
хажмга эга булади: IBM PC XT да — 20 Мбайт, IBM 
PC АТ да -  40 Мбайт, 80386SX, 80386DX, 80486SX 
микропроцессорли компьютерларда — 110-120 Мбай- 
тгача, 80486DX да 120-540, 640, 850 Мбайтгача була­
ди.

Мураккаб ишлар учун, катта хажмли маълумот­
лар учун 1-2 Гбайтли ва бундан юкори хажмдаги кат- 
тик; дисклар мавжуд. Зарур холда каттик дискни кат- 
тарок хажмдагисига алмаштириш ёки бир неча дис- 
кдан фойдаланиш мумкин.

1.6. М О Н И ТО Р ЛА Р

Шахсий компьютернинг монитори (дисплей) эк-
ранга матнли ва графикли маълумотларни чикариш
учун хизмат килади. У икки хил режимда ишлаши

мумкин: матнли ва графикли.
Матнли режимда дисплей эк-

рани шартли равишда 80 та устун
25 сатрга булинади. Шу майдон-
нинг ихтиёрий жойида белгилар
тасвирланади. Бу белгилар катта
ва кичик лотин ёки Кирилл харф-
лари, сонлар ва ёрдамчи белгилар 

Монитор - ~ ! @ # $ % А& * ( ) -  + ' ^  = /  ^
; : " ? \  } кабилардан иборат.

График режимда экранга матнли маълумотлардан 
ташкари раем ва график тасвирлар хам чикарилади. 
Бунда белги ихтиёрий шрифт ва улчамга эга булади. 
Бу режимда экран нукталар тупламидан иборат. Ма-
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салан, 640 х 200 имкониятли монитор экранида го- 
ризонталига 640 ва вертикалига 200 нукдани тасвир- 
лайди. Нукталар сони ошиши билан тасвирлар си- 
фати ошади. Куйида мониторнинг баъзи бир турла- 
ри келтирилади:

АдаптерЬ Ранги Матнли Графикли

MDA
640 х 200

Ок-кора
80 х 20, 2 та ранг 640 х 200, 2 та ранг

CGA Рангли 80 х 25, 16 та ранг, 640 х 200, 2 та ранг

20 х 200, 4 та ранг

Hercules Ок-кора 80 х 25, 2 та ранг 720 х 348, 2 та ранг

EGA Рангли 80 х 25, 16 та ранг, 640 х 350, 16 та ранг

80 х 43, 16 та ранг

VGA Рангли 80 х 25, 16 та ранг 640 х 480, 16 та ранг

SVGA Рангли 80 х 25, 16 та ранг 800 х 600, 16 та ранг

1.7. КЛАВИАТУРА

Клавиатура фойдаланув- 
чи томонидан маълумотлар­
ни компьютерга киритиш 
учун мулжалланган курил- 
мадир.

Тугмачалар сони ва жой- 
лашиши турли хил компь- 
ютерларда хар хил булиши 

мумкин, лекин уларнинг вазифаси узгармайди.

1.7.1. Катта ва кичик харфларни киритиш 
тартиби

Катта харфларни хамда юкори рсгистрдаги белги-
ларни киритиш учун [Shift] тугмачасидан' ’фойдала-

■ ■■ ; ..indarnini;:! !ni‘~>

КлавиатураЛпк



нилади. Масалан, кичик «а» харфини киритиш учун 
«А» тасвирланган тугмача босилади. Катта «А» хар- 
фини киритиш учун эса [Shift] тугмачасини босиб 
ушлаб турган холда, «А» тугмачасини босиш керак.

1 [Caps Lock] тугмачаси бош харфларда ишлашни 
таъминлайди. Бош харфли матнларни киритишда бу 
жуда кулайдир. [Caps Lock] такрор босилса, бош харф­
ларда ишлаш режими бекор к,илинади.

1 [Caps Lock] режимида [Shift] тугмачаси кичик 
харфлар тартибини беради.

1.7.2. Компьютерда Кирилл ва лотин 
алифбоси

Компьютерларда бир алифбодан бошка алифбога 
утишни махсус клавиатура драйверлари (киритиш- 
чикаришни бопщарувчи дастурлар) бажаради.

Бу дастур одатда, компьютер иши бошланаёт- 
ганда куйилади ва оператив хотирада жойлашган 
булади. Дастурнинг вазифаси — клавиатурадаги туг- 
мачалар босилишини к,айд килиш ва мос белгилар- 
ни MS DOS операцион системасига узатишдан ибо- 
рат.

Клавиатура драйверлари ёрдамида бир алифбодан 
боищасига утиш учун маълум тугмачалар мажмуи бо- 
силиши назарда тутилган. Шунинг учун тугмачалар- 
ни маълум мажмуи босилгандан сунг клавиатура 
драйвери бошка алифбодаги белгиларни компьютерга 
узата бошлайди. Кирилл алифбосига утиш учун ик- 
кала [Shift] дан ёки [Ctrl] ёки [Alt] тугмачаларидан 
фойдаланади.

1.7.3. Клавиатуранинг махсус 
тугмачалари

Клавиатурада алифбо, ракамли ва тиниш белги- 
ли тугмачалардан ташкари махсус тугмачалар мав- 
жуд.
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• [Enter] тугмачаси ( баъзи бир клавиатураларда 
| Return] ёки [CR]) сатр киритилишининг тухтатил- 
ганини билдиради. Масалан, MS DOS буйруклари 
киритилиши учун хар бир буйрук [Enter] тугмачаси- 
нинг босилиши билан тугалланиши керак. «Enter» 
сузи киритиш деган маънони билдиради.

• [Del] тугмачаси, тулик, «delete» сузидан олинган 
булиб, олиб ташлаш деган маънони билдиради ва 
курсор курсатаётган белгини олиб ташлаш учун иш- 
латилади.

• [Ins] тугмачаси (тулик «insert» сузидан олинган 
булиб, суриш деган маънони билдиради) белгилар- 
ни киритишда суриш режимидан алмаштириш ре- 
жимига утишни таъминлайди.

• [Back Space] (ёки [Enter] устидаги чапга йунал- 
ган [<_] тугмачаси курсордан чапдаги белгини учи- 
ради.

• [*_], [_►], [ |] ,  [ |] ,  [Home], [End], [PgUp], [PgDn] 
тугмачалари курсорни бошкариш тугмачаларидир. 
Коидага кура, бу тугмачаларни босилиши курсор- 
нинг мос йуналишда ([Н оте] сатр бошига, [End] сатр 
охирига) сурилишига ва матнни "вараклашга" ([PgUp]- 
оркага, [PgDnJ-олдинга) олиб келади.

• [Num Lock] (ракамлар режими) тугмачаси бо- 
силган холда, клавиатура унг томонида жойлашган 
1-9,0 ракамларидан фойдаланиш мумкин, акс холда 
[Home], [ tl ,  [PgUp], [<_], М ,  [End], [Ц  [PgDn], 
[Ins] ва [Del] тугмачалари ишлатилади. [Num Lock] 
режими ракамли маълумотларни киритишда жуда 
кулай имконият яратади.

• [Esc] тугмачаси (“escape41 сузи кочиш маъноси- 
ни билдиради) буйрукни бекор килиш, дастурдан 
чикиш учун фойдаланилади.

• [F1]-[F12] функционал тугмачалар (айрим кла­
виатураларда [F1]-[F10]) турли махсус амалларни ба­
жариш учун зарур. Уларнинг вазифасини бажараёт- 
ган дастур белгилайди.

• [Ctrl], [Alt] махсус тугмачалар [Shift] каби бошка 
тугмачалар вазифасини узгартиради. Бу тугмачалар
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бошкд тугмачалар билан биргаликда дастур ишига 
таъсир курсатади. Масалан, дастур тавсифида маъ­
лум бир амал бажарилиши учун [Alt]+[X] ни кири- 
тинг дейилса, сиз [Alt] тугмачасини 6 q c h 6  ушлаб тур- 
ган ходда, [X] тугмачасини босишингиз керак.

• [Prtscr] — тугмачаси экрандаги тасвирни прин- 
терга чикаради.

• [Break] — тугмачаси дастур ишини тухтатиш им- 
кониятини беради.

1.7.4. Тугмачаларнинг махсус 
мажмуилари

[Ctrl] + [Break] ишлаётган дастур ёки буйрук туга- 
тилишини таъминлайди.

[Ctrl] + [Alt] + [Del] MS DOS системасини кайта 
ишга туширади, яъни операцион системани хотира­
га кдйта юклайди.

[Shift] + [Prtscr] экрандаги ахборот нусхасини 
принтерга чикариш режимини улаш ва учиришни 
таъминлайди.

[Ctrl] + [Num Lock] дастур ишини тухтатиб тура- 
ди. Давом эттириш учун ихтиёрий тугмача босила- 
ди. MS DOS системаси буйрук ва дастурлари учун бу 
вазифани [Ctrl] + [S] бажаради. MS DOS системаси 
билан мулокот учун куйидаги махсус тугмачалар маж- 
муидан фойдаланиш мумкин.

[Ctrl] + [С] дастур ёки буйрук ишини тугатади.
[Ctrl] + [Р] экрандаги маълумот нусхасини прин- 

терда босиш имконини беради.
[Ctrl] + [S] дастур бажарилишини тухтатиб тура-

ди.
[F6] файл охири белгисини киритади. (Бу сим­

вол [Ctrl] + [Z] билан белгиланади.)

1.8. ПРИНТЕРЛАР

Принтер — маълумотларни когозга чикарувчи 
курил ма.
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Барча принтерлар матнли 
маълумотни, купчилиги эса раем 
ва графикларни когозга чикара- 
ди. Рангли тасвирларни чик;арув- 
чи махсус принтерлар хам бор. 
Принтерларнинг куйидаги турла- 
ри мавжуд: игнали, сиёхли ва ла- 
зерли. Игнали принтерлар — 

Принтер кенг хар^адган принтерлар тури.
Бу принтер куйидаги коида 

буйича ишлайдиг принтернинг ёзиш бошчасида вер­
тикал тартибда игналар жойлашган. Бошча ёзув сат- 
ри буйлаб харакатланади ва игналар керакли лахза- 
да буялган тасма оркали когозга урилади ва натижа- 
да когозда белги ёки тасвир пайдо булади. Игналар 
сонига караб, бу принтерлар бир неча турларга були- 
нади: 9 игнали, 24 игнали, 48 игнали.

• 9 игнали принтерда ёзув сифати пастрок. Си- 
фатни орттириш учун ёзишни 2 ёки 4 юришда бажа- 
риш керак.

• 24 игнали принтер сифатли ва тезрок ишлайди.
• 48 игналиси эса ёзувни жуда сифатли чикаради.
Игнали принтерлар бир бет матнни 10 секунддан

60 секундгача булган вак,т ичида когозга чикаради.
Сиёхли принтерда тасвир когозга махсус курилма 

оркали пуркалаётган сиёх томчиларидан хосил була- 
ди.

Сиёхли принтер сифати лазерли принтерга якин 
ва нархи хам арзон. Сиёхли принтер шовкинсиз иш­
лайди. Шунинг учун хозирги кунда купчилик ундан 
фойдаланаяпти. Ишни бажариш тезлиги бир бет учун 
15 дан 100 секундгача булади.

Лазерли принтерлар босмахона сифат даражасига 
якин сифатли ёзувни таъминлайди. У ишлаш нук- 
таи назаридан нусха кучирувчи ксероксга якин, бун­
да факат босувчи барабан компьютер буйруги ёрда- 
мида электрланади. Буёк; доначалари зарбланиб, ба- 
рабанга ёпишади ва тасвир хосил булади. Тезлиги
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бир бет матн учун 3 дан 15 секундгача. Раем учун 
купрок, катта расмлар учун 3 минутгача вакт талаб 
килади.

Хозирги кунда минутига 6-20 бетгача чоп этади- 
ган лазерли принтерлар мавжуд. Кирилл алифбоси- 
даги матнларни чоп этишнинг куйидаги тартиблари 
мавжуд:

• Кирилл алифбосидаги харфлар шрифтлари ком- 
пьютерда булиши мумкин. Агарда уларнинг кодлари 
компьютерники каби булса, у холда DOS нинг Print 
ёки Сору буйругларидан фойдаланиш мумкин. Акс 
холда махсус дастурни (Beta, rk) киритиб куйиш ке- 
рак.

• Кирилл алифбосидаги харфлар билан ишлаш 
учун махсус дастурни киритиш керак. Масалан, 
Windows, Microsoft Word зарур шрифтларни узи юк- 
лайди.

• Русча матн фак,ат график режимда чикдрили- 
ши мумкин. График режимда ихтиёрий шрифтни 
олиш мумкин. Лекин бу холда принтер секинрок 
ишлайди.

1.9. ЁРДАМЧИ КУРИЛМАЛАР

Куйида биз компьютерга уланиши мумкин булган 
баъзи бир курилмалар тавсифини келтирамиз.

• Сичконча — компьютер билан фойдаланувчи му- 
л о коти ни енгиллаштирувчи ма­
нипулятор. Унинг “сичконча“ 
номи ташки куринишидан ке- 
либ чиккан. “Сичконча“ кулга 
бемалол жойлашувчи бир неча 
тугмали кутича.

Сичконча. Ink Сичконча стол ёки махсус
юза (гиламча)да харакати нати- 

жасида экрандаги курсорни мос равишда харакат- 
лантиради. Менюнинг бирортасини бажариш учун 
“сичконча“нинг мос тугмачаси босилади. Бир хил
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лмалий дастурлар факдтгина “сичк,онча“ билан ити- 
лашга мослашган.

• Плоттер — чизмаларни когозга чикарувчи курил- 
ма. Плоттерлар икки хил — барабанли ва планшет- 
ли булади. Плоттерлардан асосан чизма лойихалар- 
ии автоматлаштиришда фойдаланилади.

• Сканер — компьютерга матнли ёки тасвирли маъ- 
лумотни киритувчи курилма. Сканерлар белгиларни 
^ам англайди, шунинг учун кулёзмаларни хам ком­
пьютерга киритиши мумкин. Сканерлар икки хил 
булади: автоматик ва автоматик булмаган. Биринчи- 
си маълумотни вараклаб укийди, иккинчиси сатр- 
лаб, бунинг учун сканерни керакли сатрга к;ул би­
лан суриб туриш керак.

• Тармок, картаси — компьютерни махаллий тар- 
мокка улаш имконини беради. Бунда фойдаланувчи 
тармокдаги бошка компьютер маълумотларидан фой­
даланиш имкониятига эга булади.

• Мултимедиа — компьютер ёрдамида мусика ижро 
зтилишини таъминловчи курилма. Одатда у колон­
ка ва микрофон билан биргаликда булади. Унинг 
ёрдамида мусикани тахрир килиш, инсон нуткини 
ёзиб олиш хам мумкин.

• CD-ROM — компакт дискларни укувчи курил­
ма булиб, маълумотларни махсус CD-ROM компакт 
дисклардан укиш имкониятини беради. Бу компакт 
дисклар ишончлирок, 650 Мбайт хажмдаги маълу­
мотни саклайди.

• Трекбол — “сичконча“ каби, шар шаклидаги 
манипулятор. Шар бурилган томонга экрандаги тас- 
вир хам мос равишда бурилади.

• Модем — телефон тармош оркали бошка ком­
пьютер билан маълумот алмашинувини таъминлай­
ди. Модемлар бир-биридан маълумот узатиш тезли- 
ги билан фарк килади.
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II БОБ. MS DOS ОПЕРАЦИОН 
СИСТЕМАСИ

MS DOS операцион системаси 1981 йидца Microsoft 
фирмасида IBM фирмаси таклифи билан яратилди.

Операцион система (ОС) компьютер билан фой- 
даланувчи уртасида мулокотни урнатади, компыо- 
тернинг асосий ва кушимча курилмалари ишини 
бопщаради.

ОС дастурларни оператив хотирага кучиради, улар- 
нинг талабларини бажариб, ишини таъминлайди. Да- 
стур вазифасини бажариб булгандан кейин опера­
тив хотирани ундан тозалайди, яъни фойдаланувчи 
ишлаши учун оператив хотирада кенг майдон ярата- 
ди.

Бу буйруклар асосида фойдаланувчи дискни ном- 
лаш, файллар нусхасини кучириш, экранда каталог- 
лар кетма-кетлигини олиш, ихтиёрий дастурлар, 
принтерлар, дисплей билан бевосита ишлаш имко- 
ниятига эга булади. Операцион система компьютер 
ишга туширилиши билан юкланувчи шундай бир 
дастурдирки, бу дастур фойдаланувчига ЭХМ билан 
мулокот килиш воситаси булиб хизмат к;илади, унинг 
барча курилмалари ишни бошкариш имконини бе- 
ради. Операцион система ёрдамида тезкор хотира- 
дан фойдаланиш, дисклардаги ахборотларни укиш 
ёки ахборотларни дискларга йигиш, амалий дастур­
ларни ишга тушириш ва шу каби турли ишларни 
амалга ошириш мумкин. Унинг асосий вазифаси фой- 
даланувчини бажариши ва умуман билиши керак 
булмаган зерикарли хамда жуда мураккаб ишлардан 
халос этиш, компьютер билан мулокот килишда 
кулайликлар яратишдан иборат. Бундан тапщари, ОС 
файлларни кучириш ёки босмага чикдриш, керакли
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частурларни тезкор хотирага юклаб ишга тушириш 
на бопщарувни уларга узатиш, оператив хотирани да­
стур иши сунгида бушатиб, бопщарувни яна узига 
олиш каби ишларни хам бажаради.

2.1. MS DOSHHHr ТАРКИБИ

Киритиш-чикариш системаси (BIOS) ЭХМнинг до- 
имий хотирасига «жойлаштирилган» булиб, ОСнинг 
ахборотни киритиш ва чикариш амаллари билан бог- 
лик; хизматларини бажаради.

Операцион системани юкловчи дастур (IPL) 
дискнинг махсус биринчи секторига жойлашган 
булиб, асосий вазифаси DOShh ЭХМ тезкор хотира­
сига юклаш.

IO.SYS ва MSDOS.SYS дастурлари дискда жойлаш­
ган булиб, мураккаб киритиш-чикариш амалларини 
бажаради. (Мазкур файлларнинг номлари ОС вер- 
сиясига кура узгача булиши хам мумкин, масалан, 
IBMBIO.COM ва IBMDOS.COM)

Буйрук процессори COMMAND.COM дискда жой­
лашган булиб, DOS ишини бошкариш учун хизмат 
килади. Фойдаланувчининг бир к,анча буйруклари- 
ни (break, cd, els, copy, ..., ver, verify, vol) буйрук 
процессорининг узи бажаради. Бундай буйруклар 
COMMAND.СОМнинг узида жойлашганлиги учун 
ички буйруклар деб аталади.

MS DOS ташки буйрукдари ОС билан биргаликда 
тавсия этиладиган алохида-алохида файл куриниши- 
даги дастурлардир. Мазкур дастурларнинг хар бири 
фойдаланувчи учун зарур булган DOSHHHr куши мча 
амалларини бажаради. Фойдаланувчининг ташки буй- 
ругига мос булган дастурни COMMAND.COM излаб 
топгач, тезкор хотирага юклайди ва бошкарувни унга 
узатади. Дастур иши тугагач, буйрук, процессори 
дастурни тезкор хотирадан учиради ва фойдаланув­
чининг навбатдаги буйрушни кутиб туради (А:> ёки 
С:>).
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Курилмалар драйверлари дискда жойлашган 
булиб, ШЭХМ ва ташки курилмалар уртасида «му- 
локот» воситасини утайди. Масалан, драйверлар ёр­
дамида «Электрон диск» билан ишлаш мумкин. 
ШЭХМ хотирасининг бирор кис ми хисобига хосил 
килинган бундай дискдан оддий диск каби фойда­
ланиш мумкин.

2.2. DOSHH ЮКЛАШ АЛГОРИТМ И

ШЭХМ электр тармогига уланиши билан BIOS 
компьютер хотираси ва курилмаларининг ишга ярок- 
ли ёки яроксиз эканлигини махсус тест ёрдамида 
текшириб чикади. Курилмаларда бирор бузулиш 
мавжуд булиб, ана шу бузилишни четлаб утиш мум­
кин булсагина, DOShh юклаш давом эттирилади ёки 
бузилишига оид хабар экранга чикарилади.

Мазкур тест муваффакиятли якунланиши билан 
BIOS “А:“ номли диск юритувчида эгилувчан маг- 
нитли диск (ЭМД) бор ёки йуклигини текширади. 
Агар диск мавжуд булса, DOS ЭМДдан, аксинча 
булса, каттик магнитли диск (К.МД) — "винчестер"- 
дан юкланади.

BIOS бошкарувни DOShh юкловчи IPLra узатади 
ва IPL уз навбатида ЭХМни созлаб, тезкор хотирага 
IO.SYS ва MSDOS.SYS диск файлларини юклайди.

Бош карув буйрук процессори COMM AND. 
СОМга берилади.

DOS юкланиб булгач, DOS олинган ЭМД ёки 
К,МДда CONFIG.SYS ва AUTOEXEC.BAT файллари 
(бундай файлларни фойдаланувчининг узи аввалдан 
матн мухаррирлари ёрдамида тайёрлаши мумкин) 
мавжуд булса, COMMAND. СОМ аввал CONFIG. 
SYShh, сунгра AUTOEXEC. ВАТни ишга туширади. 
Яъни бу икки файл ёрдамида фойдаланувчи баъзи 
драйвер ва дастурларни автоматик равишда ишга ту- 
шириш имкониятига эга булади.
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2.3.MS DOS ОПЕРАЦИОН СИСТЕМАСИНИНГ 
АСОСИЙ БУЙРУКЛАРИ

2.3.1. Матнли файл ташкил этиш

Матнли файлни ташкил этиш учун 
copy con <файл номи>

Пуйруги киритилади ва файл сатрлари клавиатура- 
дан киритилади. Хар бир сатр [Enter] тугмачаси бо- 
еилгандан, охиргиси эса, [F6]-[Enter] тугмачалари бо­
ги л гандан сунг тугатилади. Натижада экранда куйи- 
даги жавоб хосил булади.

1 file (s) copied 
(1 та файл нусхаси кучирилди) ва дискда файлнинг 
номи хосил булади.

Масалан,

С:\>сору con xxx.doc
Men Jomurodov Do'stmurod Mamasoliyevich 

1977 yil 28 oktyabrda tug'ilganman. 1994-99 yillarda 
A. Qodiriy nomli Jizzax Davlat pedagogika 
institutining Fizika-Matematika fakultetida taxsil 
olganman.AZ

1 файлов скопировано

C:\> ___________________________________ _

С дискнинг узак каталогида xxx.doc номли файл 
\осил булади.

2.3.2. Файлни учириш

Файлни доимий хотирадан учириш учун del (delete
— учириш) буйруги куйидаги форматда берилади: 

del [Диск:] [йул\] [файл номи] 
файлнинг номида «*», «?» белгиларидан фойда­

ланиш мумкин.
Масалан, агар каталогнинг барча файлларини
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учирмокчи булсангиз, del *.* буйруги киритилади. 
Компьютер бунга куйидагича жавоб беради:

Are You sure (Y/N)?
(Ишончингиз комилми ?)

C:\SHAXLO>dei *.*
Будет удалены все файлы в папке! 
Продолжить [¥{да)/М(нет)]?

Файлларни учириш учун «Y», акс холда «N» ки­
ритилади.

Ёки del xxx.doc буйругини киритсангиз, жорий 
каталогдаги xxx.doc файли учирилади.

2.3.3. Файлни к,айта номлаш

Файлни кайта номлаш буйруги ren (rename — кайта 
номлаш) хисобланади. Бу амал куйидагича бажари- 
лади:

ren [Диск:] [йул\] [файл номи] [файлнинг янги 
номи]

Масалан,
ren xxx.doc xxx.txt — буйруги жорий каталогдаги 

xxx.doc файлининг номини xxx.txt га узгартиради.

2.3.4. Файлнинг нусхасини кучириб утиш

Файлнинг нусхасини кучириш буйруги номи сору 
(сору — нусха кучириш) булиб, унинг формата:

сору <файлнинг номи> <файлнинг номи>
ёки
сору <файлнинг номи> <Каталог номи>
Биринчи буйрукда номи курсатилган файлнинг 

нусхаси курсатилган ном билан кучирилади. Иккин- 
чи буйрукда эса файлнинг нусхаси курсатилган ка­
тал огга кучирилади.
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Файлнинг нусхасини принтерга олиш учун 
сору <файлнинг номи> ргп 
буйругини киритиш етарли булади.
Масалан: copy xxx.doc xxx.txt — жорий каталогда 

xxx.doc файлининг нусхаси — xxx.txt ни хосил кила- 
ди.

сору а: \*.* — А дискнинг туб каталогидаги барча 
(|>айллар нусхасини жорий каталогга кучиради.

2.3.5. Дискда файлни кидириб топиш

ff (file find — файлни топиш) — дастури дискда 
файлни топишга ёрдам беради. Бунинг учун файл­
нинг номини беришингиз лозим, яъни 

ff <файлнинг номи>
Масалан, ff xxx.doc-буйруги дискдаги барча ката- 

логлардан xxx.doc файлини топиб беради.

2.3.6. Файл матнини экранга чикариш

Файл матнини экранга чикариш учун 
type <файл номи>
буйругини киритиш зарур. Натижада экранда 

файл матни хосил булади. Маълумот чикишини тухта- 
тиш учун [Ctrl]+[S] тугмачалари босилади.

Масалан,

C:\>type xxx.doc
Men Jomurodov Do‘stmurod Mamasoliyevich 

1977 yil 28 oktyabrda tug‘ilganman. 1994-99 yillarda 
A. Qodiriy nom li Jizzax Davlat pedagogika 
institutming Fizika-Matematika fakultetida taxsil 
olganman.

C:\>
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Монитор экранини тозалаш учун Cls буйруги ки­
ритилади. Натижада, MS DOS ниш таклифи экран- 
нинг биринчи сатрига кучади.

ЖОРИЙ ДИСКНИ УЗГАРТИРИШ

Жорий дискни узгартириш учун диск номидан 
кейин (:) куйилади, яъни 

а: - А: дискка утиш учун;
Ь: - В: дискка утиш учун;
с: - С: дискка утиш учун амалга оширилади.

2.3.7. Жорий каталогни узгартириш

Ж орий каталогни  узгартириш  учун cd 
(change d irec to ry  — каталогни  узгартириш ) 
буйругидан фойдаланилади. Унинг формата куйи- 
дагича:

cd [Диск:][Йул\]
Масалан: cd\exe\dos — Каталогни exe\dos катало- 

гига узгартиради.
cd\ — жорий диск туб каталогига утишни таъ- 

мин-лайди.
cd.. — олдинги боскичдаги каталогга кайтаради.

2.3.8. Каталогни куздан кечириш

Каталог руйхатини чикариш учун dir буйругидан 
фойдаланилади. Унинг формата:

dir [Диск:][Йул\][файл номи][/р][/\у]
Агар ф айл ном и берилм аса, каталогнинг 

мундарижаси чикади. Бунда дискдаги хар бир 
каталог ва файллар номи, хажми, ёзилган кун ва 
вакти хакидаги маълумот экранда пайдо булади.
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C:\SEA>dir
Том в устройстве С имеет метку DISK! 
Серийный номер тома: 2930-19D3 
Содержимое папки C:\SEA

<ПАПКА> 09.04.01 18:00...

<ПАПКА> 09.04.01 18:00.

ARJ EXE 83 997 20.10.95 15:30

SEA ARJ 1 176012 09.04.01 0:51

DOS4GW EXE 269 420 22.09.94 14:07

SEA BAT 23 27.10.98 19:38

SEA DAT 131 335 15.12.96 10:53

SEA DOC 29 602 22.04.97 22:16

SEA EXE 968 369 23.06.97 15:18

SEA ICO 766 16.06.97 2:36

SEA INI 164 22.04.01 13:31

SEA OLD 968 369 05.05.97 20:54

SEA PIF 967 11.04.01 14:07

SEAl ICO 766 11.06.96 16:14

SEA13CRK EXE 35 744 23.06.97 16:24

13 файлов 3 665 534 байт
2 папок 1 505 865 728 байт свободно

C:\SEA>

Бунда:
/р  белгиси мундарижани экранга вараклаб чикара-

ди;
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/w  белгиси файллар руйхатини киска форматда 
бир неча устунда чикаради.

Microsoft(R) Windows 98 
(C)Copyright Microsoft Corp 1981-1999.

C:\>dir/w

Том в устройстве С имеет метку DISKI 
Серийный номер тома: 2930-19D3 
Содержимое папки С:\

[TEMPI [ARHJ [ШТЦ SCANDISKXOG [D0S|

[TEST| |VCj AUTOEXEC.DOS AUTOEXEC.TE TEST.OK

C0NFIG.D0S fTALKTOME) SETUPLOO.Om 00MMAND.P1F CONHGSYS

NETLOG-TXT (WINDOWS) COMMAND.COM [PROGRA'l] АШ0ЕХЕС.ВА1

[READIRIS] [М 0ВД0Г1] ANAFOAG [ACR0READJ SSTUPLjOG.TXT

ANAFOAM ANAFC3BB IQUANTENG] [UNZIPPED] ISEAJ

ISHAXLO) ASQAR.D0C CONFIG,WIN [AMERKT1.0] У ЗБЕК ГШ 0С

Т А Ш П .О О С  ХУРШИП.ООС TAKJM TIDOC D0C1.D0C TREEINTO.NCD

Ш Ю В Г Ш О С ШАМСИЕВ.ЕЮС LUAMCHE~1.D0C 0КШ0МЕЮС BAX0P.D0C

28 файлов 1 193 432 байт 
17 папок 1 496 731 648 байт свободно

С:\>

Руйхат охирида файллар сони, эгаллаган хажмла- 
ри ва буш жой келтирилади.

2.3.9. Каталог ташкил крлиш

Каталог ташкил килиш учун md (make directory - 
каталог очиш) буйругидан фойдаланилади. Унинг 
формата.
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md [Диск:][Йул\]<Каталог номи>
Масалан,
md XXX- XXX каталогини жорий каталогда хосил 

килади.
md a:\WORK -А: дискда WORK каталогини хосил 

килади.

2.3.10. Каталогни учириш

Каталогни учириш учун rd (remove directory - ка­
талогни учириш) буйругидан фойдаланилади. 

rd [Диск][йул\[<каталог номи>
Каталогни учиришдан аввал унинг файл ва ката- 

логлари учирилади, яъни каталог буш булиши ло- 
1им. Акс холда

C:\>rd sea
Путь задан неправильно, 
либо папка непуста

С:\>
каби хатолик юз бериши мумкин.

2.4. ДИСКЕТЛАР БИЛАН ИШЛАШ

Дискетни ишлатишдан олдин уни форматлаш за- 
рур. Бунинг учун MS DOS нинг махсус Format буй­
ругидан фойдаланилади. Бу буйрук; формата:

format а:
Буйрук киритилгандан кейин куйидаги хабар эк- 

ранда пайдо булади.
Insert new diskette to drive x: and strike Enter when 

ready (Дискетни куйинг ва [ Етег]тугмачани босинг).
Агар дискет яроксиз булса, куйидаги хабар чика­

ли. Track O-bad-disk unusable (О чи йул яроксиз, дис- 
кстани ишлатиш мумкин эмас)
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Форматлаш тугатилгандан сунг, савол берилади. 
Format another (Y /N ) ? (Яна форматлайсизми (ха,

йук)?)
Агар дискетда бирор маълумот булса, формат­

лаш натижасида у  учирилади.
• Агар “format a: /S “ буйрук; киритилса, формат­

лаш натижасида «системали» дискет хосил булади. 
Ундан MS DOS ОС ни юклашингиз мумкин.



III БОБ. NORTON COMMANDER 
ДАСТУРИ БИЛАН ИШЛАШ

N orton  C om m ander дастури "P eter N o rto n  
Computing" фирмасининг махсулоти булиб, унинг 
иазифаси MS DOS ОС билан ишлашни енгиллашти- 
риищан иборат. Бу дастур файллар ва директория- 
пар билан бопшк асосий амаллар — кидириш, нусха 
кучириш, кайта номлаш, учириш кабиларни содда- 
рок, кулайрок равишда бажаради.

Шундай килиб, NC операцион система вазифа- 
ларини бажаради ва унинг имкониятларини кенгай- 
Iиради. MS DOS буйруклари билан тугридан-тугри, 
яъни NC дан чикмасдан туриб ишлаш мумкин.

NC каби QDOS, Path Minder, XTree, Windows дас- 
турлари мавжуд.

3.1. NC ИМКОНИЯТЛАРИ

NC турли функцияларни бажаради, хусусан:
• Дискдаги каталоглар руйхатини батафсил курса- 

тади.
• Дискдаги каталоглар дарахтини курсатиш, ката- 

югларни яратиш, кайта номлаш, учириш имкони- 
итларига эга.

• Файллар устида нусха кучириш, кайта номлаш, 
жойни узгартириш ва учириш буйрукларини кулай- 
1>ок бажаради.

• Турли матнли файллар, хужжатлар, архив файл- 
iap, маълумотлар базаси матнларини куриш, матн- 
|ц ([)айлларни тахрир килиш имкониятига эга.

• MS DOSra тегиитли. ихтиёрий буйрукларни ва 
\оказоларни бажаради.
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3.2. NC Д А С ТУР И Н И  И Ш ГА ТУШ И Р И Ш

NC дастурини ишга тушириш учун DOShhht буй- 
рукдар сатрида клавиатурадан куиидагини териш ке- 
рак:

NC (Volkov Commander учун УС)
Натижада экраннинг юкори кисмида икки кават- 

ли хошия билан чегараланган иккита тугри бурчак- 
ли дарчалар хосил булади. Бу дарча одатда «панел» 
деб аталади. Панеллар тагида DOSHHHr буйрукдар 
сатри жойлашади. Ундан DOSHHHr ихтиёрий буй- 
рукларини киритишингиз мумкин. Охирги сатрда эса 
NC функционал тугмачаларининг вазифасини эсла- 
тувчи сатр жойлашади.

|§!!|2523528
| Аето

f Name l
: ' ' ' Mrl
I VC com j
j vcsetup com,
file id diz j
Iregister docj
?vcinfo doc i
|vcnews doc;
1vcvar exe |
I1 VC ext |
:vcedi t axi j
|vcview ext!
: VC hip;
1 vcr hlpj
VC icoi
fvc . ini
archives mnu j
format mnu
jvc »nu

1C:\VC>
ш  шЖ 9

м г, iName I The Volkov Cowaander. Version 4.6

: j 655 360 Bytes Memory
i 585 136 Bytes Free
! Volume in drive C. has no label 
? 2 U 7  15b % 8  total bytes on drive C: 
I 2 14? 155 968 bytes free on drive C: 

21 files use 884 736 bytes in 
CAVC

Ho' ’dirinfo’ file in ibis directory

►UP-DIR*

Щ ? : M i

NC дан чик;иш учун [F10] тугмачаси босилади. 
Экраннинг уртасида куйидаги савол хосил булади: 

Do you want to quit the Norton Commander ? (Yes, 
No)

(Сиз Norton Commander дан чикмокчимисиз?) 
Агар чикмокчи булсангиз [Enter] ёки "Уни, акс 

холда [Esc] ёки "N" ни киритасиз.

3.3. NCflAH ЧИКИШ
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3.4. DOS БУЙРУКЛАРИНИ ИШГА ТУШ ИРИШ

DOS буйругини бажариш учун у клавиатурадан 
киритилиб, [Enter] тугмачаси босилади. Буйрукдар 
сатрида буйрукдарни тахрир килиш тартиби говори­
ла кайд килинган эди.

NC панелидаги жорий файлни буйрукдар сатри- 
ra [Ctrl] + [Enter] тугмачалари чикаради.

Аввалги буйрукни буйрукдар сатрига кайтариш 
| Ctrl] + [Е] тугмалар оркали амалга оширилади.

Аввал киритилган буйрукни чикариш учун унинг 
биринчи уч харфи киритилиб, [Ctrl] + [Enter] тугма­
чалари босилади.

3.5. NC ПАНЕЛЛАРИ ТАРКИБИ

NC панелида бирор диск ёки каталогнинг ката­
лог файллари хакидаги маълумотлар ёки дискдаги 
каталоглар дарахти кабилар тасвирланиши мумкин. 
Бунда панелнинг юкори кисмида жорий диск ёки 
каталог номи курсатилади.

3.6. NC ПАНЕЛЛАРИНИ БОШКДРИШ

NC панелларини бошкариш учун куйидаги тугма- 
чалар мажмуидан фойдаланиш мумкин:

[Tab] ёки [<_]
[_►] — жорий панелни узгартиради.

[Ctrl] + [О] — экрандаги панелларни учиради ёки 
аксинча.

[Ctrl] + [Р] — жорий булмаган панелни учиради 
ёки аксинча.

[Ctrl] + [U] — панеллар урнини алмаштиради.
[Ctrl] + [F1] — чап панелни учиради ёки аксинча.
[Ctrl] + [F2] — унг панелни учиради ёки аксинча.
[Alt] + [F1] — чап панелда дисклар руйхатини 

чикаради.
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[Alt] + [F2] — унг панелда дисклар руйхатини чи- 
каради.

3.7. ПАНЕЛДАГИ КАТАЛОГЛАР РУЙХАТИ

Агар NC панелида каталог руйхати келтирилса, у 
холда панелнинг юкори кисмида каталог номи кел- 
тирилади. NC файллар номини кичик харфларда, 
каталог номларини бош харфлар билан курсатади.

Системали файлларнинг эса биринчи харфи бош 
харфда булиб, файл номи билан кенгайтгич уртаси- 
да файлга атрибут урнатилганлигини билдирувчи 
белги булади.

NC файллар хакидаги маълумотни киска ва тула 
тарзда бериши мумкин. Кдскача маълумот факатги- 
на файллар номини курсатади. Тула маълумот файл­
лар хажмини (байтларда), у ёзилган кун ва вактни 
хам курсатади.

Панелнинг пастки кисмида ажратилган ёки тан- 
ланган файллар хакида маълумот келтирилади. NC 
файллар хакидаги маълумотларни куйидаги тартиб- 
да чикариши мумкин: номлар, кенгайтгичлар буйи- 
ча алфавит тартибида, ёзилган куни, вакти ва хаж- 
мининг камайиб бориши тартибида.

Маълумот чикиш тартибини узгартириш куйида­
ги тугмачалар мажмуини босиш ердамида амалга 
оширилади:

[Ctrl] + [F3] - ном буйича тартиблайди.
[Ctrl] + [F4] - кенгайтма буйича тартиблайди.
[Ctrl] + [F5] - вакт буйича тартиблайди.
[Ctrl] + [F6] - хажм буйича тартиблайди.
[Ctrl] + [F7] - каталогларнинг тартибланмаган 

руйхатини беради.

3.8. АЖРАТИЛГАН Ф АЙЛ ЁКИ КАТАЛОГ

Ранг билан бошкалардан фаркланувчи экрандаги 
бирор файл ёки каталогни ажратилган, деб атаймиз.
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Курсорни -  [<_|, [_►], [f], Ц], [PgUp], [PgDn] су- 
рувчи тугмачалар ёрдамида ажратилган файлни узгар- 
тириш мумкин.

Файлни тезрок, ажратиш учун [Alt] тугмачаси бо- 
силган холда керакли файлнинг биринчи харфлари 
босилади.

3 .9 . ФУНКЦИОНАЛ ТУГМАЧАЛАРДАН 
ФОЙДАЛАНИШ

Функционал тугмачалар тавсифи куйидагича:
[FI] — Help — NC билан ишлаш жараёнида туг­

мачалар вазифаси хакидаги к;иск;ача маълумотни бе­
ради.

[F2] — Menu — фойдаланувчи руйхатда курсатган 
буйрукдар ишини таъминлайди.

[F3] — View — файл матнини экранга чикаради. 
Матнли файлларнинг маълумотларини куриш имко- 
нини беради.

[F4] — Edit — файлни тахрир килиш имконини 
беради.

[F5] — Сору — файлнинг нусхасини кучиради. 
Экран уртасида файл нусхасини каерга кучириш 
хакидаги савол хосил булади. Каталог номи курса- 
тилмаса, файл нусхаси иккинчи панелдаги жорий 
каталогга кучирилади. Каталог номини узгартириш 
зарур булса, каталог номи киритилиб, [Enter] боси­
лади. Буйрукни [Esc] тугмачасини босиб бекор килиш 
\ам мумкин.

[F6] — Renmov — файлни кайта номлайди ёки 
бошка каталогга кучиради. Бу файлнинг янги номи 
ски каталог номи курсатилгач амалга оширилади. 
Буйрукни кайтариш учун [Е8с]тугмачаси босилади.

[F7] — MkDir — янги каталог ташкил килади.
[F8] — Delete — файл ёки каталогни учиради.
[F9] — PullDn — NC ишлаш тартибларини узида 

акс эттирувчи менюни чикаради.
[F10] — Quit — NC дан чикишни таъминлайди.
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Агар [Alt] босилса, экраннинг охирги сатри узга- 
ради ва [Alt] + [FI] -  [Alt] + [F10] тугмачалар маж­
муи ёрдамида бажариш мумкин булган вазифалар
келтирилади.

Куйида уларнинг вазифаси кискача келтирилган. 
[Alt] + [FI] — Left — чаи панелда курсатилган

дискни танлайди.
[Alt] + [F2] — Right — унг панелда курсатилган

дискни танлайди.
[Alt] + [F3] — View — матнли файлни тезрок эк-

ранга чикаради.
[Alt] + [F4] — Edit — файлни ташки тахрирлагич

ёрдамида тахрир килишни таъминлайди.
[Alt] + [F5] — Сошр — ажратилган файлларни

архивга жойлайди.
[Alt] + [F6] — DeComp — архивдаги файлларни

кайта тиклайди.
[Alt] + [F7] — Find — дискда файлни кидиради. 
[Alt] + [F8] — History — киритилган буйруклар 

руй-хатини чикаради ва буйрукни кайта бажаради.
[Alt] + [F9] — Ega Ln — экрандаги сатрлар сони- 

ни 25 тадан 43 тагача (EGA ва VGA монитори учун
50 га) узгартиради.

[Alt] + [F10] — Tree — бошка каталогга тезрок
утишни таъминлайди.

3.10. Ф АЙЛЛАР ГУРУХИНИ ТАНЛАШ

Файллар гурухини танлаш улар гурухи устида баъзи 
бир амаллар бажариш имкониятини беради. Танлан- 
ган файллар рангли дисплейда равшанрок тасвирла- 
нади. Панелларнинг охирги сатрида файллар гурухи 
сони ва хажми хакидаги маълумот келтирилади. Би­
рор файлни танлаш учун [Ins] тугмачасини босиш 
керак. Бу тугмачанинг кайта босилиши танлашни 
бекор килади. Файллар гурухини уларнинг турига 
караб ажратиш учун [+], [Enter] тугмачасини босиб,
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гурухлар тури «*» ва «?» белгилари ёрдамида кири- 
тилади. Бекор килиш учун [-], [Enter] тугмачаси бо­
силади.

Файллар гурухи устида нусха кучириш, кайта ном­
лаш, учириш, кучириш, архивга жойлаш, архивдан 
тиклаш амаллари бажарилиши мумкин.

3.11. ФАЙЛ МАТНИНИ ЭКРАНДА К?РИШ

Norton Commander матнли файлларни, архивли 
файлларни, жадвалларни укиш имкониятига эга. 
Бунинг учун курсорни файл устига келтириб, [F3] 
тугмачаси босилади. Файл матни буйлаб харакатла- 
нишучун [^-], [ -4 ], [ Ц ,  [ |] ,  [PgUp], [PgDn] тугмача- 
ларидан фойдаланилади. [Ноте] матн бошини, [End] 
охирини курсатади. Маълумотлар базаси ёки жад- 
налларда белгини кидириш учун [F7] дан фойдала- 
ниш мумкин.

Бу буйрук ёрдамида экрандаги матнни факатгина 
укиш мумкин.

3.12. ФАЙЛНИ ТАХРИР КИЛИШ

Файлни тахрир килиш учун курсорни файл усти­
га келтириб, [F4] босилади. Натижада экранда файл 
матни хосил булади. Экраннинг биринчи сатрида 
маълумот сатри жойлашади. Унда файл номи, сатр 
на устун тартиб раками, буш хотира хажми, жорий 
Ослги коди берилади. Бу тахрирлагич факатгина ай- 
рим белгиларни узгартириб, мураккаб амалларни ба­
зара олмайди. Шунинг учун мураккаб ишлар учун 
махсус тахрирлагичлардан фойдаланиш максадга 
мувофик.

Norton Commander тахрирлагичининг кискача тав- 
сифи куйида келтирилган.

• Матн буйлаб харакатни йуналиш тугмачалари 
амалга оширади.
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• Курсор матннинг бошига [Ctrl] + [Home] ва охи- 
рига [Ctrl] + [End] тугмачалари ердамида утказила- 
ди.

• [Alt] + [F8] эса, курсатилган ракдмли сатргаутказ-
шини таъминлайди.

• Курсордан сатр охиригача булган белгилар [Ctrl] 
+ [К] тугмачалари ёрдамида учирилади.

• [Ctrl] + [Y] сатрни тулик учиради.
• Файлни хотирага [Р2]тугмачаси ва янги ном би­

лан [Shift] + [Е2]тутмачаси ёзади.
• [F10] ёки [Esc] — тахрирлагичдан чикишни таъ­

минлайди. Агар файл дискка ёзилмаган булса, тах­
рирлагич Сизни огохлантиради. Езиш зарур булса, 
“Save“ буйруги берилади. Акс холда - “D ont save .

3.13. Ф АЙЛ ВА КАТАЛОГ НУСХАСИНИ ОЛИШ

Файл ёки файллар гурухи нусхасини олиш учун 
[F5] босилади. Натижада экранда файл нусхасини 
кучириш манзили суралади.

— Сору: 
Сору "kl.com" to_____ _

C:\VC.

Сору ] [ FlO-Tree ] I Cancel ]

Одатда, иккинчи панел манзили курсатилади. Шу- 
нинг учун аввал панелларнинг бирида нусха олини- 
ши зарур булган файл каталоги ва иккинчи панелда 
эса манзилли диск ёки каталог урнатилгани кулай. 
Бу холда [Enter]тугмачаси босилиши лозим. Акс холда 
файл кучирилиши зарур булган каталог номи ёки 
файлнинг янги номи курсатилади ва [Enter] тугма­
часи босилади. Экранда файл кучирилаётганлигини 
акс эттирувчи тасвир хосил булади.
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Агар манзидца файл номи булса, экранда савол 
хосил булади.

■.... ■.......  —  СОРУ ................
The following file exists 

C:\UTIL\kl.com 
Do you wish to write over the old file?

Overwrite All Skip

Бунда
Overwrite — ёзишга рухсат этилади.
Skip — ёзишга рухсат этилмайди.
AU — ушбу ва барча кейинги файлларни ёзишга 

рухсат этади.
Каталог нусхасини олиш учун хам [F5] тугмачаси 

босилади. Бунда каталог ва барча файллар кучири- 
лади. Агар “Include sub directories41 режими [Space] 
ёрдамида урнатилса, каталог ичидаги барча каталог­
лар хам файллари билан бирга кучирилади.

3.14. Файл ва каталогни кайта номлаш 
ва кучириш

Файл ва файллар гурухи ёки каталог номини узгар- 
тириш учун [F6] тугмачаси босилади. Экранда савол 
хосил булади.

Rename:
Rename or move “kl.com“ to

C:\VC.
[ Move ] [ FI 0-Tree ] [ Cancel ]
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Саволга жавобан янги ном киритилади ва [Enter]
тугмачаси босилади.

• Файл ва каталогларни кучириш учун хам [ЬЬ] 
тугмача босилади. Бунда файллар аввалги манзили-
дан учирилади.

3.15. КАТАЛОГ ТАШ КИЛ ЭТИШ

Каталог ташкил этиш учун [F7] тугмачаси боси­
лади. Экранда каталог номи суралади.

Бунга жавобан каталог номи киритилади ва [Enter] 
тугмачаси босилади. Буйрукни [Esc] тугмачаси Ёрда­
мида бекор килиш мумкин. ^

Агар шу номдаги каталог еки файл булса, Сап 
create directory44 деган ёзув хосил булади ва каталог 
очилмайди.

3.16. Ф АЙЛ ВА КАТАЛОГНИ УЧИРИШ

Файл ва каталогни учириш учун керакли файл, 
каталогни ёки файллар гурухини белгилаб, [F8] туг­
мачаси босилса, экранда куйидаги тасвирдаги савол
хосил булади.



Саволга жавобан “Delete“ ни танлаб, [Enter] туг- 
мачаси босилади.

• Агар “Include sub directories11 режими урнатил- 
са, каталоглар файллари билан бирга учирилади.

• Файллар гурухи учирилганда хар бир файлни 
учиришдан аввал куйидаги савол хосил булади.

...Delete File-':.......:... :... :....

The following file will be DELETED: 

C:\LEXICON\param.lex

Delete All Skip Cancel

Бунда, куйидагилардан бирини танлашингиз мум­
кин.

Delete — жорий файлни учиради.
All — барча (жорий ва кейинги) файлларни учи­

ради.
Skip — жорий файлни учирмай кейингисига ута-

ди.
Cancel — жорий файл ва кейингиларини учир- 

майди.

3.17. ФАЙЛНИ ТЕ З  ТОПИШ

Агар Сиз ф айлни тез топм окчи булсангиз, 
I Alt] + [F7] тугмачаларини босасиз. Натижада 
экранда ф айл ном и ва ф айлда булиш и шарт 
булган белгилар суралади. Бунга ж авобан 
файл номи киритилиши зарур. “Contuining“ сатри- 
да белгилар курсатилади ва О К танланади. К*иди- 
риш натижасида экранда куйдаги тасвир хосил 
булади.
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Хосил булган руйхатдаги файллар матнини куриш 
V4VH _  “View“, файл каталогига утиш учун -  “Chdir , 
жорий дискни узгартириш учун -  “Change Drive" 
танланади, режимдан чикиш учун [Esc] тугмачаси 

босилади.

3.18. Ф АЙЛ АТРИБУТЛАРИНИ УЗГАРТИРИШ

Norton Commander файл атрибутларини узгарти- 
риш имконига эга. Бунинг учун [F9], [F] ва [А] туг­

мачалари босилади.
Агар файллар гурухи белгиланган булса, уларнинг 

атрибутларини, акс холда факат жорий фаилнинг 
атрибутларини узгартириш мумкин.

Файллар куйидаги атрибутларга эга.



Attributes-
Change file attributes for 

“kl.com14

[ } Read only 
[x] Arxive 
[ ] Hidden 
[ ] System

[S e t]  [Cancel]

Read only — факат укиладиган.
Arxive — архивга киритилган.
Hidden — бекитилган файл.
System — системали файл.
• Керакли атрибут [Space] тугмачаси ёрдамида 

урнатилади ва “Set“ да [Enter] тугмачаси босилади.
• Файллар гурухи учун “Set“ ( урнатиш), “С1еаг“ 

(бекор килиш) лардан бирида [Space] тугмача боси­
лади.

3.19. ПАНЕЛДА ФАЙЛЛАРНИ КИСМАН КУЗДАН 
КЕЧИРИШ

Файлларнинг муайян кисми билан ишлаганда па- 
иелга файлларнинг керакли кисмини чикариш 
кулай. Бунинг учун [F9], [L]/[R], [F] киритилади. 
Натижада “Filter44 буйругининг менюси хосил була­
ди.

Бу ерда:
All files — барча файллар.
Executable Files — бажарилувчи файллар.
Database files — маълумотлар базаси файллари.
Spreadsheet files — электрон жадвал файллари.
Word processor files — тахрирлагичлар файллари.
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Graphics files — графикли файллар.
Compressed files — архивли файллар.
Customised — ном ва кенгайтгич тусига мос файл­

лар.

=
Filter Attributes

1 (• )  All files [ x ] Read only
1 ( ) Executable Files [ x 1 Arxive

( ) Database files [ x ] Hidden
( ) Spreadsheet files [ x ] System
( ) Word processor fi [ x ] Directories les ,
( ) Graphics files les -- ----- -—
( ) Compressed files
( ) Customised

•

[ Ok 1 [ Cancel ]

Керакли меню [Space] тугмачаси ёрдамида танла- 
нади ва [ОК]тугмачаси босилади.

3.20. NC МЕНЮСИ

NC менюси ёрдамида маълумотнинг экранда 
кулайрок хосил булишини таъминлаш ва иш режи- 
мини узгартириш мумкин. Менюга кириш учун [F9] 
тугмачасини босиш керак. Натижада экраннинг 
юкори кисмида куйидаги пунктларга эга булган сатр 
Х О С И Л  булади: “LEFT“, “FILES44, “COMMANDS14, ! 
“OPTIONS44, “RIGHT44. Керакли бандни U_], [f], 
[_►], [ |]  тугмачалари оркали танлаш мумкин. 
[Enter] тугмачаси босилгандан кейин жорий банднинг 
менюси хосил булади. Керакли бандни танлаш учун 
[f]’ Ц1 дан фойдаланилиб, [Enter] тугмачаси боси­
лади. Менюдан чикиш учун [Esc] тугмачаси босила-
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ди. Куйида меню бандлари тавсифи келтирилади. 
Урнатилган режимлар у  билан белгиланади.

3.20.1. “Left" ва “Right" булимлари

“Left“ ва “ Right “ булимлари мое равишда чап ва 
унг панелда маълумот чикариш режимларини урна- 
тади. Режимни урнатиш ёки бекор килиш учун уни 
суриш тугмачалари билан танлаб, [Enter] тугмачаси 
босилади.

Бунда:
Brief — панелда файллар хакида кискача маълу­

мот хосил булади (факат файл номлари).
Full — панелда файллар хакида туда маълумотлар 

чикади (файлларнинг номи, хажми, ёзилиши ва охир- 
ги узгартириш муддати).

Info — панелда бошка панелдаги каталог ва диск 
хакидаги маълумот чикади.

Tree — панелда дискдаги каталоглар дарахтини 
тасвирлайди.

Quick View — панелда бошка панелда курсатил- 
ган файл матни хосил булади.

Link — компьютерларни бондаш режимини урна- 
тади ёки бекор килади.

On/off — панел экранга чикарилади ёки аксинча.
Name — панелдаги файллар алифбо буйича тар- 

тибланади.
Extension — панелдаги файллар кенгайтгичлар 

алифбоси буйича тартибланади.
Time — файллар ёзилиш муддатининг камайи- 

ши тартибида келтирилади.
Size — файллар улчамлари камайиши тартибида 

келтирилади.
Unsorted — панелда файллар каталогга ёзилиш тар­

тибида чикарилади.
Re-read — каталог руйхатини кайта укийди.
Filter — панелга файлларни кисман чикаради.
Drive — бошка дискка утказади.

49



3.20.2. Менюнинг “Files" булими

Менюнинг “Files“ булими файллар устида турли 
амаллар бажариш имконини беради. Бу амалларнинг 
купчилиги функционал тугмачаларга бириктирилган. 

Help (F1) — курсатма олиш.
User menu (F2) — фойдаланувчи буйруклар меню-

сини чикариш.
View (F3) — файл матнини экранга чикариш.
Edit (F4) — файл матнини тахрир килиш.
Copy (F5) — файл ёки файллар гурухи нусхасини

олиш.
Renmov (F6) — файл ёки каталог номини узгарти- 

риш, файлни бошка каталогга кучириш.
Mkdir (F7) — каталог ташкил килиш.
Delete (F8) — файлни, файллар гурухи ёки ката­

логни учириш.
File Attributes — файл атрибутларини урнатиш. 
Select Group — файллар гурухини белгилаш. 
Unselect Group -  файллар гурухини ажратишни

бекор килиш.
Invert selection — файллар ажратилишини бекор

килиб, ажратилмаган фаилларни ажратади.
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Name

jvcnewsivcvtir
■vc
[vcedit
vcviewvc
;VCr
vcMC
archives
; f  ОГ M«,lt
;VC

No d ir in fo  f i l e  in th is  d irec to ry

Restore selection — ажратишни кайта урнатади. 
Quit (F10) — NC дан чикиш

Авто “ з  u i  te i  s i  g g  aj

VC setup l i H  f j lei d Яш 
re g is te r  |1 H | |  
vc info ШИШ

ijsor *em* Щт

____
S B l T T h e  Volkov Commander. Version 4.0;

ЩМШ-?; £I.̂ +fВё1Ш ; 8

slftsr- S :

655 360 Bytes Memory 
585 136 Bytes Free

1 Voturae in d rive  C: has no label
2 147 155 968 to ta l  bytes on drive  C: 

: 2 147 155 968 bytes free  on d rive  C:
21 f i l e s  use 884 736 bytes in 

C.WC

2.04.02 10:31

3.20.3. Менюнинг “Commands" булими

Менюнинг “Commands44 булими NChhht куиида- 
ги буйрукларини бажаради:

NCD tree — экранда каталоглар дарахтини хосил
килади.

Find file — диекда файлни кидиради.
EGA lines — экранда сатрлар сонини 25 дан 43 га

утказади ёки аксинча.
System information — компьютер ва оператив хо- 

тира хакида маълумот беради.
Swap panels — NC панеллари урнини алмаштира-

ди.
Panels on/off — панелни экрандан учиради еки 

урнатади.
Compare directories — панеллардаги каталогларни 

солиштириб, фаркли файлларни ажратиб курсата- 
ди.

Menu file edit — фойдаланувчи менюсини тахрир 
килади.
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Extension file edit — nc.ext файлини тахрир 
кил ад и.

3.20.4. Менюнинг “Options” булими

“Options” булими NC конфигурациясини, NC иш­
лаш режимларини, файлларни тахрир килиш учун 
тахрирлагич турини киритади.

Configuration — файл нусхасини кучириш, учи­
риш, кучириш жараёнлари саволларини урнатади ёки 
бекор килади.

Compression — файлларни архивга сикиш усулла- 
рини беради.

Auto menus — фойдаланувчи менюсидаги буйрук 
бажарилгандан сунг экранда фойдаланувчи менюси- 
ни яна чикаради.

Path promt — бу режимда экран пастки кисмида- 
ги таклиф жорий диск ва каталог хакидаги маълу- 
мотни, акс холда факатгина жорий диск хакидаги 
маълумотни беради.

Key bar — экраннинг охирги сатрида функцио-
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нал тугмачалар вазифаси хакидаги курсатмани 
беради.

Full screen — NC панелларини экран улчамида 
ва акс холда экраннинг ярми улчамида чикаради.

Mini status — бу режимда панел пастки кисмида 
жорий файл ёки ажратилган файллар сони ва хажми 
хакидаги маълумот келтирилади.

Clock — экраннинг юкори унг бурчагида жорий 
вактни курсатади.

3.20.5 NC конфигурациясини урнатиш

NC конфигурациясини урнатиш учун “Options44 
булимида 44 Configuration44 га кириш ёки [F9], [О] ва 
[С] ларни киритиш керак, натижада экранда дарча 
хосил булади.Режимларга утиш учун йуналиш тут- 
мачаларидан фойдаланилади. Режимлар [Space] туг­
мачаси ёрдамида урнатилади. Барча режимларни 
урнатгандан сунг [Ctrl]+ [Enter] тугмачаларини босиш 
керак ёки курсорни "ОК"га келтирилиб, [Enter] туг­
мачаси босилади. Режимларни урнатишни бекор 
килиш учун [Esc] тугмачаси босилади. Урнатилган 
режимни хотирада саклаш учун [Shift]+[F9], [Enter]
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тугмачалари босилади ёки “Auto save setup режи­
ми урнатилади.

Режимлар тавсифини келтирамиз. ^
Экран рангини урнатиш учун “Screen Colors 

хошиясида куйидагилардан бирини танлаш керак: 
Black&White -  ок кора экран учун.
Lapton — суюк кристалли экран учун.
Color 1 — рангли экран учун.
Color 2 — рангли экран учун, ранг бошка усулда

yPHas™reenMblank delay” булимидан фойдаланиб, эк- 
ранни канча вактдан кейин тозалаш кераклигини 
курсатиш мумкин. Компьютер тугмачалари босил- 
маса, курсатилган вактдан кейин экранда юлдузли 
осмон“ хосил булади. Бу экранни тез ишдан чики- 
шидан саклайди. “Оп“ режимида “Minutes да курса­
тилган вактдан сунг экран тозаланади.

НСнинг бошка режимлари чапдан [«X» белгиси
билан белгиланади.

Show hidden files -  “Бекитилган” фаилларни кур-
С Й ТЯ Д И

Бундай файллар номи ва кенгайтгичи орасида «те- 
гишли» белги булади.
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Ins moves down — [Ins] тугмачаси ёрдамида жорий 
файлдан кейинги файлни ажратади.

Select Directories — бу режимда [Ins] тугмачаси 
каталогларни хам ажратади ва бу каталоглар устида 
нусха кучириш, учириш ва хоказо амаллар бажари-
лади.

Auto change directory — бу режимда панелда ката­
логлар дарахти каралаётганда бошка панелда жорий
каталог руйхати чикарилади.

Menu bar always visible — бу режимда экраннинг 
юкори сатрида NC меню сатри доимо куринади.

Auto save setup — бу режим урнатилган режимлар­
ни автоматик саклаш имкониятини беради.

Left-handed mouse — бу режим “сичконча”нинг 
чап ва унг тугмачалари вазифасини алмаштиради.

Fast mouse reset — бу режим баъзи бир компью- 
терларда (Масалан, IBM PS/2 да) зарур. У NC панел- 
лари чикишини тезлаштиради.

3.21. КАТАЛОГДАН КАТАЛОГГА УТИШ

NCD дастури ёрдамида дискда каталоглар руйха­
тини чикариш, бошка каталогга утиш мумкин. Буй- 
рукнинг формата: 

ncd [г]
Бунда /г — режими курсатилса, маълумот дискда 

укилади,’акс холда TREEINFO.NCD файлида укила- 
ди.

Агар буйрувдан аввал DS NE\ /S буйруги берил- 
са, дарахт алифбо тартибида чикарилади. Керакли 
каталогни танлаш учун йуналиш тугмачаларидан 
фойдаланилади ёки клавиатурадан каталогнинг би- 
ринчи харфлари киритилади. Дастурдан [Esc] тугма- 
чани босиш оркали чикилади. NCD дастури каталог 
ташкил килиш - [F7], каталогни учириш-[Р8], ката­
логни кайта номлаш [F6], бошка дискка утиш - [F3], 
жорий каталог файлларининг руйхатини олиш - [F4],
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каталоглар дарахтини когозга ёки файлга кучириш - 
[Alt]+[P], каталог хакидаги маълумотни дискдан укиш
- [F2] имкониятларига эга.

3.22. ДИСКЛАР РУЙХАТИ БИЛАН ИШЛАШ

[Alt]+[F1] — чап панелда дисклар руйхатини хосил 
килишни таъминлайди.

[Alt]+[F2] — унг панелда дисклар руйхатини хосил 
килишни таъминлайди.

Бу амалларни менюнинг “Left“ ва “Right11 булим- 
ларининг Drive буйруги ёрдамида хам бажариш мум­
кин. Керакли диск номи танланиб, [Enter] босил- 
ганда курсатилган панелда курсатилган диск, ката­
лог ва файллари руйхати хосил булади. Бунда:

А ва В диск юрутувчи дискет, С ёки D каттик 
диск, Е компакт-диск маълумотларини укийди.

3.23. ТА^РИРЛАГИЧНИ КУРСАТИШ

[F4] тугмачаси босилганда кандай тахрирлагич чи- 
карилишини курсатиш лозим.Тахрирлагични танлаш 
учун [F9], [О], [Е] тугмачаларини босиш, яъни ме-
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нюнинг “Options“ булимида “Editor41 бандига кири- 
лади. NC тахрирлагичини ёки бошка тахрирлагични 
курсатиш мумкин. Бунда мазкур тахрирлагични ча- 
кирувчи файл номини буйруклар сатрида курсатиш 
керак.

[Alt] + [F4] тугмачаларини босиш натижасида аль­
тернатив тахрирлагич чакирилади.

3.24. ФОЙДАЛАНУВЧИ МЕНЮСИ

Фойдаланувчи [F2] тугмачасини босганда NC эк- 
ранга фойдаланувчи менюси буйрукларини чикара­
ди. Суриш тугмачалари ёрдамида кераклигини тан- 
лаб, мос буйрукни [Enter] тугмача ёрдамида бажари- 
ши мумкин. Бу файлни NC тахрирлагичида тахрир- 
7ТЯТ1Т мумкин. Ёки “Commands'4 булимининг “Menu 
Ше edit“ бандига кирилади. Натижада экранда савол 
хосил булади. Бунга жавобан “Main“ — асосий ва 
“ Local“ — локал менюларнинг бири танланади. Кей- 
ин меню бандлари киритилади.

Масалан:
F2: Format а: — Дискетни форматлаш
C:\DOS\format а:
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3.25. ФАЙЛНИ ДИСКДА КИДИРИШ „

Файлни дискда кидириш учун filefmd дастуридан 
фойдаланиш мумкин.Бу дастур куйидагича умумий
куринишга эга: %

filefmd файлнинг номи [сатр ёки белги] [режим]
Агар файл номида каталог номи курсатилмаган 

булса, файл барча дискларда кидирилади.
• Агар /С режими курсатилса, файл жорий ката-

логда кидирилади.
• Агар /С ва /S киритилса, файл жорий каталог

ва унинг барча каталогларидан кидирилади.
• Агар бирор белги ёки сатр курсатилган булса, 

дастур шу белгили файлни кидиради.
• Агар белгилар сатрида бош ва кичик харфлар 

хисобга олиниши зарур булса, /CS режими урнати- 
лади. Буш жой хисобга олиниши учун белгилар сат- 
ри <“> билан, кавслар учун эса <’> белги билан че- 
гараланади.

Масалан:
filefmd *.txt - .txt кенгайтгичли барча файлларни 

топади.
filefmd *.txt "Жадвал" - .txt кенгаитгичли Жад- 

вал”ли файлларни топади.
• Агар кидирилаётган файл дискда булмаса, эк­

ранда No files found mathching <файлнинг номи> 
containing <белги ва сатр> жавоби хосил булади. Ун- 
дан чикиш учун [Esc] тугмачаси босилади.

• Агар файл дискда булса, файллар руйхати ора- 
сидан кераклигини танлаб, [Enter] тугмача ёрдами­
да матнни куриш мумкин.

• Топилган файлга чикиш учун [Tab] тугмача ёр­
дамида [Goto] га утиб, [Enter] тугмачаси босилади.

• Бошка файлни топиш учун [Tab] тугмача ёрда­
мида файл номи, белгилар сатри курсатилади ва 
[Start] да [Enter] тугмачаси босилади.

• Топилган файллар руйхатини [Ctrl] + [Р] тугма­
чалари ёрдамида принтерга чикариш мумкин.



• Дастурдан чикиш учун [Esc] тугмачаси босила­
ди.

File Find
1 1 -
File Search List Commands Viewer Mode Help 

л [ ] File Find, ц

File Name : [ *.txt........................................... ] II

Containing: [ MS D O S....................................]
[ ] Replace with: [.......................................... ]

(*) Entire disk
( ) Current directory and below 
( ) Current directory only [x] Ignore case

Find C:\ANTTVIR\ADINF
history.txt 32038 5.09.95 10:03 AJR

View

Go То
1

1 file Current directory: C:\NC\NU

3.26. УЧИРИЛГАН ФАЙЛНИ ТИКЛАШ

Эхтиётсизлик натижасида учиб кетган файлни к,ай- 
тадан тиклаш мумкин. Бундай имкониятга файлнинг 
дискдаги жойига бошка “маълумот “ ёзилмаган хол- 
дагина эришиш мумкин. Файл Unerase буйруги ёр­
дамида тикланади. Буйрукнинг умумий куриниши:
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Unerase [файлнинг номи]
Агар файлнинг номи курсатилмаса, дискдаги бар­

ча файллар тушунилади.
• Агар файлнинг номи аник курсатилса, файл

тикланади.

File Search Options Help

I - Erased Files in D:\ABC\PGA
1 Name Size Date Time Prognosis 

_J |

?ad_u_m pm 8 565 007 24.09.96 18:30 poor

?ad и у prn 15 223033 8.09.96 17:45 good

?ad_u_y prn 8 565007 24.09.96 18:32 poor

?ad_u/ exe 238475 8.09.96 17:57 good

?d y)l l\ rOl 24 159 17.10.96 18:00 good

'.’cm r u cxc 449 431 8.09.96 17:59 good

?ext rOO 1 213 952 8.09.96 18:05 good

?k prn 7 606 849 17.10.96 11:02 poor

?m prn 7 606 849 17.1!).% 10:58 poor

?y prn 7 606 849 17.10.96 11:16 poor

?y prn 7 606 849 17.10.96 11:00 poor

Info View I nerase

Учирилган файллар руйхатида куйидаги тиклаш 
даражалари хосил булади: 

poor — файл тикланмайди; 
overage — файлни тикласа булади, 
good — файл кисман тикланади; 
excellent — файл тулик тикланади.
• Руйхатдаги файлни куриш учун [V], файл



хакидаги маълумотни олиш учун — [I] ва тиклаш 
учун — [U] тугмачаси босилади.

• Ёки “View”, “Info” ва “UnErase” буйрукларида 
[Enter] тугмачаси босилади.

Файл тикланаётганда “UnErase” унинг биринчи 
харфини сурайди. Агар ушбу номли файл булса, Сиз- 
ни огохлантиради. Файлларни тиклаш учун улар 
[Space] тугмача ёрдамида тикланади. Сунгра 
“UnErase“ буйругида [Enter] тугмача босилади. Дас­
тур файл номининг биринчи харфини хар бир тик- 
ланаётган файл учун алохида сурайди. Агар [Space] 
ёки [Enter] тугмача босилса, файллар номини узи 
урнатади. Бунда А ёки В ва хоказо харфлар куй ила- 
ди.

• Дастурдан чикиш учун [Esc] тугмачаси босила­
ди.

Масалан:
unerase *.txt — Жорий каталогдаги .txt кенгайт- 

гичли файлларни тиклайди.

3.27. КОМПЬЮ ТЕР ХАКИДА М АЪЛУМ ОТ

Компьютер хакида маълумот олиш учун
Sysinfo
Буйругини киритинг. Натижада экранда компью­

тер хакидаги маълумот хосил булади.
“Next” да [Enter] тугмачани босиш натижасида 

компьютер хакидаги турли маълумотларни олишин- 
гиз мумкин. Аввал видеосистема, локал тармок, дис- 
клар, оператив хотира, кушимча хотира, драйверлар 
хакидаги маълумотлар берилади. Кейин процессор- 
нинг IBM PC XT га нисбатан тезлиги хисобланади 
ва autoexec.bat ва config.sys файллари матни чикари­
лади.

• Маълумотларни принтерда чикариш учун [Print] 
тугмачасини танлашингиз кифоя.
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File System Disks Memory Benchmarks Help

System Summary.

Computer— ..
Computer Name: IBM AT or compatible
Built-in BIOS: AWARD, Monday, November 20, 1995
Main Processor Cyrix 486, 100 MHz.
Math Co-Processor: Non-Intel 80387
Video Adapter. Vesa-compatible VGA Secondary. None
Mouse Type: Serial Mouse, Version 8.20

Other Info ._______________
Bus Type ISA (PC /А I ) 
Serial Ports: 2 
Parallel Ports:

Hard Disks: 4I6M
Floppy Disks: 1.2М. 1.44M

Keyboard Type: 101-Key 
Operating System:DOS 6.20Memory_______________ .

Dos Memory: 640K 
Extended Memory: 15,360K 
Expanded Memory: 15,680К

Previous

• Дастурдан чикиш учун [Esc] тугмачаси босила­
ди.



IV БОБ. WINDOWS ДАСТУРИ

4.1. WINDOWS ХАКИДАГИ БОШЛАНРИЧ 
МАЪЛУМОТЛАР

WINDOWS фойдаланувчи учун кулай булган 
купгина имкониятларга эга булган дастурдир. У 
MS DOS имкониятларини сезиларли даражада кен- 
гайтиради. WINDOWS ишлаш натижасида фойда­
ланувчи купгина кулайликларга эга булади. Бунда 
файл ва каталогларнинг нусхасини олиш, кучириш, 
кайта номлаш, учириш ва хоказо амаллар тезда ва 
кулай бажарилади. Шу билан бирга, бир пайтнинг 
узида бир неча каталог билан ишлаш имкониятига 
эга булади.

Бу дастур бир пайтнинг узида бир неча масала- 
ларни ечиш, ихтиёрий принтер ва дисплей билан, 
MS DOS дастурлари билан ишлаш имкониятига эга.

Унинг ягона интерфейсга, яъни турли версияла- 
ри ва дастур иловалари билан ишлашнинг стандарт 
коидаларига эгалиги мухимдир. Хозирги кунда 
WINDOWS миллионлаб фойдаланувчилар эътибори- 
ни узига жалб этди. Microsoft фирмаси WINDOWShh 
такомиллаштириш борасида тинмай изланиш олиб 
бормокда. Шу билан бирга турли дастур иловалари- 
нинг яратилиши WINDOWSHHHr имкониятларини 
янада оширмокда. Бу MICROSOFT WORD, PAGE 
MAKER, EXCEL, COREL DRAW ва хоказолардир. 
WINDOWS 1983 йилда яратилганига карамасдан, у 
биринчи бор 1985 йилнинг ноябрида сотила бош- 
ланган.
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WINDOWS операцион мухити куйидаги имкони-

ЯТЛ. Руниверсал графика — WINDOWS дастурлари- 
нинг курилмаларга ва дастур таъминотига богааниб
олмаслигини таъминлайди.

.  Ягона интерфейс -  WINDOWSfla фоидаланув- 
чининг мулокоти ягона, яъни турли дастурлар би­
лан ишлаш коидалари умумий. Шунинг учун янги 
дастур билан ишлаганингизда бу коидалардан фои-
даланишингиз мумкин.

• Мавжуд дастур таъминоти билан мувофиклиги
WINDOWS MS DOSHHHr барча амалий пакетлари, 
тахрирлагичлари, электрон жадваллари ишини туда

гаъминлайди^ага _  WIND0WS бир пайт-
нинг узида бир неча масалани^исоблайди, бир дас- 
турдан бошкасига утишни таъминлайди.

• Маълумотлар алмашинуви -  WINDOWS дастур- 
лараро маълумот алмашиш имкониятига эга_ Бумах­
сус Clipboard (маълумотлар буфери) еки DDE (маъ- 
лумотларнинг динамик алмашинуви, яъни бошка да­
стур натижаларидан фойдаланиш), еки OLE (маълу- 
мотлардан уларни тахрир килган холда фоидаланиш) 
ёрдамида амалга оширилади.

4.3. АСОСИЙ ДАСТУРЛАР

WINDOWS куйидаги дастурларга эга:
Task list (масалалар руйхати) — экранда тезкор 

дастурлараро алокани таъминлайди,
Clipboard (буфер) -  бир дарчадан иккинчи дарча- 

га маълумотни кучиришни, нусхасини олишни таъ-
минлайди, ,гг,тттт

Programm Manager (дастурларни бошкарув ш (Д ))
-  дастурларни бошкаришнинг енгил усулларини
ташкил килади;

4 .2 . W IND O W SHHH r ИМ КОНИЯ ТЛАРИ
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File Manager (файлларни бопщариш (ФБ)) — дис­
кда файллар ва каталоглар билан ишлашни таъмин­
лайди;

Control Panel (контрол панел (КП)) — рангни ва 
шрифтни узгартириш, принтерни урнатиш имкони- 
ни беради;

Print Manager (чоп этишни бопщариш (ПЧБ)) —■ 
чоп этишни ташкил килади ва амалга оширади.

WINDOWS га кириш учун DOS нинг буйрукдар 
сатрига

буйруги киритилиб, [Enter] тугмачаси босилади. 
Натижада, экранда аввал WINDOWSHHHr тасви- 

ри, кейин ПБнинг асосий файллар гурухи хосил була­
ди. ПБ дарчасининг пастки к,исмида кушимча дас­
турлар пиктограммалар шаклида тасвирланади.

WINDOWS экрани куйидаги куринишга эга була­
ди:

а» - ••• ' . *

?=Lйгазпв ' ' Шл'
Л Ш  ^

4.4. WINDOWS ГА КИРИШ

Win

>> тШШ38Й

А Б
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Бунда:
А — "Ярлык"лар
Б — Буйрукдар панели
Буйруклар панели куйидаги кисмлардан ташкил

топади:
юi

В г д

Бунда:
А — Дастурларнинг юклаш тугмачаси.
Б — айни пайтда буйрукдар панелига туширил-

ган, фойдаланилаётган дастурлар.
В — Шрифт тилини курсатувчи (ёки узгартирув-

чи) индикатор.
Y — Товуш созлагич.
Д — Вакт курсаткичи.

4.4.1. Дастурларни юклаш

Дастурни юклаш учун дастлаб «Пуск» тугмачаси
босилади.
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Масалан, WordPad дастурини ишга тушириш кет- 
ма-кетлигини келтирайлик:

«Пуск» тугмачаси босилгандан сунг хосил булган 
менюнинг «Программы» булимини танланг.

Купгина WINDOWS таркибига кирувчи дастурлар 
«стандартные» гурухида жойлашган булади. «Стан­
дартные» булимини танланг.

WordPad матн мухарририни юклаш учун уни ме- 
нюдан танланг.

Бу матн мухаррири турли маълумотларни кири- 
тишда кулланади.

iai (Цмькуяитир ММ1
-Sj Посланник РЯД

C**wMSi>GS ; ; ■

WordPadflaH чикиш  учун дарчани ёпиш  тугмача- 
сидан фойдаланинг.

67



Мустахкамлаш уЧун машк,

Paint график мухарририни ишга туширинг ва 
ундан чикинг (Тартиби юкоридаги кетма-кетликда 
бажарилади).

4.4.2.Буйрук,лаР панели билан ишлаш

Жорий дарчадан бошкасига утиш, яъни бир пай­
тнинг узида бир неча дастур билан ишлаш 
WINDOWSHHHr алохида хусусиятидир. Буни мисол 
ёрдамида куриб чикайлик.

jn** © ► УЗ 0 4 10 i i -'j v°"1 BUTRFtY Pa...

Экранда WordPad ва Paint мухаррирларида кири- 
тилаётган хужжатлар ифодаланган иккита дарча ту- 
рибди. Жорий ойна (устидаги) Paint булсин. Word 
Padra утиш учун буйрукдар панелидаги WordPad гуг- 
мачаси босилади.



Расмга кдйтиш учун Paint тугмачасини босинг. 
Баъзан жорий дастурни ёпмасдан вак;тинча эк- 

рандан олиб к;уйишга тугри келади. Бунинг учун 
«свернут окно» тугмачаси босилади.

^  ^  #  ^Core«?RAW <0 • \. j jg&feteFhg^top J 3  ■ V/ord,Jf?g]BUTKRY Po |  H V
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4.4.3. Шрифт тилини узгартириш

у'-' " -  ̂
P«V, *.*«<«< '/ Й'й~!

5̂*wv... |

Клавиатура оркали критилает- 
ган ж орий шрифт тнлнникурса- 
тиб турувчи индикатор f l p  j ёр­
дамида уни узгартириш ёки кла­
виатура тугмаларига алмаштириш  
вазифасини белгилаш мумкин.

4.4.4. Товуш созлагич

Мультимедиа ёрдамида укиладиган товушли дас- 
турл^рнинг товуш нараметрларини узгартириш ва 
урнатишда фойдаланилади.

I Х й
Параметры Qnpasf̂

Уровень Зеаеозапис* Микрофон
. Баланс Банане,баланс

Уровень: Уровень- Уровень

-

ГРк*"»̂  Г £ыы>
A v » 4c e  Sound ....

Пнм е>:оа Баланс
Лазерный
Баланс
№ #f8l  ■

Уровень- Урявень-.

•ТХ
• |-■?*

• Г Вь*л ■ Г В,ь:кп.

Бая-энс.

Г

4.4.5. Вакт курсаткичи

Бу курсаткич жорий вактни, агар “сичконча“ бел- 
г и с и « т  курсаткичига келтирилса, жории сш*а-

--------- — ни курсатиб туради. Ж ории
в ак т/сан а  н и  узгартириш  
учун вакт курсаткичи усти- 
да сичкончанинг унг тугма­
ч а с и  б о с и л а д и . Х о с и л  
булган панелдан Настрой­
ка даты и времены” були­
ми танланади. Натижада эк­
ранда “Свойства: Дата/вре- 

■ мя” панели хосил булади.

&*г«
щ т З

I  5 S I  * * l t |
V. и лг м 15 is 1? |
1= 19 Z0 Я 22 23 24 |
25 26 27 й) 29 30 3? |

|шм: *IJS> 5 ) ! к;

& -г - , - «.<

|ТГ5ПГ~
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Бу панелда йил, ой, кун, соат, минут ва секунд- 
лар узгартирилгач, «ОК» босилади.

4.5. WINDOWS ДАН ЧИКИШ

WINDOWS дан бир неча усулда чикиш мумкин:
• Компьютерни учириш;
• Компьютерни кайта ишга тушириш;
• Кайта ишга тушириш оркали MS DOS га утиш;
• Системага бошка ном билан кириш.
WINDOWS дан чикишдан олдин:
• Ишлаётган дастурингиздан чикинг.
• «Пуск» тугмачасини босинг.
• «Звершение работы» тугмачасини босинг.
• Хосил булган панелда керакли булимга белги 

куйинг.
• “ОК” тугмачасини босинг.

Завершение работы Windows

Сейчас спеауег

Г  приостановить работу компьютера 
С  выключить компьютер 
<♦ {перезагрузить компьютер*<--<-> ».»Д№ <*>.4 . .4--< >**>«*>< >.„> <>Х«>

перезагрузить компьютер •

OK I Отмена

режиме MS-DOS

I [
Ишлаётган дастурдан чиккандан сунг [Alt] + [F4] 

гугмачалар мажмуини босиш оркали хам бу панел- 
ни хосил килиш мумкин.

4.6. WINDOWSHHHr АСОСИЙ ЭЛЕМ ЕНТЛАРИ

4.6.1. Дастур дарчаси

WINDOWS да экран “desktop'4 деб аталади. Барча 
лмаллар унда бажарилади. WINDOWS сузининг маъ-
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TTTvmrar учун WINDOWS га кир- носи «дарчалар». Шунин Дарчалар-
ганда дастурлар дарч^тарД ириш мумкин.

Г Г V .  « ТАгар бир нечта дастур йтириш мумкин. Бу

эсГ^крТндаТунумли фойдаланиш имкониятини 

беради.

4.6.2. Дарча кусмлари

Хар бир дарча умумий кисмларга эга 6 ,лиши мум^

Б В Г-^,Ч

кин.

л ттапчя номи Б — Меню сатри. в 
БУ»да А Жорий дарчани буйруклар

Асбоблар панели. _  Дарчани катталаш-
панелига жойлаш тугмач Е _  Вертикал
тириш ва кичиклаштириш ^  3  _  ишчи май-
утказгич. Ж -  Горизонтал утказгич. 3 
дон И -  Дарчани ёпиш тугмачаси.



• Дарча номи — унинг турига богаик булиб, дас- 
тур ёки хужжат номи, гурух, каталог номидан ибо- 
рат булиши мумкин. Агар хужжат хотирага ёзилма- 
ган булса, одатда унда “untitled“ (номсиз) ёки Доку­
мент (номер) ёзуви туради.

• Меню сатрида мавжуд меню руйхати келтири­
лади. Одатда дастурлар File (Файл), Edit (Правка), 
Help (Справка) ва бошка махсус менюларга эга була­
ди.

• Асбоблар панели — жорий дастурнинг бирор 
буйрушни бажарувчи махсус тугмачалар мажмуи.

• Жорий дарчани буйруклар сатрига жойлаш туг- 
мачаси билан юкорида танишдик.

• Дарчани катталаштириш ёки кичиклаштириш 
тугмачаси ёрдамида жорий дарча улчамини катта­
лаштириш ёки кичиклаштириш мумкин.

• Вертикал утказгич ёки горизонтал утказгич хуж- 
жатнинг дарчага сигмаган кисмларини куриш имко-
ниятини беради.

• Ишчи майдон — хужжат матни киритиладиган
майдон.

• Дарчани ёпиш тугмачаси ёрдамида жорий дас- 
турдан чикиш мумкин. Агар жорий дастурда хужжат 
сакланмаган булса, огохлантирувчи мулокот дарча- 
си хосил булади.

^  Сохранить вменения в документе Шахсий?

С 1 1 Ж " '5 1  Нет | Отмена

Бунда “Да” — хужжатни саклаб чикиш, “Нет” — 
*;ужжатни сакламасдан чикиш, “Отмена дастур- 
дан чикмасликдир.
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4 .7 . М У Л О К О Т ДАРЧАЛАРИ БИЛАН ИШ ЛАШ

WINDOWS ишлаш жараёнида мулокот учун му­
локот дарчаларидан фойдаланади. Мулокот дарча- 
лари бирор параметрнинг киймати еки буйрук хакида 
ги кушимча маълумот суралганда хосил булади.

Масалан: , . „„„„а
File (Файл) менюсида Open (открыть) н и  танла

сангиз, мулокот дарчасида очилиши зарур булган
файлнинг номи суралади.

Бундан ташкари WINDOWS мулокот дарчаси ер- 
дамида Сизни буйрукнинг бажарилмаслиги еки бу 
нинг сабаблари хакида огохлантиради. ^

• Мулокот дарчасида керакли жаво ни £ 
ча“ билан танлаш мумкин. Еки [Tab] ва [Shiit]
[Tab] тугмачаларидан фойдаланилади.

.  Мулокот дарчасини бекор килиш учун [Esc] еки 
[X) тугмачасида “сичконча”нинг чан тугмаси боси-
лади.

4.8. ДАРЧАЛАР БИЛАН ИШ ЛАШ

.  Дарчанинг жойини узгартириш учун сарлавха 
сатрида “сичконча“ тугмачасини босган холда янги 
3 ™  келтирилади. Дарча керакли лсойга жоилаш- 
ганда, “сичконча“ тугмачаси куииб “ борилщи 

.  Керакли дарчани топиш учун [Alt] + [Esc еки 
[Altl + [Tab]) ва хужжатлар учун [Ctrl] + [F6] (еки 
[Ctrl] + [Tab]) тугмачаларидан фойдаланишингиз мум-

Дарчани экранга тулик ёйиш учун каггалашти- 
риш ёки кичиклаштириш тугмачаси I дан Фоидала- 
нилади Агар бу тугмачада 2 белгиси булса, дарчани 
экранга ёйиб булмайди. 2 белги булган холатда бо- 
силса, хужжат аввалги холатга кайтади.

.  Дарчани буйруклар сатрига жоилаш учун свер­
нуть" тугмачаси босилади (бу хакда юкорида расмли 
изох берилган).



4.9 . ДАРЧА УЛЧАМ ИНИ УЗ ГАРТИ РИ Ш

Дарча улчамини “сичконча” ёрдамвда куйидаги­
ча тартибда узгартириш мумкин:

• Улчами узгартирилиши зарур булган дарчани 
танланг. Бунинг учун “сичконча” тугмачасини дар- 
чанинг ихтиёрий жойида босинг.

• “Сичконча” белгисини узгартирилиши зарур 
булган бурчак ёки хошияга келтиринг.

• “Сичконча” тугмачасини босган холда бурчак- 
ни керакли улчамгача суринг.

• “Сичконча” тугмачасини куйиб юборинг.
Дарча улчамини клавиатура ёрдамида куйидагича

тартибда узгартириш мумкин:
• Улчами узгартирилиши зарур булган дарчани 

[Alt] + [Esc] тугмачалари ёрдамида танланг. (Хуж- 
жат дарчаси учун [Ctrl] + [F6] (ёки [Ctrl] + [Tab]).)

• Системали менюни [Alt] + [Space] тугмачалари 
ёрдамида очинг.

• Size (Размер) менюсини танланг.
• Йуналиш тугмачалари ёрдамида дарчани керак­

ли улчамга суринг.
• [Enter] тугмачасини босинг.

4.10. ДАРЧАНИ ЁПИШ

Дастур дарчасидан факатгина дарчани ёпгандан 
сунг чикиш мумкин.

• Дарчани ёпиш учун унинг меню сатридаги File 
(Файл) менюсида Exit (дастур дарчасини ёпиш “Вы­
ход”, хужжат дарчасини ёпиш учун “Закрыть”) буй- 
ругани танланг.

•Ёки “сичконча” ёрдамида “X” тугмачасини бо­
синг.

4.11. МЕНЮ БИЛАН ИШЛАШ

WINDOWS буйруклари менюларда кайд этилади.
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Хар бир дастур узининг менюсига эга. Меню билан 
ишлаш тартиблари барча дастурлар учун ягона.

• Менюга кириш учун курсорни керакли бандга 
келтириб, “сичконча” тугмачаси босилади. Натижа- 
да бандга мос буйруклар руйхати хосил булади.

• Менюдаги бирор банднинг буйругини танлаш 
учун, “сичконча” белгисини унга келтириб, тугма- 
чани босиш зарур. Ёки банднинг белгиланган хар- 
фини клавиатурадан териш керак.

• Тугмачалар ёрдамида менюга кириш учун аввал 
[Alt] тугмачаси босилади, йуналиш тугмачалари ёр­
дамида кераклиси танланиб, [Enter] тугмачаси боси­
лади.

• Менюдан чикиш учун меню номида еки меню- 
дан ташкари ихтиёрий жойда “сичконча“ тугмача­
сини босинг.

• Ёки [Alt] ва [F10] тугмачаларидан бирини оо-
синг.

WINDOWS да барча дастурларнинг меню езувла- 
ри белгиланган коидага амал килади.

Ёзув тартиби Ёзув мазмуни
гг.....- ' 1 .. '■..—

Буйруг хирарок куринишда Айни иайтда бу буйрукни 
бажариб булмайди.

Буйрукдан кейин <...> 
жойлашган

Бу буйрукка жавобан зарурий 
параметрларнинг кийматлари 
суралади.

Буйрукдан кейин жой­
лашган учбурчак « ► »

Бу буйрукдан сунг яна 
меню хосил булади.

у /Буйрукдан чапдаги « w » 
белгиси

Айни пайтда бажарилаётган 
буйрукни белгилайди.

Буйрукдан чапдаги (• )  
белгиси

Айни пайтда бажарилаётган 
альтернатив режимлардан бири



4.12. С И С ТЕМ А ЛИ  МЕНЮ  ДАН Ф О Й ДА ЛА Н И Ш

Дастур ва хужжат дарчалари системали менюга 
эга.

• Системали менюни очиш учун юкори чап бур- 
чакдаги тугмачада “сичконча“ босилиши зарур.

• Ёки клавиатурадан [Alt] + [Space] тугмачалари 
киритилади.

• Системали меню [Alt] тугмачаси ёрдамида ёпи- 
лади.

SSStlii
Форма? Сдзеис Таблица <3к>ю Сгазека * X
- е • t i D - i i g s u  »  -s .

• » • [ж}« з ш ж  ̂ г_ Сверить

Х^мнль Afc*f4 *>«»>«*« ju n i.u ..v « l r . . .  -̂ *->“ 1' *"■-***•
™ TynpSipapffiiHr таркиби бир неча хил тузддн иборат б^лса, уларнинг 

^симликка задардилик таъсири нам б^лада, Бу ходасага тузларнинг 
онтогдаизми дейиладаи Бунга кимёвий реакция ш баб булади.

Na-СОз + C aS 0 4 в  № 2S 0 4 + C aC 03
ШУрланган тупрочдар ш^рлаииш даражнсига кэдэаб 5 гурухга 

б^линади. Гурухларга булишда тузларнинг умуэшй мицдори ва хлор 
3jHco6ra олинади (З-жадвал).

Шурланган тупронлар таркибидаги иш ларнинг мщдорига цараб 
бир неча хилга б^глинади (4 —жадвал).

Тупронлар Тупрок таркибидм'и умумий тузлар, %
Умуяий тузлар 
(«дате w w )

Хлор

Ш^рланмаган <0,3 <0,02
Кучей з шурланган 0 ,3 -0 ,5 0 .02-0,04
Уртача шурланган 0 5 - 1 ,0 0 .04-0 ,1
К учли шурланган 1 0 -2 ,0 0 ,1 -0 ,2
Шурхоклгф >2 >0.1

A>xv;)j>m * !•'- Дегофга̂уры • 
•:тр, 22 Раи 1 23»!

. * : .: -л- =  — С Q L . 
руокда̂ Ро ш

4.13. СИСТЕМ АЛИ МЕНЮНИНГ БУЙРУКЛАРИ

Системали меню асосан дарчанинг улчамларини 
узгартириш, ёпиш, жойини узгартириш каби вази- 
фаларни бажаради. Системали меню буйруклари 
“сичконча“ ёрдамида, ёки [й], [к] тугмачалари ёрда­
мида танланади.

Куйида буйрукдар тавсифини келтирамиз.
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Буйрук, Нуйрж

Restore
(Восстановить)

Дарчани аввалги холатига кайтаради.

Move
(Переместить)

Клавиатура ёрдамида дарчани экран­
нинг ихтиёрий кисмига кучиради.

Size
(Размер)

Клавиатура ёрдамида дарча улчам- 
ларини узгартиради.

Minimize
(свернуть)

Дарчани пиктограммага кичрайтиради.

Maximizi
(Развернуть)

Дарчани максимал улчамгача 
катталаштиради.

Close
(Закрыть)

Дарчани ёпади.

4.14. ДАСТУРЛАР БИЛАН ИШЛАШ

Дастурлар боищарувчиси W indows дастурларининг 
ишини бопщаради. Яъни дастурларни ишга тушира- 
ди ва зарур холда уларнинг ишини тухтатади ёки 
ундан чикади, дастурларни гурухларга бириктира- 
ди. Дастурлар бошкарувчисини WindowsHHHr мухи- 
ти деб атаса булади.

Дастурларни ишга тушириш учун унга мос пикто- 
граммада “сичконча“ тугмачаси икки марта босила­
ди. Бошка дастурга утиш учун унга мос дарчанинг 
ихтиёрий жойида “сичконча" тугмачаси босилади 
ва керакли дастурга утилади.

4.15. Ф АЙЛЛАР БИЛАН ИШЛАШ

File Manager (проводник) файллар билан ишлай­
ди. У файлларни ва каталоглар нусхасини кучириш,
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учириш, к;айта номлаш, диск руйхатини экранга чи­
кариш каби имкониятларга эга. Дискетларни фор- 
матлаш, нусхасини кучириш билан бирга графикли 
интерфейсга хам эгадир.

4.15.1. Файллар бошкэрувчисини ишга 
тушириш

Файллар бошкарувчиси (проводник) га кириш 
учун куйидаги кетма-кетликдан фойдаланиш мумкин:

— “Пуск“ тугмачаси босилади.
— Хосил булган дарчада “Программы" булими 

танланади.

ЯЮ  S  ЗУ

— Хосил булган дарчада “Проводник” (ёки “Стан­
дартные” — "Проводник") устида “сичконча”нинг 
чап тугмачаси босилади ва файллар бопщарувчиси- 
нинг дарчаси хосил булади.
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if  Мея документы

Папки
Ё  Щ  Мой компьютер 

Ш S  Диск 3,5 (А:)
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ATIMESET
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I  Мой КОМПЫОТф

4.15.2. Файллар бошкарувчисининг 
дарчаси

Дарчанинг ички кисмида бир неча панел булиши 
мумкин. Бу панелларда дискдаги каталоглар дарах- 
ти, файллар хакидаги маълумотлар келтирилади. 
Дарча-нинг хам пастки кисмида чаида ажратил­
ган файллар ёки дискдаги буш жой хакидаги маълу­
мот, унгда — жорий каталог, файллар, уларнинг 
хажми хакидаги маълумот берилади.

Файллар бошкарувчисининг панеллари диск ва 
каталог хакидаги маълумотларга эга. Панелларни дар- 
чалар каби жойини алмаштириш ёки улчамини узгар­
тириш мумкин.

Панелнинг юкори кисмида сарлавха, меню 
сатри, дисклар руйхати, асбоблар панели жойлаша- 
ди. Панел икки кисмга булинади. Чапда жорий дис- 
книнг каталоглар дарахти тасвирланади. Унгда жо­
рий каталогдаги файллар руйхати тасвирланади.

• Windows бир пайтнинг узида зарур булган бир 
неча панелни очиш имкониятига эга.

• Панелда дискнинг руйхатини очиш учун “сич-



конча” тугмачасини панелдаги дискнинг пиктограм- 
масида 2 марта босиш керак.

• Панелни ёпиш учун системали меню белгисида
2 марта “сичконча“ тугмачасини ёки [Alt]-HF41 туг- 
мачаларини биргаликда босиш керак. 
я Панелларни ажратиб турувчи чизикни куриш учун 
сичконча” белгисини чегарада жойлаштириб, унинг 

чап тугмачасини босган холда чизикни керакли жойга 
утказиш лозим.

4.15.3. Файл белгилари

Файллар бошкарувчиси панелида файллар хакида 
маълумот чикарилганда хар бир файлнинг белгиси 
булади. Масалан:
йШ» Жорий каталог ичидаги каталог хатнинг
I___I б°шида алифбо тартибида каталоглар ва

кейин файллар келтирилади. “Сичконча” туг- 
маси белгида 2 марта босилса, каталог хакида­
ги маълумот берилади.

П — Бирор дастурни ишга туширувчи, бажа- 
рилувчи файл. Бу ехе, со т  ва bat кенгайтгич- 
ли файллар. “Сичконча” тугмачаси 2 марта 

босилиши натижасида дастур ишга тушири- 
лади.

|я5г) , ~  Бирор дастур томонидан ишланувчи 
файл. Унда “сичконча” тугмачасининг 2 мар­
та босилиши мос дастурни ишга туширади.

Одатдаги, бажарилиши мумкин булма- 
ган ва химоясиз файллар.

4.15.4. Файлларни ажратиш

Norton Commander каби файллар бошкарувчиси 
хам панелдаги файллар ва каталогларнинг нусхаси­
ни кучириш, жойини узгартириш, учириш имкони­
ятига эга.

Бунинг учун аввал уларни ажратиш зарур.

D
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П&пки
•JJ1MGUSTS а  

1 S , Q  OBJECTS
S ш-Bi рьо»М DFSHARE
к J  он

!■ О со
0  COLORS 
□ 0S2 
_J SEVERS* _j Oocurf«rvis and Sett» 

.+■ _J Games
♦ _L) intamatika
* _J *^8v □ mu«k 

_ll r,ew
♦ _ll pholoshop
♦. - l l  Р»сф вт Fites

,1 & m '

Китта Файл ни ажратиш учун файл белгисида 

МУ̂ ™ н еч а  файлни ажратиш куйидагича бажарила-

^ r j s r s s s
“СИТ е ™ « Г Г » “ ш ганф а№ ар гурухини белги-
^  учун аввал г у р у х н и » - д а  
лаб, кейин [Shift] тугмачани босган холда ууу 
охирги файлини белгиланг.

Оиъегду»  ̂j __--------------------------

.  Ажратилган файлларга ^ ^ Y c t ^ T o c -  

лашган Ф ^ Р ^ ^ Т ф а ^ а  “сичконча” 

™ а ™ и  Е а д и .  К ении [Shift] тугмачаси хам б о

СГ к а = и и Ф̂ а р ? « н н и  белтила-и у ч ^  

[Ctrl] + [Ф1 тугмачалари босилади.



• Ажратишни бекор вдлиш rCtru

б „ ° г адг а' “с~ ” —  - г : : :

учун ^ аяШи1ар гурухи белгиланишини бекор килиш 
учун файллар руйхати бошидага белгида “сичко 
ча тугмачаси босилади.

4.15.5. Файллардан нусха кучириш

идаТ™ б а ж а р ш к щ и : Щ'СХаСИНИ Ку4ириш 

p r a a S  Ч Ч И -синг КЯ « ^ичконча чан тугмачасини бо-
^ « 13 белгисини кучириш жойига кел-

тириб, сичк;онча“ тугмачаси ва fCtrJi -ит куйиб юборинг. >™ачаси ва [Ctrl] тугмачасини

Фаюши кучираетганингазда “сичконча“ белгисига 
[ _ □  белгиси кушилади. Агар бир неча файл кучип 
илаетган булса,Щ  белгиси хосил булади 
нинг тугри бажарилаётганини т а с д ш ^ и  «+>> беТ 
шеи нусха кучирилаётганлигини а ^ а д и  Нусха 
^ „ р „ лаетганда экранда „ к о р и да ги  д ™ а * £

_т ^ Гар ^ирилаётган  файл кучирилаётган каталог- 
часи т е м  бул ад и Г 0 "  0™ BIaH™M'B™  «УДокот дар-
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Подтверждение замены Файла х|

Папка уже содержит файл "Шахсий".

Заменить имеющийся Файл

jjg| ^  13,5 КБ
дата изменения: 7 марта 2002 г., 12:01:58 

следующим Файлом?

19,5 КБ
дата изменения: 7 марта2002г., 12:01.5

Д а Не̂

• Файл нусхасини Файллар бошкарувчисининг ас­
боблар панелидаги Щ  тугмачаси оркали олиб, ке­
ракли каталогга тугмачаси оркали урнатиш хам 
мумкин. Ёки керакли файл устида “сичконча”нинг 
унг тугмачаси босилганда хосил булган дарчадан Ко­
пировать” буйруги оркали файл нусхаси олиниб, 
“Вставить” буйруги ёрдамида урнатиш мумкин.

4.15.6. Файлларни кучириб утиш

Файлларни кучириш нусха кучириб утиш амали 
каби бажарилади. Факатгина бунда [Ctrl] тугмачаси­
ни босмаслик керак. Бунда “сичконча“ белгисига 

белгиси кушилади, бу битта файл учун. Файллар

гурухи учун E l-
Файлларни кучириб утиш файллар бошкарувчи- 

сининг асбоблар панелида U РрЗ тугмачалар 
ёрдамида бажарилади.

4.15.7. Файлларни учириш

• Файлни ёки файллар гурухини учириш учун



уларни белгилаб, [Delete] тугмачаси босилади. Эк­
ранда куйидаги савол хосил булади:

< * 3  ф айл " А п 4 Г  доступен только для чтения. Вы действительно 
/I  хотите переместить в корзину?

L ..Нет

Тасдик учун «Да»ни, учиришни бекор килиш учун 
«Нет»ни босилади. Натижада файллар «корзина»га 
утказилади (агар файл корзинада ёки дискетда булса, 
бутунлай учирилади).

4.15.8. Файлни кайта номлаш

Файл ёки файллар гурухини кайта номлаш учун 
файллар бошкарувчисидаги «Файл» менюсидан «Пе­
реименовать» (Rename) буйругини танланг. Натижа­
да файл номи устига харфли-ракамли курсор тушиб, 
файл номини узгартириш мумкин булади:

~ ^ п 0Р*в*а Вш. И з й р ^ о е  Сервис £прабка
К Ш

<»ш - ^  j j  ^П ои ск  ЗЖурнм "м й:  Х  ^  ' Ц *

? й^рвс | .j j  мои документы
r j , . « 'П ц я ш  ■■

''«Ж » X v - ............  ч ""

|  Мои документы 
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- з  О скальный диск (С: J

î  CiJ АаоЫяЗ 
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i-'-Ga Му Music

iii u  PMS5 & €Э РЩ'&пНег 
psfonisж О та

Щ р  WINDOWS 
Мои документы 

; -Q} СаеШда fifes 
: L J  Моммузыкзяьн!
• Мои рисунки

м
Мои документы

Копия J2J Шахсий
Документ MtcjosoftWotd

Изменен 07.03 200212:01 

Размер: 19,5 КБ 

Атрибуты: {обычный) 

Автор Bote

Co?ei Us«s Fites Мои музыкальные Мон рисунки 
Записи

■J аЗ В
t o  ATiMESET IQTISOD

1  s  «
OSIMLIK-4 кнмв ШШШЯШ

s i
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4.15.9. Файл атрибутларини узгартириш

• Файл ёки файллар гурухи атрибутларини узгар­
тириш учун улар ажратилиб, [Alt] + [Enter] тугмача­
лари босилади.

• Ёки Файллар бопщарувчиси “Файл менюси-
нинг “Свойства" буйругидан фойдаланилади. Нати- 
жада экранда куйидаги савол (мулокот дарчаси) хосил 
булади:

ттмя!ВШШ2ГШ ‘1 *̂-XJ
Общие j Сводка f

 ̂ Файлов-. 3: папот: О
Т т .  Все типа Документ Mfefosoft Wofd

Размещение; Все е name С АМ он документы 

Ржшр, 151 МБ (1 583 248 

И з диске 1,51 МБ D 533 344 байт!

Атрибуты: Г  W o  j

Г Скщтьй
р  Архивмьй

I ок j Он-шл I ; j

• Бунда, 0  белгиси билан урнатилган, □  белги- 
си билан урнатилмаган атрибутлар белгиланган.

Файлларнинг куйидаги атрибутлари мавжуд.
Read only — факат укиладиган.
Arxive — архивга киритилган.
Hidden — бекитилган файл.
System — системали файл. и
• Атрибутларни узгартириш учун “сичконча туг­

мачаси мос атрибутларда босилади (“урнатилган бел­
гиси куйилади) ва ОК танланади.

4.15.10. Windowsfla каталоглар

Файллар бошкарувчисида каталоглар дарахти



расмдагидек куринишда булиб, каталогларнинг чаи 
томонидаги белгилар куйидаги маънони билдиради: 
I . I каталог очилиши мумкин булган каталогларга 

эга.
| | каталог очилган (кием каталоглар куриниб ту- 

рибди).
Бу икки белги булмаса, каталог кием каталоглар­

га эга эмас деган маънони тушуниш мумкин.
Каталог кием катал огларини кури т  учун “+ “ бел- 

гисида, бекор килиш учун белгисида “сичкон- 
ча“ тугмачаси босилади.

4.15.11. Каталог ташкил этиш

Каталог куйидаги тартибда ташкил этилади:
• Файл менюсида “Создать” буйруги ва “Папка“ 

булимини танланг. Натижада файллар бопщарувчи- 
си панелида янги каталог ташкил булади ва бу ката­
логга ном киритиш зарур булади. Каталог номини

Выведено объекте» 1

Мои документы

Правка gna Изйо$нк>е Стреме Справка 
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i Ш Диск 3.5 (А:{
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Новая папка
Папке с Файлами

Изменен 11.03.200211:03
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Corel User Files Мои музыкальные Мои рисунки

записи

О 1 Р ) g)
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клавиатурадан териб, [Enter] тугмачаси босилади. Ка­
талог ташкил этилгандан кейин унга нусха кучириш 
ёрдамида файлларни кучириш мумкин:

4.15.12. Каталоглар билан ишлаш

• Каталогларнинг нусхасини кучириш, кайта ном- 
лаш, кучириб утиш ва учириш амаллари хам файл­
лар сингари бажарилади.

Каталог учирилаётганда Файллар бошкарувчиси 
Сиздан каталогдаги файлларни учиришга рухсат 
сурайди.

Подтверждение удалений папки 1 '............  x j

Вы действительно хотите деалигь папку "kikobot" и отправить все
I у |  ее садержимоее корзину?

Да Нет |

Мулокот дарчасига жавоб: Да—тасдик, учун ёки 
Нет—бекор килиш учун булиши мумкин.

4.15.13. Бошка дискка утиш

• Бошка дискка утиш учун панелнинг юкори кис- 
мида керакли диск пиктограммасида “сичконча” туг­
мачаси босилади. Агар чаи томондаги «+» белгиси- 
да босилса, дискдаги каталогнинг тулик дарахти хосил 
булади.

• Дарахтни тулик куриш учун [*] тугмачаси боси­
лади. Асбоблар панелидаги Ц ц тугмачаси ёрдамида 
туб каталогга кайтиш мумкин.
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Файлни тез топиш учун буйруклар сатри и .н  
«Пуск» тугмачаси босилади ва хосил булган руйх и 
Дан « Q  Поиск * —<< §3 Файлы и папки.. Г буйрук

и7 Г л Г Л ' НаТИЖада экРанДа к л о ко т  дарчасм ХОСИЛ булиб, бу дарчада кидирилаётган файл ёки 
фаилнинг белгилари курсатилади:

4,15.14. Файлларни топиш

Г

яы с  именем ‘excel*

=M*j|

Имяимест<™'в* ^  |я * г *  |

Имя: *------ -- 1 Найти 1

Искать текст 1----------------------- “ ------------------- -- 1
Где искать. Г..' м",

~ 3 \
&  Включая еооженные папки

Овщор., |
Л

i U I  Excel 

: Ш ! Microsoft Excei 
HI Excel 

1 Щ  Excel 

| 111 Microsoft Excel

in . -  .' - ■

... [ f.v,, |
u J  С: \WIN 0  0WS V^ppScation.

С:\WfN0OWS\fлаеное... 3 КБ 

О  С: Sftogram FitesSMicfosoft,., 8 955...

C:\ProgfamFiles\Micjosoft 2 КБ 
u J  C:\Program FiiesSMicrosoK.. 3 КБ

Тип

Папка с ... 
Ярлык. 

Лрмложе... 
Microsoft... 
Ярлык

Г  Изменен

24.03.02 15:57
24.03.02 15:57 
11.04 01 22:00 

220300 0:32
24.03.02 13:36

Найдено файлов 5
Наблюдение за новымй элементами

— — J M

Кидириш натижаси дарчанинг пастки кисмида 
хосил булиб, керакли файлни танлаш “сичконча” 
тугмачасини 2 марта босиш ёки унг тугмачаси бо- 
силганда хосил булган руйхатдан «Открыть» буйру- 
гини танлаш оркали файлни экранда очиш мумкин 

Фаилни уни ташкил килувчи матн кисмига ёки 
хажмига кура хам кидириш мумкин. Бунинг учун 
«Найты:...» мулокот дарчасининг «Допольнительно» 
булимини танланг. «Искать текст» сатрида кидири- 
лаетган фаилга тегишли матнни курсатинг. «Размер»
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Обшхе Серщ,
МйТхлтсм* j1™*”
ТиО :

система 
Щ Зените.
Ш  Свабовия,

Емкость •

f 268 т.б*ъ ьтт 
тт<к$п т т

1 <5?бВД&йг Ш М Б  I

JJLxl
О&цие Сервис | Доступ |
■ Сеет эяине проверки диска ■

■ь
Свсптне дефрагментации
Ш &У  8ремй последней йе<йм5г^екгзции диске неизвестно,

вмввтмгь даФраг мвнтаци»...

! ............i

«Сервис» дарчасида дискетдаги турли камчилик- 
ларни текш ириш (Scandisk ёрдамида дискни текши- 
риш ) мумкин.

—.—I

8м6ериге диски., которые следует проверить.

) Локальный диск (C:j 
} Локальный диск (D:!

1 п т б т  >2&те

3§пуск Закрыть Дополнительно. I
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V БОБ. МАТНЛАРНИ ТАХРИР 
ЦИЛИШ

Шахсий компьютердан фойдаланувчиларда 
' урли хужжат ва матнларни тайёрлаш эхтиёжи туга- 
лиши табиий. Шахсий компьютерларнинг бу ишга 
жалб килиниши фойдаланувчи учун купгина кулай- 
ликлар яратди ва хужжатларнинг сифатини ошир- 
ди. Фойдаланувчи хужжатни киритиб, уни экрацца 
хохлаганча узгартириб, макетини хосил килади. 

ринтер бу макетнинг нусхасини когозга кучириб 
еради. Бу кулайликларни матн тахрирлагичлари деб 

аталувчи махсус дастуралар беради. Мазкур дастур­
лар имкониятларига караб, куйидаги турларга були- 
нади. J

• Матн тахрирлагичлари.
• Хужжат тахрирлагичлари.
• Матбуот системалари.
Матн тахрирлагичлари дастур матнларини кири­

тиш, узгартириш, кучириш, нусхасини когозга кучи­
риш каби имкониятларга эга. Улар дасТурлаш систе­
малари таркибида булади. Масалан, Turbo С, Turbo 
Paskal каби дастурлар.

Хужжат тахрирлагичлари хужжатларни тахрирлаш, 
турли шрифтлардан фойдаланиш, сатрлар орасида- 
ги интервални урнатиш, сахифалаш, формулаларни 
езиш, жадвал, диаграммаларни ташкил килиш ва 
хоказо имкониятларга эга. Бу тахрирлагичларга Лек­
сикон, Chiwriter, WD, Microsoft Word ва хоказолар 
мисол була олади.
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5.1. WORD ТАХРИРЛАГИЧИ ЁРДАМИДА 
МАТНЛАРНИ ТАЙ ЁРЛ АШ

Word тахрирлагичи Microsoft фирмасининг мах- 
сулотидир. Бу тахрирлагич Windows мухитида иш- 
лайди. Word тахрирлагичига кириш учун буйрукдар 
сатридаги «Пуск» тугмачаси босилади. Хосил булган 
руйхатдан «Программы» — « Q  Microsoft Word» 
кетма-кетлиги киритилади. Ёки Word ёрлиги устида 
“сичконча” тугмачаси икки марта босилади. Нати- 
жада экранда Word нинг дастур дарчаси хосил була­
ди. Word нинг экран элементлари куйидагича:

5.1.1. Microsoft Word дарчаси 
элементлари

А — Линейка — ишчи майдон чегарасини белги- 
лайди.

Б — Сарлавха сатри — жорий хужжат ва дастур 
номи.

В — Воситалар панели — буйрук тугмачалар маж- 
муи.
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I Харфли-рацамли курсор — айни вактда матн 
1 при гилаётган позицияни курсатади.

Д — Вертикал ва горизонтал утказгич — хужжат- 
ппнг дарчага сигмаган кисмларини куриш имкония- 
|'ини беради.

Е — Маълумот сатри — бажарилаётган буйрук- 
iap, воситалар панели тугмачалари, курсорнинг жой- 
мшиш холати хакида маълумот беради.

Ж -  Меню сатри -  9 булимдан иборат буйрук- 
лар мажмуи.

Дастур дарчаси ва хужжат дарчаси элементлари 
билан биз юкорида танишдик. К,уйида меню буй- 
РУКлари тавсифини келтирамиз. Word менюси куйи­
даги кисмлардан ташкил топади:

5.1.2, WORD МЕНЮСИ

5.1.2.1. Менюнинг “ф айл” булими

“Ф айл” менюси буйруклари
Создать — янги хужжат яратиш.
Открыть — файлларни дискдан укиш.
Закрыть — жорий хужжатни ёпиш.
Сохранить — жорий хужжатни аввалги ном билан 

саклаш.
Сохранить как... -  жорий хужжатни бошка ном 

билан саклаш.
Версии -  хужжатнинг бир неча хил версиялари 

билан битта файлда ишлаш.
Параметры страницы -  сахифа параметрларини 

Урнатади.
Предворительный просмотр — жорий хужжатнинг 

сахифаларда жойлашиш холатини олдиндан куриш. 
Печать — жорий сахифани принтерга юклаш. 
Отправить — жорий хужжатни электрон почта, 

факс ва бошка маршрутлар буйича жунатиш.
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Свойства — жорий хужжат хакида маълумот олиш. 
Выход — дастурдан чикиш.

Шавка Вид Вставка Формат £вре«е Таблица Окко ?i; О П Ссжфь 
Закрыть

У £oep*wrt. 
u СЧлшнигьк,̂-..

8дкш..

СШЫ*0 *  ♦  ЕВ П  “? и  4  S3 f  и »  • ©
• -» ч 7  •« *  := i t  a  □• 4 . 
— : U * ' ' :

МРПШ*Ы,
Gk Прздзриг&<*ныйгрс>см»гр 
П̂ечать..

i  D.V,.\cTpy.r<^a аабояееаккя nop органов

30;Sfc*\2

4 D 'M \3

Sfew-ra

1/1 im 2.fa< c> 1 ‘ «0» i :

5.1.2.2. Менюнинг “правка” булими

'0  &MSS8 е«й йстяжз £ери« ТдЗлиий Ошй J IllSgJ
n  a :  S  ■

, Обы+чьм

J  < 2  ' * '

\  —  * *  щ т  г  ж  4 ’ s  ir  .

• Ж Л  ч  &  1? 3S т  |5 i E «  t*

С ,? :»  □  • &  * : :||

$

■ А  .

н и

Г*1 Qf aV ' . • ;  ■ , ■ 4 ■ , . ,  • , • ,  . . . , . ,  . * . ; • 9 ' 1 10

||  CrtgwKXfcMS* е<л

Ш  - t > -Ч !■' ' • •' |

Щ  Оцисмг& Dei
Щ  Вйаелдаьйсе Ш*А

Щ  $ 1  Майги -. D lW
Щ  еить Ш*Н

Д е р е й т, CM*£

И  •

Л.
1

®|«лши ... ..................  1 jгстр. J Рж>д 1 1/1 Не 2,5см c V Y  к.ап j ‘ ‘ • , . : •;■ >  ; ........
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“Правка” менюси буйруклари
Отменить -  берилган буйрукни бекор Ки пш,
Повторить -  бекор килинган буйрукни Каи ..........
Вырезать -  белгиланган кисмни буферга олиш
Копировать -  белгиланган кием нусхасини бусЬсм». , 

олиш. J 1 1

Вставить — буфердаги кисмни курсор турган жойга 
куииш.

Специальная вставка — буфердаги кисмни Word 
ооъекти сифатида куйиш.

Очистить -  курсор турган ёки белгиланган кисм­
ни учириш.

Выделить все -  бутун жорий хужжатни белгилаш.
Наити -  жорий хужжатдан курсатилган жумлани 

кидириш. J
Заменить -  курсатилган жумлани боцщасига ал- 

маштириш.
Переити — жорий хужжатнинг курсатилган кис- 

мига утиш.

5 .1 .2 .3 . Менюнинг “вид" булими

' Q S3 Ш [ СЗО О  Злект*»нный
' -  ~ -  О сгранты

Jr j jL  : - Crppxypa
1 ГмвяыЙ яок̂внг 
Пвмели й«стр̂«нг£)&

'  Пикей»;.з 

Кол&кигч'Ы

О  8<з весь экран

тттш
щ # ШП " ■ Л ш 11 ■ 0>

*  л 4  -  -  -  - -  П .  . ' .А  .

<А. ' ■  ̂;

~ l « * i

а
I

н« 2,Sex Ст I Коп 1
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“Вид” менюси буйрук/1ари
Обычный — жорий хужжатнинг нормал курини- 

ши.
Электронный документ, Структура — жорий хуж- 

жатни тузилиш схемаси буйича тахрир килиш учун 
осон холатга утказиш.

Разметка страницы — хужжатни сахифаланган 
куринишга келтириш.

Главный документ — асосий хужжат ва хужжат шак- 
лини к;айта боглаш.

Панели инструментов — воситалар панели элемент- 
ларини урнатиш ёки олиб куйиш.

Линейка — чизгични урнатиш ёки олиб куйиш.
Схема документа — хужжатнинг схематик кури- 

нишини таъминлаш.
Колонтитулы — хужжат сахифалари учун изох сат- 

рларини урнатиш.
Сноски — суз ёки жумлага тагсуз киритиш.
Примечание — позицияга урнатилган изохнинг 

куринишини таъминлайди.
Во весь экран — жорий дарчани бутун экранга 

ёйиш ёки аксинча.
Масштаб — экраннинг куриниш масштабини бел- 

гилайди.

5.1.2.4. Менюнинг “Вставка” булими

, ------------4 " -jgjxj
J  W "  Ос1**™ S w  Bcrgw,* Тдбляцл Qx*o > ~ Ш \  X  i

Ш И  ■ *  щ  в  чг • iff
ч г »  »  л вы *  *  а  *  *■ - а  -

О -  »  '  ' I "  ' » l  S i :

1

0  is» и  т  Кк 3  fie*»»
«.чрймиц.; 

&ат» и время,*|06ычтяй *  Tunes 

------- Аетсти-ст 
Дсч*»,.
С&М8»Я...

t_S Приюеуамиа 

Смолка
а******...
Перекрестная 
Одоеиняме м вказдгелм 
Рисвнох.
Н«ап»«£

<$> rMHSoci-WfWd . СМ«К

J
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“Вставка” менюси буйруклари
Разрыв — курсорни ёки курсордан кейинги бел- 

гиларни навбатдаги сахифа ёки устунга утказиш. 
Нумерация страниц -  сахифаларни номерлаш

Положение:

Выравнивание
mmm'zl

[справа Mf

JLl JSJ

lv  Hpftep на первой странице

Образ ей . ......... .......,,,,
_____
—
—
—
—  *

;< j

ОК I Отмена | Ф орм ат.., |

Ьунда «Положение» сатрида бет ра^амининг 
юкоридан ёки иастдан урнатилиши курсатилади 
«Выравнивание» сатрида чаи, унг, марказ, ички ёки 
ташки ракамлаш курсатилади. «Формат» тугмачаси 
ердамида номер формата курсатилади. «Номер на 
первой страницы» ёрдамида хужжатни биринчи бе- 
тидан номерлаш ёки номерламаслик белгиланади ва 
ОК босилади.

Дата и время — жорий вакдни курсатилган жойга 
курсатилган форматда к;уйиш.

JJj*

воскресенье, 12 Марта 1995 г. 
12 Марта 1995 г,
12.03.95 
1995-03-12 
12-Мар-95 
12/03/1995 
12 Map, 9S г.
12/03/95 
Март 95 
Мар-95
12.03.1995 11:13 

Г  ^ноблять автоматически

ОК

Отмена

По умолчанию,,

Автотекст белгиланган матнни автоматик урна- 
тиладиган матн сифатида ташкил килиш ёки авто- 
матнларни урнатиш.
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3 jiw: gcra&fca ведает Ja&wua Qw ;
« зп-

3  *  *  »

s m a m m m m  m m .ftiJS l 
: -»l*i

-A-
I ы :§

J

M

Поле — матн майдонини урнатиш.
Символ — клавиатура белгилари ёки клавиатура- 

да мавжуд булмаган белгиларни урнатиш, махсус бел- 
гиларни куйиш ёки клавиатура тугмачаларига урна­
тиш.

Символы | Сгециальные символы ; 
Шрифт: jwebdmgs

ДМДДИД  Щ  . |

-TJ

s 1
- У ? <* 1» * £1 и И Ж а в < > » ж т if

*т 1 * ае » *! а Жа & А е ¥ в ф «АА Я» a & 4» 4 ►
< 9 * * 1 о * 0 ¥< <# □ * ft0 ■ © '*■ * ♦ » • л & 0 X 7
Л* в а f © © в • I # У 0 * * ( ¥ * г * * } Л . д Ль м. А 1
1 а о в HIM <? * * ш G3 а Ш0 1 j. ж S Ш 0 Р! н a • в»- » О
*> Ш% ft §г9 « о * * й йЬ© «' 8 1 о 9 8 9 А * 1 й 6?
1 8 » Н в в 6 # * * 0 0- Як * - * Т - * № <г « в «С
ж t а *» ® Ь л у W т j i * % * * * Ч » 4 V 'ТЯГФ © Ф ЗУ

Awo»i»w... [ &язвиша.,. I Клавиш;

бгтвеить j Отмене
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Примечание -  курсор турган позициядан махсус 
изох урнатиш.

Сноска -  курсор турган суз, жумла ёки цитата 
учун рак;амли тагсуз (сноска) куйиш.

Sfe*.. _£|х|
Вставить сноску

** ШьмкуЩ
f  концевую 

Нумерация
&
г:

автоматическая

Внизу страницы 

6 конце документа

I, 2, 3,

j  догнана  ̂ | параиетры... f

Название раем, жадвал ёки формулани автома­
тик тарзда (махсус) номлаш.

НЁВММЙЙВ xl
Название:

j г  HCVMOK 1 ..................  .......

Параиет&ы —  -  -  ...... ____,__ _______  *

постоянная -часть; |рисунок
Создать.,, |

| 1
jf

Аетоназвание.., ;
Отмена

Перекрестная ссылка — Word объектлари учун 
сус мундарижа тайёрлаш.

мах-

К" £ ] |тексг заголовка 

Вставить как гиперссылку Г  x  ■
Для какого заголовка:

ММ

И

В да в и ть - j  Отмена
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Оглавление и указатели — махсус холатдаги шриф- 
тда ёзилган матн кисмлари (масалан, мавзулар, боб 
номлари, параграфлар) учун махсус мундарижа хосил 
килиш.

Указатель Оглавление j Слисок иллюстраций ] 

Образец
Заголовок 2 * !

Классический .. 1 П

Затейливый Заголовок 2
;

3 1
Современный Заголовок 3 5 ■!
Формальный
Простой

...........d

Показать номера страниц Уровни: р  

Р  Нодара страниц по правому краю Заполнитель: |~.............Т |

П̂аиетры. <

Рисунок — Wordra объектлар (масалан, Clip Art — 
тайёр расмлар, Word Art — махсус шрифтлар) урна­
тиш.

. XI X;
Папка: POPULAR

d  м ш т , Г я
S h a m m e r  

; @  НГС6НДК1

{ Добавить |

Отмена j

@  HND5HAK3 onse t ;

i f §  JETPLANE 

, { @  JIGSAW

S  LIGHT

.1,

*

Г"  Связать с файлом

F  ' :

Щ  LION 

1  S  LOCK Г  Поверх текста

найти файпы, от еечамадие условиям:

Мня ф айла: | Текст/шойстео: • Нэйти |

Тип файлов: |бсе рисунки Д а та  изменения: любое время |

найдено файлов; 79. -

Надпись — матнли кадр урнатиш.
Файл — жорий хужжатга курсатилган файл мат­

нини урнатиш.
Объект — хужжатнинг жорий позициясига мах­

сус Word объектларини урнатиш.
Закладка — белгиланган матн кисми, раем, объект­

лар учун махсус “закладка” ташкил килиш.
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5.1.2.5. Менюнинг “Формат" булими

Q^a
. (Tines Hew кош, _

s|
I

.......

А ,ЩРИ<Р!... 
ж Mgat,.

Cm-сж.
,%>»■**#< и 5з<»«*уз. .

Pgnerp.

fl
8й63йег«<а яш̂:. 
£т*дц..Формах

Шрифт 
Абзац 
Список
Границ,! и заливка 
Колотт

*4 Е 1 • i
5  В  Ш  *  О  • ^  - А .

% й

<ЛШ«шш

. й.i. .

w Н̂т дамвки
»»8*Н««
1 т г ж-: : *

Буквица
Направление текста 
Регистр

ЙвШ
•*■> .:,<Sa* Ст 1 и on 2 гш

“Формат” менюси буйрук^ари 
Шрифт белгиланган ёки киритилаётган матн 

шрифтининг холати, тури, улчами ва бошка турли 
хусусият-ларини урнатиш, узгартириш имконияти- 
ни беради. Шрифт интервалларини белгилайди.

"3 (Й АвтоЭффекты
I Г  я ч е т н у п ,»  Й Г гтевьа Г  иглы.яр™,».,,

I ® » » > « я « м « 5  Г  я в д  Г  В* «таю * »
Г”  грмподиагы* Г~ скрытый 

f индекс Г  хгт т нны й

Times New Roman

Шрифт Тг-&?ур*. © « »сто<<4>5уется £ЯЯК1ягс*$кмгн;

По ук^яч-анито.. | f ок |  ̂ Отмен?

103



Границы и заливка — белгиланган матн, объект 
учун рамка турларини белгилайди ва урнатади. Са- 
хифа рамкасини турли (масалан, нак;ш куринишида- 
ги) куринишларда урнатади. Курсатилган рангда фон 
куяди.

Абзац — жорий ёки белгиланган абзац учун сатр- 
даги, сащфадаги жойлашиш холати, сатрлар ораси- 
даги масофа, абзац чекиниши каби абзац иараметр- 
ларини урнатади.

Список — жорий ёки белгиланган абзац бошидан 
Урнатиладиган махсус белгиларни (маркерлар)ни, ав­
томатик номерлаш форматини белгилайди ва курса­
тилган форматда урнатишни таъминлайди. Хосил 
булган мулокот дарчасида “Изменить “ тугмачаси ёр­
дамида бошца форматдаги маркерни танлаш мум­
кин.
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Агар раем ва объектлар белгиланган булса, улар- 
нинг улчами, сахифаларда жойлашиш холати, бо­
шка объектларга нисбатан жойлашуви каби парамет- 
рларни урнатиш мумкин.

Колонки — жорий хужжатни бир неча устунда 
курсатилган форматда булади. Курсатилган устунлар- 
нинг улчамини белгилайди.

; JJ
p f  |Ц

одна &гж три спева спраеа

Число колонок: |Г "  jgj Г  • --

Ширине и промежуток ........ Образец

у»<рииз; 
I :  Ги 'б 5

Табуляция
белгилайди.

табуляция формати позициясини

ftW - на 
№>«>«»„«. (гз*"‘а

..... Вмоземнеамив ” -
'• гк> пеемжу (фдкз (" m е-згдеттеяю
■ по центру ! с чертей
«"'ос> прявт,

)&у&жнть | Удалять j Уллпт&ът j
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Буквица -  белгиланган матн ёки жорий абзац- 
нинг биринчи харфини катталаштирилган махсус 
шрифтда хосил к,илади. Унинг хосил булиш форма- 
тини белгилайди.

ШЕНКРА jjj<i
Положение

S W : ' W■
е хексте на гряе

Шрифт: j
jTtroes New Roman л!
вы ш та в строках: J3 id
расстояние д о  текста: и

1 5J | Отмена |

Направление текста -  жадвал ёки матнли кадр- 
ларда матннинг ёзилиш (вертикал, горизонтал) тар- 
тибини белгилайди.

B 3 S  Ш S .
О б р д 5 «Ц

JjxJ

Текст

у.
ъс 51
i—

1 !

OK

Регистр белгиланган матн шрифтларининг ре- 
гистрини белгилайди.

Как в предложениях — гапда келиш урнига караб 
бош еки кичик хар- м
фларда булишини 
таъминлайди.

Все строчные — 
белгиланган кисм- 
нинг кичик харф- 
ларда булишини 
таъминлайди.

(Р е г и с т р

' Как з предложениях. о к  1
1 все строчные

'♦ П Р О П И С Н Ы Е ! Отмена |

1 Начинать С Прописных '

С  ИЗМЕНИТЬ РЕГИСТР
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'
А т т п  “Д -л су и а ^  будет отфш*г*в»ад»« 
«вТвИвТИЧЙСХИ.

'* Ск»Уйгсьдокуюя»т г £ПОос»»Т»и каждого и»яги««ия
Для повмжмт ка-лс ты, фор^иооми** 
укажят* п т  двйукент*;

документ "...

i—...I Отмена__________| Параметры... j

Все прописные — белгилан 
ган кисмнинг катта харфларда 
булишини таъминлайди. 

Начинать с прописных — хар
бир сузнинг бош харфлар би­
лан бошланишини таъминлай­
ди.

Изменить регистр — бош хар­
фларни кичик харфларга, ёки аксинча узгартиради.

Автоформат — жорий файлни таркибий кисмига 
кура автоматик форматлаш.

Хосил булган дарчада “параметры” тугмачаси бо- 
силса, автоматик форматлашнинг турли параметр- 

ларини узгартириш ва урнатиш 
мумкин булади. Бунда белги, суз 
ёки жумлани матн киритилиш 
жараёнида автоматик узгарти­
риш режимини урнатиш хам 
мумкин.

Библиотека стилей — шрифт- 
нинг стиллар кутубхонасига му- 
рожаат килади.

Стиль — белгиланган ёки киритилаётган шрифт 
стилини белгилайди.

jjxj

(текущий) Г Г  j
Normal 1
Дополнительные а 
Изысканная записк 
Изысканное письме 
Изысканное резюм> 
Изысканный факс 
Современная запис 
Современное пмсьг 
Современное реяо» 
Современный фекс 
Стандартная запис 
Стандартное письк 
Стандартное резю 
Стандартный факс

: Просмотреть

» = ■ *  = ~ 5 S = S * ^ = S
s s s r - i  г™*

iszssl 'sss^jss; 
vssftszr* s ir
4 »  * > 2 E S t ” '* г л ш ш л  ЛО Р y  « g

Й2 1 5 >1«*данкых данных c m t y n ,  WO у  ш « я к  m  к«ч«мн* i о*

ssss^sst£i?~-» с“~
О б р «ц «т  «а  себя еткшии* пк< ятс  чадтот* дасглгиемит »

mtewwro* ч лч , овивмя** к о р е ,  6рзнкига, л »* ш ж в < ; физичках* я

Г OK I Ат
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Й Н В К Й Ж а ]) Рлзнер I Положение | обтемиие ) j . |
Мтвт

цвет:

Лини» .....

цвет:

Стрелки

С = з з Г  оода/прозрачиый

1----- ~~л

’ ......... 3
тодоинаг 11 пт 3 ;

I zi кмэд: | ”3
f— J 1

Г ~  ш: J Отиейа

Фон -  белгиланган матн ёки объект фонининг 
рангини белгилайди.

Объект — белгиланган объектни форматлайди.

5.1.2.6. Менюнинг “Сервис” булими

£яивние.,.
С З конверты и fw./кйки

Сервис меню Макрос
Шаблоны и надстрой» и.. Настрой̂ .
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Сервис” менюси буйру^лари
Правописание -  белгиланган ёки жорий хужжат 

матнининг орфографик хатоларини текширади. Ха- 
толарни ажратиб курсатади ва лугат буйича вариан- 
тлар таклиф кил ад и.

........ .

Н е т б  д о м р е :
JJ* 1

носовой перегородки гриводит к 
нарушению носового дыхания, 
снижению «ксигешшии! организма, в ^

| П р о п ус ти ть  j
П р о п усти ть  все |

Д р & ж г г ь  1......

(вари ан ты  о т с у т с т в у ю т ) ~ ' ...................... а j

■* . . . .  ± 1  

Р & м м т м к а  П арам етры ,,, | . . . .  J

4 :

. . . . . . . . .  i

’
О тм ена j

Язык: Выбрать язык — матн хатоларини текши- 
риш учун турли тилдаги лугатлардан фойдаланиш 
имкониятини беради

м м
Пометить выделенный текст как:

~t!*J

Норвежский (букмол) 
Норвежский (нюнорск) 
Польский
Португальский (Бразилия) 
Португальский (стандартный) 
Румынский
Русский

игРп Т ™ 2 г ° е.ерКИ г* а®°"исан” я б у ду т  автоматически
ишользовать доступный словарь для выбранного языка,

ОК Отмена По умолчанию.

Тезаурус суз маъносига синоним ёки антоним- 
лар таклиф килади.

Расстановка переносов — жорий хужжатда матн-
тади аВТОМатИК бугин кучирилиш режимини урна-
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1 3 ^ в ;

p  найдено: Заменить на:

|оксигенации [оксидирование

Алфавитны й список: (n e t амз№№&) ... J 

i

окрутить
окрутиться
окручивать 1 !  
окручиваться 1 
окры лить

ГЬ j Отмена |^ я в н и т ь  j j r^ tK K  I

Автореферат — инглиз тилидаги хужжатларда ан­
нотация ва шархлар учун махсус автореферат таш­
кил килиш.

Автозамена курсатилган белги, суз ёки жумла- 
ни курсатилган белги, суз ёки жумлага матн кирити- 
лиш жараёнида автоматик алмаштириш.

? ; х .

Аетеввжгна | | \ й8гс̂ «4г |
W Wcnpae/wr* Д§е буквы в '«чада? с,-к«э ^чху^ия, I

Д«пз1ь SysasN >чр©гя*д*,м„ ~~ ~

'<* У«р»!Ят& «tegsдст̂ й» «s^s-ara кзжа’ид cAPS too;

I Ж  1 «■ ■ »»  j
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Исправление матнни тахрир килиш жараёнида- 
ги махсус узгартиришларни форматлайди.

Исправления

С? Отображать исправления на экране 

Р  Печатать исправления вместе с документом

JLlJSj

OK Отмена I Параметры,

Установить защиту -  жорий хужжат учун махсус 
химоя, паролли химоя режимларини урнатади.

Макрос -  Word буйруклари учун махсус макрос 
белгилаш.

Настройка асбоблар панели ва меню буйрукла- 
рини тахрир килади.

П а н е »  инструментов [ j g  

К атегории:
Ш в^тИЯЙЙМ М  г
П равка 

■ Вид 
(Ц Вставка
. ‘ Формат ... 

Сервис 
Таблица 

у Web
Окна и справка 
Рисование у j

a « « l l  П араметры j 

Команды:

□  С о зд а т ь ,,. 

О  С оздать  

Ш  О ткры ть ... 

Ш  Закры ть  

ЙЭ Зак ры ть  все  

В  Сохранить

•'’ И̂ ЦьйТ!-. |

[ И  С о х р а н и т ь J  К л ави атура,,, |  З акры ть  |

Параметры — Word параметрларини урнатади. Ма- 
салан, “Вид“ булимида хужжатнинг ёки хужжат кис- 
мларининг экрандаги куриниши, экран параметрла- 
ри куринишини тахрирлайди ва урнатади.
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■U *Ji rWoMren» j Свт̂тпса ] >пю а 
S«4 | М ж  | n » r a  j ГК-a n , j c « » « «  j r f c » » . * » * .

П>-яС35Ы8«гь
Параметры № IW  РЗЖ-Тйс,

Г" пгяФяжу о% »га гс̂«к5в>10блж;ги текста Г «̂стые раикя р<*у«ве»
!•? акяййцяз тексте 
I* есшыеагощи* оздскжш

Н&течет-гю**»» стволы .....
Г СИМВОЛЫ Габуэди»
Г  щясбеяы Г гим»5ш̂5а«ее

О:ио .................... .................

Р  £гр*са оо>;т<гя»>** 
»«рти*.а%нйя лииейкз

 ̂е%4&е?кй*« цветов 
Г“ а»:ладкн
Г  ©м̂ рояей
загати подай;
(при s»iag.nw >w у|

Г»
Г~ скрыхрей текстг *<t

&гузризгмтл^ая m m c&  гц т р у г т
5? |#>тик<5льма« полоса прикрути

5.1.2.7. Менюнинг “Таблица” булими
& 'Microsoft Word ст^ктзе^ зэ&*#ееэнц# й

j  J 2 « 4  Qpa»* £ w  Зст^ й Ф е до т Сервис ТМ * эд £>**» 2

D £Й? в  &  0 \ v ®, <? *■' > * . / нармсс*а,̂ тзб..*«3 
: г« « т ■* Гитйю йотоп  - и  

• - ~ ------------------------- .  ,
3 е iJo&JSWffe CIpJtM

k:

Л
данным литературы, иеж ртяв' 
к о с о г о  дышадя, снижен

1 Р ^ - я -f

8иаешь £тро»:(* 
Ъетшъ <%рЩц 
В&йевигьтай/*̂

'■•£л:

\ Щ  1Г >00̂ * Q>|
V v  >Ж ' - ,> . А .

1 м , «ии». S i

РйЗЙИГЬТвбй»^ 

Щ Офыть cgmy

31 ВЬфШт̂ШСЩСГрСйК. 
ЩЪътгтгьшъжу стояще* 

Вьвдага яш*»*-а sNê :«. 
Засвяовйи

tl Сзкгмро&ка

ИЮ «кешшаннн органтма, в результате чего у  пациентов чаще 
отмечаются катары, бронолы , пневмонии, физическая и умственная усталость 

Й а Я Ж '  Видимо. ЭТОМУ способствует возникающая ассгаюпня носовою

Ms»; k Л (кжя. • \ Ч Q о и 4 &-■£• а ,
: Crp, J ?32Й 1 !/5 На 25,йш - 42 Кол ;

? ® #)!11|

“Таблица” менюси буйруклари
Нарисовать таблицу — жадвал чизиш учун асбоб­

лар панелини урнатади ёки олиб куяди.
Добавить таблицу — курсор турган жойдан курса­

тилган улчамда жадвал, жадвал учун сатр ёки устун 
урнатади.
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■ Вставка таблицы j j i l j

Число столбцов: и э ОК

Число строк: F " Отмена

Ширина столбца: (АВТО ,,Д1|
Аето^ррмат... j

Формат таблицы: (нет)

Удалить ячейки — белгиланган катак(лар), сатр 
(лар), устун(лар)ни учириш.

Удаление ячеек

**' {Со сд е^он'ваё&о']
( "  Со сдвигом вверх 

^  Удалить всю строку 

f*' Удалить весь столбец

OK I Отмена

Объединить ячейки — белигиланган катаклар, сатр- 
лар ёки устунларни бирлаштириш.

Разбить ячейки — жорий катак ёки белгиланган 
катаклар ни курсатилган микдорда устун ёки сатр- 
ларга булиш.

Выделить строку — жорий сатрни белгилаш.

Число столбцов:

Число строк: |1

Г* ' • '-V

ОК I Отмена



Выделить столбец — жорий устунни белгилаш. 
Выделить таблицу — жорий жадвални белгилаш. 
Автоформат — жадвални курсатилган куринишда 

автоматик форматлаш.
т 28 V ■ е е -  uin
$рри«ы: Образец

(мет)
Простой I 
простой 2 
Простой 3

игаяшш
С та н д ар т 2 
С та н д ар т 3 
С та н д а р т 4 
Цветной 1 
Цветной 2 7 *

Использовать 

границы 

Р здмвку 
Изменить оформление 

Р' строк заголовка 

F  первого столбца

Яне Фее Мар Итого
Cesep 7 7 5 19
Запад 6 4 7 17
Юг 8 7 9 24
Итого 21 18 21 60

W  щрифт Р  автоподбор

Г  последней строки 
Г~ последнего столбца

OK Отмена

Выровнять высоту строк — белгиланган сатрлар 
баландлигини тенглаштириш.

Выровнять ширину столбцов — белгиланган устун- 
лар кенглигини тенглаштириш.

Высота и ширина ячейки — белгиланган катаклар 
ёки жорий катак баландлиги ёки кенглигини белги­
лаш.

Заголовки — белгиланган жадвал сатрини махсус 
сатр куринишида форматлаш.

Я Ш Ц Щ ;ИИ
С в х ж а  С толб ец

Ш ирина сто лбца Э ;: i s g — з

й я е р е а я  тж т  столбцами: P i 38 см

П реды дущ ий столбец [ С ледую щ ий сто лбец j 

авто подбо р (

КМ ,А.1- Отмена
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Преобразовать таблицу (... в текст) -  матн кури- 
нишидан табуляция буйича жадвал куринишига (жад- 
вал куринишидан табуляция буйича матн курини­
шига) келтириш. ^

{Разделитель
■ СИ*ЛП лОгаца

I ^ ЙбЙЙЙЙ]
точка с запятой

• г- - Г~”!..* * ® й ;  |-

■ * J  Отмена j

Сортировка — жадвал матнини алифбо тартибида 
саралаш. F

Сортировать

d по ёозрастанию  
г  па убы ванию

За?& н  ' - -

тип; (текст d

г ~

Затем

d т и п ; (текст d
v  та  еф растан ию  

: Г "  по уб ^ р ан и »

1......................... ..

Список

d W V | . J
С

Г  . 1Я38 Р  V:,-, '«> t 1  | i| |  i

1 О К
1 О тм ена { П а р зж тр ы ,,, |

Формула — жадвалда формула куллаш.
Разбить таблицу -  жорий сатрдан бошлаб жад- 

вални иккига булиш.

1 Ш  : ■

ФДОмуяа:
J L J X J

j=-SUf4(lEFT) 

Формат » к л г :

•у I

Вставить ф ункц ию : iV

Г 3  г
ОК Отмела j
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Отобразить сетку (Скрыть сетку) — жадвал чизик- 
ларининг (тур куринишидаги) куриниш ёки курин- 
маслигини таъминлаш.

5.1.2.8. Менюнинг “Окно” булими

“3  О*»* gva В<4( : •
Q а? Ш • * Нж» > о :
Обдемий * ал * ~ Ж к ' х-хл
........ ...................... ......... ................... ' w»
4  а  : ...........  * w  " 2 .  а 31 и

ЯШ Ш к.

.ч«га»и __ ______________________
* 6 «we»*-У op г »»»Г' i i i i r r ’i i f  'л --

“Окно" менюси буйруклари
Новое — жорий хужжат таркиби билан бошка ойна 

ташкил килиш. Бу ташкил килинган ойна бир хуж­
жатнинг турли кисмларини куриш имкониятини бе­
ради.

Упорядочить все — экрандаги барча хужжат дар- 
чалари алохида экранда куриниб туришини таъмин­
лайди.

Разделить — жорий хужжат дарчасини бир неча 
сохаларга ажратади.

Бу уч буйрукдан кейин эса экрандаги юкланган 
барча файллар номлари келтирилган, керакли файл 
номи устида “сичконча“ тугмачасини босиш оркали 
уша файлга мос хужжатни жорий холатга келтириш 
мумкин.
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5.1.2.9. WORDAa маълумот олиш 
(Справка)

Пржхл Вчй Ф<«й«г С«««- Т*ЙЛ«4 Q*w 2

d а; у & а “* е •' * • й « ®
;':< W W  .  . . . .  . Ж А" У Ж 4> ё»**«»т «»

J  ./ ...........................  • '« fa  И *  'Л•шннЩ* у» Wet

Qacorpaм.ч«

1И - , | ... -j .4 >..  ̂. ч . = :: о l
Стр. I Рюа i "  1Ц H»ljSS« <- i W i" ~ j/, “  j-

Справка no Microsoft Word — Word дастури хакида 
маълумот олиш.

Снравочндя система; W»e*S E O » » , i  лш
| Указатель | Пои» |

Выберите m *yn  нажмите кнопку :,От*рьгсъ“ , либо верига арзгую

Щ  Установкаиудаление Wtora 
^  Запуск П)
%  Открытие, создание и сохранен**? документов 
^  ввод, га 

Щь Главка и
^  Проверка пржотстт##Ф Ф Ф Ф

Разметка страниц 
Импорт сисунков и 
Таблиц»» *ираиицы 

Работе* с бопьаими документами

данных

Открыть I Печать.:, j Отмена

маълумотлар базасига мурожаатВызов справки
килиш.

Что это такое? — “сичконча“ белгисини холати-

Ш га келтириб, бу белги ёрдамида курсатил-
* гаи буйрук, ёки тугмачанинг вазифаси хакида 

маълумот алохида дарчада хосил булади.
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О программе — Microsoft дастурларининг версия 
номери, муаллифлик хукуки, лицензияси, фойдала­
нувчи номи, ташкилот номи ва компьютер операци- 
он системаси хакида маълумот олиш.

О программе MicwsoW ,li* l

| Я  И Й Ш й Р й * • * * « <  Ч Ч М -( 9 » . Вс*r t w u w a n n . n

j p08e(* *  'ЗРФ®-» * » !  ®  Информатик А .О „  т м т .  Все права п в т т ы  
6 s « сти»*гичвск«<! проверка ® Инфой*зтик А.о., т о - 1997.

t o  права ммищены.уРФО Рлсгаиое1<зпереиосов©Инфорнвтга:А.О.,199г-1»?. Вселржвишивеиы. 
Шаблоны Im press Systems, Santa Ro m , Catfomra.

Сравнение еерсмй ©  Advanced Softw*e inc., 1997. все n p * a  ш ц н те и ы .

Правой использования данной копии продукта обладает:

Серийный номер (Pm iuct Ю ): 61285-11 М И Ш  i-43695

. . г isтът ыхт&т 
м»ж&уиа{>ййхимм >:огпт#ттм, Нажат о* тспрьютяанм  «як #»**>« гщ.гршт, нт шт» **«т* граждмкю/ю« уг«-ж>̂У»’отв*т.гтв«ннмГк

О сн стеие.,, | 

ОРАдерж -э... I
5.1.3. ВОСИТАЛАР ПАНЕЛИ ХАКИДА М АЪЛУМ ОТ 

5.1.3.1. "СТАНДАРТНАЯ" ВОСИТАЛАР ПАНЕЛИ

D
Создать

<fVj

Открыть

Янга хужжат ташкил килиш.

Мавжуд файллар руйхатини очиш.

Жорий файлни аввалга ном билан саклаш.

Сохранить
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 ̂ Жорий хужжатни принтерга юклаш.

Печать

Жорий хужжатнинг чоп этилиш (сахи- 
фаларда жойлашиш) холатини куриш.

Предваритель­
ный просмотр

Жорий хужжатнинг орфографик 
хатоларини текшириш.

Правописание

Вырезать Копировать Вставить
Вырезать белгиланган кисмни буферга олиш. 
Копировать — белгиланган кием нусхасини буферга 

олиш.
Вставить буфердаги киемни курсор турган жой- 

га куйиш.

Ю  С м
Отменить Повторить

Отменить берилган буйрукни бекор килиш. 
Повторить бекор килинган буйрукни кайтара-

ди.

F 0  Г ОI |г I
Таблица и границы Добавить таблицу

Таблица и границы — “Таблица и границы“ воси- 
талар панелини хосил килиш (Жадвал чизиш, фор- 
маглаш, тахрир килиш учун кулланадиган тугмача­
лар мажмуи).

Добавить таблицу — курсатилган жойга курсатил­
ган улчамда жадвал урнатиш.
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Колонки Рисование Непечатаемые символы
Колонки — жорий сахифани устунларга ажратиш.
Рисование — график объектлар учун воситалар па­

нели урнатиш ёки олиб куйиш.
Непечатаемые символы — табуляция белгилари, 

абзац охири, яширин матнлар учун ёрдамчи (чоп 
этил-майдиган) белгиларнинг куринишини таъмин- 
лаш.

Курсатилган буйрук тугрисида маълумот олиш. 

Контекстная справка

5.1.3.3. "Форматирование" воситалар 
панели

По левому По центру По правому По ширине 
кРаю краю

По левому краю — белгиланган ёки киритилаёт- 
ган матнни чапга такаш.

По центру — уртага олиш.
По правому — унгга такаш.
По ширине краю — кенглиги буйича тартиблаш.

ж  к  ч

Полужирный Курсив Подчеркнутый
Белгиланган матнни калин, курсив ва тагига чи- 

зилган шрифт холатига утказиш ёки бекор килиш.

1 2 3 4
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1-Нумерация — автоматик номерлаш.
2-Маркеры — абзац бошидан махсус белгилар 

куйиш.
3-Уменшить отступ — абзац чекинишини камай- 

тириш.
4-Увеличить отступ — абзац чекинишини ортти- 

риш.

5.1.3.4. Рисование" воситалар панели

1-Разгруппировать — белгиланган объектларни бит- 
та объектга бирлаштиради. Бирлашган объектларни 
бир вактда кучириш, учириш, форматлаш мумкин.

2-Разгруппировать — гурухланган объектларни ало- 
хидалаш. Алохидаланган объектларни алохида ало- 
ХИДа форматлаш мумкин.

3-Перегруппировать — алохидаланган объектлар­
ни кайта гурухлаш.

4-На передний план — белгиланган объектни ол- 
динги иланга олиб чикиш.

5-На задний план — белгиланган объектни орка 
планга утказиш.

6-Переместить вперед — белгиланган объект ёки 
объектлар гурухини битта олдинги планга утказиш.

7-Переместить назад — белгиланган объект ёки 
объектлар гурухини битта орка планга утказиш.

8-Поместить перед текстом — белгиланган объек­
тни матн устидан куйиш.

9-Поместить за текстом — белгиланган объектни 
матн оркасидан куйиш.
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1 2 3 4 5 6

1-Свободное вращение — белгиланган объектни 
турли томонларга айлантириш. Айлантириш тугма­
часи босилгандан кейин объект бурчагида “сичкон- 
ча” тугмачаси босилган холда бажарилади.

2-Повернуть влево — белгиланган объектни 90° 
чапга буриш.

3-Повернуть вправо — белгиланган объектни 90° 
унг-га буриш.

4-Отразить слева направо — белгиланган объект­
ни горизонтал буйича 180° га буриш.

5-Отразить сверху вниз — белгиланган объектни 
вертикал буйича 180°га буриш.

6-Начать изменение узлов — белгиланган объект 
шаклини узгартириш.

Ч \
1

1-Стрелка — йуналишли чизикдар урнатиш.
2-Оваль — айлана ёки эллипс урнатиш.
3-Линия — тугри чизик урнатиш.
4-Прямоугольник — тугри туртбурчак урнатиш.
5-Надпись — кадр урнатиш.
6-Добавить объект WordArt — WordArt объектини 

урнатиш.

5.1.4. ХУЖЖАТНИ КУЗДАН КЕЧИРИШ 
УСУЛЛАРИ

Менюнинг «Вид» буйруги ёрдамида матнни куздан 
кечириш мумкин. Ёки кулайлик учун дарчанинг го-
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ризонтал курсатиш йулакчасининг чаи кисмидаги 
тугмачалардан фойдаланиш мумкин:

1 2 3 4

1-Обычный режим — нормал усул, бунда матнни 
киритиш, тахрир килиш, форматлаш кулайрок була­
ди.

2-Режим электронного документа — хужжатнинг 
электрон куринишини таъминлайди.

3-Режим разметки — сахифалаш усули, бу усулда 
матн чоп этиладиган куринишда берилади. Экранда 
матн, раем, жадвал ва хоказолар чоп этиладиган кури­
нишда жойлашади. Сахифа параметрлари аникрок 
куриниб туришини таъминлайди.

4- Режим структуры — хужжатнинг шаклини куриш 
усули, бу режимда хужжатнинг шаклини куздан ке- 
чириш, ташкил этиш, узгартириш мумкин. Бунда сар- 
лавхалар иерархиясини шакл деб тушунилади. Бу ре­
жимда экранга факат сарлавхаларни чикариш мум­
кин. Сарлавха сатхини хам узгартириш мумкин. Сар- 
лавхани бугинлаб кучирилганда, унга тегишли сар- 
лавхалар хам бугинлаб кучирилади.

5.1.5. МАСШТАБЛАШ

Масштаблаш ёрдамида матннинг экрандаги кури­
нишини кичрайтириш ва катталаштириш мумкин. 
Матнни масштаблашнинг 2 усули мавжуд:

1. "Вид" — "Масштаб" буйруги ёрдамида.
2. Асбоблар панелидаги махсус "Масштаб" тугма­

часи ёрдамида.
Биринчи усул курилганда экранда куйидаги дар­

ча хосил булади:
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Дарчанинг чап томонида масштаблаш даражала- 
ри курсатилади. Бу усулда "по ширине страницы" 
банди жорий хужжагнинг кенглиги буйича куриниб 
туришини, "целая страница" банди эса бутун сахи- 
фанинг куриниб туришини таъминлайди, "несколь­
ко страниц" банди бир канча бетларни курит им- 
кониятини беради. Керакли масштаб “сичконча“ ёр­
дамида танланади.

Иккинчи усулдан фойдаланиш учун асбоблар па- 
нелидаги мос "Масштаб" тугмачасида “сичконча” туг­
мачаси босилади.Натижада руйхат хосил булади. Мас- 
штабни узгартириш учун руйхатдаги керакли май- 
донда “сичконча” тугмачасини босинг.

__ _______________ ______ ___
Лйа**** - ч • 3 • 4 С? & • & ■ й, ■ 5» г: & 4Г .

Эв1»*! „У JH JM-i i-Й

Матнни киритиш. WORD тахрирлагичи билан иш- 
лаганимизда асосий вакт матни киритишга кета-
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ди. WORD тахрирлагичининг имкониятларидан 
матн киритилгандан сунггина фойдаланишингиз 
мумкин. Матнни киритиш ва тахрирлаш тартибла- 
рини урганиш учун бирор матндан фойдаланамиз. 
Агар сиз WORD дастурига кирсангиз, экранда хуж­
жатнинг дарчаси хосил булади. Матнни киритишда 
[Enter] ва [Tab] тугмачаларидан фойдаланинг. Бун­
да курсорни [Enter] тугмачасини кейинги сатрга, [Tab] 
эса 8 позиция унгга утказади. Матнни киритишда 
кейинги сатрга утиш учун [Enter] тугмачасини ва ус- 
тунлар орасидан [Tab] тугмачасини босинг.

Матн буйлаб харакат. Матннинг барча кисмлари- 
ни экранда куриш учун матн буйлаб курсорни хара- 
катлантириш зарур. Курсорни “сичконча” ёки кла­
виатура ёрдамида харакатлантириш мумкин. “Сичк­
онча” ёрдамида харакатлантириш учун утказиш 
йулакчасидан фойдаланилади. “Сичконча" ёрдами­
да курсатиш йулакчасидан фойдаланиш тартиби 
юкорида кайд килинган эди. Клавиатура ёрдамида 
курсорни харакатлантириш учун клавиатуранинг унг 
кисмида жойлашган ракамли кисмдан фойдалана­
миз. Ракамлар (Ctrl) тугмачаси билан биргаликда 
курсор харакатланади.

Матнни курсатиш йулакчаси. WORD дарчаси унг 
ва куйи томонларида утказиш йулакчалари мавжуд. 
Улар ёрдамида хужжат матнининг ихтиёрий кисми- 
ни куриш мумкин. Курсатиш йулакчаларини урна­
тиш ва учиришни "Сервис" менюсининг "Опции" 
буйруги бажаради.

Бунда "Просмотр" бандининг "Окно" кисмида "Го­
ризонтальная полоса проккрутки", "Вертикальная по­
лоса прокрутки" майдонларида “сичконча“ тугмача­
си босилади. Натижада йулакчалар урнатилади.
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INTERNET ГЛОБАЛ КОМПЬЮТЕР 
ТАРМОГИ

Интернет — жахон буйича ягона мажмуада му- 
жассамлаштирилган компьютерларнинг яхлит 
тармоги булиб, улар ягона “тил“ — андоза — 
коидалар асосида ахборот алмашадилар.

Ягона андоза сифатида хозирги кунда ТСП/1Р 
андозаси кулланади.

Кунгилли тарзда Интернет жамияти (ISOC, E-mail 
манзили: membership@isoc.org), ташкилотлараро 
мувофикдаштириш вазифаларини бажаради.

Интернет жахон компьютер тармокдари тармоги 
булгани учун унинг ягона ва бутунлай бошкарувчи 
эгаси йук, лекин унга уланган ахборот тармок- 
ларининг, шу жумладан Интранетларнинг эгалари 
ва бошкарувчилари мавжуд.

Интернет алохида муассаса, компания ё бошка 
бир ташкилот куламида амалга оширилган Web техно- 
логияларига асосланган, химояланган ички 
компьютер тармокдарининг тармогидир. Интранет 
бирор шахар, давлат худуди ёки жахон буйлаб 
таркалган булиши мумкин.

Интернет нафакат Интернет хизматларини, балки 
унинг эгаси учун зарур булган хар кандай бошка 
ахборот хизматларини курсатиши мумкин. Шунинг 
учун хам Интернет узининг кушимча андозалари 
(протоколлари)га эга булади.

Интернет куп катламли тузилмага эга булиб, унинг 
энг куйи катлами тармок катламидир. Бу катлам 
тармок жихозлари(кабел, модем, узиб-уловчилар, 
маршрут берувчилар ва ш .у.)дан ва дастур 
таъминотининг мантикий компонентлари (маълу­
мотларни узатиш протоколлари, хатоларни назорат 
килиш, маршрутлаш дастурлари)ни уз ичига олади. 
Тармок катлами платформа катлами (клиентлар ва
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серверларнинг тармок аппарат — дастур таъминоти) 
билан биргаликда Интернетнинг инфратузилмасини 
ташкил этади. Уларга мос тарзда Интернетнинг барча 
вазифаларини бажариш учун зарур дастурий восита 
(Маълумот ва билимлар базалари, ахборот роботлари, 
излаш машиналари, автоматлаштириш тизимлари ва 
Х.к.)лар шакллан-тирилади.

Интернет атамасини 1994 йилдан бошлаб куллана 
бошлади.

Интернетнинг асоси 70-йилларнинг охирида (1969) 
АК.Ш мудофаа вазирлигининг лойихаси асосида 
юзага келган. Бу бошлангич тармок; ARPAnet 
(Advanced Research Projects Agency) булиб, аввало 
Калифорния ва Юта штатларидаги 4 тагина 
компьютерни узаро богааган. Кейинчалик бу тармок; 
кенгайиб 80-йиллар охирида АКШ миллий илмий 
жамиятининг ихтиёрига топширилиб N SFnet 
шаклида ривож топган. Мазкур тармок хозирги 
Интернетнинг таянч тармоги хисобла-нади. Интернет 
бу тармокка бошка тармокларнинг уланиши оркали 
муттасил ривожланишда давом этмокда. Интернетдан 
ташкари унга уланиб Интернет хизматларининг 
айримларини хамда бошка ахборот хизматларини 
мустакил бажарадиган узга тармоклар хам мавжуд 
(масалан, CompuServe, America Online, BBS.). Шунинг 
учун фойдаланувчи ахборот тармогини танлаганда, 
бу тармок Интернет хизматларининг кайси 
турларидан фойдаланиш имкониятини яратишга 
кодир эканига алохида эътибор бериши лозим.

1994 йил урталаригача кенг фойдаланувчилар 
оммаси интернетга кизикишмади, чунки унга уланиш 
ва унда ишлаш технологияси оддий фойдаланувчилар 
учун кулай эмас эди. Интернетдан ял пи фойда- 
ланишда биринчи кадам WEB технологиясининг 
юзага келиши булди. WEB технологиясининг 
яратилиши шахсий компьютер (ШК)лар яратилишига 
ухшаш инкилобли ходиса деб каралмокда.

Бу технологиянинг ажойиб томони шундан ибо- 
ратки, ишни кичик сарф-харажатлардан бошлаш мум­
кин. Бунда варакдовчи дастур (броузер, навигатор) 
ва WEB — сервер булса кифоя. WEB — серверни эса
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ташкилотда бор булган компьютерда к иле а булади 
ва хар бир янги ривожлантириш баробарида салмокли 
натижаларга эришиш мумкин.

ШК яратилгунча хам хисоблаш ресурсларига 
булган ёндошув 1-10 млн. киши булган булса, ШК 
яратилгандан сунг фойдаланувчилар сони 10-50 ба­
робар ортган эди. Хозирги кунда жахон буйича 100- 
200 млн. ШК ишлаб турибди, лекин 100 млн. Ер юзи 
ахолисидан бор йуги 2 % ини ташкил этади.

WEB технологияси яратилиши билан ахолини 
янгидан янги катламлари комиьтердан фойдалана 
бошлади. Булардан 2 алохида катламни ажратиб 
курсатиш мумкин: жамият элитар гурухи — ташкил от 
рахбарлари, банк президентлари, менежерлар, давлат 
маъсул хизматчилари. Ахолининг кенг катламлари
— уй бекалари, пенсионерлар, болалар.

Интернет информатика буйича мутахассис 
булмаганлар: шифокорлар, курувчилар, тарихчилар, 
хукукш унослар, молиячилар, спортчилар, 
саёхатчилар, дин ходимлари, артистлар, ёзувчилар 
ва рассомлар хисобига жуда тез усмокда.

WEB технологияси компьютерга булган аввалги 
карашларни батамом узгартириб юборди. Бунинг 
хаммаси одам ва компьютер интерфейсининг 
соддалашганидадир. Интернетнинг тузилмаси ва 
ташкил этувчилари Интернет "ЯДРО" сини NFSnet 
National (Science Foundation Net) таянч тармоги 
ташкил этиб, АКШ худуди буйлаб таркалган 10 дан 
ортик тугунни кабел оркали узаро бирлаштирган. 
Унда ахборот окимининг тезлиги секундига 45 
мегабайт атрофида булади.

Бошка компьютерлар шу тугунларга тугридан 
тугри уланган булиб, улар хам юкори тезликда
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ахборот узатади. Улардан бошка компьютерлар 
кейингиларга уланган ва х.к., фойдаланувчининг 
компьютерлари (мижозлар) дарахтсимон тузилмадаги 
баргларга ухшаб купайиб боради, шу тарика жахон 
интернет ахборот тармоги шаклланиб, у муттасил 
тараккий этмокда. Таянч тармокка бевосита ёки 
билвосита уланган бошка тармоклар, Интернетнинг 
асосий хизматларини узида мужассамлаштирган 
холда интернетнинг кисмларининг ташкил этувчи- 
си хисобланади. Агар бирор мамлакатдаги компью­
тер таянч тармокка боглаган компьютерга уланса, 
бу мамлакат Интернетга уланганидир.

GLOSSARY- INTERNET АТАМАЛАРИ

BPS — бит/с.
Browser — средство просмотра — тармокда ишлаш 

дастури.
BBS — электронная доска объявлений (Буллетин 

боард сйстем) — электрон эълонлар тахтаси.
Cern -  TSERN- xrm://www.cepH.4/
Chat — разговор — сухбат.
Communication Link — канал связи — ал ока канали.
Cyberspace — киберпространство — Кибернетика 

фазоси.
Database — база данных — маълумотлар захираси.
Download — загрузка — юклаш.
Drag and Drop — перетаскивание — кучириш.
FAQ — Frequently Asked Question — куп учрайдиган 

савол.
File Server — файловый сервер — файл сервери 

(хизматчиси).
Finger — протокол — излаш андозаси.
FTP (File Transfer Protocol) — протокол — файл 

узатиш андозаси (коидалари).
Gateway — шлюз — андозалар узгартгичи.
Gopher — программа — караш ва излаш андозаси 

(дастури).
Н оте — начало — бош сахифа (мукадцима).
HTML (Hyper Text Markup Language) — язык — 

гиперматн ёзиш тили.
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HTTP (hypertext transfer protocol) — протокол — 
гиперматн узатиш андозаси.

Hyperlink — ссылка — ишорат (гипербокланиш 
боши).

Hypermedia — гиперсреда —гипермухит.
Hypertext — гипертекст — гиперматн.
IP (Internet Protocol) — протокол — интернет 

андозаси.
IP Address IP — адрес — манзил.
Link — ссылка — ишорат богааниш боши.
List-Serv — программа — таркатиш руйхати 

дастури.
Media — носител — мухит.
Modem (MOdulator-DEModulator) — Модулятор — 

демодулятор — модем.
Multimedia — мултимедиа — турфа мухит.
Network — сет — тармок.
Page — страница — сахифа.
PKZIP — программа — файлни ихчамлаштирувчи 

дастур.
Real Time — интерактивный режим работы —реал 

вакт мароми.
Robot — робот — шпчи дастур.
ecurity — защита — химоя.
Server — сервер — хизмат тугуни.
Signal — сигнал — сигнал.
Site — узел — тугун манзили.
TCP/IP - протокол— ахборот узатишнинг бош­

кариш андозаси/Интернет андозаси.
Telnet — программа — тармок дастур.
UNZIP — программа — ихчам файлни очиш дас­

тури.
URL (Униформ Ресоурсе Лосатор) — форма адреса

— ахборот манбаи манзили шакли.
Usenet (USEer NETwork) — группы новостей — 

янгиликлар гурухи.
VRML (Virtual Reality Modeling Language) —виртуал 

борликни моделлаш тили.
WAIS (Wide Area Information Server) — система 

поиска — ахборот излаш тизими.
WAV — расширение файлов — файл номи кен- 

гайтмаси.
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Webmaster/Webmistress — Web-мастер — Veb садифа 
яратувчи уста.

WINZIP — программа — файлни ихчамлаштирувчи 
ва ёювчи дастур.

WWW (World Wide Web) — всемирная паутина — 
жахон Web тури.

ZIP — расширение файлов — файл номи кен- 
гайтмаси.

ГИПЕРМАТН, ГИПЕРМЕДИА. HTML ТИ ЛИ

Гиперматн — шундай матнки, унда уз булакларига 
ва бошка матнларга ишоратлар (ссылки) келтирилган. 
Гиперматн гояси Web сахифа ва гипермухит тарзида 
уз ривожини топган булиб бунда матн урнида овоз, 
харакатланувчи тасвир, овозли тасвирлар хам 
катнашади. Гиперматнга хар кандай китоб мисол 
булади, чунки унда хам китобнинг мундарижаси, ки­
тоб боблари ва фаслларига ишоратлар берилади. Бу 
ерда боб номи каршисидаги бетнинг тартиб сони 
ишорат (боЕланиш боши) дир. Матн ичида хам би­
рор фикрдан фойдаланилган манба — адабиётнинг 
тартиб номери ёки номи ишорат вазифасини утайди. 
Бирор суз ёки иборанинг изохи китобда юкори 
индекс тарзида курсатилиши хам ишоратнинг узи- 
дир.

Гиперматн ва гиперсахифа булар хаммаси матнда 
тегишли ибора остига чизик курсатиш ва унга ранг 
бериш билан ифодаланади. Шундай ишоратга мани- 
пуляторнинг курсаткичини олиб бориб чап тугмача 
босилса, шу ишоратга тегишли курсатилувчи матн 
ёки тасвир компьютер экранида намоён булади хамда 
тегишли товуш янграйди (агар ишорат товушга тегиш­
ли булса). Бундай курсатилувчи матн мазкур ёки 
бошка хужжат (файл, Гипермухит-гипермедиа)да, 
хужжат эса интернет ёки интернетнинг бошка би­
рор тугунидаги компьютер хотирасида булиши мум­
кин. Бунда ишорат билан курсатилувчи матннинг 
ягона шаклдаги ресурс жойи адреси (UPL) 
гиперматнда берилган булади. HTML эса тармок 
оркали тегишли UPL га мурожаат этиб курсатилувчи 
хужжатни компьютер экранига чикариб беради.
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Шунинг учун хам курсатилувчи хужжатлар бутун 
тармок; буйлаб таркалган ва богланиш булиши учун 
интернет таркибида бутун жахон ургим-чак тури 
мисол World Wide Web мавжуд булади.

Web технологияси муаллифи Бернерс-Лидир, у 
Нелсоннинг гиперматн гоясига асосланиб узининг 
HTTP сини ва гиперматн хужжатлари (кенгайтмаси 
htm) ёзиш тили HTML ини яратди. Бу тил хозир 
мукаммаллашиб бормокда. HTML алифбоси 
сифатида энг содца холда лотин алифбоси ва компь­
ютер клавиатурасида мавжуд махсус символлар 
катнашади. Тилнинг синтаксис коидалари жуда содда 
булиб, хужжатни булакларга булишни, шу 
булакларнинг боши ва охирига махсус тил 
ибораларини киритишни хамда ишорат (богланиш 
боши) вазифасини утовчи матн иборалари ёки 
хужжатда келтирилган тармок тугуни манзили билан 
уларга тегишли, яьни богланиш охири вазифасини 
утовчи бошлангич ёки бошка хужжат, ёйинки унинг 
булаги (ёки тугун манзилидаги Web сахифа) орасида 
гипербогланишларни ифодалаш коидаларини уз 
ичига олади. Бундай хужжат Web — сахифа деб 
аталади. Уларни ёзишни осонлаштирадиган дастурлар 
мавжуддир.

Интернетда ахборот излаш жараёни ахборот 
истеъмолчисининг Интернет тузилмаларидаги 
ахборот излаш тизимлари билан мулокоти асосида 
юз беради. Истеъмолчи узининг ахборотга булган 
талабини ахборот сурови тарзида беради. Бу суров- 
ни бажариш учун броузер ахборот излаш тизими 
воситасида суровга мос келган далиллар, хужжатлар 
ёки хужжатлар хакида маълумотлар топиб беради.

Излаш объектининг турига кура уч хил ахборот 
излаш мавжуд булиб, улар бир-биридан фаркланади: 
хужжат, далил ва библиография излаш. Ахборот 
электрон шаклда ё когозда акс этган булиши мум­
кин. Куйида гаи электрон шаклдаги ахборот излаш 
хакида боради.

Хужжат излашдан максад суровга мос келувчи 
хужжатга ишоратларни топиб, сунгра шу хужжатлар 
нусхаларини истеъмолчи компьютерига юклашдир.
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Дал ил излашда бевосита суралган далилни топиб 
берилади.

Библиография излашда суровга мос келган хуж- 
жатларга ишоратлар ва уларни нашр этган манбаа 
манзиллари (сайтлари) топиб берилади.

Аслида, ахборот излаш нуктаи назаридан Интернет 
катта электрон ахборот саклаш ва излаш тизими деб 
каралиши мумкин, чунки унинг хар бир тугунида 
электрон хужжатлар (Файллар), хужжатлар хакида 
маълумотлар хамда уларга ишоратлар, далиллар ва 
уларга ишоратлар тупланган булиб, булар муттасил 
янгиланиб ва бойиб боради, уларнинг хар бирини 
компьютер хотирасига ёзиб олиш имконияти мавжуд.

Интернетда ахборот излашга ихтисослашган 
купдан-куп ахборот излаш тугунлари мавжуд. 
Интернетда хужжат излаб топиб бериш вазифасини 
тула матнли хужжатлар базаларига эга булган 
тугунлар амалга оширади. Тугунларнинг сони унчалик 
куп эмас. Улар суровларга жавобан тегишли 
хужжатни уз базаларидан топиб истеъмолчига етказиб 
беради. Масалан, 1980 йилдан бошлаб ишлай 
бошлаган NTXIS маълумотлар базасида журналлар 
ва газеталарнинг тула матнлари бор.

Интернетдаги ахборот излаш тугунларининг 
купчи-лиги уз маълумот базаларида хужжат 
матнларини эмас, балки хужжатлар хакида 
маълумотлар туплаган. Улар суровларга жавобан элек­
трон хужжат библиографиясини излаш вазифасини 
хал килиб, хужжатга ишоратлар руйхатини беради; 
танланган хужжат манзилига топилган ишорат 
буйича мурожаат этиб, хужжатни топиб бериш 
вазифасини эса броузер уз зиммасига олади. 
Интернетда далил излашга мулжалланган тугунлар 
хали унчалик куп таркалмаган булса-да, далиллар 
тупланган маълумот базаларининг мавжудлиги бу 
вазифани билвосита хал этишга кумаклашади.

Куиида электрон ахборот излаш воситалари хакида 
тухталиб утамиз. Интернетда электрон ахборотга 
ишорат, яъни электрон библиография излаш билан 
шугулланадиган тугунлар асосан икки гурухга 
булинади: каталог(электрон маълумотнома)лар
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(directories) ва излаш тизим(машина)лари (search 
engines).

Каталоглар улкан электрон маълумотнома (спра- 
вочник)ларга ухшаш булиб, оммавий кутубхона- 
ларнинг системалаштирилган каталог картотека- 
ларини эслатади. Уларда интернет ахборот 
ресурслари билим ва умуман, инсон фаолияти ва 
хаёти сохалари йуналишлари буйича тизимга 
солинган булиб, йуналишлар булимларга, булимлар 
булимчаларга ва х к. булиниб, улардан тегишли 
хужжатларга ишоралар берилган.

Излаш машиналари анъанавий ахборот излаш 
тизимларига ва маълумотлар захираларига ухшаш 
булиб, суров тегишли суров тилида тузилиб 
киритилганда, унга тегишли хужжатларга ишоралар 
хамда хужжатлар хакида кискача маълумотлар руйхати 
берилади.

Излаш тугунларини бундай иккига булиш шартли 
булиб, улар хозирги кунда бир-бирларининг ижобий 
томонларини узларида мужассамлаштириб, такомил- 
лашиб бормокда.

Каталогларга Yahoo, Lycos, InfoSeek ва Galaxy каби 
тизимларни мисол килиб келтириш мумкин. Улар 
ичида энг соддаси Yahoo булиб, у глобал 
тармокларнинг ахборот кулами билан таништириш 
учун кулай. Yahoo сахифасида инсон фаолияти 
сохаларининг энг умумий йуналишлари акс этган. 
Булар: санъат, таълим, бизнес, табиий фанлар, иж- 
тимоий фанлар ва бошкалар. Хар бир йуналишни 
очиб (“сичконча“ тугмачасини босиб) унинг муайян 
булинмаларигача, ташкилот ёки шахсгача етиб бо- 
риш мумкин. Масалан, “Кутубхоналар“ меню 
бандидан сохалар буйича кутубхоналарга, 
жойлашиши буйича фаркланадиган кутубхоналарга 
утиш мумкин ва х.к. Бундай хужжатларни сохалар 
ш аж ара(ийерархия)си буйича мос тарзда 
жойлаштириш зарур ахборот сари кадамба кадам етиб 
бориш имконини беради. Yahoo да клавиатурадан 
излаш сатрига суров киритиб бевосита ахборот то- 
пиш имкони хам мавжуд. Аммо бунда уз 
Web-сахифасига эга булган объект излансагина 
муваффакиятга эришиш мумкин.
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Lycos, InfoSeek va Galaxy каталоглари хам юкори- 
дагига ухшаш. Уларнинг хар бирида узига хос тизим- 
ланган сохалар ийерархиясидан фойдаланилган. 
Пекин кутубхоначи мутахассис нуктаи назаридан 
Караганда бундай сохалар таснифи такомилдан анча 
йирок, чунки уларнинг куплари билимлар таснифи 
билан шугулланувчи мутахассислар томонидан 
тузил маган.

Lycos нинг узига хос томонларидан бири шуки, у 
Web-маконининг 90 % га як,и ни хакида маълумот 
туплаган булиб, Web- сахифанинг номи 20 бошлангич 
сатрларидаги атамалар асосида излашни амалга оши- 
риб, файлнинг улчами, электрон манзили ва аник 
номи хакида маълумот чикариб беради. Бу 
имкониятлар “ Customize your search14 тугмачаси 
босилгач юзага чикади.

InfoSeekHHHr узига хос томони шундаки, у куп 
учрайдиган суровлар, масалан, шахсларнинг элект­
рон манзили, тижорат компаниялари, янгиликлар 
ва бошкалар хакидаги суровларга жавоб топиб беради. 
Ш унингдек, у асосий мавзу билан богланган 
мавзуларга хам ишоралар беради. Суровга жавобан 
биринчи 100 хужжатнинг руйхатини беради. Тула- 
тукис ахборот олиш учун пулли хизмат курсатади.

Излаш тизимлари каталогларга нисбатан анча 
кенгрок таркалган. Улар сузлардан ва бу сузларга 
иш оратлардан тузилган бой маълумотлар 
захираларига эга булиб, Интернет тугунларини махсус 
дастурлар — роботлар воситасида даврий сканерлаб 
туриш асосида уз захираларини тулдириб ва янгилаб 
турадилар. Муайян суров тушганда сузларга тегишли 
индекс файллари асосида жавоб тайёрлаб беради. У 
бу излаш тизимининг афзалликлари, тизим 
хужжатлари канчалик чукур (барча сузларми, ё 
сарлавхами, бошлангич сахифаларданми) тахлил эти- 
либ индекс файлига киритилишига, сканерлаш 
даврига, сузларнинг ахамиятини хисоблашга, суров 
тили имкониятларига ботик. Булар орасида машхур 
булганлари Alta Vista, HotBot, OpenText, Web Crawler, 
Excite, Magellan, Ме1аСга\у1еглардир.

Улардан энг тан олингани Alta Vista Web — 
сахифаси ёки телеконференция маколасидаги хар
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кандай суз асосида излашни амалга оширади. Унда 
300 млн. Web-садифа ва 14 минг телеконференция 
маколалари хакида маълумотлар бор. Суров тили суз 
богловчилари каторида тиниш белгилари (куштир- 
нок, вергул, нуктали вергул, икки нукта), математик 
ишора (+,-) ва мантикий богловчилар AND, OR, 
NOT, NEAR дан фойдаланади.

К,уштирнок суз бирикмасининг боши ва охирида 
кулланади. Суз кесилган тарзда (юлдузча *) куллана- 
ди. “+ ” математик ишораси суз хужжатда албатта 
катнашишини, ” ишораси унинг катнашмаслигини 
шарт килиб куяди.

Бундай суров хужжатларни анча аник топишга им- 
кон беради. Масалан, суров сатрига [virtualn* near 
"bibliot" and Rosi*] киритилса, тугалланиши хар хил 
булган сузлар бирикмалари учраган хужжатларга 
ишоратлар суровга жавоб булади.

HotBot 54 млн.дан ортик Web-хужжат хакида тула 
матни буйича маълумотга эга. Унда куп боскичли 
меню ёрдамида суровни муайянлаштириб бориш им- 
кони бор. Хужжатдан бир неча сузлар бирикмалари 
буйича, алохида шахе ва унинг электрон манзили 
буйича излашни амалга ошириш мумкин. Суровни 
муайян-лаштириш учун бирор тушунчага нисбатан 
SHOULD (таркибида булиши мумкинми) MUST 
(албатта булиши шарт), MUST NOT (булмаслиги 
шарт) богловчилардан хам фойдаланилади. 
Шунингдек, HotBot излашни хужжатнинг яратилиш 
вакти ё янгиланиш куни, географик жойлашиши, 
файл тури ва шунга ухшаш белгилар асосида чеклаш 
имконини беради.

Excite 50 млн. дан ортик Web-сахифа тула матни 
буйича маълумотга эга. Унга суров одций сузлашув 
тилида (инглизча) бирор кишига сурок берган каби 
киритилади. Купинча у бир бугинли суровларга яхши 
жавоб беради.

OpenText тула матн сузлари буйича излаш тизими 
булиб, излашни Web-сахифанинг асосий ва энг 
ахамиятли булаклари (сарлавха, биринчи сарлавха, 
хулоса, электрон манзил) билан чеклаш имконини 
беради. Бу факат бирор мавзу буйича асосий ишлар
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кизиктирганда кул келади. Суров тили аввалгиларга 
ухшаш хусусиятларга эга, шунга кушимча суровый 
излаш жараёнида узгартириб бориш имкони бор.

Юкоридагилардан фаркли уларок Magellan барча 
серверлар эмас, балки ахборотга туйинганлик нуктаи 
назаридан энг кимматли булган серверлардаги хуж­
жатлар буйича маълумотга эга. Буни махсус 
тахририят хайати белгилайди. Унинг тили анча содда. 
Magellan нинг каталог кисми хам бор.

WebCrawler излаш тизимларининг ичида фахрий- 
ларидан бири булиб, унинг имкониятлари Magel- 
1апникига ухшаш, лекин у суровни бошкаларга жуна- 
тиб, улар жавоби асосида умумлашган жавоб беради. 
Излаш тизимларининг стратегиялари ва 
хусусиятлари хар хил булгани туфайли улар битта 
суровга хар хил жавоб беради.

Рус тилида ахборот олувчилар учун Alta Vista, 
HotBot дан ташкари Россиянинг Паук (h ttp :// 
spider.raser.ru) ва Новый русский поиск ((http:// 
www.openweb.ru/koi8/cg ib in ) тизими Россия 
серверларидан хужжатлар излаш учун махсус 
яратилган.

Интернетда далил излаш (русча, фактографичес­
кий поиск) хали яхши йулга куйилмаган булса-да, 
унинг серверлари куплаб маълумотнома 
(справочник)лар ресурсларига эга World Wide Webдa 
энг обрули манбалар, шу жумладан пулли хизматли 
Британиса энциклопедиясидан тортиб, куплаб бепул 
электрон нашрлар мавжуд.

Машхур виртуал универсал энциклопедияларга 
Encarta (http://encarta.msn.com/EncartaHome.asp) 
киради. Пулли нашрда 32 минг банд (макола) ва 6 
мингдан ортик лугатлар булса, бепул нашрда 16 минг 
банд ва 2200 фотосурат ва карталар мавжуд. “TSRUhh 
йиллик далиллар китоби“ (http://www.odci.gov/cia/ 
publications/nsolo/wfb-all.htm) жахоннинг барча 
мамлакатлари ва йирик халкаро ташкилотлари 
буйича доимо янгиланиб турувчи (обзор) тарифлар 
келтирилган. Унда мамлакатнинг географик урни, 
сиёсий тузилиши, иктисодий, харбий, ижтимоий ва 
маданий тараккиёти хакида сунгги статистик 
маълумотлар келтирилиб туради.
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E-M AIL. Э ЛЕК ТР О Н  ПО ЧТА

Outlook Express — электрон почтада ишлаш учун од- 
дий ва кулай дастур хисобланади. Хатни езиш (яратиш) 
учун “Создать сообщение44 тугмачасини босиш кифоя. 
Шунингдек чиройли килиб безатилган шаблонлардан 
фойдаланган холда маълумот яратиш имкониятлари хам 
мавжуд. Бунинг учун 44Создать сообщение44 менюси туг­
мачасини босиш ва керакли бланкни танлаш зарур. Эк­
ранда хосил булган дарчада куйидаги майдонни тулди- 
риш лозим.

1) Кому — маълумот олувчининг E-mail манзили курса­
тилади.

2) Копия — маълумот нусхасини олувчининг E-mail 
манзили курсатилади (агар маълумотни куплаб олувчи- 
ларга жунатиш зарурияти булса E-mail манзили вергул 
оркали курсатилади).

3) Тема — жунатилаётган маълумот мавзуси курсати- 
лаетган майдон.

Хатни бичимга келтириш хам хар кандай мавзуни тах- 
рир килгандаги сингари амалга оширилади.

Езилган маълумотни жунатиш учун асбоблар панели- 
да “Отправить” тугмачасини босиш зарур.

Outlook Express — куйидаги локал папкаларга эга.
1) Входящие — фойдаланувчи уз E-mail манзили буйича 

оладиган барча келувчи маълумотларни саклаш учун 
мулжалланган.

2) Исходящие — фойдаланувчи езган, лекин эгалари- 
га жунатмаган барча жунатиладиган маъпумотларни сак­
лаш учун мулжалланган.

3) Отправленные — фойдаланувчининг уз эгаларига 
жунатган маълумотларни сакдайди.

4) Удаленные — фойдаланувчининг адашиб олиб таш- 
ланган маълумотларни тиклаши учун олиб ташлаган маъ- 
лумотларини сакдайди.

5) Черновики — фойдаланувчининг хали тугалланма- 
ган маълумотларини саклаш учун мулжалланган.
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